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๑ 
บทที่ 1 

บทนำ 

ความเป็นมา 

  การประกาศใช้พระราชบัญญัติสถาบันพระบรมราชชนก พ.ศ. 2562  เนื่องจากเดิมกระทรวง
สาธารณสุขได้จัดตั้งสถาบันพัฒนากำลังคนด้านสาธารณสุขขึ้นตั้งแต่ปี พ.ศ. ๒๕๓๖ ให้มีหน้าที่หลักด้านการผลิตและ
พัฒนาบุคลากรด้านสาธารณสุข ประกอบด้วยวิทยาลัยการสาธารณสุข วิทยาลัยพยาบาล และได้พระราชทาน        
พระบรมราชานุญาตให้เปลี่ยนชื่อสถาบันพัฒนากำลังคนด้านสาธารณสุขเป็น “สถาบันพระบรมราชชนก” ตามหนังสือ   
สำนกัราชเลขาธิการ ที ่รล ๐๐๐๓/๑๒๘๑๙ ลงวันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๓๗ โดยมีฐานะเป็นส่วนราชการของสำนักงาน
ปลัดกระทรวง กระทรวงสาธารณสุข แต่เนื่องด้วยสถาบันพระบรมราชชนกประสงค์จะมีความเป็นอิสระในการจัดการศึกษา
และการบริหารกิจการด้านต่าง ๆ  ให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น ดังนั้น เพื่อให้สถาบันพระบรมราชชนกสามารถพัฒนาระบบ
บริหารและการจัดการศึกษาเฉพาะทางที่มีความคล่องตัว มีเสรีภาพทางวิชาการ และอยู่ภายใต้การกำกับดูแลของ
สภาสถาบันพระบรมราชชนกได้อย่างมีประสิทธิภาพและสอดคล้องกับพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ            
พ.ศ. ๒๕๔๒ จึงจำเป็นต้องตราพระราชบัญญัตินี้  
  1. พระราชบัญญัติสถาบันพระบรมราชชนก พ.ศ. 2562 

     ตามที่สถาบันพระบรมราชชนก ได้ออกเป็นหน่วยงานตามพระราชบัญญัติสถาบันพระบรมราชชนก 
พ.ศ. 2562 มาตราสาระสำคัญที่เก่ียวกับสถานะ วัตถุประสงค์ และประเภทเงินรายได้ตามที่กฎหมายกำหนด มีดังนี้ 

มาตรา 4 กำหนดให้สถาบันพระบรมราชชนกเป็นสถาบันอุดมศึกษาเฉพาะทางด้านวิทยาศาสตร์
สุขภาพที่จัดการศึกษาระดับอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ มีฐานะเป็นนิติบุคคล และเป็น      
ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณอยู่ในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข  

มาตรา 7 กำหนดให้สถาบันมีวัตถุประสงค์เพื่อผลิตและพัฒนาบุคลากรตามความต้องการของ
กระทรวงสาธารณสุข ให้การศึกษา ส่งเสริมวิชาการและวิชาชีพ ทำการสอน ทำการวิจัย ให้บริการทางวิชาการ      
แก่สังคม และทะนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม   

มาตรา 14 กำหนดรายได้นอกจากเงินที่กำหนดไว้งบประมาณแผ่นดิน สถาบันอาจมีรายได้ดังต่อไปนี้ 
(1)  เงินผลประโยชน์ ค่าธรรมเนียม ค่าบำรุง ค่าตอบแทน เบี้ยปรับ ค่าปรับ และค่าบริการต่าง ๆ 

ของสถาบัน 
(2)  รายได้หรือผลประโยชน์ที ่ได้มาจากการใช้ที ่ราชพัสดุหรือจัดหาประโยชน์ในที ่ราชพัสดุ  

ที่สถาบันปกครอง ดูแล ใช้ หรือจัดหาประโยชน์ 
(3)  เงินและทรัพย์สินที่มีผู้อุทิศให้แก่สถาบัน 
(4)  รายได้หรือผลประโยชน์ที่ได้มาจากการลงทุนและจากทรัพย์สินของสถาบัน 
(5)  เงินอุดหนุนจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือเงินอุดหนุนอื่นที่สถาบันได้รับเพื่อใช้ในการ

ดำเนินกิจการของสถาบัน 
(6)  รายได้หรือผลประโยชน์อื่น 

  



๒ 
  ให้สถาบันมีอำนาจในการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใช้ และจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สินของ 

สถาบันทั้งที่เป็นที่ราชพัสดุตามกฎหมายว่าด้วยที่ราชพัสดุและที่เป็นทรัพย์สินอ่ืน 
                       บรรดารายได้และผลประโยชน์ของสถาบัน รวมทั้งผลประโยชน์ที่เกิดจากที่ราชพัสดุ เบี้ยปรับ 
ที่เกิดจากการผิดสัญญาลาศึกษา และเบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพย์สินหรือสัญญาจ้างทำของ        
ที่ดำเนินการโดยใช้เงินงบประมาณ ไม่เป็นรายได้ที่ต้องนำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง 
กฎหมายว่าด้วยวินัยการเงินการคลังของรัฐ หรือกฎหมายอ่ืน 

2. ระเบียบสถาบันพระบรมราชชนกว่าด้วยการเงินและทรัพย์สิน พ.ศ. 2563 
     ตามพระราชบัญญัติสถาบันพระบรมราชชนก ได้กำหนดให้สภาสถาบันมีหน้าที่และอำนาจ     

การบริหารจัดการ โดยกำหนดตาม 
มาตรา 19 กำหนดให้สภาสถาบันมีหน้าที่และอำนาจควบคุมดูแลกิจการทั่วไปของสถาบันหน้าที่

และอำนาจเช่นว่านี้ ให้รวมถึง  
มาตรา 19 (14) ออกระเบียบและข้อบังคับเกี่ยวกับการบริหารงาน การเงินและทรัพย์สินของ

สถาบันและการจัดหารายได้และผลประโยชน์ของสถาบัน  
ดังนั้น สถาบันพระบรมราชชนก โดยนายกสภาสถาบันพระบรมราชชนกจึงได้ออกระเบียบสถาบัน 

พระบรมราชชนกว่าด้วยการเงินและทรัพย์สิน พ.ศ. 2563 กำหนดสาระสำคัญที่เก่ียวข้อง ดังนี้  
ข้อ 31 ให้หน่วยงานคลัง และส่วนราชการ (ประกอบด้วย สำนักงานอธิการบดี คณะ สำนัก และ

ส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ และให้หมายรวมถึงวิทยาลัยที่เป็นส่วนราชการในสังกัดคณะด้วย) 
เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำรายงานการเงินประจำเดือนเสนออธิการบดีภายในเดือนถัดไป 

หลักเกณฑ์การบันทึกบัญชีตามความในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการหรือ
หลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด  

เมื่อสิ้นปีงบประมาณให้หน่วยงานคลัง จัดทำรายงานการเงินประจำปีเสนออธิการบดีภายใน  
90 วัน นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ และรายงานต่อสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินและสำเนาส่งกรมบัญชีกลาง 

ข้อ 33 ให้มีการตรวจสอบบัญชี หลักฐานและเอกสารการเงิน และทรัพย์สินทุกประเภทของสถาบนัโดย    
ผู้ตรวจสอบภายในของสถาบันอย่างสม่ำเสมอ และอาจจัดให้มีผู้ตรวจสอบบัญชีจากภายนอกได้ตามท่ีสถาบันกำหนด 

3. การตรวจสอบบัญชี หลักฐาน และเอกสารการเงินและทรัพย์สินจากผู้ตรวจสอบบัญชี 
     สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินได้เริ่มตรวจสอบบัญชี หลักฐาน และเอกสารการเงินและทรัพย์สินของ

สถาบันพระบรมราชชนก เริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ 2563 จากผลการตรวจสอบรายงานการเงินของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน     
ได้ออกข้อสังเกตให้กับสถาบันพระบรมราชชนก และวิทยาลัยในสังกัดสถาบันหลายประเด็น ได้แก่การเปิดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารที่ไม่นำเข้าในระบบ New GFMIS Thai การชำระหนี้เงินยืมเกินกำหนดระยะเวลา การจัดทำทะเบียนคุมสินทรัพย์     
ไม่ตรงกับบัญชีสินทรัพย์ที่อยู่ในระบบ New GFMIS Thai การจัดทำทะเบียนคุมเงินรับฝากระยะสั้นไม่ตรงกับบัญชี     
ที่อยู่ในระบบ New GFMIS Thai  การบันทึกบัญชีไม่เป็นมาตรฐานเดียวกัน เช่น การรับเงินประเภทเดียวกัน หรือการจ่ายเงิน
ประเภทเดียวกันแต่การรับรู้และการบันทึกบัญชีมีความแตกต่างกัน หรือแม้แต่เรื่องเงินรับฝาก เช่น รับเงินประกันต่าง ๆ                          
รับเงินสมทบจ่ายค่าสาธารณูปโภคจากผู้มีสิทธิอาศัยบ้านพักราชการที่มีการบันทึกบัญชีต่างกัน เป็นต้น สำนักงาน
การตรวจเงินแผ่นดิน จึงมีข้อเสนอแนะให้สถาบันพระบรมราชชนกกำหนดนโยบาย หลักเกณฑ์สำหรับการบันทึกบัญชี 
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ประเภทเงินรายได้ ค่าใช้จ่ายและเงินรับฝากให้กับหน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัด เพ่ือให้ถือปฏิบัติไปในแนวทางเดียวกัน
และถูกต้องตามผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐที่กระทรวงการคลังกำหนด ดังนั้น สถาบันพระบรมราชชนก       
จ ึงจ ัดทำคู ่ม ือการบันทึกบัญชี เง ินรายได้และค่าใช ้ จ ่ายเพื ่อให้เป็นไปตามข้อเสนอแนะของสำนักงาน               
การตรวจเงินแผ่นดิน 

วัตถุประสงค ์
  วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือเล่มนี้ 

1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานของส่วนราชการมีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงานด้านบัญชี 
และใช้เป็นแนวทางในการบันทึกบัญชีประเภทเงินรายได้ ค่าใช้จ่าย ของหน่วยงานในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก      
และเงินรับฝากที่มิใช่เป็นเงินของส่วนราชการได้อย่างครบถ้วน ถูกต้องและเป็นมาตรฐานเดียวกัน 

2. เพ่ือให้สถาบันพระบรมราชชนกมีแนวทางในการกำกับดูแลหน่วยงานในสังกัดให้สามารถ 
จัดทำบัญชีได้อย่างครบถ้วนและถูกต้อง 

3. เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบภายในของสถาบันพระบรมราชชนก และสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
ใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบบัญชีของสถาบันพระบรมราชชนก  
ขอบเขตและข้อจำกัด 

  แนวทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีในการรับเงินรายได้ และจ่ายเงิน และเงินรับฝากของสถาบัน       
พระบรมราชชนกจัดทำขึ้นเพื่อให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางการบันทึกบัญชีที่สอดคล้องและเป็นไป       
ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ Version 2560 และระบบบริหาร
การเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) 

  หากมีการปรับปรุงและการพัฒนาหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังกำหนด ผังบัญชี
มาตรฐานสำหรับงานภาครัฐใหม่ และการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai อาจจำเป็นต้องปรับเปลี่ยนวิธีการ
บันทึกรายการบัญชีในฉบับนี้ เพื่อให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที ่กระทรวงการคลังกำหนด ผังบัญชี
มาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐและการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ที่ได้มีการปรับปรุงพัฒนาใหม่ 
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บทที่ 2 

เงินรายได้และค่าใช้จ่ายของส่วนราชการ 

ประเภทเงินรายได้  
  เงินรายได้ของสถาบันพระบรมราชชนกที่ได้รับ ได้แก่ 

1. เงินรายได้จากงบประมาณ หมายถึง เงินที่รัฐบาลได้จัดสรรให้แก่ส่วนราชการตาม  
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี การจ่ายก่อหนี้ผูกพันเงิน งบประมาณสามารถดำเนินการได้ตาม
วัตถุประสงค์ของหน่วยงานนั้น ๆ โดยกำหนดระยะเวลาตั้งแต่ 1 ตุลาคม ถึง 30 กันยายน ซึ่งเรียกว่า ปีงบประมาณ 
เงินรายไดป้ระเภทนี้ได้แก่    

1.1 เงินรายได้จากงบบุคลากร เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบบุคลากรเพ่ือจ่าย  
ตามรายการจ่ายงบบุคลากรที่อยู่ในหัวข้อประเภทเงินรายจ่าย 

1.2 เงินรายได้จากงบดำเนินการ เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบดำเนินการที่ 
กำหนดขึ้นเพื่อใช้สำหรับการบริหารงานและการดำเนินงานของส่วนราชการ เป็นงบค่าตอบแทน งบค่าใช้สอย        
งบค่าวัสดุ และงบค่าสาธารณูปโภค ตามรายการจ่ายงบดำเนินการที่อยู่ในหัวข้อประเภทเงินรายจ่าย 

1.3 เงินรายได้จากงบลงทุน เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะงบลงทุนเพื่อจ่ายเป็น  
ค่าครุภัณฑ์ ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง ตามรายการจ่ายงบดำเนินการที่อยู่ในหัวข้อประเภทเงินรายจ่าย 

1.4 เงินรายได้จากงบเงินอุดหนุน เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะจ่ายเป็นค่าบำรุง  
หรือเพื่อช่วยเหลือสนับสนุนการดำเนินงานของส่วนราชการ ตามรายการจ่ายงบลงทุนที่อยู่ในหัวข้อประเภทเงิน
รายจ่าย 

1.5 เงินรายได้งบรายจ่ายอ่ืน เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักษณะจ่ายตามที่สำนักงบประมาณ 
กำหนดให้จ่ายในงบนี้ได้ ตามรายการจ่ายงบรายจ่ายอื่นท่ีอยู่ในหัวข้อประเภทเงินรายจ่าย 

1.6 เงินรายได้งบกลาง เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับ เพ่ือจ่ายเป็นเงินบำนาญข้าราชการ         
เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ เงินช่วยเหลือรายเดือนผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ  เงินช่วยเหลือพิเศษกรณีผู้รับ
บำนาญตาย เงินบำเหน็จลูกจ้างประจำ เงินบำเหน็จรายเดือนสำหรับการเบิกเงินบำเหน็จลูกจ้าง บำเหน็จตกทอด 
บำเหน็จดำรงชีพ และเงินสวัสดิการช่วยเหลือในด้านต่าง ๆ ให้แก่ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานของรัฐ ได้แก่   
เงินช่วยค่ารักษาพยาบาล เงินช่วยเหลือการศึกษาของบุตร เงินช่วยเหลือบุตร เงินเลื่อนเงินเดือนข้าราชการประจำปี 
เงินเลื่อนเงินเดือนข้าราชการที่ได้รับเลื ่อนระดับและหรือแต่งตั ้งให้ดำรงตำแหน่งระหว่างปี และเงินปรับวุฒิ
ข้าราชการ 
   2. เงินนอกงบประมาณ หมายถึง บรรดาเงินทั้งปวงที่หน่วยงานของรัฐจัดเก็บ หรือได้รับไว้เป็น 
กรรมสิทธิ ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรรมหรือนิติเหตุ หรือกรณีอื ่นใดที ่ต ้องนำส่งคลัง             
แต่มีกฎหมายอนุญาตให้สามารถเก็บไว้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้องนำส่งคลัง เงินนอกงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก 
ได้แก่ เงินรายได้จากค่าธรรมเนียมการศึกษา เงินรายได้จากค่าบริการศึกษา เงินรายได้จากการให้บริการ
บุคคลภายนอก เงินรายได้จากการขายสินค้า เช่น ยาสมุนไพร เงินรายได้จัดหาจากการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัสดุที่
สถาบันพระบรมราชชนกปกครอง ดูแล จากการให้เช่าอสังหาริมทรัพย์จากบุคคลภายนอก เงินรายได้ค่าปรับ        
เช่น เงินรายได้จากค่าเบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาลาการศึกษา และเบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพย์สิน
หรือสัญญาจ้างทำของที่ดำเนินการโดยใช้เงินงบประมาณ ซึ่งกฎหมายกำหนดไว้ไม่ต้องนำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 
เป็นไปตามมาตรา 14 แห่งพระราชบัญญัติสถาบันพระบรมราชชนก 
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   3. เงินรายได้แผ่นดิน หมายถึง เงินทั้งปวงที่ส่วนราชการจัดเก็บหรือ ได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อ บังคับ หรือจากนิติกรรม หรือนิติเหตุและกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลังและกฎหมายว่าด้วย
วิธีการงบประมาณบัญญัติไม่ให้ส่วนราชการนั ้นนำไปใช้จ่ายหรือหักไว้เพื ่อการใด ๆ  เช่น เงินรายได้ดอกเบี้ย            
ที่เกิดจากเงินงบประมาณแผ่นดิน เงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนจากการเบิกจากคลังไปแล้ว แต่ไม่จ่าย จ่ายไม่หมด หรือ       
ถูกเรียกคืน โดยเกิดข้ึนหลังจากสิ้นปีงบประมาณ ให้นำส่งคืนคลัง เป็นต้น 

หลักเกณฑ์และหลักการสำคัญการรับเงินรายได้ 
           การรับเงินของสถาบันพระบรมราชชนก อยู่ภายใต้ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง          

การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 โดยหลักเมื ่อมีการรับเงินต้องออก
ใบเสร็จรับเงิน (ตามแบบกรมบัญชีกลาง) ทุกครั้งที่รับเงินสด เช็ค ดราฟต์ หรือวิธีการอ่ืน แล้วทำการบันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ New GFMIS Thai และส่งเงินที่รับให้นำฝากคลังภายใน 15 วันทำการนับแต่วันที่ได้รับเงิน (ยกเว้น e-
Payment) การรับเงินของส่วนราชการเน้นความโปร่งใส ให้มีหลักฐานชัดเจน มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 
มีการตรวจสอบลายมือชื่อเพื่อป้องกันการทุจริต เป็นต้น ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบที่กำหนดและมีระบบ        
การควบคุมภายในกำกับการปฏิบัติงาน 

หลักการสำคัญการรับเงินรายได้ มีดังนี้ 
1. การออกใบเสร็จรับเงิน 
    1) ต้องออกใบเสร็จรับเงินทุกครั้งที่รับเงิน 
    2) ใช้แบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
    3) ห้ามขูดลบแก้ไขจำนวนเงินหรือชื่อผู้ชำระเงิน 

4) เก็บรักษาใบเสร็จให้ปลอดภัย 
5) สามารถออกเป็นเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ได้ 

2. การบันทึกข้อมูล 
    1) ต้องบันทึกข้อมูลการรับเงินเข้าระบบภายในวันที่รับเงิน 

         2) ใช้ระบบบัญชี และบันทึกบัญชีตามคู่มือการบัญชีระบบ New GFMIS Thai ในการบริหารจัดการ 
3. การเก็บรักษาเงิน 

         1) เงินสดต้องเก็บในที่ปลอดภัย เช่น ตู้นิรภัย 
    2) คณะกรรมการเก็บรักษาเงินจะร่วมกันเปิดตู้นิรภัยและลงลายมือชื่อกำกับ 
4. การนำเงินส่งคลัง 
    1) เงินที่เบิกจากคลังแล้วไม่ได้ใช้ หรือใช้ไม่หมด ต้องนำส่งคืนคลังภายใน 15 วันทำการ 
    2) เงินที่รับคืน (สด/เช็ค) ให้นำส่งคืนคลังภายใน 15 วันทำการ (ยกเว้น e-Payment ตามท่ีกำหนด) 
5. การรับเงินผ่านธนาคาร (e-Payment) 
    1) ส่วนราชการเปิดบัญชี “ชื่อส่วนราชการ…เพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” 
    2) เมื่อรับเงินเข้าบัญชีนี้ กรมบัญชีกลางจะจัดการปรับปรุงยอดเงินกับคลังโดยอัตโนมัติ 

     6. การตรวจสอบหลักฐานการรับเงิน 
         1) รับเงินจากเจ้าหน้าที่ภายใน/หน่วยงานภายใน ตรวจสอบหลักฐานประกอบด้วย 

        - หนังสือ/แบบฟอร์ม/หลักฐานการนำส่งเงินของเจ้าหน้าที่/ของหน่วยงานภายใน  
   - สำเนาใบเสร็จรับเงิน/สำเนาใบสำคัญการรับเงิน/สำเนาเช็ค/สลิปเงินฝากธนาคาร/หลักฐานแสดงรับเงิน  
    - ตรวจสอบมีลายมือผู้ส่งเงิน/เจ้าหน้าที่ผู้รับเงินปรากฎในหลักฐานการรับเงินพร้อมวัน/เดือน/ปี ที่รับเงิน 
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๖ 
     2) รับเงินจากบุคคลภายนอก/หน่วยงานภายนอก ตรวจสอบหลักฐานประกอบด้วย   
        - หนังสือ/แบบฟอร์ม/หลักฐานการนำส่งเงินของบุคคลภายนอก/ของหน่วยงานภายนอก 
         - สำเนาใบเสร็จรับเงิน/สำเนาใบสำคัญการรับเงิน/สำเนาเช็ค/สลิปเงินฝากธนาคาร  
    3) ให้เจ้าหน้าที่ผู้บันทึกบัญชีตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานประกอบ เช่น ตรวจสอบจำนวน 

เงินตามหลักฐาน เลขที่เช็ค เลขที่ใบเสร็จรับเงิน ให้ถูกต้องตรงกันกับหลักฐาน มีลายมือผู้ส่งเงิน/เจ้าหน้าที่ผู้รับเงิน
ปรากฎในหลักฐานการรับเงินพร้อมวัน/เดือน/ปี ที่รับเงิน เป็นต้น 

7. การปฏิบัติงานทางบัญชีรับเงินรายได้  
               ให้ถือปฏิบัติตามคู่มือการบันทึกบัญชีของกรมบัญชีกลาง พร้อมให้มีการ 

    1) จดัทำและบันทึกในทะเบียนคุมตามประเภทเงินที่ได้รับ 
    2) ทุกสิ้นงวดเจ้าหน้าที่บัญชีให้ทำการตรวจสอบรายการรับเงินรายได้ในบัญชีแยกประเภท  

ให้มีความถูกต้องตรงกันกับทะเบียนคุมรายได้  
8. การจัดเก็บและการรักษาหลักฐานเอกสารหลักฐานการรับเงิน 

              1) ให้จัดเก็บเอกสารการรับเงินไว้เรียงตามลำดับเป็นรายวัน รายเดือน และรายปี 
              2) เก็บรักษาเอกสารทางการเงินไว้ในสถานที่ปลอดภัยเพ่ือไว้รอการตรวจสอบ 
              3) เอกสารที่ผ่านการตรวจสอบแล้ว ให้เก็บรักษาไว้ 10 ปี ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วย              
งานสารบรรณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 ข้อ 57 

ความเสี่ยงการรับเงิน ได้แก่ 
    1) การรับเงินโดยไม่ผ่านผู้มีอำนาจอนุมัติ 
    2) การรับเงินโดยไม่มีหลักฐานประกอบการรับ หรือมีหลักฐานแตไ่ม่ถูกต้อง ครบถ้วน  
    3) การรับเงินล่าช้า รับเงินเกินหรือขาด รับเงินผิดพลาดของเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ 

      4) การรับเงินและไม่นำฝากธนาคารตามที่ระเบียบกำหนด 
      5) การปลอมแปลงลายมือชื่อผู้รับเงิน  หรือการปลอมแปลงแก้ไขจำนวนเงินที่รับ 

    6) การปลอมแปลงหรือแก้ไขเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 
    7) การปลอมแปลงเอกสารของธนาคาร  

      8) การสร้างหลักฐานการรับเงินที่ไม่ถูกต้องในระบบ New GFMIS Thai 
การควบคุมภายในการรับเงิน มีดังนี ้
    1) การควบคุมทั่วไป 
    2) การควบคุมภายในด้านการรับเงิน 
    3) การควบคุมภายในด้านใบเสร็จรับเงิน 
    4) การควบคุมภายในด้านการนำฝากและการนำส่งเงิน 
    5) การควบคุมด้านการบันทึกข้อมูลและรายงาน 
1) การควบคุมทั่วไป  
    1.1) การแบ่งแยกหน้าที่ระหว่างผู้รับชำระเงิน และผู้บันทึกบัญชีรายการรับเงิน 
    1.2) การกำหนดผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ ให้มีการควบคุมการนำเงินสดและเช็คท่ีได้รับฝากธนาคาร

ให้ครบถ้วนถูกต้อง 
    1.3) เจ้าหน้าที่การเงินต้องไม่สามารถบันทึกเพ่ิมรายการลูกหนี้ การลดหนี้ การปรับปรุงสถานะใบแจ้งหนี้ 

รวมถึงไม่ควรมีหน้าที่ในการติดตามทวงหนี้ 
  



๗ 
 1.4) การใช้ระบบคอมพิวเตอร์ปฏิบัติงานด้านการเงินและการบัญชี ควรกำหนดให้มีกรรมการควบคุม 

ดังนี้                                
                       (1) เจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัติงานต้องมีการเข้าระบบด้วยรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 

  (2) รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านต้องเป็นความลับเฉพาะบุคคล 
  (3) การกำหนดรหัสผู้ใช้  และรหัสผ่านสำหรับการแบ่งแยกหน้าที่ของงานด้านการเงิ น 

งานด้านการบัญชีและงานอ่ืน ๆ  
                       (4) การกำหนดรหัสผู้ ใช้และรหัสผ่าน สำหรับการแบ่งแยกหน้าที่ระหว่างผู้ทำรายการ  
และผู้อนุมัติรายการ (Administrators)  
                       (5) การแบ่งแยกหน้าที่ระหว่างผู้ปฏิบัติงานในระบบ (Users) กับผู้ดูแลระบบ  
        (6) การกำหนดนโยบายและขั้นตอนเกี่ยวกับการรับเง ินเพ่ือให้เกิดความชัดเจนและลด
ข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงการอบรมหรือการเวียนหนังสือแจ้งเจ้าหน้าที่การเงินการบัญชีเกี่ยวกับนโยบาย
การควบคุมภายในของงานการเงินและการบัญชีเป็นประจำทุกปี  
     (7) การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือรับชำระเงินแยกออกจากบัญชีเงินฝากประเภทอ่ืน  

            (8) การกำหนดช่องทางการรับเรื่องร้องเรียนโดยไม่ต้องระบุตัวตน และ การกำหนดผู้รับผิดชอบ
ในการพิจารณาเรื่องร้องเรียน 

2) การควบคุมภายในด้านการรับเงิน  
    2.1) การรับชำระเงินทุกครั้งต้องมีการออกใบเสร็จรับเงิน หรือเอกสารหลักฐานอ่ืนในรูปแบบ กระดาษ 

หรือเอกสารหลักฐานอื่นในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยต้องมีข้อมูลเกี่ยวกับเลขที่เอกสาร วันที่ชำระเงิน  จำนวนเงิน
และวัตถุประสงค์ของการชำระเงิน ลายมือชื่อผู้รับเงินเป็นอย่างน้อย  

    2.2) การจัดทำเอกสารการรับเงินควรมีการอ้างอิงกับเอกสารที่ เกี่ยวข้อง เช่น การออกใบเสร็จรับเงิน
ต้องมีการอ้างอิงใบแจ้งหนี้ ควรกำหนดวิธีการอ้างอิงกับเอกสารต้นทางที่ชัดเจนและเป็นระบบ  

    2.๓) ในกรณีที่มีการรับเช็ค ผู้รับชำระเงินต้องตรวจสอบสภาพเช็คว่าอยู่ ในสภาพสมบูรณ์และไม่มีการ
แก้ไขข้อความ 
  3) การควบคุมภายในด้านใบเสร็จรับเงิน  

    3.1) ใบเสร็จรับเงินที่มีการพิมพ์แบบล่วงหน้าจากโรงพิมพ์ต้องมีการให้ลำดับเล่มที่เอกสารจากโรงพิมพ์ 
    3.2) กรณีที่มีการออกใบเสร็จรับเงินด้วยระบบคอมพิวเตอร์ ระบบคอมพิวเตอร์ต้องมีการเรียงลำดับ  

เล่มที่/เลขที่เอกสารอัตโนมัติ   
    3.3) ใบเสร็จรับเงินไม่ควรมีการแก้ไข ในกรณีที่มีการแก้ไขข้อความที่สำคัญ เช่น ชื่อผู้ชำระเงิน รายการ 

ชำระเงิน เลขที่อ้างอิง และจำนวนเงิน ให้ยกเลิกท้ังฉบับและออกใบเสร็จรับเงินใหม่ 
    3.4) การยกเลิกใบเสร็จร ับเง ิน ต้องนำเอกสารต้นฉบับแนบกับสำเนาและประทับตรายกเลิก

ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ   
    3.5) การออกข้อปฏิบัติให้ผู้รับชำระเงิน ให้แจ้งผู้ชำระเงินเก็บใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานเสมอ หรือการ

ติดป้ายประกาศให้ผู้ชำระเงินเก็บใบเสร็จรับเงินไว้เป็นหลักฐาน 
    3.6) กรณีใบเสร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้งาน สูญหายต้องมีการแจ้งความทันที และติดประกาศการยกเลิก 

การใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มที่ และเลขที่ที่สูญหาย 
              3.7) ใบเสร็จรับเงินที่เป็นการรับเงินด้วยเงินสดหรือเช็ค ต้องมีการลงลายมือชื่อของผู้รับเงิน 
  



๘ 
 3.8) การออกนโยบาย หรือระเบียบให้มีการเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินให้อยู่ในที่ปลอดภัย และระบุ 

ผู้รับผิดชอบในการเก็บรักษาใบเสร็จรับเงิน  
     3.9) การจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินที่พิมพ์จากโรงพิมพ์แล้ว ประกอบด้วย เล่มที่  เลขที่  

ใบเสร็จรับเงินทั้งหมดที่อยู่ในคลังพัสดุ (Stock) ข้อมูลการเบิกใช้ใบเสร็จรับเงิน ชื่อผู้เบิกใช้ใบเสร็จรับเงินพร้อมทั้ง 
มอบหมายผู้เก็บรักษาใบเสร็จรับเงินในคลังพัสดุอย่างเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้ งนี้ผู้ที่ดูแลทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน   
ในคลังพัสดุต้องไม่ใช่เจ้าหน้าที่รับชำระเงิน 

     3.10) เมื่อใบเสร็จรับเงินเบิกมาจากคลังพัสดุแล้ว ให้กำหนดผู้ที่รับผิดชอบ ทำหน้าที่ควบคุมดูแล      
การใช้ใบเสร็จรับเงิน รวมถึงการเก็บรักษาใบเสร็จรับเงิน 

4) การควบคุมภายในด้านการนำฝากและการนำส่งเงิน 
     4.1) การกำหนดให้มีการนำเงินสดและเช็คฝากธนาคารทุกสิ้นวัน ในกรณีที่มีความจำเป็นไม่สามารถ   

นำเงินสดหรือเช็คฝากรธนาคารได้ ต้องนำฝากเงินสดและเช็คฝากธนาคารทันทีในวันทำการถัดไป  
     4.2) หัวหน้างานการเงินต้องตรวจสอบว่าจำนวนเงินสดและเช็คตามยอดเงินในใบเสร็จรับเงินได้มีการ 

นำฝากธนาคารครบถ้วน  
     4.3) การเก็บเงินสดและเช็คที่ได้รับชำระแล้วและรอการนำส่งหรือนำฝากธนาคารต้องเก็บรักษาในที่

มั่นคงปลอดภัย และมีการมอบหมายผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน  
     4.4) ควรระบุผู้รับผิดชอบในการเก็บเงินสด ปริมาณเงินสดที่สามารถเก็บรักษาได้และความถี่ของ     

การนำเงินสด/เช็คฝากธนาคาร โดยพิจารณาจากตำแหน่ง อายุการทำงาน เพื่อกำหนดบุคคลที่ รับผิดชอบในการ    
เก็บเงินสด รวมถึงการคำนึงถึงระดับความเสี่ยงด้านต่าง ๆ ในกรณีที่มีความเสี่ยงสูงอาจพิจารณาให้มีการนำเงินฝาก
ธนาคารมากกว่า ๑ ครั้งต่อวัน  

  5) การควบคุมด้านการบันทึกข้อมูลและรายงาน  
      5.1) ผู้รับชำระเงินต้องจัดทำรายงานสรุปการรับชำระเงินในแต่ละวันส่งหัวหน้างานการเงิน ตรวจสอบ

และส่งใหง้านบัญชีเพ่ือบันทึกบัญชี  
            ข้อมูลรายงานสรุปการรับชำระเงินควรประกอบด้วย ข้อมูลเงินสด/เช็คที่ได้รับในแต่ละวัน เลขที่

เอกสารใบเสร็จรับเงินที่มีการใช้ เลขที่ใบเสร็จรับเงินที่มีการยกเลิกจำนวนเงินสด/เช็คที่มีการนำส่ง   หรือ
นำฝากธนาคาร และเงินสด/เช็คคงเหลือในมือที่ยังไม่มีการนำส่งหรือนำฝากธนาคาร  

      5.2) ผู้มีหน้าที่บันทึกบัญชีต้องมั่นใจว่าใบเสร็จรับเงินได้มีการบันทึกบัญชีทุกฉบับ 
      5.3) การบันทึกบัญชีการรับเงินสด/เช็ค ควรบันทึกรายการทุกสิ้นวัน  
      5.4) การบันทึกบัญชีการนำเงินฝากธนาคาร  ต้องสามารถอ้างอิงได้ว่าเป็นรายการการรับเงินสด/ เช็ค 

ของเลขที่เอกสารใด  
      5.5) การตรวจสอบกระทบยอดจำนวนเงินที่นำฝากธนาคาร กับใบเสร็จรับเงินที่มีการใช้ในแต่ละวันว่า 

ถูกต้องตรงกัน  
      5,6) การกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารและรายงานยอดเคลื่อนไหวเงินฝากธนาคารที่ได้รับมาจาก 

ธนาคารต้องทำอย่างน้อยเดือนละ ๑ ครั้ง และหัวหน้างานบัญชีมีหน้าที่สอบทานรายงานการกระทบยอด 
  



๙ 
ประเภทเงินค่าใช้จ่าย 

สถาบันพระบรมราชชนก มีรายจ่ายตามงบประมาณ จำแนกออกเป็น  2 ลักษณะ ได้แก่ 
  1. รายจ่ายของส่วนราชการ 
  2. รายจ่ายงบกลาง 

1. เงินรายจ่ายของส่วนราชการ 
    จำแนกออกเป็น 5 ประเภท ได้แก่ 

           1.1 งบบุคลากร 
           1.2 งบดำเนินงาน 
           1.3 งบลงทุน 
           1.4 งบเงินอุดหนุน 
           1.5 งบรายจ่ายอื่น 

          1.1 งบบุคลากร หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานบุคลากรภาครัฐ ได้แก่ 
รายจ่ายในลักษณะเงินเดือน ค่าจ้างประจำ ค่าจ้างชั่วคราว ค่าตอบแทนพนักงานราชการ รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้
จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

1.1.1) เงินเดือน หมายถึง เงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการและพนักงานของรัฐทุกประเภทเป็น        
รายเดือนรวมถึงเงินที่กระทรวงการคลังกำหนดให้จ่ายในลักษณะเงินเดือน และเงินเพิ่มอื่นที่จ่ายควบกับเงินเดือน  
ได้แก่ 

(1) เงินเดือน 
(2) เงินประจำตำแหน่งของข้าราชการ 
(3) เงินค่าตอบแทนพิเศษของผู้ได้รับเงินเต็มขั้น 

                  (3) เงนิค่าล่วงเวลา 
1.1.2) ค่าจ้างประจำ หมายถึง เงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างให้แก่ลูกจ้างประจำของส่วนราชการ  

รวมถงึเงินที่กระทรวงการคลังกำหนดให้จ่ายในลักษณะค่าจ้างประจำ และเงินเพ่ิมอ่ืนที่จ่ายควบกับค่าจ้างประจำ ได้แก ่
       (1) เงินค่าจ้าง 
       (2) เงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
       (3) เงินเพ่ิมค่าครองชีพให้กับลูกจ้างประจำ/พนักงานราชการ 

1.1.3) ค่าใช้จ่ายบุคลากรอ่ืน 
 (1) เงินช่วยเหลือพิเศษกรณีเสียชีวิต 
 (2) เงินชดเชยสมาชิก กบข. 
 (3) เงินสมทบ กบข. 
 (4) เงินสมทบ กสจ. 
 (5) เงินสมทบ กองทุนประกันสังคม 
 (6) เงินสมทบ กองทุนทดแทน 
 (7) เงินค่าเช่าบ้าน 
 (8) เงินสมทบกองทุนสำรองเลี้ยงชีพพนักงานของรัฐ 
 (9) เงินเพ่ิมพิเศษชายแดนภาคใต้ 

  



๑๐ 
       1.2 งบดำเนินงาน หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานประจำ ได้แก่  รายจ่าย 

ที่จ่ายในลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่าสาธารณูปโภค รวมถึงรายจ่ายที ่กำหนดให้จ่ายจาก           
งบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 
             1.2.1) ค่าตอบแทน หมายถึงเงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการตามท่ี
กระทรวงการคลังกำหนด ได้แก่ 
                       (1) ค่าตอบแทนตามตำแหน่ง 
    (2) ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 
    (3) ค่าตอบแทนอ่ืน 
    1.2.2) ค่าใช้สอย หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ  (ยกเว้นบริการสาธารณูปโภค 
สื่อสารและโทรคมนาคม) รายจ่ายที่เกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ รายจ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่
เข้าลักษณะรายจ่ายอื่น ๆ ได้แก่ 
               (1) ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมในประเทศ 
         - ค่าใช้จ่ายทุนการศึกษา-ในประเทศ 
         - ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม-ในประเทศ 
    (2) ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมต่างประเทศ 
         - ค่าใช้จ่ายด้านทุนการศึกษา-ต่างประเทศ 
         - ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม-ต่างประเทศ 
    (3) ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม-บุคคลภายนอก 
    (4) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางในประเทศ 
        - ค่าเบี้ยเลี้ยง 
        - ค่าท่ีพัก 
        - ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ-ในประเทศ 
    (5) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางต่างประเทศ 
         - ค่าเบี้ยเลี้ยง 
         - ค่าท่ีพัก 
         - ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ-ต่างประเทศ 
    (6) ค่าซ่อมแซมและบำรุงรักษา 
    (7) ค่าจ้างเหมาบริการ 
          - ค่าจ้างเหมาบริการ-บุคคลภายนอก 

     - ค่าจ้างเหมาบริการ-หน่วยงานภาครัฐ 
    (8) ค่าธรรมเนียม เช่น ค่าธรรมเนียมธนาคาร ค่าพาสปอร์ต ค่าธรรมเนียมในการ
คืนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ ค่าธรรมเนียมเนียมบัตรกรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ 
    (9) ค่าจ้างท่ีปรึกษา 
    (10) ค่าใช้จ่ายในการประชุม 
    (11) ค่าเช่า 
          - ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์-หน่วยงานภาครัฐ 
          - ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์-บุคคลภายนอก 
          - ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-บุคคลภายนอก 
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(12) ค่าวิจัยและพัฒนา-บุคคลภายนอก 

    (13) ค่าใช้สอยอ่ืน 
            - ค่าประชาสัมพันธ์ 
           - ค่าเบี้ยประกันภัย 
           - ค่ารับรองและพิธีการ 
           - ต้นทุนขาย 
           - ค่าจัดหาสินทรัพย์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ 
           - ค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
           - ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ  

1.2.3) ค่าวัสดุ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทน  
ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึง 
รายจ่ายดังต่อไปนี้ 
    (1) ค่าวัสดุ 
              (2) ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
              (3) รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าวัสดุ เช่น  ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย     
ค่าติดตั้ง เป็นต้น 
       1.2.4) ค่าสาธารณูปโภค หมายถึง รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภค สื ่อสาร และ
โทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องชำระพร้อมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาษี เป็นต้น ตามรายการดังนี้ 
                       (1) ค่าไฟฟ้า 
                       (2) ค่าประปา ค่าน้ำบาดาล 
                       (3) ค่าบริการโทรศัพท์ เช่น ค่าโทรศัพท์พ้ืนฐาน ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
                       (4) ค่าบริการไปรษณีย์ เช่น ค่าไปรษณีย์ ค่าธนาณัติ ค่าดวงตราไปรษณียากร      
ค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ ค่าธรรมเนียมการโอนเงินในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (New GFMIS Thai) 

          (5) ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการสื่อสาร 
และโทรคมนาคม เช่น ค่าโทรภาพ (โทรสาร) ค่าเทเล็กซ์ ค่าวิทยุติดตามตัว ค่าวิทยุสื่อสาร ค่าสื่อสารผ่านดาวเทียม 
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบอินเทอร์เน็ต รวมถึงอินเทอร์เน็ตการ์ดและค่าสื่อสารอื่น ๆ เช่น ค่าเคเบิลทีวี ค่าเช่า
ช่องสัญญาณดาวเทียม เป็นต้น 

       1.3 งบลงทุน หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเพ่ือการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายในลักษณะค่าครุภัณฑ์ 
ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง รวมถึงรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว 

              1.3.1) ค่าครุภัณฑ์ หมายถึง รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทน ถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายจ่าย
ดังต่อไปนี้ 
           (1) รายจ่ายเพื่อประกอบ ดัดแปลง ต่อเติม หรือปรับปรุงครุภัณฑ์ 
           (2) รายจ่ายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อหน่วย หรือต่อชุด เกินกว่า 
20,000 บาท 
           (3) รายจ่ายเพื ่อซ่อมแซมบำรุงรักษาโครงสร้างของครุภัณฑ์ขนาดใหญ่ เช่น  
เครื่องจักรกล ยานพาหนะ เป็นต้น ซึ่งไม่รวมถึงค่าซ่อมบำรุงปกติ 
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           (4) รายจ่ายเพื่อจ้างที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงครุภัณฑ์ 
           (5) รายจ่ายที่ต้องชำระพร้อมกับค่าครุภัณฑ์ เช่น ค่าขนส่ง ค่าภาษี ค่าประกันภัย 
ค่าติดตั้ง เป็นต้น 

         1.3.2) ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง หมายถึง  รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง  
รวมถึงสิ่งต่าง ๆ ที่ติดตรึงกับที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง ดังต่อไปนี้  
           (1) รายจ่ายเพื่อจัดหาที่ดิน สิ่งก่อสร้าง 
           (2) รายจ่ายเพื่อปรับปรุงที่ดิน รวมถึงรายจ่ายเพื่อดัดแปลง ต่อเติมหรือปรับปรุง
สิ่งก่อสร้าง ซึ่งทำให้ที่ดิน สิ่งก่อสร้าง มีมูลค่าเพ่ิมข้ึน 
           (3) รายจ่ายเพื่อติดตั้งระบบไฟฟ้าหรือระบบประปา รวมถึงอุปกรณ์ต่าง ๆ ซึ่งเป็น
การติดตั้งครั้งแรกในอาคาร ทั้งที่เป็นการดำเนินการพร้อมกันหรือภายหลังการก่อสร้างอาคาร รวมถึงการติดตั้ง       
ครั้งแรกในสถานที่ราชการ 
           (4) รายจ่ายเพื่อจ้างออกแบบ จ้างควบคุมงานที่จ่ายให้แก่เอกชนหรือนิติบุคคล 
           (5) รายจ่ายเพื่อจ้างที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง 
           (6) รายจ่ายเกี่ยวเนื่องกับที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง เช่น ค่าเวนคืนที่ดิน ค่าชดเชย
กรรมสิทธิ์ที่ดิน ค่าชดเชยผลอาสิน เป็นต้น 
        1.4  งบเงินอุดหนุน หมายถึง รายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายเป็นค่าบำรุงหรือเพ่ือช่วยเหลือสนับสนุน
การดำเนินงานของหน่วยงานในองค์กรตามรัฐธรรมนูญหรือหน่วยงานของรัฐ ซึ ่งมิใช่ราชการส่วนกลางตาม
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน หน่วยงานในกำกับของรัฐ องค์การมหาชน รัฐวิสาหกิจ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น สภาตำบล องค์การระหว่างประเทศ นิติบุคคล งบเงินอุดหนุน มี 2 ประเภท ได้แก่ 

          1.4.1) เงินอุดหนุนทั่วไป หมายถึง เงินที่กำหนดให้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการ เช่น     
สถาบันพระบรมราชชนก ได้รับเงินตามแผนงานยุทธศาสตร์เสริมสร้างให้คนมีสุขภาวะที่ดี  โครงการผลิตแพทย์และ
ทีมนวัตกรรมสุขภาพเพ่ือเวชศาสตร์ครอบครัวตอบสนองต่อระบบสุขภาพปฐมภูมิทั่วไทย กิจกรรมผลิตแพทย์และทีม
นวัตกรรมสุขภาพเพื่อเวชศาสตร์ครอบครัว รายการเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายสำหรับผลิตนักศึกษาแพทย์ รายการ     
เงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายสำหรับผลิตนักศึกษาพยาบาล รายการเงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายสำหรับผลิตนักศึกษา
หลักสูตรด้านสาธารณสุข รายการเงินอุดหนุนการศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรผู้ช่วยพยาบาล รายการเงินอุดหนุน
การศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรผู้ช่วยสาธารณสุข เป็นต้น 

          1.4.2) เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หมายถึง เงินที่กำหนดให้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการ 
และตามรายละเอียดที่สำนักงบประมาณกำหนด เช่น รายการครุภัณฑ์ หรือค่าสิ่งก่อสร้าง เป็นต้น 
           รายจ่ายงบเงินอุดหนุนรายการใดจะเป็นรายจ่ายประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป หรือเงินอุดหนุน
เฉพาะกิจ ให้เป็นไปตามที่สำนักงบประมาณกำหนด 

               1.5 งบรายจ่ายอื่น หมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายหนึ่ง หรือรายจ่ายที่
สำนักงบประมาณกำหนดให้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ เช่น ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

2. รายจ่ายงบกลาง 
               รายจ่ายงบกลาง หมายถึง รายจ่ายที่ตั้งไว้เพื่อจัดสรรให้ส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจโดยทั่วไป     
ใช้จ่าย ตามรายการดังต่อไปนี้ 

              2.1 ค่าบำเหน็จบำนาญ หมายถึงเงินค่าใช้จ่ายตอบแทนความชอบที่รับราชการมาซึ่งจ่ายเป็น 
รายเดือนจนกว่าจะถึงแก่กรรมหรือหมดสิทธิ ได้แก่ 
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   (1) บำนาญปกติ 
   (2) เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ 
   (3) เงินบำเหน็จ 
   (4) เงินบำเหน็จรายเดือนสำหรับการเบิกเงินบำเหน็จลูกจ้าง 
   (5) เงินบำเหน็จตกทอด 
   (6) เงินบำเหน็จดำรงชีพ 
   (7) เงินช่วยเหลือรายเดือนผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ 
   (8) เงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญตาย  

หลักเกณฑ์และหลักการสำคัญการจ่ายเงินค่าใช้จ่าย 
การจ่ายเงินของสถาบันพระบรมราชชนกเป็นการเบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงิน

จากคลัง  พ.ศ. 2562 กรมบัญชีกลางมีระบบการควบคุมการจ่ายและการตรวจสอบ ด้วยการใช้ระบบอิเล็กทรอนิกส์
กำกับ  ซึ่งหลักการการเบิกจ่ายเงิน ทำการผ่านระบบ New GFMIS Thai ไปเข้าบัญชีธนาคารของส่วนราชการ (หรือ
ผู้ขาย/เจ้าหนี้โดยตรง) โดยมีขั้นตอนเริ่มตั้งแต่การขอเบิก การตรวจสอบ การอนุมัติจากผู้มีอำนาจ จนถึงการโอนเงิน
จากกรมบัญชีกลาง ทั้งนี้การใช้จ่ายและเบิกจ่ายเงินของส่วนราชการต้องเป็นไปตามงบประมาณ  มีระเบียบแบบแผน
ชัดเจน และถือปฏิบัติตามระเบียบพัสดุ  มีการกำกับโดยใช้ระบบการควบคุมภายใน เพื่อให้การใช้จ่ายเงินเป็นไป
อย่างโปร่งใส ตรวจสอบได้  และมีประสิทธิภาพ  

หลักการสำคัญในการจ่ายเงินค่าใช้จ่าย มีดังนี้ 
1. ค่าใชจ้่ายท่ีสามารถจ่ายได้ 
   •  ตามมติคณะรัฐมนตรี ระเบียบ ประกาศ แนวทางปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลังกำหนด 
   •  ตามระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศการใช้จ่ายเงินรายได้ตามที่สถาบันพระบรมราชชนกกำหนด 
2. หลักปฏิบัติในการจ่ายเงิน 

     1) เมือ่มีการจ่ายเงินให้แก่ผู้รับเงินทุกรายการให้บันทึกการจ่ายเงินไว้ในบัญชีเงินสด หรือบญัชีเงินฝากธนาคาร 
หรือทะเบียนอื่นใดในวันที่จ่ายเงินนั้น  

    2) การจ่ายเงินจะต้องมีหลักฐานการจ่ายเงิน ผู้รับเงินจะต้องมีหลักฐานการให้แก่ผู้รับจ้างทุกครั้ง   
สำหรับใบสำคัญคู่จ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงิน อย่างน้อยจะต้องมีรายการดังต่อไปนี้  

         2.1) ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ทำการของผู้รับเงิน  
         2.2) วัน เดือน ปีที่รับเงิน  
         2.3) รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร  
         2.4) จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร  
         2.5) ลายมือชื่อพร้อมทั้งตัวบรรจงชื่อและสกุลของผู้รับเงิน ถ้าผู้รับเงินลงลายมือชื่อไม่ได้ให้ใช้ 

ลายพิมพ์นิ้วมือ ห้ามมิให้ใช้เครื่องหมายอื่นแทนการลงลายมือชื่อ และให้ผู้จ่ายเงินลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย      
พร้อมทั้งมีชื่อสกุลตัวบรรจงกำกับไว้เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน  

      3) การจ่ายเงิน ถ้าผู้มีสิทธิรับเงินไม่สามารถรับเงินด้วยตนเอง จะมอบฉันทะให้ผู้ อ่ืนเป็นผู้รับแทนก็ได้ 
โดยต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอำนาจในการจ่ายเงิน  

      4) การจ่ายเงินรายใดซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้ชำระได้ ให้ผู้จ่ายเงินทำใบสำคัญ
รับเงิน หรือใบรับรองการจ่ายเงิน โดยบันทึกชี้แจงเหตุผลทีไ่ม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินได้  

 
  

https://www.google.com/search?q=%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87&rlz=1C1CHBF_enTH999TH999&oq=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%AD&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgAEAAYgAQyBwgAEAAYgAQyBwgBEAAYgAQyBggCEEUYOTIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCjEwMzU4ajBqMTWoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfB8WYuMoTFQafEAQGFQ2Nj8NevujuGvmVjJQYiI70fdiMVtnTz7epg2tOMW1CpB6doW1-TptI14WmU-_PVkVka9EeVS4f2tOfquH_Ue8AtX3uyVvSvZDPEzCHYe-ZlGv4pSBy-1z3iER0x1QkMs6XFlW3ZZ3Ge9BQobwgyH31OKqCZkk5SGbQIFUMlfAbncBHjQhWbMBOVdPLdAFEYpN8Gj0Sg3hQn4yRYtmAsWBVPM5DCV8sB4Dpnd_7gIQtyTacA06n1-ExHsdxFe2JAz4Xmf0oDd4YqFuQ8xDCWdaARDxQ&csui=3&ved=2ahUKEwiYvenv6oqSAxXfma8BHR7FKNQQgK4QegQIARAC
https://www.google.com/search?q=%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87&rlz=1C1CHBF_enTH999TH999&oq=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%AD&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgAEAAYgAQyBwgAEAAYgAQyBwgBEAAYgAQyBggCEEUYOTIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCjEwMzU4ajBqMTWoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfB8WYuMoTFQafEAQGFQ2Nj8NevujuGvmVjJQYiI70fdiMVtnTz7epg2tOMW1CpB6doW1-TptI14WmU-_PVkVka9EeVS4f2tOfquH_Ue8AtX3uyVvSvZDPEzCHYe-ZlGv4pSBy-1z3iER0x1QkMs6XFlW3ZZ3Ge9BQobwgyH31OKqCZkk5SGbQIFUMlfAbncBHjQhWbMBOVdPLdAFEYpN8Gj0Sg3hQn4yRYtmAsWBVPM5DCV8sB4Dpnd_7gIQtyTacA06n1-ExHsdxFe2JAz4Xmf0oDd4YqFuQ8xDCWdaARDxQ&csui=3&ved=2ahUKEwiYvenv6oqSAxXfma8BHR7FKNQQgK4QegQIARAC


๑๔ 
      5) การจ่ายเงินต่อไปนี้ให้ผู้จ่ายเงินทำใบรับรองการจ่ายเงินโดยไม่ต้องทำบันทึกชี้แจงเหตุผล  
          5.1) การจ่ายเงินรายหนึ่ง ๆ เป็นจำนวนไม่ถึง 10 บาท 
          5.2) การจ่ายเงินค่ารถโดยสารนั่งรับจ้าง 
          5.3) การจ่ายเงินเป็นค่าโดยสารรถไฟ รถยนต์ประจำทาง หรือเรือยนต์ประจำทาง 
      6) หากใบสำคัญคู่จ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงินสูญหาย มีวิธีปฏิบัติดังนี้ 
          6.1) ให้ใช้สำเนาใบเสร็จรับเงิน ซึ่งให้ผู้รับเงินรับรองแทนก็ได้ 
          6.2) ถ้าไม่อาจขอสำเนาใบเสร็จรับเงินได้ ให้ผู้จ่ายเงินทำใบรับรองการจ่ายเงินโดยชี้แจงเหตุผล

พร้อมทั้งรับรองว่ายังไม่เคยนำใบสำคัญคู่จ่ายมาเบิกจ่าย และแนบหลักฐานการแจ้งความใบสำคัญคู่จ่ายหายจาก
พนักงานเจ้าหน้าที่ และถ้าหากค้นพบภายหลังก็จะไม่สามารถนำมาเบิกจ่ายอีก โดยเสนอขออนุมัติจากผู้มีอำนาจ 
เมื่อได้รับอนุมัติแล้วให้ใช้ใบรับรองนั้นเป็นใบสำคัญคู่จ่ายได้  

       7) การเก็บรักษาหลักฐานการจ่ายเงิน ซึ่งสำนักงานตรวจเงินแผ่นดินยังไม่ได้ตรวจสอบให้เก็บไว้  ในที่
ปลอดภัย อย่าให้สูญหายหรือเสียหายได้ และเม่ือได้ตรวจสอบแล้วก็ให้เก็บรักษาอย่างเอกสารธรรมดา 

3. เอกสารหลักฐาน เช่น ใบแจ้งหนี้, ใบสำคัญรับเงิน, สำเนาใบเสร็จ, ใบรับรองแทนใบเสร็จ 

4. การตรวจสอบหลักฐานค่าใช้จ่าย 
    1) เมื่อจ่ายเงินให้กับผู้รับเงินภายใน/หน่วยงานภายใน ให้มีการตรวจสอบหลักฐานประกอบด้วย 
        - หนังสือ/แบบฟอร์ม/หลักฐานการขอเบิกเงินของเจ้าหน้าที่/ของหน่วยงานภายใน 
        - หนังสือ/แบบฟอร์ม/หลักฐานการอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินได้จากผู้มีอำนาจสั่งจ่าย  
        - ใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญการรับเงิน/สลิปเงินฝากธนาคาร/หลักฐานการจ่ายเงิน 
        - กรณีรับเงินแทนให้มีหลักฐานแสดงการรับเงินแทนกัน เช่น ใบมอบฉันทะ เป็นต้น 
    2) เมื่อมีการจ่ายเงินให้หน่วยงาน/เจ้าหนี้ภายนอกหน่วยงาน หลักฐานประกอบด้วย 
       - หนังสือ/แบบฟอร์ม/หลักฐานการขอเบิกเงินจากผู้ขอรับเงินภายนอก/เจ้าหนี้/หน่วยงานภายนอก 
       - หนังสือ/แบบฟอร์ม/หลักฐานการอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินได้จากผู้มีอำนาจสั่งจ่าย 
       - ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี/ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ/ใบสำคัญการรับเงิน/สลิปเงินฝากธนาคาร/

หลักฐานการจ่ายเงิน 
       - กรณีรับเงินแทนเป็นบริษัทห้างร้าน ให้มีใบโอนสิทธิ์ขอรับเงิน และมีลายมือชื่อของผู้โอนสิทธิ์ และ

ผู้รับมอบสิทธิ์ 
       - กรณรีับเงินแทนเจ้าหนี้/ผู้ขอรับเงินเป็นบุคคล ให้มีใบมอบฉันทะลงลายมือชื่อของผู้มอบอำนาจและ

ผู้รับมอบอำนาจให้รับเงินแทน 
    3) ให้เจ้าหน้าที่ผู้บันทึกบัญชีตรวจสอบหลักฐาน เช่น จำนวนเงิน เลขที่เช็ค เลขที่ใบเสร็จรับเงิน และหลักฐาน  

การจ่ายให้มีการลงลายมือชื่อท้ังผู้ที่จ่ายเงิน และผู้ที่ไดร้ับเงินแล้ว พร้อมวันเดือนปีทีท่ำการจ่ายเงิน 
    4) จัดทำทะเบียนคุมรายจ่ายแต่ละประเภทของการจ่าย  

     5) ทุกสิ้นงวด ให้ทำการตรวจสอบบัญชีแยกประเภท  ต้องเท่ากับ ทะเบียนคุมแต่ละประเภท 
5. การใช้ระบบเบิกจ่าย  ใช้ระบบ New GFMIS Thai ในการบันทึกขอเบิกและอนุมัติ 
6. การอนุมัติ  เสนอให้ผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกจ่าย 
7. การจ่ายเงิน จ่ายผ่านธนาคาร (เช็คหรือโอน) ยกเว้นกรณีวงเงินน้อยกว่าที่กำหนด (ต่ำกวา่ 2,000– 5,000 บาท)  

หรือจ่ายเป็นเงินทดรองราชการ อาจจ่ายเป็นเงินสด (ถ้ามี) ได้ 
  

https://www.google.com/search?q=GFMIS+%28Government+Financial+Management+Information+System%29&rlz=1C1CHBF_enTH999TH999&oq=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%AD&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgAEAAYgAQyBwgAEAAYgAQyBwgBEAAYgAQyBggCEEUYOTIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCjEwMzU4ajBqMTWoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfB8WYuMoTFQafEAQGFQ2Nj8NevujuGvmVjJQYiI70fdiMVtnTz7epg2tOMW1CpB6doW1-TptI14WmU-_PVkVka9EeVS4f2tOfquH_Ue8AtX3uyVvSvZDPEzCHYe-ZlGv4pSBy-1z3iER0x1QkMs6XFlW3ZZ3Ge9BQobwgyH31OKqCZkk5SGbQIFUMlfAbncBHjQhWbMBOVdPLdAFEYpN8Gj0Sg3hQn4yRYtmAsWBVPM5DCV8sB4Dpnd_7gIQtyTacA06n1-ExHsdxFe2JAz4Xmf0oDd4YqFuQ8xDCWdaARDxQ&csui=3&ved=2ahUKEwiYvenv6oqSAxXfma8BHR7FKNQQgK4QegQIAxAB


๑๕ 
8. หลักเกณฑ์การเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน  
    1) การจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน ให้ออก

เช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ” ออกและขีดคร่อมด้วย 
    2) ในกรณีสั่งจ่ายเงินเพ่ือขอรับเงินสดมาจ่าย ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามเจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการ และ 

ขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ” ออก ห้ามออกเช็คสั่งจ่ายเงินสด   
    3) ในการเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน ห้ามลงลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า โดยยังมิได้มีการเขียนหรือพิมพ์ 

ชื่อผู้รับเงิน และจำนวนเงินที่สั่งจ่าย  
    4) การเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินในเช็คท่ีเป็นตัวเลขและตัวอักษรเขียนหรือพิมพ์ให้ชิดเส้น และชิดคำว่า 

“บาท” หรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีช่องว่างที่จะเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินเพิ่มเติมได้ 
และให้ขีดเส้นตรงหลังชื่อสกุล ชื่อบริษัท หรือห้างหุ้นส่วนจนชิดคำว่า “หรือผู้ถือ” โดยมิให้มีการเขียน หรือพิมพ์ชื่อ
บุคคลอื่นเพ่ิมเติมได้อีก 

ความเสี่ยงการจ่ายเงิน ได้แก่ 
    1) การจ่ายเงินโดยไม่ผ่านการอนุมัติ หรืออนุมัติจ่ายเงินโดยผู้ไม่มีอำนาจ 
    2) การจ่ายเงินโดยไม่มีหลักฐานประกอบการจ่าย หรือมีหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน  
    3) การจ่ายเงินล่าช้า จ่ายเงินเกินหรือขาด จ่ายเงินผิดพลาดให้ผู้ที่ไม่มีสิทธิรับเงินหรือไม่ใช่เจ้าหนี้ 

      4) การกำหนดจำนวนเงินการจ่ายที่ต้องจ่ายเป็นเช็คแต่กลับจ่ายเป็นตัวเงินสดแทน 
      5) การเขียนเช็คสั่งจ่ายเป็นเงินสด หรือการสั่งจ่ายเช็คให้ผู้รับเงินโดยไม่ขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ” และ
หรือไม่ขีดคร่อมเช็ค  

    6) การปลอมแปลงลายมือชื่อผู้มีอำนาจในการลงนามสั่งจ่ายในเช็ค   
    7) การปลอมแปลงแก้ไขจำนวนเงินในเช็ค      
    8) การปลอมแปลงหรือแก้ไขเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารในระบบ KTB Corporate Online 
    9) การปลอมแปลงเอกสารของธนาคาร  

      10) การสร้างฐานข้อมูลผู้ขายไม่ถูกต้องในระบบ GFMIS  

การควบคุมภายในของการจ่ายเงิน 
      1) การควบคุมทั่วไป  
      2) การควบคุมการจ่ายเงินสดหรือเช็ค  
      3) การควบคุมการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 1) การควบคุมท่ัวไป 
        1.1) การแบ่งแยกหน้าที่อย่างเหมาะสม เช่น ระหว่างผู้จ่ายเงินกับผู้บันทึกรายการจ่ายเงินทางบัญชี

หรือระหว่างผู้อนุมัติการจ่ายเงินกับผู้เก็บรักษาเงิน รวมถึงหน้าที่ในการเก็บเอกสารหลักฐานทางการเงิน เพ่ือรอการ
ตรวจสอบจากหน่วยงานภายนอก เป็นต้น   

     1.2) การกำหนดให้มีการสับเปลี่ยนหมุนเวียนการปฏิบัติงาน   
     1.3) การกำหนดผู้มีอำนาจอนุมัติการจ่ายและวงเงินอนุมัติอย่างเหมาะสม 
     1.4) การใช้ระบบคอมพิวเตอร์ปฏิบัติงานด้านการเงินและการบัญชี ควรกำหนดให้มีการควบคุม ดังนี้ 

  



๑๖ 
              (1) จัดทำคำสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษรเพ่ือกำหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิ์เข้าใช้งาน

ระบบ และกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบอย่างชัดเจนและเหมาะสม เช่น ผู้ทำหน้าที่วางเบิกต้องไม่เป็นผู้ทำหน้าที่
อนุมัติ (ผู้ปลดบล็อก)  

              (2) เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้องมีการเข้าระบบด้วยรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน  
              (3) รหัสผู้ใช้และรหัสผ่านต้องเป็นความลับเฉพาะบุคคล  
              (4) กำหนดวิธีตั้งรหัสผ่านที่ปลอดภัย  และให้มีการเปลี่ยนรหัสผ่านตามระยะเวลาที่เหมาะสม 

เช่น กำหนดให้เปลี่ยนรหัสผ่านทุก ๆ 3 เดือน เป็นต้น  
    (5) การกำหนดรหัสผู้ ใช้และรหัสผ่านสำหรับการแบ่งแยกหน้าที่ของงานด้านการเงิน            

งานด้านบัญชี และงานอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 
    (6) การกำหนดรหัสผู้ใช้และรหัสผ่านสำหรับการแบ่งแยกหน้าที่ระหว่างผู้ทำรายการและ  

ผู้อนุมัติรายการ  
    (7) การแบ่งแยกหน้าที่ระหว่างผู้ปฏิบัติงานในระบบ Users กับผู้ดูแลระบบ Administrator  
    (8) การควบคุมการใช้และเก็บรักษาอุปกรณ์พิสูจน์ตัวตน และรหัสผ่านในการเข้าใช้ระบบ       

หรือการนำส่งข้อมูลเข้าระบบ เช่น การควบคุม Token key การควบคุมการใช้เครื่อง Terminal เป็นต้น  
          1.5) การกำหนดนโยบายและขั้นตอนการจ่ายเงิน รวมทั้งคู่มือการปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดความสนใจ

และลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รวมถึงการอบรมหรือแจ้งเวียนหนังสือเรื่องเจ้าหน้าที่การเงินการบัญชี เกี่ยวกับ
นโยบายการควบคุมภายในของในการเงินและการบัญชีเป็นประจำทุกปี 

      1.6) การกำหนดรายจ่ายที่สามารถจ่ายได้เฉพาะที่มีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับกำหนดให้จ่ายได้  
      1.7) การกำหนดอัตราค่าใช้จ่าย เพ่ือให้การจ่ายเงินเป็นไปด้วยความระมัดระวังและหรือประหยัด  
      1.8) การกำหนดให้มีการจ่ายเงินทุกรายการต้องระบุหรืออ้างอิงหลักฐานการจ่ายที่ เกี่ยวข้อง          

อย่างชัดเจน ครบถ้วนและหลักฐานการจ่ายเงินประกอบ รวมทั้งประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” ลงลายมือ  
ชื่อระบุชื่อผู้จ่ายเงิน และวันเดือนปีที่จ่ายในหลักฐานการจ่ายเงิน   

      1.9) การกำหนดให้มีการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐานการขอเบิกจ่ายเงิน    
ก่อนการจ่ายเงิน เช่น ตรวจสอบความถูกต้องรายการค่าใช้จ่ายตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือให้ งานบัญชี
ตรวจสอบความถูกต้องของรายการหนี้ หรือรายการค่าใช้จ่ายก่อนการทำใบสำคัญจ่าย เป็นต้น  

      1.10) การกำหนดห้ามผู้จ่ายเงินเรียกหลักฐานการจ่ายเงิน หรือให้ผู้รับเงินมีการลงลายมือชื่อรับเงินใน
หลักฐานการจ่ายล่วงหน้า โดยที่ยังมิได้มีการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือแก่ผู้มีสิทธิ์รับเงิน  

         1.11) การกำหนดให้มีการรวบรวมเอกสารหลักฐานขอเบิกจ่ายเงิน เพื่อมิให้สูญหายและสามารถ
ตรวจสอบได้ว่าได้ดำเนินการเบิกจ่ายทุกรายการ เช่น จัดทำทะเบียนคุมเพ่ือควบคุมเอกสารหลักฐานขอเบิก   

      1.12) การจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกธนาคารทุกสิ้นเดือนหรืออย่างน้อยเดือนละครั้ง
ทั้งนี้ งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร ต้องจัดทำโดยบุคคลที่ไม่ได้มีหน้าที่บันทึกรายการในสมุดเงินสดรับและจ่าย     
ผู้เก็บรักษาเงินหรือผู้ลงนามในเช็ค และรายงานจากธนาคาร (Bank Statement) ควรส่งโดยตรงถึงผู้ทำหน้าที่ทำ    
งบกระทบยอดฯ   

      1.13) การกำหนดให้มีการตรวจสอบความถูกต้องตามระยะเวลาที่เหมาะสม เช่น การตรวจสอบ  
รายจ่ายเงินที่บันทึกไว้ในบัญชีกับเอกสารประกอบรายการในทุกสิ้นวันทำการ การตรวจสอบการบันทึกรายการจ่าย
ในทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ เป็นต้น  
  



๑๗ 
      1.14) การตรวจสอบอนุมัติใบสำคัญจ่ายโดยบุคคลที่ไม่ใช่ผู้ทำใบสำคัญจ่าย  
      1.15) การกำหนดวิธีปฏิบัติกรณีหลักฐานการจ่ายสูญหาย เช่น ให้มีการสอบสวนพฤติการณ์หรือ

สาเหตุเกีย่วกับการสูญหายและดำเนินการในส่วนที่เกีย่วข้อง (เช่น ดำเนินการทางกฎหมายกรณีทุจริต) การใช้สำเนา
หรือภาพถ่ายเอกสาร หรือเอกสารอ่ืนเป็นหลักฐานแทน โดยได้รับการอนุมัติและรับรองการใช้หลักฐานแทนดังกล่าว
และรับรองว่าจะไม่นำหลักฐานจริงที่พบในภายหลังมาเบิกซ้ำ เป็นต้น   

      1.16) การมอบอำนาจ ห้ามมิให้มีการมอบอำนาจต่อหรือการมอบอำนาจช่วงโดยเด็ดขาด  

2) การควบคุมการจ่ายเงินสดหรือเช็ค   
     2.1) การกำหนดให้รายจ่ายที่มีจำนวนสูงหรือต้องจ่ายด้วยเช็ค และจำนวนเงินขั้นต่ำให้จ่ายเป็นเงินสด      
     2.2) การควบคุมเช็คท่ีเสีย หรือใช้ไม่ได้ โดยประทับตรา “ยกเลิก” และเก็บไว้กับต้นขั้วเช็คในเล่ม  
     2.3) การกำหนดให้มีระบบเงินสดย่อยและหรือระบบเงินทดรองราชการสำหรับใช้จ่ายเงินรายย่อยและ

หรือรายจ่ายประจำวัน  
     2.4) การแบ่งแยกหน้าที่ระหว่างการทำใบสำคัญจ่าย การเขียนเช็คสั่งจ่าย และการลงนามในเช็ค  
     2.5) การกำหนดให้มีผู้มีอำนาจลงนามในเช็คสั่งจ่าย อย่างน้อย 2 คนร่วมกัน  
     2.6) การบันทึกเช็คที่ลงนามแล้วในทะเบียนคุมเช็คจ่ายเช็ค และระบุรายละเอียดเกี่ยวกับการจ่ายไว้ที่ 

ต้นขั้วเช็ค 
     2.7) มาตรการดูแลเก็บรักษาสมุดเช็คธนาคารที่ยังไม่ได้ใช้ เช่น มีการจัดทำทะเบียนคุมเช็ค เก็บสมุดเช็ค 

ไว้ในตู้นิรภัย เป็นต้น 
     2.8) การกำหนดวิธีปฏิบัติในการเขียนเช็คให้ชัดเจนเหมาะสม เช่น  
            (1) ห้ามลงลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า โดยยังมิได้มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงิน วันที่

ออกเช็ค และจำนวนเงินที่สั่งจ่าย  
            (2) การกำหนดให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำ ว่า “หรือผู้ถือ” 

ออกและขีดคร่อม เป็นต้น 
     2.9) ต้องมีมาตรการ หรือแนวทางปฏิบัติในกรณีเช็คที่สั่งจ่ายให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินแล้วแต่  

เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินยังไม่ได้นำเช็คไปขึ้นเงินเกินกำหนดระยะเวลา 6 เดือนนับจากวันที่ลงนามในเช็ค เช่น 
ติดตามให้เจ้าหนี้มารับเช็คฉบับใหม่ เป็นต้น 

3. การควบคุมการจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   
     3.1) หน่วยงานต้องมีคำสั่งเป็นลายลักษณ์อักษรแต่งตั้งบุคคลเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ในระบบ เช่น ผู้ดูแลระบบ 

ผู้ทำรายการ ผู้อนุมัติรายการ  
            การแต่งตั้งบุคคลทำหน้าที่การจ่ายเงินผ่านระบบ ดังนี้ 
            - Administrator Maker ผู้ทำหน้าที่บันทึกรายละเอียดผู้เข้าใช้งานในระบบ กำหนดสิทธิ และ

หน้าที่ในการทำรายการของผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล  
            - Administrator Authorizer ผู้มีอำนาจหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องและอนุมัติการเพิ่ม หรือ

ลดสิทธิและหน้าที่ในการทำรายการของผู้ใช้งานในระบบ กำหนดสิทธิและหน้าที่ในการทำรายการของผู้ใช้งานใน
ระบบรายบุคคล ตามข้อมูลที่ Administrator Maker บันทึกเข้าสู่ระบบ 

            - Users Maker ผู้มีหน้าที่ทำรายการขอโอน ตรวจสอบความถูกต้องของรายการก่อนนำส่ ง
รายการให้กับ Users Authorizer เพ่ืออนุมัติการโอนเงิน และทำหน้าที่พิมพ์รายงานที่แสดงข้อมูลเกี่ยวกับการโอน
เงิน เพื่อเป็นหลักฐานการจ่ายและหลักฐานในการตรวจสอบ  

  



๑๘ 
- Users Authorizer ผู้ที่ทำหน้าที่อนุมัติการโอน ต้องตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลรายการ  

โอนเงินที่ส่งให้ ตลอดจนแจ้งผลการอนุมัติการโอนเงินให้ Users Maker  
     3.2) ต้องมีการตรวจสอบเงินงบประมาณคงเหลือในระบบว่ามีเพียงพอสำหรับเบิกจ่ายก่อนนำ  

หลักฐานขอเบิกเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติการเบิกจ่ายหรือก่อนการบันทึกรายการขอเบิกในระบบ 
     3.3) การอนุมัติเบิกจ่ายในระบบต้องทำโดยผู้มีอำนาจหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้น เช่น กำหนดให้มี

การเสนอรายงานการขอเบิกเงิน ให้ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัติในรายงานฯ ก่อนทำการอนุมัติเบิกจ่ายใน ระบบ เป็นต้น  
     3.4) การจัดทำรายงานเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินและหรือการโอนเงินในระบบ ทั้งการรับโอนเงินเข้า

บัญชีธนาคารของหน่วยงาน และการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน หรือเจ้าหนี้ เพ่ือใช้ประกอบการ
อนุมัติรายการ การตรวจสอบและหรือเป็นหลักฐานประกอบการจ่ายเงิน เช่น  

            - รายงานการขอเบิกเงินประจำวัน/รายงานสรุปการขอเบิกเงินประจำเดือน  
            - รายงานแสดงการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้รับเงิน  
            - รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report : Payment Detail Complete/Incomplete 

Transaction Report , Summary Report : Payment Summary Complete / Incomplete Transaction 
Report)  

            - รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement / Account Information) 
     3.5) การตรวจสอบความถูกต้องของรายการเบิกจ่าย หรือรายการโอนเงินในระบบ เช่น  
            (1) ตรวจสอบการจ่ายเงินจากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 

Report Transaction) กับรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (E-Statement / Account Information)  
            (2) ตรวจสอบรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง   
            (3) ตรวจสอบรายการในรายงานการขอเบิก รายงานประจำวัน กับเอกสารหลักฐานการขอเบิก

จ่ายเงิน  
            (4) ตรวจสอบรายการโอนเงินกับทะเบียนคุมที่เกี่ยวข้อง เช่น ทะเบียนคุมการโอน 
            (5) ตรวจสอบว่าได้มีการโอนเงินเข้าบัญชีเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิครบถ้วนถูกต้องแล้ว  
            (6) ตรวจสอบว่า ได้มีรายการขอเบิกเงินในระบบที่หน่วยงานยังไม่ได้รับโอนเงินจากระบบหรือ

รายการขอเบิกเงินที่ได้รับโอนเข้าบัญชีธนาคารของหน่วยงานแล้ว แต่ยังไม่ได้โอนเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน
หรือไม่ ถ้ามีให้สอบสวนหาสาเหตุและดำเนินการแก้ไขโดยเร็ว  

     3.6) การกำหนดให้จัดเก็บรายงานแสดงการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู ้รับเงินแนบประกอบ         
กับ หลักฐานขอเบิกตามลำดับการจ่ายในแต่ละวัน  

     3.7) การกำหนดให้โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของผู้รับเงิน ก็ต่อเมือ่หน่วยงานได้รับโอนเงินจากระบบมา
เข้าบัญชีธนาคารของหน่วยงานแล้ว ทั้งนี้ให้มีการตรวจสอบวันที่ทีผู่้รับเงินได้รับเงินกับวันทีท่ี่หน่วยงานได้รับโอนเงิน  

     3.8) ต้องมีการตรวจสอบว่ามีรายการขอเบิกเงินในระบบที่หน่วยงานยังไม่ได้รับโอนเงินจากระบบ และ
รายการค้างจ่ายในระบบ หรือรายการขอเบิกเงินที่ได้รับโอนเข้าบัญชีธนาคารของหน่วยงานแล้ว แต่ยังไม่ได้โอนเงิน
ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้มีสิทธิรับเงินหรือไม่ ถ้ามี ให้สอบสวนหาสาเหตุและดำเนินการแก้ไขโดยเร็ว  

     3.9) การกำหนดรายการรายจ่ายที่ให้เบิกจ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์อย่างชัดเจนเหมาะสม  เช่น 
รายจ่ายที่จ่ายให้บุคลากรของหน่วยงาน รายจ่ายที่จ่ายให้บุคคลภายนอกและหรือเจ้าหนี้ เป็นต้น  

  



๑๙ 
     3.10) การแจ้งข้อมูลการขอรับโอนเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ต้องมีเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องและ 

รับรองความถูกต้องจากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 
     3.11) ควรจัดทำทะเบียนคุมการขอรับโอนเงินผ่านระบบฯ โดยบันทึกข้อมูลจากเอกสารหลักฐานแจ้ง

การขอรับโอนเงิน และมีการตรวจสอบความถูกต้องเป็นปัจจุบันของข้อมูลในทะเบียนคุมฯ เช่น สอบทานว่าผู้มสีทิธิ
รับเงินมีการเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารหรือไม่ 

  



๒๐ 
บทท่ี 3 

การบันทึกรหัสผังบัญชีเงินรายได้ 

ตามที่สถาบันพระบรมราชชนกได้ออกระเบียบสถาบันพระบรมราชชนกว่าด้วยการเงินและ
ทรัพย์สิน พ.ศ. 2563 กำหนดสาระสำคัญที่เก่ียวข้องดังนี้ 

ข้อ 31 ให้หน่วยงานคลัง และส่วนราชการ (ประกอบด้วย สำนักงานอธิการบดี คณะ สำนัก และ
ส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ และให้หมายรวมถึงวิทยาลัยที่เป็นส่วนราชการในสังกัดคณะด้วย) 
เป็นผู้รับผิดชอบในการจัดทำรายงานการเงินประจำเดือนเสนออธิการบดีภายในเดือนถัดไป 

หลักเกณฑ์การบันทึกบัญชีตามความในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามระเบียบของทางราชการหรือ
หลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด  

เมื่อสิ้นปีงบประมาณให้หน่วยงานคลัง จัดทำรายงานการเงินประจำปีเสนออธิการบดีภายใน  
90 วัน นับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ และรายงานต่อสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินและสำเนาส่งกรมบัญชีกลาง 

ข้อ 33 ให้มีการตรวจสอบบัญชี หลักฐานและเอกสารการเงิน และทรัพย์สินทุกประเภทของ
สถาบันโดยผู้ตรวจสอบภายในของสถาบันอย่างสม่ำเสมอ และอาจจัดให้มีผู้ตรวจสอบบัญชีจากภายนอกได้ตามที่
สถาบันกำหนด 

ข้อสังเกตของผู้ตรวจสอบ  
จากผลการตรวจสอบงบการเงินของสถาบันพระบรมราชชนก และหน่วยเบิกจ่ายของสถาบัน    

พระบรมราชชนก  
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ได้ทำการตรวจสอบบัญชีงบการเงินของสถาบันพระบรมราชชนก โดย  

ได้ให้ข้อสังเกตจากการตรวจสอบแจ้งว่าบันทึกบัญชีรายได้ของหน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดมีการรับเงินลักษณะเดียวกัน
แต่บันทึกบัญชีแตกต่างกัน เช่น 

 1) การรับเงินอุดหนุนจากหน่วยงานภาครัฐอ่ืน เช่น สำนักสนับสนุนระบบสุขภาพปฐมภูมิ สังกัด  
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขจัดสรรเงินอุดหนุนเพื่อให้วิทยาลัยจัดทำโครงการฝึกอบรมหลักสูตรพัฒนาสมรรถนะ     
นักสาธารณสุขฯ หลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ส่วนใหญ่บันทึกบัญชีรายได้อื่น และบัญชีรายได้จากการอุดหนุนจาก
หน่วยงานภาครัฐ 

 2) การรับเงินค่าใบรับรองการเป็นนักศึกษา ใบรายงานผลการศึกษา ส่วนใหญ่บันทึกบัญชีรายได้อ่ืน  
รายได้ค่าบริการการศึกษา และบัญชีค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 3) การรับเงินค่าบริการคลินิกแพทย์แผนไทย คลินิกทันตกรรม  ส่วนใหญ่บันทึกบัญชีรายได้จาก     
การให้บริการ-บุคคลภายนอก และบัญชีรายได้ค่ารักษาพยาบาล 

 4) การรับเงินค่าขายสินค้าที่วิทยาลัยผลิตเองและซื้อเพื่อนำมาจำหน่าย   ได้แก่ ยาสมุนไพร ลูกประคบ 
ส่วนใหญ่บันทึกบัญชีรายได้จากการให้บริการ-บุคคลภายนอก และบัญชีรายได้จากการขายสินค้า-บุคคลภายนอก 
                      5) การรับเงินค่าลงทะเบียนฝึกอบรม ค่าลงทะเบียนประชุมวิชาการ  ส่วนใหญ่บันทึกบัญชีรายได้ 
ค่าบริการการศึกษา บัญชีรายได้จากการให้บริการ-บุคคลภายนอก และบัญชีรายได้อื่น 

  



๒๑ 
ข้อเสนอแนะจากผู้ตรวจสอบ  
ให้สถาบันพระบรมราชชนก ดำเนินการกำหนดนโยบาย หลักเกณฑ์  หรือคู่มือการปฏิบัติงานสำหรับ 

การบันทึกบัญชีรายได้แต่ละประเภทให้หน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกันและถูกต้องตามผังบัญชี
มาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐที่กระทรวงการคลังกำหนด 

สถาบันพระบรมราชชนก พิจารณาว่า  เพ่ือให้หน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดมีการบันทึกบัญชีที่เป็น 
แนวทางและเป็นมาตรฐานตามที่กระทรวงการคลงักำหนด จึงกำหนดรหสับัญชจีากงบการเงนิของสถาบันพระบรมราชชนก 
และของหน่วยเบิกจ่ายในสังกัดสถาบัน โดยขอแยกรหัสบัญชี 2 กลุ่มเพ่ือการปฏิบัติ ดังนี้ 

1. รหัสบัญชีเงินรายไดท้ีห่น่วยเบิกจ่ายในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนกได้รับ  และทำการบันทึก 
บัญชีผิดพลาดเป็นการประจำ  

2 รหัสบัญชีเงินรายได้ทีห่น่วยเบิกจ่ายในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนกได้รับ  และทำการบันทึก 
บัญชีทั่วไป ซึ่งเป็นรายการเฉพาะเงินรายได้ที่สถาบันและหน่วยเบิกจ่ายรับเป็นการประจำ 
1. รหัสบัญชีเงินรายได้ที่รับและทำการบันทึกบัญชีผิดพลาดเป็นการประจำ  

สถาบันพระบรมราชชนก จึงขอกำหนดให้หน่วยงานในสังกัดใช้ผังบัญชีมาตรฐานตามที่  
กรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลังกำหนด ตามหนังสือที่ กค 0410.2/ว445 ลงวันที่ 28 พ.ย. 2559 ดังนี้ 

รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 
4301010102 รายได้จากการขายสินค้า-บุคคลภายนอก 

(ร/ดขายสินค้า-ภายนอก) 
หมายถึงรายได้ที ่หน่วยงานได้รับจากการขายสินค้าแก่
บุคคลภายนอก ซึ่งหน่วยงานได้รับอนุญาตให้เก็บรายได้
ดังกล่าวไว้เพื่อใช้ในการดำเนินงาน 
อนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขอเพิ่มรายการคำอธิบายเพื่อให้
ตรงกับกิจกรรมของวิทยาลัยในสังกัด ได้แก่รายได้ขาย
สมุนไพรต่าง ๆ  และขายลูกประคบ ขายยาและเวชภัณฑท์ี่
มิใช่ยา เป็นต้น 

4301020102 รายได้จากการให้บริการ-บุคคลภายนอก 
 
 
 
 

หมายถึงรายได้ที ่หน่วยงานได้รับจากการให้บริการแก่
บุคคลภายนอกซึ่งหน่วยงานได้รับอนุญาตให้เก็บรายได้
ดังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
อนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขอเพ่ิมคำอธิบายเพ่ือให้ตรงกับ
กิจกรรมดำเนินงานของวิทยาลัยในสังกัด ได้แก่การ
ให้บริการอาชีวอนามัย  การให้บริการศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
การให้บริการศูนย์ผู ้ส ูงอายุ ค่าลงทะเบียนการอบรม
หลักสูตรระยะสั้นต่าง ๆ เช่น  โครงการอบรมผู้บริหาร
ระดับต้น/ผู้บริหารระดับกลาง อบรมหลักสูตรการพยาบาล
เฉพาะทาง อบรมผู้บังคับการเวชปฏิบัติฯ/ข้าราชการใหม่  
รายได้จาก รายได้จากการเปิด 

4301020104 รายได้ค่ารักษาพยาบาล 
(ร/ดค่ารักษาพยาบาล) 

หมายถึงรายได้จากการให้บริการรักษาพยาบาลของ
โรงพยาบาลที่ได้รับจากประชาชนทั่วไป ซึ่งหน่วยงานได้รับ
อนุญาตให้เก็บรายได้ดังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
อนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขอเพ่ิมคำอธิบายเพ่ือให้ตรงกับ
ก ิจกรรมดำเน ินงานของว ิทยาล ัยในส ั งก ัด  ได ้ แก ่             
การดำเนินงานคลินิกแพทย์แผนไทย คลินิกทันตกรรม 
คลินิกพยาบาลชุมชนอบอุ ่น และการเปิดคลินิกศูนย์
แพทยไ์ว้ในคำอธิบายในรหัสบัญชีนี้ 



๒๒ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

4301020107 รายได้ค่าธรรมเนียมการศึกษา 
(ร/ดธรรมเนียมการศึกษา) 

หมายถึงรายได้ค่าบำรุงการศึกษา ซึ ่ งหน่วยงานได้รับ
อนุญาตให้เก็บรายได้ดังกล่าวเพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
เช่น ค่าหน่วยกิต ค่าซ่อมหน่วยกิต เป็นต้น 
อนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขอเพิ ่มรายการคำอธิบาย
เพื ่อให้ตรงกับรายได ้ท ี ่ได ้จากการดำเนินการตาม
ประกาศสถาบันพระบรมราชชนกหลักสูตรการศึกษา
ของวิทยาลัยในสังกัดที่กำหนดจัดเก็บเป็นค่าธรรมเนยีม
การศึกษา ค่าลงทะเบียนเรียน (เหมาจ่าย)  ค่าธรรมเนียม
เทียบโอนรายวิชา เป็นต้น ไว้ในคำอธิบายในรหัสบัญชีนี้  

4301020110 รายได้ค่าบริการการศึกษา                       
(ร/ด บริการการศึกษา) 

หมายถึงรายได้เงินบำรุงการศึกษาของหน่วยงานที่มีการ
ดำเน ินการด ้านการเร ียนการสอน  ซึ ่งได ้ร ับเป็น
ค่าตอบแทนจากการดำเนินการดังกล่าวไม่ว่าจะเรียกเก็บ
ในลักษณะใด เช่น ค่าธรรมเนียมบริการห้องสมุด ห้อง
คอมพิวเตอร์ โรงยิม เป็นต้น 
อนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขอเพิ ่มรายการคำอธิบาย
เพื ่อให้ตรงกับรายได ้ท ี ่ได ้จากการดำเนินการของ
วิทยาลัยในสังกัด เช่น ค่าธรรมเนียมขอรับใบรับรองการ
รายงานผลการศึกษา ค่าธรรมเนียมใบรับรองการเป็น
นักศึกษา รายได้ค่าปรับห้องสมุด ค่าธรรมเนียมการออก
เอกสารการศึกษา ค่าหอพักนักศึกษา รายได้จากการขาย
หนังสือให้นักศึกษา ค่าปรับจากการลงทะเบียนล่าช้า      
ค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา  ค่าประกันอุบัติเหตุ
นักศึกษา  ค่ากิจกรรมนักศึกษา ค่าอาหารกลางวันนักศึกษา
ค่าตรวจสุขภาพประจำปีนักศึกษา ค่าบำรุงห้องสมุด          
ค่าสาธารณูปโภคของนักศึกษา ,ค่าสมัครสอบนักศึกษาทุก
หลักสูตร 

4301030102 รายได้ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์-บุคคลภายนอก 
(ร/ดค่าเช่าอสังหาฯ-บุคคลภายนอก) 

ห ม า ย ถ ึ ง ร า ย ไ ด ้ ข อ ง ห น ่ ว ย ง า น จ า ก ก า ร ใ ห ้ เช ่ า
อสังหาริมทรัพย์รวมถึงการให้เช่าสิทธิตามใบอนุญาตต่าง ๆ 
แก่บุคคลภายนอก ซึ่งหน่วยงานได้รับอนุญาตให้เก็บรายได้
ดังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
อนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขอเพิ ่มรายการคำอธิบาย
เพื่อให้ตรงกับรายได้ของวิทยาลัยในสังกัดที่ได้รับ เช่น   
ค่าเช่าห้องประชุม เป็นต้น 

4302010101 รายได้จากการอุดหนุน -หน่วยงานภาครัฐ หมายถึง รายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดย
สมัครใจจากแหล่งเงินประเภทหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน 
โดยมวัีตถุประสงค์เพื่อให้การช่วยเหลือและสนับสนุนการ
ดำเนินงานของหน่วยงาน บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน
กับบัญชีค่าใช้จ่ายอุดหนุน-หน่วยงานภาครัฐ รหัสบัญชี
5107010101 

4302010102 รายได้จากการช่วยเหลือเพื่อการดำเนินงาน
จากต่างประเทศ 

หมายถึงรายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดย
สมัครใจจากแหล่งเงินประเภทรัฐบาลต่างประเทศ องค์กร



๒๓ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

ระหว่างประเทศ โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้การช่วยเหลือ
ทางการเงินในการดำเนินงานประจำของหน่วยงาน  ซึ ่ง
วัตถุประสงค์ของความช่วยเหลือมิใช่เพ่ือให้นำไปใช้จัดหา
สินทรัพย์ (นอกจากสินค้าและวัสดุ) 
อนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขอเพิ่มรายการรายได้เพื่อรองรับ
การช่วยเหลือทางการเงินในการดำเนินงานของหน่วยงาน
จากต่างประเทศ 

4302010199 รายได้จากการอุดหนุนเพื่อการดำเนินงานอื่น 
(ร/ดช่วยเพื่อ ดนง.อื่น) 

หมายถึงรายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดย
สมัครใจจากแหล่งเงินผู้ให้ความช่วยเหลืออื่นนอกจากที่
ระบุไว้ข้างต้น เช่น รัฐวิสาหกิจ มูลนิธิ  เป็นต้น โดยมี
วัตถุประสงค์เพื ่อให้การช่วยเหลือทางการเงินในการ
ดำเนินงานประจำของหน่วยงาน  ซึ ่งวัตถุประสงค์ของ
ความช่วยเหลือมิใช ่ เพื ่อให้นำไปใช้จ ัดหาสินทรัพย์  
(นอกจากสินค้าและวัสดุ) 
อนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขอเพิ ่มรายการคำอธิบาย
เพื่อให้ตรงกับรายได้ของวิทยาลัยในสังกัดที่ได้รับ เช่น 
ค่าดำเนินกิจกรรม กยศ. เงินสนับสนุนจัดโครงการ รับจาก
หน่วยงานอื ่น เช่น โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนา       
นักสาธารณสุขเพื ่อปฏิบัติงานในระบบสุขภาพปฐมภูมิ      
จากสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุขเป็นเงินงบประมาณ 
ประเภทเงินอุดหนุน เป็นต้น 

4302030101 รายได้จากการบริจาค 
(ร/ดจากการบริจาค) 

หมายถึงเงินหรือสินทรัพย์อย่างอื ่นที ่ได้รับบริจาคจาก
ภาคเอกชนเพ่ือไว้ใช้จ่ายในการดำเนินงาน การบริจาคอาจ
มีการระบุวัตถุประสงค์เฉพาะหรือไม่ก็ได้ เช่น ทุนการศึกษา
ที่มิได้ระบุชื ่อผู้รับทุนการศึกษา เงินบริจาคจากกองทุน
ต่าง  ๆ

4313010199 รายได้อ่ืน หมายถึง รายได้เบ็ดเตล็ดของหน่วยงาน ที่ไม่จัดอยู่ใน
ประเภทใดข้างต้น ซึ่งหน่วยงานได้รับอนุญาตให้เก็บ
รายได้ดังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงาน  
เช่น รายได้จากการให้บริการเผยแพร่ผลงานบนเว็บไซด์, 
รายได้ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์บทความ, ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์
วารสาร,ค่ารับรองจริยธรรม,ค่าธรรมเนียมสมัครสมาชิก
วารสารวิจัย 

ที่มา : งบทดลองของสถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ GFMIS และผังบัญชีมาตราฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ version  2560          
ของกรมบัญชีกลาง 

  



๒๔ 
2. รหัสบัญชเีงินรายได้ที่บันทึกบัญชโีดยท่ัวไป ซึ่งสถาบันและหน่วยงานในสังกัดใช้บันทึก ได้แก่ 

รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 
4201020105 รายได้จากการริบทรัพย์และชดเชยค่าเสียหาย 

(ร/ดริบทรัพย์ & ชดเชย) 
หมายถึงรายได้ที ่เรียกเก็บจากข้าราชการ ลูกจ้าง หรือ
บุคคลภายนอกที่ทำทรัพย์สินของราชการเสียหาย  ตาม
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง เช่น เงินรับคืนจากการรับผิดทางแพ่ง 
เป็นต้น 

4201020106 รายได้เงินชดใช้จากการผิดสัญญาการศึกษา
และดูงาน 
(ร/ดเงินชดใช้ผิดสัญญา) 

หมายถ ึงรายได ้จากเง ินท ี ่ เร ียกเก ็บจากบุคคล  หร ือ
ข้าราชการผู้ได้รับทุนของทางราชการ หรือจากข้าราชการ
ที่ขออนุมัติลาเพื่อไปศึกษาต่อ อบรมหรือปฏิบัติการวิจัย 
ณ ต่างประเทศ แล้วไม่กลับมารับราชการ หรือกลับมาแล้ว
รับราชการไม่ครบตามสัญญา ตามกฎหมายที่เกี ่ยวข้อง 
เช่น เงินใช้หนี้เงินกู้การศึกษาต่างประเทศ เงินใช้หนี้จากการ
ลาไปศึกษาดูงาน เงินชดใช้การศึกษาเนื่องจากรับการศึกษา
ไม่ครบตามกำหนด เป็นต้น 

4201020199 รายได้ค่าปรับอื่น 
(ร/ดค่าปรับอื่น) 

หมายถึงรายได้จากค่าปรับผิดสัญญารับจ้างหรือการซื้อ
ขายและอื่น ๆ ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เช่น เบี้ยปรับผิด 
ชำระคืนเงินให้กู้ต่อ ค่าปรับผิดสัญญาการทำของหรือการ
ซื ้อขาย ค่าปรับผิดระเบียบ ค่าปรับผิดสัญญาประกัน 
ค่าปรับอื่น ๆ เป็นต้น 

4202010110 รายได้ค่าธรรมเนียมน้ำบาดาล 
(ร/ดธรรมเนียมน้ำ) 

หมายถึงรายได้ค่าธรรมเนียมการจัดการที่เกี่ยวข้องกับการ
ใช้น้ำจากบ่อบาดาลตาม พรบ.น้ำบาดาล พ.ศ. 2520 และ
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง เช่น ค่าคำขอ ค่าวิเคราะห์ตัวอย่างน้ำ
หรือของเหลวที่ระบายลงบ่อน้ำบาดาล ค่าวิเคราะห์ตัวอย่าง
น้ำเพื่อการอุปโภคบริโภค ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร     
ค่ารับรองสำเนา ค่าขอตรวจสอบเอกสารหลักฐาน ค่าใบแทน 
ใบอนุญาต เป็นต้น 

4202010199 
 

รายได้ค่าธรรมเนียมการบริการอื่น 
(ร/ดค่าธรรมเนียมอื่น) 

หมายถึงรายได้ของแผ่นดินจากค่าธรรมเนียมและการ
ให้บริการอื่น ๆ เช่น  ค่าธรรมเนียมสอบแข่งขันเพื่อบรรจุ
บุคคลเข้ารับราชการ เป็นต้น ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เช่น  
ค่าธรรมเนียมการสอบแข่งขันและการคัดเลือกข้าราชการ 
ค่าธรรมเนียมสอบชิงทุนรัฐบาล ค่าธรรมเนียมการสอบ
เลื่อนวิทยฐานะ เป็นต้น 

4202020102 รายได้ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์-บุคคลภายนอก 
(ร/ดค่าเช่าอสังหาฯ-บุคคลภายนอก) 

หมายถึงรายได้ของแผ่นดินจากการให้เช่าอสังหาริมทรัพย์  
ร วมถ ึ ง ก า ร ให ้ เช ่ า ส ิ ท ธ ิ ต าม ใบอน ุญ าตต ่ า ง  ๆ  แก ่
บุคคลภายนอก 

4202030103 รายได้ค่าขายหนังสือราชการ                         
(ร/ดขายหนังสือราชการ) 

หมายถึงรายได้จากการขายหนังสือราชการ 

4202030105 รายได้ค่าขายของเบ็ดเตล็ด                       
(ร/ดค่าของเบ็ดเตล็ด) 

หมายถึงรายได้ของแผ่นดินจากค่าขายของเก่าชำรุดที่ทาง
ราชการเลิกใช้ ค่าขายแบบแปลนการก่อสร้างและต่อเติม
อาคารสถานที ่ของทางราชการ  และค่าขายสินค้าและ
สิ่งของอย่างอื่น นอกจากสินทรัพย์ถาวร เช่น ค่าขายสิ่งของ
เก่าชำรุดที่ทางราชการเลิกใช้ ค่าขายแบบแปลน ค่าขาย
สิ่งของอื่น ค่าขายเช้ือไรโซเบียม เป็นต้น 
 



๒๕ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

4203010101 รายได้ดอกเบี้ยเงินฝากที่สถาบันการเงิน 
(ร/ด ดบ.เงินฝากที่สถาบันการเงิน) 

หมายถึงค่าตอบแทนที่หน่วยงานได้รับจากการนำเงินไป
ฝากไว้ที่สถาบันการเงิน 

4205010110 รายรับจากการขายครุภัณฑ์                    
(รายรับจากขายครุภัณฑ์) 

หมายถึงรายรับจากการขายครุภัณฑ์ทุกประเภท 

4206010102 รายได้เงินเหลือจ่ายปีเก่า 
(ร/ดเหลือจ่าย) 

หมายถึงเงินงบประมาณที่หน่วยงานเบิกจากคลังไปแล้วปีก่อน 
และไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมดให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินใน
ปัจจุบันจนพ้นระยะเวลาที่กำหนด หรือจ่ายแล้วได้รับคืนกลับมา
เนื ่องจากผู้รับเงินไม่มีสิทธิหรือมีสิทธิไม่ครบและไม่มีหนี้
ผูกพันที่พึงต้องชำระจากเงินที่เบิกมานั้นอีก จึงต้องนำเงินที่
เหลือนั ้นส่งคืนคลังในปีปัจจุบันตามระเบียบการเบิก
จ่ายเงินจากคลังฯ รวมถึงเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังไว้
ซึ่งพ้นกำหนดระยะเวลาการใช้จ่ายเงินและต้องนำส่งคลัง
เป็นรายได้แผ่นดินตามที ่กฎหมายกำหนด เช ่น เง ิน
งบประมาณรายจ่ายที่ส่วนราชการเบิกจากคลังไปแล้วแต่
ไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด หรือจ่ายไปแล้วแต่ถูกเรียกคืน
และได้นำส่งคลังภายหลังปีงบประมาณ หรือภายหลัง
ระยะเวลากันไว้เบิกเหลื่อมปี เป็นต้น 
 

4206010199 รายได้ที่ไม่ใช่ภาษีอื่น 
(รายได้ไม่ใช่ภาษีอื่น) 

หมายถึงรายได้เบ็ดเตล็ดของแผ่นดินจากผลประโยชน์
เบ็ดเตล็ดอื่น ๆ นอกจากที่ระบุไว้ข้างต้น 

4301020108 รายได้เงินนอกงบประมาณ 
(ร/ดเงินนอกงปม.) 

หมายถึงรายได้ของหน่วยงานที่ได้รับอนุญาตให้กันไว้จาก
เงินรายได้แผ่นดินเป็นเงินนอกงบประมาณตามกฎหมาย
หรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง เพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงานของ
หน่วยงาน ค่าสมัครสอบพนักงานราชการ ลูกจ้าง เป็นต้น 

4301030104 รายได้ค่าเช่าอื่น - บุคคลภายนอก ห ม า ย ถ ึ ง  ร า ย ไ ด ้ ข อ งห น ่ ว ย ง า นจา กก า ร ใ ห ้ เข ่ า
อสังหาริมทรัพย์ ประเภทเครื่องจักร อุปกรณ์ หรืออื่น ๆ ซ่ึง
ไม่ได้จัดเป็นการให้เช่าอสังหาริมทรัพย์ให้แก่บุคคบภายนอก 
ซึ่งหน่วยงานได้รับอนุญาตให้เก็บรายได้ดังกลาวไว้เพื่อใช้
จ่ายในการดำเนินงาน เช่น รับเงินค่าเช่าหุ่นจำลอง 

4302010199 รายได้จากการอุดหนุนเพื่อการดำเนินงานอื่น หมายถึงรายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดย
สมัครใจจากแหล่งเงินผู้ให้ความช่วยเหลืออื่นนอกจากที่
ระบุไว้ข ้างต้น เช ่นรัฐวิสาหกิจ ม ูลนิธ ิ  เป ็นต้น โดยมี
วัตถุประสงค์ของความช่วยเหลือมิใช่เพื่อให้นำไปใช้จัดหา
สินทรัพย์ (นอกจากสินค้าและวัสดุ) 

4302040101 พักรับเงินอุดหนุน หมายถึงบัญชีที่หน่วยงานใช้บันทึกเพ่ือล้างใบสำคัญค้างจ่าย 
ซึ ่งตั ้งไว้จากการขอเบิกเงินอุดหนุนทั่วไปที่ยังไม่ทราบ
รายละเอียดค่าใช้จ่ายเมื่อต้ังเบิก หรือหน่วยงานที่ใช้ Web online 
บันทึกเมื่อนำเงินที่เบิกได้ฝากเข้าธนาคารพาณิชย์นอก TR1 
 

 
 

รายได้ดอกเบี้ยเงินฝากจากสถาบันการเงิน 
(ร/ด ดบ.เงินฝาก) 

หมายถึงรายได้ของหน่วยงานจากดอกเบี้ยที่ได้รับหรือมี
สิทธิได้รับจากเงินฝากกับสถาบันการเงิน ซึ ่งหน่วยงาน
ได้รับอนุญาตให้เก็บรายได้ดังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายในการ
ดำเนินงาน 
 



๒๖ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

4307010103 รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน    
งบบุคลากรจากรัฐบาล 
(TR-รับงบบุคลากร) 

หมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักษณะ     
งบบุคลากรจากรัฐบาล เป็นบัญชีที ่ระบบสร้างขึ้นโดย
อัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชี
ค ่าใช้จ ่ ายระหว่างหน่วยงาน -กรมบัญชีกลางโอนเง ิน          
งบบุคลากรให้หน่วยงาน รหัสบัญชี 5209010103 

4307010104 รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน    
งบลงทุนจากรัฐบาล 
(TR-รับงบลงทุน) 

หมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักษณะ    
งบลงทุนจากรัฐบาล  เป ็นบัญชีท ี ่ระบบสร้างข ึ ้นโดย
อัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชี
ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-กรมบัญชีกลางโอนเงินงบลงทุน
ให้หน่วยงาน รหัสบัญชี 5209010104 

4307010105 รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน    
งบดำเนินการจากรัฐบาล 
(TR-รับงบดำเนินการ) 

หมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักษณะ    
งบดำเนินงานจากรัฐบาล เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดย
อัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชี
ค ่าใช้จ ่ ายระหว่างหน่วยงาน -กรมบัญชีกลางโอนเง ิน          
งบดำเนินงานให้หน่วยงาน รหัสบัญชี 5209010105 

4307010106 รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน    
งบอุดหนุนจากรัฐบาล 
(TR-รับงบอุดหนุน) 

หมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักษณะ
งบอุดหนุนจากรัฐบาล  เป็นบัญชีที ่ระบบสร้างขึ ้นโดย
อัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชี
ค ่าใช้จ ่ ายระหว่างหน่วยงาน -กรมบัญชีกลางโอนเง ิน
งบอุดหนุนให้หน่วยงาน รหัสบัญชี 5209010106 

4307010107 รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน    
งบรายจ่ายอื่นจากรัฐบาล 
(TR-รับงบรายจ่ายอื่น) 

หมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักษณะ     
งบรายจ่ายอื่นจากรัฐบาล เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดย
อัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชี
ค ่าใช้จ ่ ายระหว่างหน่วยงาน -กรมบัญชีกลางโอนเง ิน          
งบรายจ่ายอื่นให้หน่วยงาน รหัสบัญชี 5209010107 

4307010108 รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน    
งบกลางจากรัฐบาล 
(TR-รับงบกลาง) 

หมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักษณะ     
งบกลาง เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ (Auto) 
บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่าง
หน่วยงาน-กรมบัญชีกลางโอนเงินงบกลางให้หน่วยงาน รหัส
บัญชี 5209010108 

4308010101 รายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน
นอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง 
(TR-สรก.รับเงินนอก) 

หมายถึงรายได้ที่เกิดจากรัฐบาลโอนเงินจากบัญชีเงินคง
คลังบัญชีที่ 1 ประเภทเงินนอกงบประมาณให้หน่วยงาน 
เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถือ
เป็นบัญชีระหว่างกัน  กับค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-
กรมบัญชีกลางโอนเง ินนอกงบประมาณให้หน่วยงาน         
รหัสบัญชี5210010101 

4308010105 รายได้ระหว่างหน่วยงาน -ปรับเงินฝากคลัง 
(T/R-ปรับเงินฝากคลัง) 

หมายถึงบัญชีรายได้ของรัฐบาลที ่ระบบสร้างขึ ้นเมื ่อ
หน่วยงานนำเงินนอกงบประมาณฝากคลัง  เป็นบัญชีที ่
ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี
ระหว ่ า งก ัน  ก ับบ ัญช ีค ่ า ใช ้ จ ่ ายระหว ่ างหน ่ วยงาน -           
ปรับเงินฝากคลัง รหัสบัญชี 5210010105 
 
 



๒๗ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

4308010111 รายไดร้ะหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินถอนคนื
รายไดจ้ากรัฐบาล 
(T/R-ถอนคนืรายได้) 

หมายถึง รายได้ที่เกิดจากการถอนคืนรายได้แผ่นดินจาก
รัฐบาลเป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ (Auto) บัญชี
นี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน(BP)กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่าง
หน่วยงาน – กรมบัญชีกลางโอนเงินถอนคืนรายได้ให้
หน่วยงาน รหัสบัญชี 5210010111 

4308010118 บัญชีรายได้ระหว่างกัน-ภายในกรมเดียวกนั  (Auto) 
(รด.ระหว่างกันในกรม) 

หมายถึงบัญชีที ่ใช้บันทึกการโอนสินทรัพย์และหนี้สิน
ระหว่างกันของหน่วยเบิกจ่ายภายใต้รหัสหน่วยงาน
เดียวกัน เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ (Auto) 
บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชีค่าใช้จ่ายระหว่าง
กัน-ภายในกรมเดียวกัน รหัสบัญชี 5210010118 

4308010121 รายได้ระหว่างกัน-ภายในกรมเดียวกัน (Manual) 
(รายได้ระหว่างกัน) 

หมายถึงบัญชีที่ใช้บันทึกการโอนสินทรัพย์ด้านผู้รับโอน
และหนี้สินด้านผู้โอน ที่เป็นการโอนระหว่างกันของหน่วย
เบ ิกจ ่ายภายใต้รหัสหน่วยงาน(Company Code) 
เดียวกัน ซึ่งหน่วยงานสามารถบันทึกได้โดยตรง 

4313010103 รายได้ค่าปรับ หมายถึงรายได้ของหน่วยงานที่เกิดจากค่าปรับผิดสัญญา
รับจ้างหรือการซื ้อขาย  และอื ่น ๆ ซึ ่งหน่วยงานได้รับ
อนุญาตให้เก็บรายได้ดังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงาน 

ที่มา : งบทดลองของสถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ GFMIS และผังบัญชีมาตราฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ version  2560          
ของกรมบัญชีกลาง 

  



๒๘ 
บทที่ 4 

การบันทึกรหัสผังบัญชีเงินค่าใช้จ่าย 

ตามระเบียบสถาบันพระบรมราชชนก ว่าด้วยการเงินและทรัพย์สิน พ.ศ. 2563  กำหนดตาม
หมวด 7 การควบคุมและการตรวจสอบ 
ข้อ 33 ให้มีการตรวจสอบบัญชี หลักฐานและเอกสารการเงิน และทรัพย์สินทุกประเภทของ  

สถาบัน โดยผู้ตรวจสอบภายในของสถาบันอย่างสม่ำเสมอ และอาจจัดให้มีผู้ตรวจสอบบัญชีจากภายนอกได้ตามที่
สถาบันกำหนด  

ข้อสังเกตของผู้ตรวจสอบ  
จากผลตรวจสอบงบการเงินของสถาบันพระบรมราชชนก และหน่วยเบิกจ่ายของสถาบัน          

พระบรมราชชนก 
สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน และคณะกรรมการตรวจสอบของสถาบันพระบรมราชชนก โดยให้ 

ข้อสังเกตจากการตรวจสอบพบว่า หน่วยเบิกจ่ายในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก มีการบันทึกในบัญชีค่าใช้สอย
อ่ืนสูงมากและบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายหลากหลายในรหัสบัญชีดังกล่าว ได้แก่  

1) ค่าลงทะเบียนในโครงการ Research plus โครงการอบรมหลักสูตรการพยาบาลเฉพาะทาง 
สาขาการพยาบาลเวชปฏิบัติฉุกเฉิน  

2) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มประชุมงานประกันคุณภาพ  ประชุมโครงการติดตามการดำเนินงาน 
ตามเกณฑ์คุณภาพ ประชุมคณะกรรมการบริหารของวิทยาลัย โครงการประชุมเงินปฏิบัติการจัดทำแผนประจำปี 
ประชุมปรับแผนรอบ 6 เดือน  โครงการอบรมแผนการจัดการความรู้  โครงการพัฒนาด้านสุขภาพทะนุบำรุงศิลปะ
และว ัฒนธรรม  โครงการพัฒนานักศึกษาด้วยกิจกรรมเสร ิมหลักส ูตร   โครงการว ันสถาปนาว ิทยาลัย              
โครงการพัฒนาบุคลากรเพื่อสืบสานประเพณีกิจกรรมไหว้ครู   โครงการพัฒนานักศึกษาด้วยกิจกรรมกีฬาของ     
สถาบันพระบรมราชชนก  ค่าใช้จ่ายโครงการปัจฉิมนิเทศหลักสูตรประกาศนียบัตรผู้ช่วยพยาบาล   

3) ค่าอาหารกลางวันและค่าอาหารว่างโครงการอบรมพัฒนาศักยภาพ อสม.  โครงการอบรม 
ผู้บริหารระดับต้น (ผบต.) โครงการประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้สู่ความเป็นเลิศในเขตสุขภาพ โครงการสุขภาพดีวิ ถี 
สบช.โมเดล  โครงการสัมมนาแหล่งฝึกภาคปฏิบัติโรงพยาบาลศูนย์ โรงพยาบาลชุมชน โครงการสร้างสรรค์         
ปัญญาสู ่สังคมไทย โครงการบูรณาการการเรียนการสอนวิชาการพยาบาลมารดาและทารก โครงการผลของ
กระบวนการรับรู้การจัดระบบการดูแลผู้ป่วยโรคไม่ติดต่อ  โครงการประชุมเตรียมความพร้อมก่อนขึ้นปฏิบัติการ   
บนหอผู้ป่วย โครงการบริหารจัดการหลักสูตรปริญญาตรี  โครงการประชุมวิพากษ์รายงานการประเมินตนเอง       
โครงการยกระดับการเรียนการสอน  โครงการ สบช.สัญจร โครงการพัฒนาอาจารย์สู ่การเป็นครูมืออาชีพ       
โครงการในการประช ุมพ ัฒนาอาจารย ์ ในการจ ัดทำระบบและกลไกการประก ันค ุณภาพการศ ึกษา                    
โครงการประชุมการเขียนรายงานการประเมินตนเองระดับหลักสูตร   โครงการพัฒนาองค์กรสมรรถนะสูง         
โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื ่อพัฒนาสายสนับสนุนมืออาชีพตามภาระงาน  จัดประชุมคณะกรรมการ         
กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะพร้อมทั้งราคากลาง ค่าใช้จ่ายในการเตรียมความพร้อมในการรับรู้สำนักงานสีเขียว 
(green office) 
 
 
 



๒๙ 
 
 

4) รายการอ่ืน ๆ ได้แก่ ค่าธรรมเนียมบทความตีพิมพ์เผยแพร่ผลงาน ค่าหักภาษี ณ ที่จ่าย 
รับคืนเงินยืมเพ่ือล้างหนี้เงินยืม ค่าเช่าใช้บริการต่ออายุสิทธิการใช้สิทธิ์ Soft ware  ค่าบอกรับสมาชิกวิชาการ                                         
ค่าต่อ พรบ.รถยนต์ราชการ  ค่านิตยสารและหนังสือพิมพ์  ค่าถ่ายเอกสาร ค่าเข้าปกเย็บเล่ม  ค่าจ้างเหมา     
ทำบันไดหนีไฟ ค่าจ้างเหมาผูกผ้า  ค่าจ้างตกแต่งสถานที่ฝึกอบรมในพิธีเปิด ค่าจ้างเหมารถโดยสารไม่ประจำทาง  
ค่าจัดทำป้ายไวนิลพร้อมติดตั้ง  ค่าตรวจสุขภาพประจำปีของนักศึกษา ค่าธรรมเนียมกำจัดขยะมูลฝอย  
ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ  ค่าตอบแทนนักวิจัย  ค่าพาหนะให้อาจารย์พิเศษ  ค่าตอบแทนประเมินบทความของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ   ค่าตอบแทนผู้ควบคุมงานก่อสร้างจ้างทำระบบระบายน้ำฝน ทำระบบประปา  ทำระบบบำบัดน้ำเสีย  
ค่าปรับปรุงซ่อมแซมอาคารหอประชุม ค่าจ้างทำสื่อประชาสัมพันธ์ ค่าตอบแทนเงินรางวัลเรียงความภาษาอังกฤษ 
ค่าตอบแทนเงินรางวัลสนับสนุนกีฬา  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางของโครงการวิจัย  ค่าพาหนะผู ้ป่วยเสมือน                   
ค่าวัสดุสำนักงาน  ค่าจัดทำป้ายโฆษณา  ค่าซื ้อกระดาษถ่ายเอกสาร ซื ้อชุดเครื ่องนอน ซื ้อวัสดุการเกษตร             
ซื ้อผ้าปูโต๊ะ ซื ้อปากกาลูกลื ่น  ค่าจ้างทำกระเป๋าเอกสาร  ค่าทำป้ายชื ่อ  ค่าซื ้อหนังสือห้องสมุด  ค่าจ้างทำ                       
ใบประกาศนียบัตร  ค่าจ้างจัดทำโล่  ค่าพานพุ ่ม  ค่าเช่าห้องประชุม  ค่าจ้างทำตรายาง   ค่าผ่านทางพิเศษ                  
ค ่าทำทะเบ ียนป ้ายด ้านหน้าและด ้านหลัง  ค ่าซ ื ้อของท ี ่ระล ึก  ค ่าซ ื ้อกระเช ้าผลไม้ เพ ื ่อใช ้สำหร ับอบรม                    
หลักสูตรผู ้บริหารการสาธารณสุข  ค่าจ้างล้างทำความสะอาดท่อ  ค่ารักษามิเตอร์ไฟฟ้า ค่าซ่อมบำรุงลิฟท์  
ค่าบริการควบคุมและกำจัดปลวก ค่าเบี้ยประกันรถยนต์  จ่ายเงินค่าสนับสนุนค่าน้ำ ค่าไฟ ค่าบริการอินเตอร์เน็ต   
ค่าส่งจดหมายทางไปรษณีย์ ค่าโทรศัพท์ DTAC ค่าบริการทำความสะอาดอาคาร  ค่าหอพักนักศึกษา ค่าโปรแกรม
คอมพิวเตอร์  จ่ายค่าทุนการศึกษาของนักศึกษา ค่าธรรมเนียมการฝึกภาคปฏิบัตินักศึกษา ณ โรงพยาบาล    
แหล่งฝึก  

ข้อเสนอแนะจากผู้ตรวจสอบ และคณะกรรมการตรวจสอบของสถาบันพระบรมราชชนก 
ให้สถาบันพระบรมราชชนก ดำเนินการกำหนดนโยบาย หลักเกณฑ์ หรือคู่มือการปฏิบัติงานสำหรับ  

การบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายแต่ละประเภทให้หน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกันและถูกต้อง           
ตามผังบัญชีมาตรฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐที่กระทรวงการคลังกำหนด  

สถาบันพระบรมราชชนก พิจารณาว่า เพื่อให้หน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดมีการบันทึกบัญชีที่เป็น 
แนวทางและเป็นมาตรฐานตามที่กระทรวงการคลังกำหนด จึงกำหนดรหัสบัญชีจากงบการเงินของสถาบันพระบรม
ราชชนก และของหน่วยเบิกจ่ายในสังกัดสถาบัน โดยขอแยกรหัสบัญชี 2 กลุ่มเพ่ือการปฏิบัติ ดังนี้ 

1 รหัสบัญชีค่าใช้จ่ายที่หน่วยเบิกจ่ายในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนกได้จ่ายและทำการบันทึก 
บัญชีผิดพลาดเป็นการประจำ  

2 รหัสบัญชีเงินค่าใช้จ่ายที่หน่วยเบิกจ่ายในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนกได้จ่าย และทำการ 
บันทึกบัญชีทั่วไป ซึ่งเป็นรายการเฉพาะเงินที่สถาบันและหน่วยเบิกจ่ายเป็นการประจำ 
  



๓๐ 
1. รหัสบัญชีเงินค่าใช้จ่ายที่จ่ายและทำการบันทึกบัญชีผิดพลาดเป็นการประจำ  

สถาบันพระบรมราชชนก กำหนดให้หน่วยงานในสังกัดใช้ผังบัญชีมาตรฐานตามที่กรมบัญชีกลาง 
กระทรวงการคลังกำหนด ตามหนังสือที่ กค 0410.2/ว445 ลงวันที่ 28 พ.ย. 2559 ดังนี้ 

1. ค่าใช้จ่ายอบรมบุคลากรของหน่วยงาน – ในประเทศ โดยมีผู้เข้าอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็น 
บุคลากรของหน่วยงาน เมื่อมีค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5102010199 ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม-ในประเทศ 

(คชจ.อบรมในประเทศ) 
หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการจัดอบรม การประชุม
ทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการ 
หรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การดู
งาน การฝึกงาน หรือที่เรียกช่ืออย่างอื่น โดยมีโครงการหรือ
หลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่แน่นอนที่มีวัตถุประสงค์เพื่อ
พัฒนาบุคลากรหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานโดย
ไม่มีการรับปริญญาหรือประกาศนียบัตร ซึ ่ ง เป็นการ
ฝึกอบรมในประเทศและผู้เข้ารับการฝึกอบรมเกินกึ่งหนึ่ง
เป็นบุคคลากรของหน่วยงาน เช่น ค่าลงทะเบียน ค่า
สมนาคุณวิทยากร ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ค่าอาหาร 
ค่าเช่าที ่พัก ค่าเบี ้ยเลี้ยงเดินทาง ค่ายานพาหนะ ค่าวัสดุ 
เครื่องเขียนและอุปกรณ์  ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสาร 
และสิ่งพิมพ์  ค่าประกาศนียบัตร ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ใน
การฝึกอบรม ค่าของสมนาคุณในการดูงาน ค่ากระเป๋าหรือ
สิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ค่าใช้จ่าย
ในการติดต่อสื่อสาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และการตกแต่ง
สถานที ่ฝ ึกอบรม ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด -ปิดการฝึกอบรม       
ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรมค่าลงทะเบียนทั้งเป็น
ผู้จัดและเป็นผู้เข้าร่วม,ค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิง เป็นต้น 
ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 

2. ค่าใช้จ่ายอบรมบุคคลภายนอก – ในประเทศ  โดยมีผู้เข้าอบรมเกินกึ่งหนึ่งเป็นคนภายนอกที่ 
ไม่ใช่บุคลากรของหน่วยงาน เมื่อมีค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5102030199 ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม-บุคคลภายนอก 

(คชจ.ฝึกอบรม-ภายนอก) 
หมายถึงค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมที่ผู้เข้ารับการฝึกอบรม
เกินกึ ่งหนึ ่งไม่ใช่บุคลากรของหน่วยงาน  เช่น อบรม
กลุ่มเป้าหมายเด็ก เยาวชนผู้ด้อยโอกาส และผู้สูงอายุ เป็นต้น 
ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก ค่าพาหนะ
เดินทาง ค่าอาหารว่างและเครื ่องดื ่ม ค่าอาหาร ค่าวัสดุ 
เครื่องเขียนและอุปกรณ์ ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสาร 
และสิ่งพิมพ์ ค่าประกาศนียบัตร ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ  ใน
การฝึกอบรม  ค่าของสมนาคุณในการดูงาน ค่ากระเป๋าหรือ
สิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ค่าใช้จ่าย
ในการติดต่อสื่อสาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และการตกแต่ง
สถานที ่ฝ ึกอบรม ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด -ปิดการฝึกอบรม      
ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ค่าเช่าสถานที่ เป็น
ต้น  ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

  



๓๑ 
3. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรไทย   เมื่อเจ้าหน้าที่ผู้มีสิทธิได้รับอนุมัติ 

ให้เดินทางไปราชการจากผู้มีอำนาจอนุมัติการเดินทาง และระยะเวลาในการเดินทางไปราชการ เช่น การเดินทาง
ไปนิเทศงาน ตรวจราชการ อบรม ประชุม สัมมนากับหน่วยงานอื่นที่จัดขึ้น ได้ ผู้ที่ได้รับอนุมัติมีสิทธิเบิกเบิกค่าเบี้ย
เลี้ยง ค่าที่พัก และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในประเทศ ค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชี          
ที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5103010102 ค่าเบี้ยเลี้ยง หมายถึงค่าเบี้ยเลี ้ยง สำหรับการเดินทางไปราชการใน

ราชอาณาจักรตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ค่าเดินทางไปราชการเข้าร่วมประชุมวิชาการเชิงปฏิบัติ, 
ค่าใช้จ่ายเข้าอบรมหลักสูตรผู ้บริหารสาธารณสุข, ค่า
เดินทางไปราชการคณะกรรมการจัดเข้ารับพระราชทาน
ปริญญา, ค่าใช้จ่ายเดินทางเข้าร่วมประชุมจัดทำแผนพัฒนา
นักศึกษา, ค่าใช้จ่ายเดินทางไปนิเทศนักศึกษา 

5103010103 ค่าที่พัก หมายถึงค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรม หรือที่พักแรม 
สำหรับการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรตาม
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ค่าเช่าที่พักเดินทางนิเทศนักศึกษา ฝึกภาคปฏิบัติการ
พยาบาล ค่าเช่าที่พักประชุมพัฒนาระบบสุขภาพปฐมภูมิ   
ค่าเช่าที่พักเข้าร่วมประชุมคณะทำงานฝึกซ้อมปริญญาบัตร 
ค่าที่พักสำหรับนักศึกษาในการฝึกภาคปฏิบัติ ค่าที่พัก
นักวิจัย เป็นต้น 

5103010199 ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ-ในประเทศ 
(คชจ.เดินทางภายในปท.) 

หมายถึง ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ในการเดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักร เช่น ค่าพาหนะ ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงาน
สำหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุกค่าจ้างคนหาบหาม 
และอื่น ๆ ทำนองเดียวกัน ค่าขนย้ายสัมภาระ เป็นต้น 
ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
 

4. ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมภายในหน่วยงาน   เช่น  การประชุมคณะกรรมการ  
คณะอนุกรรมการ หรือคณะทำงานงานที่หน่วยงานแต่งตั้ง  การประชุมคณะกรรมการบริหาร  การประชุมจัดทำแผน
ประจำปี  ประชุมติดตามการดำเนินงานตามเกณฑ์คุณภาพ เป็นต้น ค่าใช้จ่ายดังกล่าวที่เกิดขึ้นให้บันทึกบัญชีตาม
รหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104030207 ค่าใช้จ่ายในการประชุม 

(คชจ.ในการประชุม) 
หมายถึงค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมาย
รวมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น     
ค่าเบี ้ยประชุมกรรมการ ค่าอาหารว่างและเครื ่องดื ่ม 
ค่าอาหารในกรณีที ่ม ีการประชุมคาบเกี ่ยวมื ้ออาหาร       
ค่าเช่าห้องประชุม ค่าใช้จ่ายอื ่น ๆ ที ่จำเป็น เป็นต้น       
งานบัญชี เต ิม ไม่รวมรายการประชุมวิชาการและการ
ฝึกอบรม 

  



๓๒ 
5. ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม – ต่างประเทศ เป็นค่าใช้จ่ายที่มีการเดินทางไปจัดอบรม ประชุม 

และสัมมนา การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การดูงาน การฝึกงาน ณ ต่างประเทศ ที่มีโครงการหรือหลักสูตร
และช่วงเวลาที่แน่นอน เมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจในการเดินทาง และระยะเวลาในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศ สามารถเบิกค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับ และมีสิทธิเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าที่พัก ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการต่างประเทศ ค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5102020199 ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกอบรม - ต่างประเทศ 

(คชจ.อบรมต่างประเทศ) 
หมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการจัดอบรม การประชุม
ทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการ 
หรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การดู
งาน การฝึกงาน หรือที่เรียกช่ืออย่างอื่น โดยมีโครงการหรือ
หลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่แน่นอนที่มีวัตถุประสงค์ เพื่อ
พัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดย     
ไม่มีการรับปริญญาหรือประกาศนียบัตรวิชาชีพ ซ่ึงเป็นการ
ฝึกอบรมในต่างประเทศ และผู ้ เข ้ารับการอบรมเกิน        
กึ ่งหนึ่งเป็นบุคลากรของหน่วยงาน เช่น ค่าลงทะเบียน
ค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในทำนองเดียวกัน ค่าเครื่ อง
แต่งตัว เป็นต้น ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องไปดูใหม่พิมพ์ไม่
หมด ให้รวมถึงเช่าที่พัก ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ค่าโดยสารค่า
เครื่องบินเป็นต้น 

  6. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ เช่น สถาบันพระบรมราชชนก ไปทำข้อตกลง  
(MOU) ณ  ต่างประเทศ ค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5103020102 ค่าเบี้ยเลี้ยง หมายถึงค่าเบี้ยเลี ้ยง สำหรับการเดินทางไปราชการใน

ต่างประเทศตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
5103020103 ค่าที่พัก หมายถึงค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรม หรือที่พักแรม 

สำหรับการเดินทางไปราชการในต่างประเทศตามระเบียบ
ที่เกี่ยวข้อง 

5103020199 ค่าใช้จ่ายเดินไปราชการ-ต่างประเทศ 
(คชจ.เดินทางตปท.) 

หมายถึงค่าใช้จ ่ายอื ่น ๆ ในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศ เช่น ค่าเคร่ืองแต่งตัว ค่ารับรอง ค่าใช้จ่ายอื่น
ในการเดินทางไปราชการ ค่าพาหนะ ค่าเชื ้อเพลิงหรือ
พลังงานสำหรับยานพาหนะ ค่าระวางบรรทุก ค่าจ้างคน
หาบหาม และอื่น ๆ ทำนองเดียวกัน ค่าขนย้ายสัมภาระ  
เป็นต้น ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

7. ค่าซ่อมแซมและบำรุง  เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเพื่อดูแลรักษาทรัพย์สินให้อยู่ในสภาพใช้งาน 
ได้ตามปกติหรือซ่อมแซมส่วนที่ชำรุดเสียหายให้กลับมาใช้งานได้ดังเดิม เช่น ค่าเปลี่ยนอะไหล่ ค่าซ่อมเครื่องจักร 
อาคาร ยานพาหนะ และค่าจ้างแรงงานซ่อมบำรุง โดยไม่รวมถึงการปรับปรุงสินทรัพย์ให้มีประสิทธิภาพดียิ่งขึ้น เมื่อ
เกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104010107 ค่าซ่อมแซมและบำรุงรักษา 

(ค่าซ่อมแซม&บำรุง) 
 

หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่อซ่อมแซมทรัพย์สินที่ชำรุดเสียหาย
และเพื่อการรักษาสภาพการใช้งานสินทรัพย์ เช่น เปลี่ยน
ลูกบิดประตู เปลี่ยนหม้อน้ำรถ เติมน้ำมันหล่อลื่น เปลี่ยน
แบตเตอรี่รถ เปลี่ยนยางรถยนต์ที่ชำรุด ซ่อมบานประตู 
ขุดลอกท่อในหน่วยงาน ทาสีอาคารสำนักงาน เปลี่ยน
หลอดไฟ บำรุงรักษาเครื่องปรับอากาศ บำรุงรักษาเครื่อง



๓๓ 
สำรองไฟ บำรุงระบบไฟฟ้าต่าง  ๆบำรุงเครื่องตัดหญ้า  บำรุง
ลิฟท์ ซ่อมแซมครุภัณฑ์ต่าง  ๆค่าติดวอลเปเปอร์ เป็นต้น 

  8. ค่าจ้างเหมาบริการ-บุคคลภายนอก เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการว่าจ้างทำของโดยเน้น 
ผลสำเร็จของงานตามสัญญา ไม่ใช่การจ้างแรงงานทั่วไป ส่วนใหญ่เป็นการจ้างบริการ เช่น จ้างบริการรักษา
ความปลอดภัย ทำความสะอาด หรือเจ้าหน้าที่ชั่วคราว โดยจ่ายค่าตอบแทนเป็นรายเดือน หรือหลังตรวจรับงาน  
ค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104010112 ค่าจ้างเหมาบริการ-บุคคลภายนอก 

(ค/จเหมาบริการ-ภายนอก) 
หมายถึงค่าจ้างเหมาบริการที่จ่ายให้หน่วยงานภายนอก
เพื ่ อให ้ทำอย ่างใดให ้แก ่หน ่วยงาน  ซ ึ ่ งอย ู ่ ในความ
รับผิดชอบของผู้รับจ้างตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง เช่น ค่าจ้าง
เหมาบริการทำความสะอาด ค่าจ้างรักษาความปลอดภัย 
ค่าจ้างทำหนังสือ ค่าจ้างถ่ายเอกสาร ค่าใช้จ่ายในการ
จัดทำเว็บไซด์ และส่วนอื่นที่เกี่ยวข้องในการจัดทำเว็บไซด์ 
ค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการกำจัดแมลง หนู หรือ
สัตว์ที่อาจเป็นพาหนะนำโรคร้ายมาสู่คน รวมถึงการกำจัด
เชื้อโรค เชื้อราตามส่วนราชการหรือบ้านพักที่ทางราชการ
จัดไว้ให้ ค่าบริการในการกำจะสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของ
ส่วนราชการ ค่าบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูลบ้านพักของ
ทางราชการกรณีไม่มีผู้อาศัย เข่น ค่าระวาง บรรทุกขนส่ง
พัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ของส่วนราชการ ค่าถ่ายเอกสารและ
เข้าเล่ม(ที่ไม่ใช่ใครงการ) ค่าจ้างทำป้ายไวนิล ค่าพานพุ่ม 
เป็นต้น 

  9. ค่าธรรมเนียม เป็นค่าใช้จ่ายที่เรียกเก็บจากการให้บริการหรือธุรกรรมต่างๆ  เช่น  
ค่าธรรมเนียมธนาคาร (โอนเงิน, บัตรเดบิต/เครดิต), ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต เป็นต้นโดยแต่ละประเภทมีอัตราและ
เงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ชัดเจน เมื่อเกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104010115 ค่าธรรมเนียม หมายถึงค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้ผู้ให้บริการ เช่น สถาบันการเงิน 

หรือหน่วยงานอื ่นๆ เพื ่อตอบแทนการให้บริการ เช่น 
ค่าธรรมเนียมธนาคาร ค่าพาสปอร์ต ค่าธรรมเนียมที่ดิน 
ค่าธรรมเนียมสมาชิกสมาคม ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร 
เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือ
ค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนบัตรได้กรณี
เลื่อนการเดินทางไปราชการ เป็นต้น  

10. ค่าจ้างที่ปรึกษา เป็นเงินค่าตอบแทนที่จ่ายให้แก่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพื่อให้บริการ 
คำแนะนำ วิชาการ หรือศึกษาวิจัย ในด้านต่างๆ   ค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลาง
กำหนดดังนี้ 
5104030202 ค่าจ้างที่ปรึกษา หมายถึงค่าใช้จ่ายในการจ้างบุคคล หรือนิติบุคคล ที ่

ประกอบธุรกิจหรือสามารถให้บริการทางวิชาการ รวมทั้ง
ด้านศึกษา ซึ่งต้องอาศัยความรู้  ความสามารถ หรือความ
ชำนาญในทางวิชาการ 

  



๓๔ 
11. ค่าเบี้ยประกันภัย เป็นเงินจำนวนหนึ่งที่ผู้เอาประกันภัยต้องจ่ายให้กับบริษัทประกันภัย 

เพื่อแลกกับความคุ้มครองความเสี่ยงตามเงื่อนไขในกรมธรรม์ จ่ายเป็นงวด (รายเดือน/รายปี) หรือครั้งเดียว 
เพื่อรักษาสิทธิ์ความคุ้มครอง ค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104030203 ค่าเบี้ยประกันภัย หมายถึงค่าเบี้ยประกันภัยทรัพย์สินส่วนที่ถือเป็นค่าใช้จ่าย

ในรอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน 

  12. ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดจากครุภัณฑ์หรือสินทรัพย์ที่มีลักษณะ  
คงทนถาวร มีอายุการใช้งานเกิน 1 ปี และซ่อมได้ มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชิ้น/หน่วยต่ำกว่า 10,000 บาท ไม่
บันทึกเป็นสินทรัพย์ถาวร แต่ต้องลงทะเบียนคุมทรัพย์สินเพื่อตรวจสอบ และไม่ต้องคำนวณค่าเสื่อมราคา รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่ม และต้องจัดทำทะเบียนคุมทรัพย์สินแทนการคำนวณค่าเสื่อมราคา ค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึก
บัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104030206 ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ 

(จัดหา ส/ท ต่ำกว่าเกณฑ์) 
หมายถึงมูลค่าของสินทรัพย์ที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์ ซึ่ง
จัดหามาเพ่ือใช้ในการดำเนินงานในรอบบัญชีปัจจุบันที่ต่ำ
กว่าเกณฑ์มูลค่าขั้นต่ำของการบันทึกสินทรัพย์ถาวร 

  13. ค่ารับรองและพิธีการ เป็นค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับการรับรอง เช่น ต้อนรับการตรวจเยี่ยม 
ราชการ การเข้าดูงานของบุคคลภายนอก  หรือการจัดพิธีการสำคัญ จะมีค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น เช่น ค่าอาหาร ค่า
เครื่องดื่ม ค่าของขวัญ และค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด/ศาสนา เป็นต้น เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามความจำเป็นและ
ประหยัด  เมื่อเกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104030208 ค่ารับรองและพิธีการ 

(ค่ารับรอง&พิธีการ) 
หมายถึงรายจ่ายในการเลี ้ยงรับรองของทางราชการ 
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ เช่น ค่าใช้จ่ายใน
การเตรียมการระหว่างรับเสด็จส่งเสด็จ หรือที่เกี่ยวเนื่อง
กับการรับเสด็จ ส่งเสด็จ ค่าอาหารว่างและเครื ่องดื่ม
สำหรับกรณีหน่วยงานอื่นหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน
หรือเยี่ยมชมส่วนราชการ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือ
ตรวจราชการตามภารก ิจปกติของบุคลากรภายใน      
ส่วนราชการ การมอบเงินหรือส่งของบริจาค ค่าของขวัญ
หรือของที ่ระลึกที ่มอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีชาว
ต ่ า งประ เทศ เด ิ นทางมาประ เทศ ไทย ในนามของ           
ส่วนราชการเป็นส่วนรวม ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกใน
การเยี่ยมชมส่วนราชการในนามของส่วนราชการเป็นการ
ส่วนรวม ค่าใช้จ่ายพิธีการทางศาสนา เป็นต้น 

  14. ค่าวิจัยและพัฒนา-บุคคลภายนอก  เป็นค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับการวิจัยและพัฒนา โดยมีการ
จ้างบุคคลภายนอกเพื่อดำเนินกิจกรรมการวิจัยและการพัฒนาการวิจัย เมื่อมีค่าใช้จ่ายดังกล่าวเกิดขึ้นให้บันทึก
บัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 

5104030216 ค่าวิจัยและพัฒนา-บุคคลภายนอก 
(ค่าวิจัยและพัฒนา-นอก) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการวิจัยและพัฒนาที่จ่ายให้แก่
บุคคลภายนอก เช่น จ้างอาจารย์มหาวิทยาลัยทำการวิจัย 
การจ้างบุคคลหรือนิติบุคคลที่ประกอบธุรกิจหรือสามารถ
ให้บริการในการทำวิจัย เป็นต้น 

   

 



๓๕ 
15. ค่าประชาสัมพันธ์ เป็นค่าใช้จ่ายที่ใช้สำหรับการเผยแพร่  สื่อสารกับกลุ่มบุคคล /กลุ่มประชาชน 

เพื่อให้มีความรู้ ความเข้าใจ หรือเพื่อบอกกล่าวให้ทราบโดยผ่านช่องทางการสื่อสาร การเผยแพร่ โฆษณา 
ประชาสัมพันธ์ สื่อต่างๆ เมื่อมีค่าใช้จ่ายดังกล่าวเกิดข้ึนให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104030219 ค่าประชาสัมพันธ์ หมายถึงค่าใช้จ ่ายที ่ เกี ่ยวข้องกับการเผยแพร่ข ้อมูล 

ถ่ายทอดเรื่องราวข่าวสารแก่กลุ่มประชาชนเป้าหมายให้
เกิดความรู ้  ความเข้าใจ โดยมีการวางแผน กำหนด
วัตถุประสงค์ และดำเนินการเพื่อบอกกล่าวให้ทราบโดย
ผ่านช่องทางการสื่อสาร หรือสื่อที่ใช้ในการประชาสัมพันธ์
ที ่ เหมาะสมได้แก ่  1.ส ื ่อมวลชน เช ่น หนังส ือพิมพ์  
นิตยสาร วิทยุโทรทัศน์และภาพยนตร์ 2.สื่อสิ่งพิมพ์ เช่น 
ใบปลิว แผ่นพับ เอกสารเผยแพร่ หนังสือในโอกาสต่าง ๆ
รายงานประจำปี  3.สื ่อโทรทัศน์ เช่น เทปบันทึกเสียง 
เทปวิด ีท ัศน์  ฟิล ์มภาพยนต์  แผ่นซีด ีรอม จดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ 4.สื ่อกิจกรรม เช่น การจัดนิทรรศการ     
การจัดการแสดง และการจัดกิจกรรมต่าง ๆ เป็นต้น 

  16. ค่าใช้สอยอ่ืน ๆ เป็นค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ หรือเป็นค่าใช้จ่ายในการ 
ดำเนินงานจิปาถะ หรือเป็นค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติงานที่ไม่สามารถจัดอยู่ในหมวดหมู่เฉพาะเจาะจง
อ่ืนๆ ได้ เมื่อมีค่าใช้จ่ายดังกล่าวเกิดข้ึนให้บันทึกบัญชีตามรหัสบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำหนดดังนี้ 
5104030299 ค่าใช้สอยอื่น ๆ  หมายถึงค่าใช้จ ่ายที ่จ ่ายไปเพื ่อให้ได้ร ับบริการ และ

ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดอื่น ๆ ซ่ึงไม่เข้าลักษณะของค่าใช้จ่ายใด ๆ 
ที่ระบุไว้ข้างต้น เช่น ค่าผ่านทางด่วน ค่าใช้จ่ายในการ
เป็นสมาชิก หรือการจัดซื ้อหนังสือ จ ุลสารวารสาร 
หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือใช้ในราชการโดย
ส่วนรวม ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศ
เกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล ของที ่ระลึก สำหรับ
ข้าราชการ หรือลูกจ้างประจำที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้
ความช่วยเหลือหรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ 
ค่าบริการอินเทอร์ เน็ตของผู ้ เดินทางไปราชการเพื ่อ
ประโยชน์ของทางราชการ ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่
มอบให ้ ช าวต ่ า งประ เทศกรณ ี เด ิ นทาง ไปราชการ
ต่างประเทศชั่วคราว ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่ชั่วคราว
ของส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ เป็นต้น 

ที่มา : งบทดลองของสถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ GFMIS และผังบัญชีมาตราฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ version  2560   
ของกรมบัญชีกลาง 

  



๓๖ 
2. รหัสบัญชเีงินค่าใช้จ่ายทีบ่ันทึกบัญชโีดยท่ัวไป ซ่ึงสถาบันและหน่วยงานในสังกัดใชบ้ันทึก ได้แก่ 

รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 
5101010101 เงินเดือน หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการจ้างงานซึ่งจ่ายให้แก่

ข ้าราชการทุกประเภทเป็นรายเดือน  ตามบัญชีอัตรา
เงินเดือน รวมทั้งเงินที่ให้แก่เจ้าหน้าที่ของรัฐประเภทอื่น 

5101010103 เงินประจำตำแหน่ง หมายถึงเงินประจำตำแหน่งตามกฎหมายว่าด้วยเงินเดือน
และเงินประจำตำแหน่ง ได้แก่ เงินประจำตำแหน่งผู้บริหาร
ระดับสูง ระดับกลาง รวมถึงผู้บริหารมหาวิทยาลัย เป็นต้น 

5101010108 ค่าล่วงเวลา  
 

หมายถึงเงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่
ปกติ โดยลักษณะงานส่วนใหญ่ต้องปฏิบัต ิงานในที ่ตั ้ง
สำนักงานและได้ปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาราชการในที่ตั้ง
สำนักงาน หรือโดยลักษณะงานส่วนใหญ่ต้องปฏิบัติงาน
นอกที่ตั้งสำนักงานและได้ปฏิบัติงานนั้นนอกเวลาราชการ
นอกที่ตั ้ง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
จ่ายเงินตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
เช่น ค่าOTของข้าราชการ,พนักงานราชการ,พนักงาน
สถาบัน,จ้างเหมาบริการ 

5101010109 เงินตอบแทนพิเศษของผู้ได้รับเงินเต็มขั้น 
(ค่าตอบแทนเต็มขั้น) 

หมายถ ึ งค ่ า ใช ้ จ ่ า ยท ี ่ จ ่ า ย ให ้ แ ก ่ ข ้ า ร าชการและ
ลูกจ้างประจำผู้ที่ได้รับเงินเดือนค่าจ้างถึงขั้นสูงของอันดับ
หรือตำแหน่งเป็นรายเดือน เพิ่มเติมจากเงินเดือนค่าจ้าง
ตามปกติ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือนของข้าราชการและ
ลูกจ้างประจำของส่วนราชการข้อ 7 และ 8 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินตอบแทนพิเศษของ
ข้าราชการและลูกจ้างประจำผู้ได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้างถึง
ขั้นสูงหรือใกล้ถึงขั้นสูงของอันดับหรือตำแหน่ง 

5101010113 ค่าจ้าง หมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการจ้างงานซึ่งจ่ายให้แก่
ลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่วคราว ลูกจ้างชาวต่างประเทศที่มี
สัญญาจ้างของส่วนราชการ และลูกจ้างตามสัญญา โดยมี
อัตรากำหนดไว้แน่นอนในบัญชีค่าจ้าง  รวมทั้งค่าใช้จ่าย
ลักษณะเดียวกันที่หน่วยงานอื่นจ่ายให้ลูกจ้าง 

5101010115 ค่าตอบแทนพนักงานราชการ 
(ค่าตอบแทนพนง.ราชการ) 

หมายถึงเงินที่จ่ายตอบแทนการปฏิบัติงานให้แก่พนักงาน
ราชการเป็นรายเดือน ตามอัตราที่กำหนดในประกาศคณะ
กรรมการบริหารพนักงานราชการ เช่น เงินเดือนพนักงาน
ราชการ เป็นต้น 

5101010116 เงินค่าครองชีพ หมายถึงเงินค่าตอบแทนที่จ่ายให้กับข้าราชการ ลูกจ้าง
และพนักงานราชการ ตามระเบียบ กค.ว่าด้วยการเบิก
จ่ายเงินเพิ ่มการครองชีพชั ่วคราวของข้าราชการและ
ลูกจ้างประจำของส่วนราชการ รวมทั้งเงินเพิ่มค่าครองชีพ
พนักงานราชการตามที่กระทรวงการคลังกำหนด 

5101010199 เงินเดือนและค่าจ้างอื่น 
(ง/ด&ค่าจ้างอื่น) 
 

หมายถึง ค่าตอบแทนที ่จ่ายให้บุคลากรของหน่วยงาน
เนื่องจากการจ้างงานซ่ึงจ่ายเป็นประจำไม่ใช่เพ่ืองานที่ทำ
เป ็นคร ั ้ งคราว  เช ่น  ค ่ าตอบแทนที ่จ ่ ายตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทน 



๓๗ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

นอกเหนือจากเงินเดือนของข้าราชการและลูกจ้างประจำ
ของส่วนราชการ เช่น เจ้าหน้าที่ในสถานอุดมศึกษา เป็น
ต้น 

5101020101 เงินช่วยเหลือพิเศษกรณีเสียชีวิต 
(เงินช่วยเหลือพิเศษ-ตาย) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นสวัสดิการช่วยเหลือครอบครัว 
ในกรณีที่ข้าราชการ หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐ
เสียชีวิตในระหว่างรับราชการ รวมถึง พนักงานราชการ 
พนักงานมหาวิทยาลัย 

5101020103 เงินชดเชยสมาชิก กบข. หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่อจ่ายเข้ากองทุนบำเหน็จบำนาญ
ให้แก่ข้าราชการที่เป็นสมาชิกกองทุนฯ ซึ่งเลือกรับบำนาญ
เป็นเงินชดเชยจากการเป็นสมาชิก 

5101020104 เงินสมทบ กบข. หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื ่อเป็นเงินจ่ายสมทบเข้ากองทุน
บำเหน็จบำนาญข้าราชการ ให้แก่ข้าราชการที่เป็นสมาชิก
กองทุน 

5101020105 เงินสมทบ กสจ. หมายถึงค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานจ่ายสมทบเข้ากองทุนสำรอง
เลี้ยงชีพลูกจ้างประจำ (กสจ.) ให้แก่ลูกจ้างประจำที่เป็น
สมาชิกกองทุนฯ เช่น เงินสมทบของลูกจ้างมหาวิทยาลัย 
เป็นต้น 

5101020106 เงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
(เงินสมทบปปส.-Rel) 
 

หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื ่อเป็นเงินจ่ายสมทบเข้ากองทุน
ประกันสังคมให้แก่ลูกจ้างชั่วคราวและพนักงานของรัฐ
ประเภทอื่นที่เข้าข่ายตามกฎหมายประกันสังคม บัญชีนี้ถือ
เป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชี เง ินสมทบจากนายจ้าง
หน่วยงานภาครัฐรหัสบัญชี 4311010102 

5101020108 ค่าเช่าบ้าน หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือข้าราชการ หรือพนักงาน
ที่ได้รับความเดือดร้อนในเรื่องที่อยู่อาศัย เนื่องจากได้รับ
คำสั่งให้เดินทางไปประจำสำนักงานในต่างท้องที่ 

5101020112 เงินสมทบกองทุนสำรองเลี้ยงชีพพนักงานของรัฐ 
(เงินสมทบ กส.พนักงาน) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานจ่ายสมทบเข้ากองทุนสำรอง
เลี้ยงชีพให้แก่พนักงานและเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

5101020114 เงินเพิ่ม หมายถึงค่าใช้จ่ายที่จ่ายเกินกว่าและเพ่ิมเติมจากเงินเดือน
หรือค่าจ้างปกติที่จ่ายให้ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงาน
ของรัฐสำหรับตำแหน่งที่มีเหตุพิเศษ  รวมถึงตำแหน่งที่
ประจำอยู ่ ในต่างประเทศ ตามระเบียบและกฎหมายที ่
เกี่ยวข้อง เช่น เงินเพ่ิมพิเศษสำหรับตำแหน่งที่ประจำอยู่ใน
ต ่างประเทศ (พ.ข.ต.)  ผู ้ปฏ ิบ ัต ิงานด้านสาธารณสุข         
เงินเพิ่มวิชาชีพนิติกร เงินเพิ่มพิเศษสำหรับการสู้รบ(พ.ส.ร.)  
เงินเพิ่มค่าภาษามลายู เงินเพิ่มาค่าปีกบิน เงินเพิ่มค่าประดา
น้ำ 

5101020115 ค่าตอบแทนพิเศษชายแดนภาคใต้ 
(ค่าตอบแทนพิเศษภาคใต้) 

หมายถึงเง ินค่าตอบแทนพิเศษรายเดือนที ่จ ่ายให้กับ
เจ ้าหน้าที ่ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิงานและผู ้ม ีส ิทธ ิ ได ้ร ับเง ินอื ่น ที ่
ปฏิบัติงานในเขตพ้ืนที่สามจังหวัดชายแดนภาคใต้ 

5101020116 เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 
(เงินสมทบกท.เงินทดแทน) 
 
 
 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานจ่ายสมทบเข้ากองทุนเงิน
ทดแทนให้แก่ลูกจ้างแทนนายจ้าง เมื ่อลูกจ้างประสบ
อันตรายหรือเจ ็บป่วย ทุพลภาพ ตาย หรือส ูญหาย 
สูญเสียอวัยวะหรือสูญเสียสมรรถภาพอันเนื่องมาจากใน



๓๘ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

 
 

การทำงานให้แก่นายจ้างโดยไม่คำนึงถึงวันเวลาและสถานที่ 
แต่จะดูสาเหตุที่ทำให้ประสบอันตรายหรือเจ็บป่วย 

5101020199 คชจ.บุคลากรอื่น หมายถึงค่าใช้จ่ายอื่นที่จ่ายให้แก่บุคลากรของหน่วยงาน 
ซึ ่งจ่ายให้เพื ่องานที่ทำโดยปกติ เพื ่อเป็นสิทธิประโยชน์
เพิ ่มเติมให้แก่บุคลากรนอกจากที่ระบุเบื ้องต้น เช่น เงิน
สวัสดิการสำหรับการปฏิบัติงานประจำสำนักงานในพื้นที่
พิเศษ เงินค่าเสี่ยงภัย เป็นต้น 

5101030101 เงินช่วยการศึกษาบุตร หมายถึงค่าใช ้จ ่ายเพื ่อเป็นสวัสดิการการช่วยเหลือ
การศึกษาบุตรให้แก่ผู ้มีสิทธิรับเงินสวัสดิการเกี ่ยวกับ
การศึกษาของบุตร ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

5101030102 เงินช่วยเหลือบุตร หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นสวัสดิการช่วยเหลือบุตรเป็น
รายเดือนสำหรับบุตรของข้าราชการและลูกจ้างประจำ  
ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับเงินช่วยเหลือ
บุตร 

5101030205 เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วย
นอก-รพ.ร ัฐสำหรับผู ้ม ีส ิทธ ิตามกฎหมาย
ยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ 
(ค่ารักษา-นอก-รพ.รัฐ) 

หมายถึงเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที ่จ่ายเพื ่อเป็นการ
ช่วยเหลือผู้มีสิทธิรวมทั้งบุคคลในครอบครัว ยกเว้นผู้รับ
เบี้ยหวัด/บำนาญตาม พรฎ.เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล ซึ ่งเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาล     
ของรัฐประเภทผู้ป่วยนอก 

5101030206 เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วย
ใน-รพ.รัฐสำหรับผู้มีสิทธิตามกฎหมายยกเว้น
ผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ 
(ค่ารักษา-ใน-รพ.รัฐ) 

หมายถึงเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที ่จ่ายเพื ่อเป็นการ
ช่วยเหลือผู้มีสิทธิรวมทั้งบุคคลในครอบครัว ยกเว้นผู้รับ
เบี้ยหวัด/บำนาญตาม พรฎ.เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล ซึ่งเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลของ
รัฐประเภทผู้ป่วยใน 

5101030207 เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วย
นอก-รพ.เอกชนสำหรับผู้มีสิทธิตามกฎหมาย
ยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ 
(ค่ารักษา-นอก-เอกชน) 

หมายถึงเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที ่จ่ายเพื ่อเป็นการ
ช่วยเหลือผู้มีสิทธิรวมทั้งบุคคลในครอบครัว ยกเว้นผู้รับ
เบี้ยหวัด/บำนาญตาม พรฎ.เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล ซึ่งเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาลเอกชน
ประ เภทผ ู ้ ป ่ ว ยนอก เป ็ นคร ั ้ ง ค ราว  เพราะ เหต ุท ี ่
สถานพยาบาลของรัฐมีความจำเป็นต้องส่งตัวให้ 

5101030208 เงินช่วยเหลือค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วย
ใน-รพ.เอกชนสำหรับผู้มีสิทธิตามกฎหมาย
ยกเว้นผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ 
(ค่ารักษา-ใน-เอกชน) 

หมายถึงเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที ่จ่ายเพื ่อเป็นการ
ช่วยเหลือผู้มีสิทธิรวมทั้งบุคคลในครอบครัว ยกเว้นผู้รับ
เบี้ยหวัด/บำนาญตาม พรฎ.เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ
รักษาพยาบาล ซึ่งเข้ารับการรักษาในโรงพยาบาลเอกชน
ประเภทผู้ป่วยใน 

5101040102 บำนาญปกติ หมายถึง ค่าใช้จ่ายตอบแทนความชอบที่ได้รับราชการมา 
ซ่ึงจ่ายเป็นรายเดือนจนกว่าจะถึงแก่กรรมหรือหมดสิทธิ 

5101040104 เงินช่วยเหลือรายเดือนผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ 
(ช่วยผู้รับเบี้ยหวัด) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายเป็นการช่วยเหลือรายเดือนที่จ่ายให้กับ
ผู้ได้รับเบี้ยหวัด หรือมีสิทธิได้รับเบี้ยหวัดตามข้อบังคับ
กระทรวงกลาโหม ผู้ได้รับบำนาญปกติ หรือมีสิทธิได้รับ
บำนาญปกติ หรือบำนาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพ 
 



๓๙ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

5101040105 เงินช่วยค่าครองชีพผู้รับเบี้ยหวัดบำนาญ 
(ช่วยค่าครองชีพ) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายเป็นการช่วยเหลือค่าครองชีพที่จ่ายให้ผู้
ได้รับเบี ้ยหวัดหรือมีสิทธิได้รับเบี ้ยหวัดตามข้อบังคับ
กระทรวงกลาโหม ผู้ได้รับบำนาญปกติหรือบำนาญพิเศษ
เพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายว่าด้วยบำเหน็จบำนาญ
ข้าราชการ 

5101040106 เงินบำเหน็จ หมายถึงค่าใช้จ่ายตอบแทนความชอบที่รับราชการมา ซึ่ง
จ่ายคร้ังเดียวเป็นเงินก้อน 

5101040107 เงินบำเหน็จตกทอด หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่อจ่ายให้แก่ทายาทโดยจ่ายให้ครั้ง
เดียว ในกรณีที่ผู้รับบำนาญถึงแก่ความตาย 

5101040108 เงินบำเหน็จดำรงชีพ หมายถึง เงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการบำนาญเพื่อช่วยเหลือ
การดำรงชีพ ซ่ึงเป็นเงินที่จ่ายให้คร้ังเดียว 

5101040111 เงินช่วยพิเศษกรณีผู้รับบำนาญตาย 
(เงินช่วยพิเศษ-บ/นตาย) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื ่อเป็นการช่วยเหลือพิเศษให้แก่
ทายาท ในกรณีที่ผู้มีสิทธิรับบำนาญตาย 

5101040120 บำเหน็จรายเดือนสำหรับการเบิกเงินบำเหน็จลูกจ้าง 
(บำเหน็จรายเดือน) 

หมายถึงเงินค่าใช้จ่ายตอบแทนความชอบที่ได้รับราชการ
มา ซึ ่งจ ่ายเป็นรายเดือนให้แก่ล ูกจ้างที ่มีสิทธิได้รับ
บำเหน็จรายเดือน และบำเหน็จพิเศษรายเดือน โดยเป็น
สิทธิเฉพาะตัวลูกจ้าง ไม่รวมถึงบุคคลในครอบครัว 

5101040202 เงินช่วยการศึกษาบุตร หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นสวัสดิการช่วยเหลือการศึกษา
บุตรให้แก่ข้าราชการบำนาญ ซึ่งมีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการ
เกี ่ยวกับการศึกษาของบุตรตามพระราชกฤษฎีกาเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

5101040203 เงินช่วยเหลือบุตร หมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นสวัสดิการช่วยเหลือบุตรเป็น
รายเดือนสำหรับบุตรของข้าราชการบำนาญ ตามพระราช
กฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับเงินช่วยเหลือบุตร 

5101040204 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอก - รพ.รัฐ 
สำหรับผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญตามกฎหมาย 
(ค่ารักษาบำนาญนอก-รัฐ) 

หมายถึงเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเป็นการช่วยเหลือ
ผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ รวมถึงบุคคลในครอบครัวตาม 
พรฎ. เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ซึ่งเข้ารับ
การรักษาในสถานพยาบาลของรัฐเป็นประเภทผู้ป่วยนอก 

5101040205 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยใน - รพ.รัฐ
สำหรับผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญตามกฎหมาย 
(ค่ารักษาบำนาญ-ใน-รัฐ) 
 

หมายถึงเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเป็นการช่วยเหลือ
ผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ รวมถึงบุคคลในครอบครัวตาม 
พรฎ. เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ซึ่ง เข้ารับ
การรักษาในสถานพยาบาลของรัฐเป็นประเภทผู้ป่วยใน 

5101040206 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยนอก - รพ.
เอกชนสำหรับผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญตามกฎหมาย 
(รักษาบำนาญ-นอก-เอกชน) 

หมายถึงเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเป็นการช่วยเหลือ
ผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ รวมถึงบุคคลในครอบครัวตาม 
พรฎ. เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ซึ่งเข้ารับ
การรักษาในโรงพยาบาลในเอกชนเป็นครั้งคราว เพราะ
เหตุที่โรงพยาบาลของรัฐส่งตัวให้ประเภทผู้ป่วยนอก 

5101040207 เงินช่วยค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยใน - รพ.เอกชน
สำหรับผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญตามกฎหมาย 
(รักษาบำนาญ-ใน-เอกชน) 

หมายถึงเงินช่วยค่ารักษาพยาบาลที่จ่ายเป็นการช่วยเหลือ
ผู้รับเบี้ยหวัด/บำนาญ รวมถึงบุคคลในครอบครัวตาม 
พรฎ. เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล ซึ่งเข้ารับ
การรักษาในโรงพยาบาลในเอกชนเป็นครั้งคราวเพราะเหตุที่
โรงพยาบาลของรัฐส่งตัวให้ประเภทผู้ป่วยใน 
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5102010106 ค่าใช้จ่ายทุนการศึกษาในประเทศ 
(คชจ.ทุนการศึกษาในปท.) 

หมายถึงทุนการศึกษาที่ให้ข้าราชการหรือลูกจ้างสำหรับ
การศึกษาภายในประเทศ 

5102020105 ค่าใช้จ่ายด้านทุนการศึกษา หมายถึงทุนการศึกษาที่ให้ข้าราชการหรือลูกจ้างสำหรับ
การศึกษาในต่างประเทศ 

5104010104 ค่าวัสดุ หมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการซ้ือวัสดุมาเพ่ือไว้ใช้ในการ
ดำเนินงานของหน่วยงาน หรือกรณีปรับวัสดุสิ้นเปลืองที่
เบิกใช้ไปในระหว่างงวด 

5104010110 ค่าเช้ือเพลิง หมายถึงค่าน้ำมันเชื้อเพลิง ค่าแก๊ส ค่าเชื้อเพลิงอย่างอื่นที่
ใช ้ในการดำเนินงานของหน่วยงาน (ไม่รวมถึงเชื้อเพลิงที่
ซื้อมาสต๊อกไว้) 

5104010113 ค่าจ้างเหมาบริการ-หน่วยงานภาครัฐ 
(ค/จเหมาบริการ-รัฐ) 

หมายถึงค่าจ้างเหมาบริการ ค่าจ้างทำของ ที ่จ่ายให้
หน่วยงานภาครัฐเพื่อให้ทำการอย่างหนึ่งอย่างใดให้แก่
หน่วยงาน ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง  ตาม
ระเบียบที่เกี่ยวข้อง บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างหน่วยงาน
ภาครัฐด้วยกัน บัญชีนี ้ถือเป็นบัญชีระหว่างกันกับบัญชี
รายได้จากการให้บริการ -หน่วยงานภาครัฐ รหัสบัญชี 
4301020101 

5104020101 ค่าไฟฟ้า หมายถึงค่าไฟฟ้าที ่ ใช ้ในการดำเนินของหน่วยงานที ่
นำเสนอรายงานสำหรับรอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน ทั้งที่
เป็นค่าใช้จ่ายหรือเป็นหนี้สิน 

5104020103 ค่าประปาและน้ำบาดาล หมายถึงค่าน้ำประปาที่ใช้ในการดำเนินงานของหน่วยงาน
ที่นำเสนอรายงาน สำหรับรอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน 

5104020105 ค่าโทรศัพท ์ หมายถึงค่าโทรศัพท์พื้นฐาน ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ ค่าบัตร
โทรศัพท์ ค่าบัตรเติมเงินโทรศัพท์ ค่าบริการ SMS ที่ใช้ใน
การดำเนินงานของหน่วยงานที่นำเสนอรายงาน สำหรับ
รอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน 

5104020106 ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม หมายถึงค่าโทรภาพหรือโทรสาร ค่าเทเลกซ์ ค่าวิทยุ
ติดตามตัว ค่าวิทยุส ื ่อสาร ค่าสื ่อสารผ่านดาวเทียม 
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบอินเตอร์เน็ต ค่าเคเบิลทีวี 
ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม ค่าเช่าระบบสัญญาณเน็ต    
ปีต่อปี ค่าสื่อสารอื่น ๆ 

5104020107 ค่าบริการไปรษณีย์ หมายถึงค่าฝากส่งไปรษณีย์ ค่าไปรษณีย์ตอบรับ ค่าโทรเลข 
ค่าธนาณัติ ค่าดวงตราไปรษณียากร ค่าเช่าตู ้ไปรษณีย์ 
และค่าขนส่งพัสดุ 

5104030205 ต้นทุนขาย-สินค้าและบริการ 
(ตทข.-ส/ค&บริการ) 

หมายถ ึงต้นท ุนของสินค ้าท ี ่ขาย และต้นท ุนในการ
ให้บริการในรอบระยะเวลาบัญชีปัจจุบัน 

5104030209 ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์-หน่วยงานภาครัฐ 
(ค่าเช่าอสังหา- รัฐ) 

หมายถึงค่าเช่าอาคาร สิ่งปลูกสร้าง และที่ดินที่หน่วยงาน
จ่ายให้กับหน่วยงานภาครัฐ เช่น เช่าอาคารสำนักงานที่มี
ระยะเวลานานกว่า 1 ปี และมีการเช่าอย่างต่อเนื่อง บัญชี
นี้ถือเป็นบัญชีระหว่างหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน บัญชีนี้ถือ
เป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชีรายได้ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์-
หน่วยงานภาครัฐ รหัสบัญชี 4301030101 
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5104030210 ค่าเช่าอสังหาริมทรัพย์-บุคคลภายนอก 
(ค่าเช่าอสังหา- นอก)  

หมายถึงค่าเช่าอาคาร สิ่งปลูกสร้าง และที่ดินที่หน่วยงาน
จ่ายให้กับบุคคลภายนอก เช่น เช่าอาคารสำนักงานที่มี
ระยะเวลานานกว่า 1 ปีและมีการเช่าอย่างต่อเนื่อง 

5104030211 ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-หน่วยงานภาครัฐ 
(ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-รัฐ) 

หมายถึงค่าเช่าสินทรัพย์ประเภทเครื่องจักร อุปกรณ์ หรือ
อื่น ๆ ซ่ึงไม่ได้จัดเป็นการให้เช่าอสังหาริมทรัพย์ตามที่ระบุ
ไว้ข้างต้นที่หน่วยงานจ่ายให้แก่หน่วยงานภาครัฐ  บัญชีนี้
ถือเป็นรายการระหว่างหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน บัญชีนี้ถือ
เป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชีรายได้ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด -
หน่วยงานภาครัฐ รหัสบัญชี 4202020103 

5104030212 ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-บุคคลภายนอก 
(ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-นอก)  

หมายถึงค่าเช่าสินทรัพย์ประเภทเครื่องจักร อุปกรณ์ หรือ
อื่น ๆ ซ่ึงไม่ได้จัดเป็นการให้เช่าอสังหาริมทรัพย์ตามที่ระบุ
ไว้ข้างต้นที่หน่วยงานจ่ายให้แก่บุคคลภายนอก เช่น ค่าเช่า
รถยนต์ เช่าเครื ่องถ่ายเอกสาร  ค่าเช่าหม้อแปลงไฟฟ้า     
เป็นต้น 

5104030217 เงินชดเชยค่างานสิ่งก่อสร้าง 
(เงินชดเชยค่าก่อสร้าง) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานจ่ายเป็นเงินชดเชยค่างาน
ก่อสร้างตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่าK) ในการ     
ช่วยเหลือผู้ประกอบอาชีพงานก่อสร้างให้แก่ส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานของรัฐ 

5104030218 ค่าใช้จ่ายผลักส่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
(คชจผลักส่ง ร/ดแผ่นดิน) 

หมายถ ึ ง เ ง ินนอกงบประมาณหร ืองบประมาณของ
หน่วยงานที่กฎหมายไม่อนุญาตให้นำไปใช้จ่ายได้ และ
ต้องนำส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 

5104040101 ค่าตอบแทนตามตำแหน่ง หมายถึงเงินค่าตอบแทนที่จ่ายให้กับผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทาง
ราชการตามตำแหน่ง เช่น กำนัน ผู ้ใหญ่บ้าน แพทย์
ประจำตำบล เป็นต้น รวมทั้งเงินช่วยเหลือและเงินรางวัล
อื่นๆ ที่จ่ายให้ผู้ปฏิบัติงานในตำแหน่งดังกล่าวและครอบครัว
ของผู้ปฏิบัติงานนี้ด้วย 

5104040102 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน หมายถึงเงินตอบแทนที่จ่ายให้แก่ผู ้ที ่ปฏิบัติงานให้ทาง
ราชการสำหรับงานเฉพาะบางอย่างในแต่ละคราว ทั้งการ
ร ับอาสา และการได ้ ร ับมอบหมายหร ือแต่ งต ั ้ ง  เช ่น          
เงินรางวัลเจ้าหน้าที่ เงินค่าสอนพิเศษ เงินรางวัลเกี่ยวกับ
การสอบ ค่าตอบแทนกรรมการ การสอบ ผู้อ่าน ตรวจ
และประเมินผลงาน ค่าสอนพิเศษในสถาบันอุดมศึกษาที่
ผู้สอนไม่ได้ดำรงตำแหน่งในสถานศึกษานั้น ค่าตอบแทน
ในการแปลหนังสือหรือเอกสาร ค่าตอบแทนล่ามแปลภาษา
ท ้องถ ิ ่ น  ภาษาต ่ า งประ เทศ ภาษาม ือ  ค ่ าตอบแทน
ผู้ปฏิบัติงานด้านการรักษาความเจ็บป่วยนอกเวลาราชการ
และในวันหยุดราชการ เงินสมนาคุณกรรมการสอบวินัย
ข้าราชการ เงินสมนาคุณกรรมการสอบวินัยข้าราชการ เงิน
สมนาคุณอาจารย์สาขาวิชาที่ขาดแคลนในสถานอุดมศึกษา
ของรัฐ เงินสมนาคุณอาจารย์แพทย์ในมหาวิทยาลัยส่วนภูมิภาค 
เงินค่าฝ่าอันตรายเป็นครั้งคราว ค่าตอบแทนไม่ทำเวชปฏิบัติ  
หมายรวมถึง ค่าตอบแทนเงินเพ่ิมพิเศษสำหรับแพทย์ ทันต
แพทย์ และ เภสัชกรที่ปฏิบัติงานในหน่วยบริการ หรือ 
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หน่วยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุขโดยไม่ทำเวชปฏิบัติ
ส่วนตัว ค่าตอบแทนนักวิทยาศาสตร์การแพทย์นักฟิสิกส์
รังสี เป็นต้น ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

5104040199 ค่าตอบแทนอื่น หมายถึงนอกเหนือจากที่ระบุไว้ข้างต้นเงินที่จ่ายค่าตอบแทน
ให้กับผู้ปฏิบัติงานให้ทางราชการ 

5105010101 ค่าเสื่อมราคา-อาคารเพื่อการพักอาศัย 
(ค่าเสื่อม-อาคาร) 
 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของอาคาร เพ ื ่ อการพ ั กอาศ ัย  เพ ื ่ อร ับร ู ้ ก าร ได ้ ร ั บ
ผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่หน่วยงานได้รับจากสินทรัพย์
นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010103 ค่าเสื่อมราคา-อาคารสำนักงาน 
(ค่าเสื่อม-อาคารสนง.) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของอาคารสำนักงาน เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจที่หน่วยงานได้รับจากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชี
ปัจจุบัน 

5105010105 ค่าเสื่อมราคา-อาคารเพื่อประโยชน์อ่ืน 
(ค่าเสื่อม-อาคารอื่น) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของอาคาร เพ ื ่ อประโยชน ์อ ื ่ น  เพ ื ่ อร ับร ู ้ ก าร ได ้ ร ับ
ผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่หน่วยงานได้รับจากสินทรัพย์
นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010107 ค่าเสื่อมราคา-สิ่งปลูกสร้าง 
(ค่าเสื่อม-สิ่งปลูกฯ) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของสิ ่งปลูกสร้าง เพื ่อรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010109 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์สำนักงาน 
(ค่าเสื่อม-ค.สนง.) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์สำนักงาน รวมทั้งรถจักรยานยนต์ เพื่อรับรู้
การใช้ประโยชน์จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010111 ค่าเสื่อมราคา-ยานพาหนะและอุปกรณ์การขนส่ง 
(ค่าเสื่อม-ค.ยานพาหนะ) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของยานพาหนะและอุปกรณ์ขนส่ง  เพื ่อรับรู ้การได้รับ
ผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวด
บัญชีปัจจุบัน 

5105010113 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 
(ค่าเสื่อม-ค.ไฟฟ้า) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์
ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010115 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
(ค่าเสื่อม-ค.โฆษณา) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่  เพื ่อรับรู ้การได้รับ
ผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจในอนาคตที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น 
ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010117 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์การเกษตร 
(ค่าเสื่อม-ค.เกษตร) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์การเกษตร เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010119 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์โรงงาน 
(ค่าเสื่อม-ค.โรงงาน) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์โรงงาน เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010121 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
(ค่าเสื่อม-ค.ก่อสร้าง) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์ก่อสร้าง เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 
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5105010125 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 
(ค่าเสื่อม-ค.วิทย์ฯ) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์
ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010127 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
(ค่าเสื่อม-ค.คอมฯ) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์
ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010129 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์การศึกษา 
(ค่าเสื่อม-ค.การศึกษา) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์การศึกษา เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจที่มีอยู่ของสินทรัพย์ ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010131 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 
(ค่าเสื่อม-ค.ครัว) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชนท์าง
เศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010133 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์กีฬา 
(ค่าเสื่อม-ค.กีฬา) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์กีฬา  เพื ่อรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจในอนาคตที่มีอยู่จากครุภัณฑ์กีฬา มีอายุการใช้งาน
สำหรับงวดบัญชีปีปัจจุบัน 

5105010135 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์ดนตรี 
(ค่าเสื่อม-ค.ดนตรี) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์ดนตรี เพื ่อรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010137 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์สนาม 
(ค่าเสื่อม-ค.สนาม) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของครุภัณฑ์สนาม เพื ่อรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจในอนาคตที่มีอยู่จากครุภัณฑ์สนาม มีอายุการใช้
งานสำหรับงวดบัญชีปัจจุบัน 

5105010139 ค่าเสื่อมราคา-ครุภัณฑ์อื่น 
(ค่าเสื่อม- ค.อื่น) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้
งานของครุภัณฑ์และอุปกรณ์อื ่น  เพื ่อร ับรู ้การได้รับ
ผลประโยชน์ทางเศรษฐกิจในอนาคตที่มีอยู่จากสินทรัพย์
เหล่านี้ เนื่องจากมีอายุการใช้งานของสินทรัพย์เหล่านั้น 

5105010148 ค่าตัดจำหน่าย-โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
(ตัดจำหน่าย-software) 

หมายถึงมูลค่าของการจำหน่ายโปรแกรมคอมพิวเตอร์ ซึ่ง
ประกอบด้วยต้นทุนจากการซื ้อมาหรือมูลค่าจากการ
ประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัด
จำหน่าย 

5105010149 ค่าตัดจำหน่าย-สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
(ตัดจำหน่าย-Intan a/s) 

หมายถึงมูลค่าของการจำหน่ายสินทรัพย์ไม่มีตัวตนอื่น ซึ่ง
ประกอบด้วยต้นทุนจากการซื ้อมาหรือมูลค่าจากการ
ประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัด
จำหน่าย 

5105010158 ค่าเสื่อมราคา-ส่วนปรับปรุงอาคาร 
(ค/ส ส่วน ปป.อาคาร) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้อย่างเป็นระบบในช่วงอายุการใช้งาน
ของส่วนปรับปรุงอาคาร เพื่อรับรู้การได้รับผลประโยชน์
ทางเศรษฐกิจที่มีอยู่จากสินทรัพย์นั้น ในงวดบัญชีปัจจุบัน 

5107010101 ค่าใช้จ่ายอุดหนุน-หน่วยงานภาครัฐ 
(คชจ.อุดหนุน-ภาครัฐ) 

หมายถึงเงินที่จ่ายให้หน่วยงานภาครัฐอื่นเพื่อสนับสนุนงาน     
ตามภารกิจของหน่วยผู้รับ ซึ่งสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
การดำเนินงานของหน่วยผู้จ่ายรวมทั้งการจ่ายให้ตามหน้าที่
เป็นเงินโอนให้หรือซื้อเป็นสิ่งของให้แก่หน่วยงานผู้รับใช้จ่าย
เป็นรายจ่ายประจำเพื่อการดำเนินงาน บัญชีนี้ถือเป็นบัญชี
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ระหว่างกัน กับบัญชีรายได้จากการอุดหนุน -หน่วยงาน
ภาครัฐ รหัสบัญชี 4302010101 

5107010104 ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเพื่อการดำเนินงาน-ภาคครัวเรือน 
(อุดหนุนดนง.-ภาคครัวฯ) 

หมายถึงเงินที่จ่ายให้ประชาชน หรือกลุ่มที่ไม่ได้รวมตัวกัน
เพื่อธุรกิจ เพื่อสนับสนุนงานของผู้รับ หรือช่วยเหลือผู้รับ
เป็นปกติ แต่ไม่รวมถึงการบรรเทาทุกข์อันเกิดจากภัย
ธรรมชาติและเหตุการณ์ไม่สงบ รวมทั้งการจ่ายตามหน้าที่
เป็นเงินโอนให้หรือซื้อเป็นสิ่งของให้แก่ผู้รับ ใช้จ่ายเป็น
รายจ่ายประจำเพื่อการดำเนินงานมิใช่เพื่อให้นำไปใช้จัด 
หาสินทรัพย์ถาวร เช่น แจกผ้าห่มแก่ชาวบ้านจากภัย
หนาว จ่ายเงินให้แรงงานที่ได้รับความเสียหายในบังคับ
คดี จัดหาต้นไม้ให้ชาวบ้านนำไปปลูกป่า หรือจัดหายา
กำจัดศัตรูพืชให้กับชาวบ้านเอาไปดูแลรักษาต้นไม้ 

5107010199 ค่าใช้จ่ายอุดหนุนเพื่อการดำเนินงานอื่น 
(อุดหนุนดนง.อื่น) 

หมายถึงเงินที่จ่ายให้แก่ผู้รับประเภทอื่นนอกจากที่ระบุไว้ 
ข้างต้น เพื่อให้การช่วยเหลือหรือสนับสนุนแก่ผู ้รับโดย
สมัครใจ ซึ่งผู้รับไม่มีข้อผูกพันต้องส่งมอบสิ่งใดที่มีมูลค่า
ใกล้เคียงกับเงินอุดหนุนที่จ่ายให้เป็นการตอบแทนแก่รัฐ
โดยตรง โดยมีวัตถุประสงค์ให้ผู ้รับใช้จ่ายเป็นรายจ่าย
ประจำ เพื ่อการดำเนินงานมิใช่เพื ่อให้นำไปใช้จัดหา
สินทรัพย์ถาวร 

5107030101 พักเบิกเงินอุดหนุน หมายถึงบัญชีที่หน่วยงานใช้บันทึกเพ่ือต้ังเบิกงบอุดหนุนทั่วไป 
ซ่ึงไม่ทราบรายละเอียดรายการที่จะจ่าย 

5202010105 ขาดทุนที่เกิดขึ้นแล้วจากอัตราแลกเปลี่ยนอื่น 
(ข/ทเกิดอลป.อื่น) 

หมายถึง ขาดทุนที่เกิดขึ้นแล้วจากอัตราแลกเปลี่ยนจาก
การแปลงค่ารายการอื่นสกุลเงินต่างประเทศเป็นเงินบาท 
นอกเหนือจากเงินกู้สกุลต่างประเทศ 

5203010105 ค่าจำหน่าย-อาคารเพือ่ที่อยู่อาศัย 
(จำหน่ายอาคารที่อยู่) 
 

หมายถึงมูลค่าจากการจำหน่ายอาคารเพื่อที่อยู่อาศัย ซึ่ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือตัดจำหน่าย 

5203010106 ค่าจำหน่าย-อาคารสำนักงาน 
(จำหน่ายอาคารสนง.) 

หมายถึงมูลค่าจากการจำหน่ายอาคารสำนักงาน  ซึ ่ ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือตัดจำหน่าย 

5203010107 ค่าจำหน่าย-อาคารประโยชน์อ่ืน 
(จำหน่ายอาคารประโยชน์) 

หมายถึงมูลค่าจากการจำหน่ายอาคารประโยชน์อื ่น  ซึ่ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือตัดจำหน่าย 

5203010108 ค่าจำหน่าย-ส่วนปรับปรุงสินทรัพย์ หมายถึงมูลค่าจากการจำหน่ายส่วนปรับปรุงเพิ่มจาก
สินทรัพย์ที่เช่า  หรืออาคารที่ได้รับอนุญาตให้ใช้งานโดย
ไม่เสียค่าใช้จ่าย ซึ่งประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่า
จากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือ
ตัดจำหน่าย 

5203010109 ค่าจำหน่าย-สิ่งปลูกสร้าง 
(จำหน่ายสิ่งปลูกสร้าง) 

หมายถ ึ งม ูลค ่ าจากการจำหน่ ายส ิ ่ งปล ูกสร ้ าง  ซ ึ ่ ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือตัดจำหน่าย 

5203010111 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์สำนักงาน 
(จำหน่ายครุภัณฑ์สนง.) 

หมายถ ึงมูลค ่าการจำหน ่ายคร ุภ ัณฑ์สำน ักงาน  ซ ึ ่ ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 
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5203010112 ค่าจำหน่าย-ยานพาหนะ และอุปกรณ์ขนส่ง 
(จำหน่ายครุภัณฑ์ยานฯ) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายยานพาหนะและอุปกรณ์การ
ขนส่ง ซึ ่งประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการ
ประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัด
จำหน่าย 

5203010113 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 
(จำหน่ายครุภัณฑ์ไฟฟ้า) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ  ซึ ่ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010114 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
(จำหน่ายครุภัณฑ์โฆษณา) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
ซึ่งประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมิน
มูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010115 
 

ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์การเกษตร 
(จำหน่ายครุภัณฑ์การเกษตร) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภ ัณฑ์การเกษตร  ซ ึ ่ ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010116 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์โรงงาน 
(จำหน่ายครุภัณฑ์ร/ง) 

หมายถ ึ งม ู ลค ่ าการจำหน ่ ายคร ุ ภ ัณฑ ์ โรงงาน  ซ ึ ่ ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010117 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
(จำหน่ายครุภัณฑ์ก่อฯ) 

หมายถ ึ งม ูลค ่ าการจำหน ่ ายคร ุภ ัณฑ ์ก ่ อสร ้ าง  ซ ึ ่ ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010118 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์สำรวจ 
(จำหน่ายครุภัณฑ์สำรวจ) 

หมายถ ึ งม ู ลค ่ า กา รจำหน ่ า ยคร ุ ภ ัณฑ ์ สำ รว จ  ซ ึ ่ ง
ประกอบด้วย ต้นทุนที ่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมิน
มูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย  

5203010119 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์การแพทย์ 
(จำหน่ายครุภัณฑ์วิทย์) 

หมายถ ึ งม ูลค ่ าการจำหน ่ ายคร ุภ ัณฑ์ว ิทยาศาสตร ์
การแพทย์ ซึ่งประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการ
ประเมินมูลค่าใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัด
จำหน่าย 

5203010120 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
(จำหน่ายครุภัณฑ์คอมฯ) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  ซึ ่ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010121 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์การศึกษา 
(จำหน่ายครุภัณฑ์การศึกษา) 

หมายถ ึงมูลค ่าการจำหน ่ายคร ุภ ัณฑ์การศ ึกษา  ซ ึ ่ ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010122 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 
(จำหน่ายครุภัณฑ์งครัว) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว ซึ่ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010123 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์กีฬา 
(จำหน่ายครุภัณฑ์กีฬา) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภัณฑ์กีฬา ซึ่งประกอบด้วย
ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วย
ค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010124 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์ดนตรี 
(จำหน่ายครุภัณฑ์ดนตรี) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภัณฑ์ดนตรี ซึ่งประกอบด้วย
ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วย
ค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 

5203010125 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์สนาม 
(จำหน่ายครุภัณฑ์สนาม) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภัณฑ์สนาม ซึ่งประกอบด้วย
ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วย
ค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 



๔๖ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

5203010126 ค่าจำหน่าย-ครุภัณฑ์อื่น 
(จำหน่ายอุปกรณ์อื่น) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายครุภัณฑ์อื่น ซึ่งประกอบด้วย
ต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใหม่หักด้วย
ค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 
 

5203010133 ค่าจำหน่าย-โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
(จำหน่ายโปรแกรมคอมฯ) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายโปรแกรมคอมพิวเตอร์  ซึ ่ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 
 

5203010134 ค่าจำหน่าย-สินทรัพย์ไม่มีตัวตนอื่น 
(จำหน่ายสินทรัพย์ไม่มีตัวตน) 

หมายถึงมูลค่าการจำหน่ายสินทรัพย์ ไม ่ม ีต ัวตน  ซ ึ ่ ง
ประกอบด้วยต้นทุนที่ได้มาหรือมูลค่าจากการประเมินมูลค่า
ใหม่หักด้วยค่าเสื่อมราคาสะสมหรือค่าตัดจำหน่าย 
 

5209010112 ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานส่งเงินเบิกเกิน
ส่งคืนให้กรมบัญชีกลาง 
(T/Eเบิกเกินส่งคืน) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที ่ เกิดจากการที ่หน่วยงานนำเงินที่
เบิกเกินส่งคืนรัฐบาลเป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ
(Auto) บัญชีนี ้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน  กับบัญชีรายได้
ระหว่างหน่วยงาน-กรมบัญชีกลางรับเงินเบิกเกินส่งคืนจาก
หน่วยงาน รหัสบัญชี 4307010112 
 

5210010102 ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานโอนเงินนอก
งบประมาณให้กรมบัญชีกลาง 
(T/E-โอนเงินให้สรก.) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการโอนเงินจากหน่วยงานให้ 
บัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 1 โดยเป็นเงินนอกงบประมาณ 
เป็นบัญชีที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถือ
เป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชีรายได้ระหว่าง-กรมบัญชีกลาง
รับเงินนอกงบประมาณจากหน่วยงาน รหัสบัญชี 
4308010102 
 

5210010103 ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานโอนเงินรายได้
แผ่นดินให้กรมบัญชีกลาง 
(T/E-โอน ร/ด ผ/ด ให้บก.) 

หมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการโอนเงินจากบัญชีเงินฝาก
ของส่วนราชการเข้าบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ 1 เป็นบัญชีที่
ระบบสร้างขึ ้นโดยอัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี ้ถือเป็นบัญชี
ร ะ ห ว ่ า ง ก ั น  ก ั บ บ ั ญ ช ี ร า ย ไ ด ้ ร ะหว ่ า ง ห น ่ ว ย ง าน -
กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้แผ่นดินจากหน่วยงาน รหัส
บัญชี 4308010103 
 

5210010105 ค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-ปรับเงินฝากคลัง 
(T/E-ปรับเงินฝากคลัง) 
 

หมายถึงค่าใช ้จ ่ายของรัฐบาลที ่ ระบบสร้างข ึ ้น เม ื ่อ
หน่วยงานขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังไว้  เป็น
บัญชีที ่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติ(Auto) บัญชีนี้ถือเป็น
บัญชีระหว่างกัน กับบัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-ปรับเงิน
ฝากคลัง รหัสบัญชี 4308010105 
 

5210010118 ค่าใช้จ่ายระหว่างกัน-ภายในกรมเดียวกัน(Auto) 
(TE-ภายในกรม) 

หมายถึงบัญชีที ่ใช้บันทึกการโอนสินทรัพย์และหนี้สิน
ระหว่างกันของหน่วยเบิกจ่ายภายใต้รหัสหน่วยงาน
เดียวกัน เป็นบัญชีที ่ระบบสร้างขึ ้นโดยอัตโนมัติ  (Auto) 
บัญชีนี้ถือเป็นบัญชีระหว่างกัน กับบัญชีรายได้ระหว่างกัน-
ภายในกรมเดียวกัน รหัสบัญชี 4308010118 



๔๗ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

5210010121 ค่าใช้จ่ายระหว่างกัน-ภายในกรมเดียวกัน (Manual) 
(ค่าใช้จ่ายระหว่างกัน) 

หมายถึงบัญชีที่ใช้บันทึกการโอนสินทรัพย์ด้านผู้โอนและ
หนี้สินด้านผู้รับโอนที่เป็นการโอนระหว่างกันของหน่วย
เบิกจ่ายภายใต้รหัสหน่วยงานเดียวกัน  ซึ ่งหน่วยงาน
สามารถบันทึกได้โดยตรง 
 

5212010199 ค่าใช้จ่ายอื่น หมายถึงค่าใช้จ่ายอื่นที่ไม่ได้กล่าวไว้ข้างต้น เช่นเบิกคืนเงิน
นำส่งข้ามปีงบประมาณ เป็นต้น 
 

5301010101 ปรับหมวดรายจ่าย หมายถ ึ งบ ัญช ี เพ ื ่ อ เป ็ นการปร ั บยอดสถานะทาง
งบประมาณให้ถูกต้อง 
 

ที่มา : งบทดลองของสถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ GFMIS และผังบัญชีมาตราฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ  
        Version 2560 ของกรมบัญชีกลาง 

  



๔๘ 
บทที่ 5 

                    การบันทึกรหัสผังบัญชีเงินรับและเงินจ่ายที่ไม่ถือเป็นรายได้หรือเป็นค่าใช้จ่าย  

เนื่องด้วยสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ได้ตรวจสอบการปฏิบัติงานตามกฎหมายประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2565 เรื่องการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของสถาบันพระบรมราชชนก  

ข้อสังเกตของผู้ตรวจสอบ 
จากการตรวจสอบพบว่าวิทยาลัยในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนกมีการจัดเก็บ การเบิกจ่ายเงินและ 

การบันทึกบัญชีเงินสมทบค่าสาธารณูปโภคสำหรับที่พักของทางราชการ ไม่ถูกต้องตามกฎหมาย ระเบียบและ       
แบบแผนการปฏิบัติที ่ทางราชการกำหนด โดยมีวิทยาลัยจำนวน 13 แห่งมิได้บันทึกบัญชีการรับเงินสมทบ           
ค่าสาธารณูปโภคจากผู้พักอาศัยในที่พักของทางราชการ มีวิทยาลัยจำนวน 22 แห่ง บันทีกบัญชีเป็นเงินรับฝากอ่ืน 
และมีวิทยาลัยจำนวน 4 แห่งบันทึกบัญชีอื่น ๆ เช่น บัญชีรายได้อื่น บัญชีรายได้จากการให้  บริการบุคคลภายนอก 
บัญชีรายได้เงินนอกงบประมาณ  

                   ข้อเสนอแนะจากผู้ตรวจสอบ 
ให้สถาบันพระบรมราชชนกกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีปฏิบัติ หรือคู่มือเกี่ยวกับการรับเงิน การจ่ายเงินและ 

การบันทึกบัญชีเงินสมทบค่าสาธารณูปโภคสำหรับที่พักอาศัยของทางราชการเพื่อเป็นแนวทางให้วิทยาลัยภายใต้
สังกัดปฏิบัติได้อย่างถูกต้องเป็นไปตามที่ระเบียบและมาตรฐานการบัญชีภาครัฐที่กระทรวงการคลังกำหนด 

           สถาบันพระบรมราชชนก ได้พิจารณาเห็นว่ายังมีเงินที่มิได้ถือเป็นเงินรายได้หรือค่าใช้จ่ายที่
สถาบันพระบรมราชชนกและหน่วยงานในสังกัดได้รับ และได้รับฝากไว้จากหน่วยงานอื่นหรือผู้อ่ืน โดยจะต้องจ่ายคืน
ให้แก่ผู้ฝาก เมื่อครบกำหนดระยะเวลาสิ้นสุดข้อผูกพัน หรือมีการทวงถาม หรือเป็นเงินผ่านที่จะต้องส่งไปต่อยัง
บุคคลที่ 3 เงินประเภทนี้หน่วยงานไม่สามารถนำใช้จ่ายเพื่อประโยชน์ของหน่วยงาน  

  ประเภทเงินที่ไม่ถือเป็นเงินรายได้หรือค่าใช้จ่าย ได้แก่ 
1. เงินประกันสัญญา เป็นเงินหลักประกันที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ที่เป็นคู่สัญญากับส่วนราชการ นํามา  

วางขณะทำสัญญา เพื่อประกันความเสียหายจากการผิดเงื่อนไขตามข้อกําหนดในสัญญาใช้เป็นหลักประกันจนกว่า
จะสิ้นสุดข้อผูกพันตามสัญญา หลักประกันสัญญาให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ 
                         (1)  เงินสด 
                          (2)  เช็ค หรอื ดร๊าฟที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็ค หรือดร๊าฟลงวันที่ที่ใช้เช็ค หรือดร๊าฟนั้น
ชำระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน ๓ วันทำการ 

(3) หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบาย  
กำหนดโดยอาจเป็นหนังสือค้ำประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกำหนดก็ได้ 

(4) หนังสือค้ำประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ที่ได้รับอนุญาตให้  
ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ และประกอบธรกิจค้ำประกันที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย กรณีเป็นการยื่นข้อเสนอจากต่างประเทศ สำหรับการประกวดราคา  
นานาชาติให้ใช้หนังสือค้ำประกันของธนาคารในต่างประเทศที่มีหลักฐานดี 

  



๔๙ 
2. เงินประกันผลงาน เป็นเงินประกันผลงานที่ผู้รับจ้างมีหน้าที่ต้องจ่ายให้แก่ผู้ว่าจ้างตามจำนวน  

ทีต่กลงในสัญญาโดยยินยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินดังกล่าวจากเงินค่า ในแต่ละงวดเพ่ือเป็นประกันผลงานนั้น  
เมื่อผู้ว่าจ้างจ่ายเงินค่าจ้างแต่ละงวดให้ผู้รับจ้าง โดยหักเงินประกันผลงานดังกล่าว ให้ถือเป็นรายได้ของผู้รับจ้างเต็ม
จำนวนมูลค่าของงานที่แล้วเสร็จในแต่ละงวด และเมื่อผู้ว่าจ้างจ่ายคืนเงินประกันผลงานให้แก่ผู้รับจ้าง ผู้ว่าจ้างไม่มี
หน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่ายอีก 

3. เงินประกันอ่ืน เป็นเงินนอกงบประมาณที่ไม่ได้ฝากคลัง  ซึ่งหน่วยงานเรียกเก็บไว้เพ่ือ 
เป็นหลักประกันการปฏิบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือเพื่อประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแก่หน่วยงานจากการปฏิบัติงาน    
ของบุคคลอื ่น เช่น เงินประกันความเสียหายของนักศึกษา ที่เรียกเก็บตามประกาศของกระทรวงสาธารณสุข      
เรื่องค่าใช้จ่ายในการศึกษาหลักสูตรต่าง ๆ ของกระทรวงสาธารณสุข เป็นต้น 

4. เงินรับฝากอ่ืน ได้แก่ เงินสมทบค่าสาธารณูปโภค เงินค่าภาษีหัก ณ ที่จ่าย  เงินทุนบริจาคที ่
หน่วยงาน หรือผู้ให้ระบุวัตถุประสงค์ เป็นต้น 

  รหัสบัญชีเงินทีไ่ม่ถือเป็นเงินรายได้หรือค่าใช้จ่าย 
เพ่ือให้หน่วยเบิกจ่ายภายใต้สังกัดมีการบันทึกบัญชีที่เป็นแนวทางและเป็นมาตรฐานตามที่ 

กระทรวงการคลังกำหนด สถาบันพระบรมราชชนกจึงกำหนดรหัสบัญชีตามผังบัญชีมาตรฐานตามที่กรมบัญชีกลาง 
กระทรวงการคลังกำหนด ตามหนังสือที่ กค 0410.2/ว445 ลงวันที่ 28 พ.ย. 59 ดังนี้  

รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 
2112010199 เงินประกันอื่น หมายถึงจำนวน เง ินประกันสัญญา , เง ินประกัน

ผลงาน และเงินประกันอื่น ๆ ที่เบิกจ่ายจากเงินนอก
งบประมาณที่ไม่ได้ฝากคลังซึ่งหน่วยงานเรียกเก็บไว้
เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใด หรือ
เพ ื ่ อ เป ็นประกันความเส ียหายที ่อาจเก ิดข ึ ้นแก่
หน่วยงานจากการปฏิบัติของบุคคลอื ่น  ซึ ่งไม่ต้อง
บันทึกรายละเอียดบัญชีรายตัวในระบบ GFMIS 
อน ึ ่ ง  คณะทำงานพ ิจารณาขอเพ ิ ่มรายการ
คำอธิบายให้จัดทำทะเบียนคุมเงินประกันสัญญา 
เงินประกันผลงาน และเงินประกันอื่น เพื่อให้ตรง
กับประเภทเงินรับฝากที่วิทยาลัยได้รับ และเพื่อ
การคืนเงินได้อย่างครบถ้วนและถูกต้องของเงิน 
แต่ละประเภท 

2111020199 เงินรับฝากอื่น หมายถึงเงินนอกงบประมาณที่หน่วยงานได้รับฝากไว้
จากผู้อื่นนอกจากที่ระบุไว้ข้างต้น ซึ่งถือเป็นหนี้สินที่
หน่วยงานจะต้องจ่ายคืนให้แก่ผู้ฝาก เมื่อมีการทวงถาม 
หรือเป็นเงินผ่านมือที่จะต้องส่งต่อไปยังบุคคลที่ 3 
หน่วยงานไม ่สามารถใช ้จ ่ ายเพ ื ่ อประโยชน์ของ
หน่วยงานเองได้  
อน่ึง คณะทำงานพิจารณาขอเพ่ิมรายการ เช่น เงิน
สมทบจ่ายค่าสาธารณูปโภค เง ินประกันของ
เสียหายของนักศึกษา เพื่อให้มีการบันทึกบัญชีเป็น
แบบเดียวกัน และขอให้ทำทะเบียนคุมเงินรับฝาก
อื่นไว้แต่ละประเภท เพื่อให้มีการควบคุมการคืน
เงินได้อย่างครบถ้วนและถูกต้องของเงินแต่ละประเภท 



๕๐ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย 

2208010103 เงินประกันอื่น-ระยะยาว หมายถึงจำนวนเงินประกันอื ่น ๆ ที ่ เบิกจ่ายจาก        
เงินนอกงบประมาณที่ไม่ได้ฝากคลั  งซึ ่งหน่วยงาน    
เรียกเก็บไว้เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติอย่างหนึ่ง
อย่างใด หรือเพื ่อเป็นประกันความเสียหายที ่อาจ
เกิดขึ ้นแก่หน่วยงานจากการปฏิบัติของบุคคลอื่นที่
จะต้องชำระคืนในเวลาเกินกว่า 1 ปี  
อน ึ ่ ง  คณะทำงานพ ิจารณาขอเพ ิ ่มรายการ
คำอธิบายใว้เพื่อรองรับเงินประกันอื่นที่อาจเกิดขึ้น
ได้ 

   ที่มา : งบทดลองของสถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ GFMIS และผังบัญชีมาตราฐานสำหรับหน่วยงานภาครัฐ  
          Version 2560ของกรมบัญชีกลาง 

  



๕๑ 
บทที่ 6 

การแจ้งเวียนหนังสือการบันทึกบัญชีให้กับหน่วยงานในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก 

สถาบันพระบรมราชชนกได้มีหนังสือสั่งการ และได้แจ้งเวียนการปฏิบัติการบันทึกบัญชีให้  
หน่วยงานในสังกัดได้ถือปฏิบัติแนวทางการบันทึกบัญชี มีดังนี้ 
1. แนวปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินส่งคลัง หรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

ตามหนังสือที่ สธ 1101/ว 3627 ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2563 เรื่องแจ้งหน่วยงานในสังกัด
สถาบันพระบรมราชชนกให้ถือปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 0410.3/ว486 ลงวันที่ 5 ตุลาคม 2563 
มีสาระสำคัญ (เอกสารหมายเลข 1)                          (เอกสารหมายเลข 2)     

 
> การบันทึกบัญชีการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
> การบันทึกบัญชีการรับเงิน และนำส่งคลัง หรือฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
> การตรวจสอบทางบัญชีในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วน

ราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 
> หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด กค0402.2/ว140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2561 เรื่อง

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการผ่านผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)   (เอกสารหมายเลข 3)   

 
 

2. การปฏิบัติการรับเงินค่าลงทะเบียนหลักสูตรต่าง ๆ ของวิทยาลัยในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก ตาม 
หนังสือที่ สธ 1101/ว146 ลงวันที ่15 มกราคม 2564 มีสาระสำคัญดังนี ้(เอกสารหมายเลข 4) 
 
 

1) วิทยาลัยรับเงินและออกใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนหลักสูตรต่าง ๆ ของวิทยาลัยในสังกัด
สถาบันพระบรมราชชนก โดยใช้ใบเสร็จรับเงินสถาบันพระบรมราชชนกในการรับเงิน และนำเงินค่าลงทะเบียนการ
ฝ ึกอบรมเข้าบ ัญช ีเง ินรายได ้ของวิทยาล ัย พร ้อมทั ้งบ ันทึกบัญชีค ่าลงทะเบียนฝึกอบรมด้วยรหัสบัญชี  
4301020102 ชื่อบัญชี รายได้จากการให้บริการบุคคลภายนอก 

2) จัดทำรายงานผลการรับเงินและการจ่ายเงินไปยังสถาบันพระบรมราชชนกเมื่อสิ้นสุดโครงการ
แต่ละหลักสูตรตามแบบฟอร์มที่แนบมาให้ 
3. แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับเงินอุดหนุนที่นำฝากธนาคารพาณิชย์ ตามหนังสือที่ สธ 1101/ว1560       
ลงวันที่ 27 เมษายน 2564 มีสาระสำคัญดังนี ้รายละเอียด (เอกสารหมายเลข 5)  
 
 
  



๕๒ 
1) เริ่มจากสถาบันพระบรมราชชนกจัดสรรเงินงบประมาณ งบเงินอุดหนุนทั่วไปของหน่วยงานที่นำ

ฝากธนาคารพาณิชย์ให้กับวิทยาลัยภายใต้สังกัดสถาบันพระบรมราชชนก แจ้งรหัสบัญชี การบันทึกบัญชี และชื่อ
บัญชีแยกประเภท คำสั่งงานในระบบ GFMIS 

2) เมื่อวิทยาลัยมีการใช้จ่ายเงินตามข้อ 1 บันทึกบัญชีรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายหรือสินทรัพย์ตามที่เกิดขึ้น
จริง แจ้งรหัสบัญชี การบันทึกบัญชี และชื่อบัญชีแยกประเภท คำสั่งงานในระบบ GFMIS 

3) เมื่อวิทยาลัยจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู ้มีสิทธิ แจ้งรหัสบัญชี การบันทึกบัญชี และชื่อบัญชีแยก
ประเภท คำสั่งงานในระบบ GFMIS 

> กรณีไม่มีภาษี เมื่อจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 
> กรณีมีภาษีเม่ือจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิด้วยยอดสุทธิหลังหักภาษี ณ ที่จ่าย 

4. แนวปฏิบัติการบันทึกรายการบัญชีสินค้าคงเหลือและวัสดุคงเหลือแบบต่อเนื่อง (Perpetual Inventory 
System) ตามหนังสือที่ สธ 1101/3123 ลงวันที่ 14 กันยายน 2564 มีสาระสำคัญดังนี้ (เอกสารหมายเลข 6) 
 
 

1) กรณีซื้อจากเงินงบประมาณ จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขาย แจ้งการบันทึกจัดซื้อจัดจ้างเริ่มจากการ
จัดทำเอกสาร แจ้งรหัสบัญชีที่จะบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชีและชื่อบัญชีแยกประเภท ตั้งแต่ข้ันตอนคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ การขอเบิกเงินระบุประเภทเอกสารที่ขอเบิก การจ่ายเงินให้เจ้าหนี้ และการบันทึก และจ่ายภาษี 

2) กรณีซื้อจากเงินนอกงบประมาณฝากคลัง จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขายแจ้งการบันทึกจัดซื้อจัดจ้าง
การจัดทำเอกสาร แจ้งรหัสบัญชีที ่จะบันทึกบัญชี  การบันทึกบัญชีและชื ่อบัญชีแยกประเภท ตั ้งแต่ขั ้นตอน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การขอเบิกเงินระบุประเภทเอกสารที่ขอเบิก การจ่ายเงินให้เจ้าหนี้ และการบันทึก และ
จ่ายภาษ ี

3) กรณีซื้อจากเงินนอกฝากธนาคารพาณิชย์ จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขายแจ้งการบันทึกจัดซื้อจัดจ้าง
การจัดทำเอกสาร แจ้งรหัสบัญชีที ่จะบันทึกบัญชี  การบันทึกบัญชีและชื ่อบัญชีแยกประเภท ตั ้งแต่ขั ้นตอน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ การขอเบิกเงินระบุประเภทเอกสารที่ขอเบิก การจ่ายเงินให้เจ้าหนี้ และการบันทึก และ
จ่ายภาษ ี

4) การปรับปรุงรายการบัญชี 
    4.1) กรณปีรับปรุงบัญชีสินค้าสำเร็จรูป เมื่อสิ้นงวดบัญชี บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีสินค้าใช้

ไปเป็นค่าใช้จ่าย 
    4.2) กรณีบัญชีวัสดุใช้ไป เมื่อสิ้นงวดบัญชี บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีวัสดุใช้ไปเป็นค่าใช้จ่าย 

5. การดำเนินการสร้างข้อมูลหลักธนาคาร Zbank บัญชีเงินฝากกระแสรายวัน ตามหนังสือสถาบันพระบรม
ราชชนกที่ สธ 1101/804 ลงวันที่ 15 มีนาคม 2565 มีสาระสำคัญดังนี ้(เอกสารหมายเลข 7)  

 
การสั่งจ่ายเช็คจากบัญชีเงินฝากกระแสรายวัน กรณีการเปิดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์คู่กับบัญชีเงิน

ฝากกระแสรายวัน เพ่ือความสะดวกในการนำเงินเข้าบัญชีเพ่ือตัดเช็คสั่งจ่าย และมิได้จัดทำงบพิสูจน์ยอดเงินธนาคาร
บัญชีกระแสรายวัน เพ่ือให้การบันทึกบัญชีดังกล่าวเป็นไปด้วยความถูกต้อง ครบถ้วนตามหลักการและนโยบายบัญชี
ภาครัฐ โดยแจ้งเริ่มตั้งแต ่

 
 



๕๓ 
1) แนวทางการบันทึกบัญชีเริ่มจากหน่วยงานได้รับใบแจ้งหนี้หรือหลักฐานขอเบิก  
2) หน่วยงานโอนเงินฝากธนาคารจากบัญชีออมทรัพย์ไปยังบัญชีกระแสรายรายวัน  
3) หน่วยงาจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 
     3.1) กรณีไม่มีภาษี เมื่อจ่ายเงินให้เจ้าหนี้/ผู้มีสิทธิ 
     3.2) กรณีมีภาษ ี
โดยแจ้งแจ้งรหัสบัญชี การบันทึกบัญชี และชื่อบัญชีแยกประเภท คำสั่งงานในระบบ GFMIS 

6. แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี ่ยวกับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา ตามหนังสือ สธ 1101/2460 ลงวันที่           

19 กรกฎาคม 2565 (เอกสารหมายเลข 8)  
  1) กรณีได้รับทุนการศึกษาที่ระบุชื่อผู้รับทุนการศึกษา เป็นเงินผ่านมือที่จะต้องส่งต่อไปยังบุคคลที่ 
3 ให้รับรู้รายการทุนการศึกษาด้วยบัญชีเงินรับฝากอ่ืน 
  2) กรณีได้รับทุนการศึกษาที่มิได้ระบุชื่อผู้รับทุนการศึกษา โดยผู้มอบทุนการศึกษามีวัตถุประสงค์
เพ่ือมอบทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาให้แก่นักศึกษา ให้รับรู้รายการทุนการศึกษา ดังนี้ 

     2.1) การรับเงินทุนการศึกษา เป็นรายได้ที่วิทยาลัยได้รับไว้โดยมีวัตถุประสงค์ในการให้
ทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาโดยรับรู้รายการทุนการศึกษาด้วยบัญชีรายได้จากการบริจาค 

     2.2) การจ่ายทุนการศึกษาให้กับนักศึกษา เป็นรายจ่ายที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ความช่วยเหลือ
และสนับสนุนด้านการศึกษาแก่นักศึกษาโดยไม่มีเงื ่อนไขผูกมัดการจ่ายคืน ถือเป็นค่าใช้จ่ายอุดหนุนที่ผู้รับเป็น
นักศึกษามิใช่บุคลากรของสถาบันพระบรมราชชนก จึงให้รับรู้ค่าใช้จ่ายในบัญชีค่าใช้จ่ายอุดหนุนเพ่ือการดำเนินงาน-
ภาคครัวเรือน 
7. การคำนวณอายุการใช้งานของสินทรัพย์ของสถาบันพระบรมราชชนก ตามหนังสือที่ สธ 1101/2879  
ลงว ั นท ี ่  31  ส ิ งหาคม  2564  และท ี ่  ส ธ  1101/2882  ลงว ั นท ี ่  31  ส ิ งหาคม  2564                                 
(เอกสารหมายเลข 9)      
                               
 
 
(เอกสารหมายเลข 10) 

                                                
  



๕๔ 
ภาคผนวก 

๑. คู่มือการปฏิบัติงานระบบบัญชีแยกประเภทผ่านระบบบริหารการเงินการคลังภาครับแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
 
 

    

 (New GFMIS Thai)  กรมบัญชีกลาง Version 1.0        
2. คู่มือการบัญชีภาครัฐสำหรับส่วนราชการ (ที่ กค 0423.3/ว267 ลงวันที่ 3 สิงหาคม 2558)  
 

 

 
3. คู่มือการบัญชีภาครัฐ เรื่องที่ดิน อาคารและอุปกรณ์ (ท่ี กค 0410.3/ว 43 ลงวันที่ 29 มกราคม 2562) 
    หลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ  

 

 
 
4. แนวทางการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตามหลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
    (ท่ี นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2559) 

 

 
 
5. หลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ  

 

 
 
6. บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ (ที่ นร 0719.1/ว 46 ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2566) 
  
 
 
 



คณะท างานจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน
ด้านการเงิน ด้านการบัญชี และด้านการพัสดุ

สถาบันพระบรมราชชนก
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