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บทที่ 1 

บทนำ 
คüามเป็นมา 

  การประกาýใช้พระราชบัญญัติÿถาบันพระบรมราชชนก พ.ý. 2562 เนื่Ăงจากเดิมกระทรüง

ÿาธารณÿุขได้จัดตั้งÿถาบันพัฒนากำลังคนด้านÿาธารณÿุขขึ้นตั้งแต่ปี พ.ý. ๒๕๓๖ ใĀ้มีĀน้าที่Āลักด้านการผลิตและ

พัฒนาบุคลากรด้านÿาธารณÿุข ประกĂบด้üย üิทยาลัยการÿาธารณÿุข üิทยาลัยพยาบาล และได้พระราชทาน        

พระบรมราชานุญาตใĀ้เปลี่ยนชื่Ăÿถาบันพัฒนากำลังคนด้านÿาธารณÿุขเป็น “ÿถาบันพระบรมราชชนก” ตามĀนังÿืĂ   

ÿำนกัราชเลขาธิการ ที ่รล ๐๐๐๓/๑๒๘๑๙ ลงüันที่ ๒๗ กันยายน ๒๕๓๗ โดยมีฐานะเป็นÿ่üนราชการขĂงÿำนักงาน

ปลัดกระทรüง กระทรüงÿาธารณÿุข แต่เนื่Ăงด้üยÿถาบันพระบรมราชชนกประÿงค์จะมีคüามเป็นĂิÿระในการจัดการýึกþา

และการบริĀารกิจการด้านต่าง ๆ  ใĀ้มีประÿิทธิภาพยิ่งขึ้น ดังนั้น เพื่ĂใĀ้ÿถาบันพระบรมราชชนกÿามารถพัฒนาระบบ

บริĀารและการจัดการýึกþาเฉพาะทางที่มีคüามคล่Ăงตัü มีเÿรีภาพทางüิชาการ และĂยู่ภายใต้การกำกับดูแลขĂง

ÿภาÿถาบันพระบรมราชชนกได้Ăย่างมีประÿิทธิภาพและÿĂดคล้ĂงกับพระราชบัญญัติการýึกþาแĀ่งชาติ            

พ.ý. ๒๕๔๒ จึงจำเป็นต้Ăงตราพระราชบัญญัตินี้  
  1. พระราชบัญญัติÿถาบันพระบรมราชชนก พ.ý. 2562 

     ตามที่ÿถาบันพระบรมราชชนก ได้ĂĂกเป็นĀน่üยงานตามพระราชบัญญัติÿถาบันพระบรมราชชนก 

พ.ý. 2562 มาตราÿาระÿำคัญที่เก่ียüกับÿถานะ üัตถุประÿงค์ และประเภทเงินรายได้ตามที่กฎĀมายกำĀนด มีดังนี้ 
มาตรา 4 กำĀนดใĀ้ÿถาบันพระบรมราชชนกเป็นÿถาบันĂุดมýึกþาเฉพาะทางด้านüิทยาýาÿตร์

ÿุขภาพที่จัดการýึกþาระดับĂุดมýึกþาตามกฎĀมายü่าด้üยการýึกþาแĀ่งชาติ มีฐานะเป็นนิติบุคคล และเป็น      

ÿ่üนราชการตามกฎĀมายü่าด้üยüิธีการงบประมาณĂยู่ในÿังกัดกระทรüงÿาธารณÿุข  
มาตรา 7 กำĀนดใĀ้ÿถาบันมีüัตถุประÿงค์เพื่Ăผลิตและพัฒนาบุคลากรตามคüามต้ĂงการขĂง

กระทรüงÿาธารณÿุข ใĀ้การýึกþา ÿ่งเÿริมüิชาการและüิชาชีพ ทำการÿĂน ทำการüิจัย ใĀ้บริการทางüิชาการ      

แก่ÿังคม และทะนุบำรุงýิลปะและüัฒนธรรม   
มาตรา 14 กำĀนดรายได้นĂกจากเงินที่กำĀนดไü้งบประมาณแผ่นดิน ÿถาบันĂาจมีรายได้ดังต่Ăไปนี้ 
(1)  เงินผลประโยชน์ ค่าธรรมเนียม ค่าบำรุง ค่าตĂบแทน เบี้ยปรับ ค่าปรับ และค่าบริการต่าง ๆ 

ขĂงÿถาบัน 
(2)  รายได้ĀรืĂผลประโยชน์ที ่ได้มาจากการใช้ที ่ราชพัÿดุĀรืĂจัดĀาประโยชน์ในที ่ราชพัÿดุ  

ที่ÿถาบันปกครĂง ดูแล ใช้ ĀรืĂจัดĀาประโยชน์ 
(3)  เงินและทรัพย์ÿินที่มีผู้ĂุทิýใĀ้แก่ÿถาบัน 
(4)  รายได้ĀรืĂผลประโยชน์ที่ได้มาจากการลงทุนและจากทรัพย์ÿินขĂงÿถาบัน 
(5)  เงินĂุดĀนุนจากĂงค์กรปกครĂงÿ่üนท้Ăงถิ่นĀรืĂเงินĂุดĀนุนĂื่นที่ÿถาบันได้รับเพื่Ăใช้ในการ

ดำเนินกิจการขĂงÿถาบัน 
(6)  รายได้ĀรืĂผลประโยชน์Ăื่น 

 
 
 



๒ 
 

ใĀ้ÿถาบันมีĂำนาจในการปกครĂง ดูแล บำรุงรักþา ใช้ และจัดĀาผลประโยชน์จากทรัพย์ÿินขĂง 
ÿถาบันทั้งที่เป็นที่ราชพัÿดุตามกฎĀมายü่าด้üยที่ราชพัÿดุและที่เป็นทรัพย์ÿินĂ่ืน 
                     บรรดารายได้และผลประโยชน์ขĂงÿถาบัน รüมทั้งผลประโยชน์ที่เกิดจากที่ราชพัÿดุ เบี้ยปรับ 
ที่เกิดจากการผิดÿัญญาลาýึกþา และเบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดÿัญญาการซื้Ăทรัพย์ÿินĀรืĂÿัญญาจ้างทำขĂง        

ที่ดำเนินการโดยใช้เงินงบประมาณ ไม่เป็นรายได้ที่ต้Ăงนำÿ่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎĀมายü่าด้üยเงินคงคลัง 
กฎĀมายü่าด้üยüินัยการเงินการคลังขĂงรัฐ ĀรืĂกฎĀมายĂ่ืน 

2. ระเบียบÿถาบันพระบรมราชชนกü่าด้üยการเงินและทรัพย์ÿิน พ.ý. 2563 
    ตามพระราชบัญญัติÿถาบันพระบรมราชชนก ได้กำĀนดใĀ้ÿภาÿถาบันมีĀน้าที่และĂำนาจ      

การบริĀารจัดการ โดยกำĀนดตาม 
มาตรา 19 กำĀนดใĀ้ÿภาÿถาบันมีĀน้าที่และĂำนาจคüบคุมดูแลกิจการทั่üไปขĂงÿถาบัน Āน้าที่

และĂำนาจเช่นü่านี้ ใĀ้รüมถึง  
มาตรา 19 (14) ĂĂกระเบียบและข้Ăบังคับเกี่ยüกับการบริĀารงาน การเงินและทรัพย์ÿินขĂง

ÿถาบันและการจัดĀารายได้และผลประโยชน์ขĂงÿถาบัน  
ดังนั้น ÿถาบันพระบรมราชชนก โดยนายกÿภาÿถาบันพระบรมราชชนกจึงได้ĂĂกระเบียบÿถาบัน 

พระบรมราชชนกü่าด้üยการเงินและทรัพย์ÿิน พ.ý. 2563 กำĀนดÿาระÿำคัญที่เก่ียüข้Ăง ดังนี้  
ข้Ă 31 ใĀ้Āน่üยงานคลัง และÿ่üนราชการ (ประกĂบด้üย ÿำนักงานĂธิการบดี คณะ ÿำนัก และ

ÿ่üนราชการที่เรียกชื่ĂĂย่างĂื่นที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ และใĀ้Āมายรüมถึงüิทยาลัยที่เป็นÿ่üนราชการในÿังกัดคณะด้üย) 

เป็นผู้รับผิดชĂบในการจัดทำรายงานการเงินประจำเดืĂนเÿนĂĂธิการบดีภายในเดืĂนถัดไป 
Āลักเกณฑ์การบันทึกบัญชีตามคüามในüรรคĀนึ่ง ใĀ้เป็นไปตามระเบียบขĂงทางราชการĀรืĂ

Āลักเกณฑ์ท่ีกระทรüงการคลังกำĀนด  
เมื่Ăÿิ้นปีงบประมาณใĀ้Āน่üยงานคลัง จัดทำรายงานการเงินประจำปีเÿนĂĂธิการบดีภายใน  

90 üัน นับแต่üันÿิ้นปีงบประมาณ และรายงานต่Ăÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดินและÿำเนาÿ่งกรมบัญชีกลาง 
ข้Ă 33 ใĀ้มีการตรüจÿĂบบัญชี ĀลักฐานและเĂกÿารการเงิน และทรัพย์ÿินทุกประเภทขĂงÿถาบันโดย    

ผู้ตรüจÿĂบภายในขĂงÿถาบันĂย่างÿม่ำเÿมĂ และĂาจจัดใĀ้มีผู้ตรüจÿĂบบัญชีจากภายนĂกได้ตามท่ีÿถาบันกำĀนด 

3. การตรüจÿĂบบัญชี Āลักฐาน และเĂกÿารการเงินและทรัพย์ÿินจากผู้ตรüจÿĂบบัญชี 
    ÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดินได้เริ่มตรüจÿĂบบัญชี Āลักฐาน และเĂกÿารการเงินและทรัพย์ÿินขĂง

ÿถาบันพระบรมราชชนก เริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ 2563 จากผลการตรüจÿĂบรายงานการเงินขĂงÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดิน      

ได้ĂĂกข้ĂÿังเกตใĀ้กับÿถาบันพระบรมราชชนก และüิทยาลัยในÿังกัดÿถาบันĀลายประเด็น ได้แก่ การเปิดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารที่ไม่นำเข้าในระบบ New GFMIS Thai การชำระĀนี้เงินยืมเกินกำĀนดระยะเüลา การจัดทำทะเบียนคุมÿินทรัพย์      

ไม่ตรงกับบัญชีÿินทรัพย์ที่Ăยู่ในระบบ New GFMIS Thai การจัดทำทะเบียนคุมเงินรับฝากระยะÿั้นไม่ตรงกับบัญชี    

ที่Ăยู่ในระบบ New GFMIS Thai การบันทึกบัญชีไม่เป็นมาตรฐานเดียüกัน เช่น การรับเงินประเภทเดียüกัน ĀรืĂการจ่ายเงิน

ประเภทเดียüกัน แต่การรับรู้และการบันทึกบัญชีมีคüามแตกต่างกัน ĀรืĂแม้แต่เรื่Ăงเงินรับฝาก เช่น รับเงินประกันต่าง ๆ     

รับเงินÿมทบจ่ายค่าÿาธารณูปโภคจากผู้มีÿิทธิĂาýัยบ้านพักราชการที่มีการบันทึกบัญชีต่างกัน เป็นต้น โดยÿำนักงาน       

การตรüจเงินแผ่นดิน จึงมีข้ĂเÿนĂแนะใĀ้ÿถาบันพระบรมราชชนกกำĀนดนโยบาย Āลักเกณฑ์ÿำĀรับการบันทึกบัญชี 
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ประเภทเงินรายได้ ค่าใช้จ่ายและเงินรับฝากใĀ้กับĀน่üยเบิกจ่ายภายใต้ÿังกัด เพ่ืĂใĀ้ถืĂปฏิบัติไปในแนüทางเดียüกัน

และถูกต้ĂงตามผังบัญชีมาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐที่กระทรüงการคลังกำĀนด ดังนั้น ÿถาบันพระบรมราชชนก

จึงจัดทำคู่มืĂการบันทึกบัญชีเงินรายได้และค่าใช้จ่ายเพื่Ăเป็นไปตามข้ĂเÿนĂแนะขĂงÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดิน 

üัตถุประÿงค ์
  üัตถุประÿงค์ในการจัดทำคู่มืĂเล่มนี้ 

1. เพ่ืĂใĀ้เจ้าĀน้าที่ผู้ปฏิบัติงานขĂงÿ่üนราชการมีคüามรู้ คüามเข้าใจในการปฏิบัติงานด้านบัญชี 
และใช้เป็นแนüทางในการบันทึกบัญชีประเภทเงินรายได้ และค่าใช้จ่าย ขĂงĀน่üยงานในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนก      

และเงินรับฝากที่มิใช่เป็นเงินขĂงÿ่üนราชการได้Ăย่างครบถ้üน ถูกต้Ăงและเป็นมาตรฐานเดียüกัน 
2. เพ่ืĂใĀ้ÿถาบันพระบรมราชชนกมีแนüทางในการกำกับดูแลĀน่üยงานในÿังกัดใĀ้ÿามารถ 

จัดทำบัญชีได้Ăย่างครบถ้üนและถูกต้Ăง 
3. เพ่ืĂใĀ้ผู้ตรüจÿĂบภายในขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก และÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดิน  

ใช้เป็นแนüทางในการตรüจÿĂบบัญชีขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก  
ขĂบเขตและข้Ăจำกัด 

  แนüทางปฏิบัติการบันทึกบัญชีในการรับเงินรายได้ และจ่ายเงิน และเงินรับฝากขĂงÿถาบัน       

พระบรมราชชนกจัดทำขึ้นเพื่ĂใĀ้เจ้าĀน้าที่ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนüทางการบันทึกบัญชีที่ÿĂดคล้Ăงและเป็นไป      

ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ผังบัญชีมาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐ Version 2560 และระบบบริĀาร

การเงินการคลังภาครัฐแบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ใĀม่ (New GFMIS Thai) 
  ĀากมีการปรับปรุงและการพัฒนาĀลักเกณฑ์และüิธีปฏิบัติที่กระทรüงการคลังกำĀนด ผังบัญชี

มาตรฐานÿำĀรับงานภาครัฐใĀม่ และการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai Ăาจจำเป็นต้Ăงปรับเปลี่ยนüิธีการ

บันทึกรายการบัญชีในฉบับนี้ เพื่ĂใĀ้ÿĂดคล้ĂงกับĀลักเกณฑ์และüิธีปฏิบัติที ่กระทรüงการคลังกำĀนด ผังบัญชี

มาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐและการปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ที่ได้มีการปรับปรุงพัฒนาใĀม่ 
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บทที่ 2 
เงินรายได้และค่าใช้จ่ายขĂงÿ่üนราชการ 

ประเภทเงินรายได้ขĂงÿ่üนราชการ  
  เงินรายได้ขĂงÿถาบันพระบรมราชชนกที่ได้รับ ได้แก่ 

1. เงินรายได้จากงบประมาณ Āมายถึง เงินที่รัฐบาลได้จัดÿรรใĀ้แก่ÿ่üนราชการตาม  
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี การจ่ายก่ĂĀนี้ผูกพันเงิน งบประมาณÿามารถดำเนินการได้ตาม
üัตถุประÿงค์ขĂงĀน่üยงานนั้น ๆ โดยกำĀนดระยะเüลาตั้งแต่ 1 ตุลาคม ถึง 30 กันยายน ซึ่งเรียกü่า ปีงบประมาณ 
เงินประเภทนี้ได้แก่    

1.1 เงินรายได้จากงบบุคลากร เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักþณะงบบุคลากรเพื่Ăจ่าย  
ตามรายการจ่ายงบบุคลากรที่Ăยู่ในĀัüข้Ăประเภทเงินรายจ่าย 

1.2 เงินรายได้จากงบดำเนินการ เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักþณะงบดำเนินการ  
ที่กำĀนดขึ้นเพื่Ăใช้ÿำĀรับการบริĀารงานและการดำเนินงานขĂงÿ่üนราชการ เป็นงบค่าตĂบแทน งบค่าใช้ÿĂย         
งบค่าüัÿดุ และงบค่าÿาธารณูปโภค ตามรายการจ่ายงบดำเนินการที่Ăยู่ในĀัüข้Ăประเภทเงินรายจ่าย 

1.3 เงินรายได้จากงบลงทุน เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักþณะงบลงทุนเพื่Ăจ่ายเป็น 
ค่าครุภัณฑ์ ค่าท่ีดินและÿิ่งก่Ăÿร้าง  

1.4 เงินรายได้จากงบเงินĂุดĀนุน เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักþณะจ่ายเป็นค่าบำรุง  
ĀรืĂเพื่Ăช่üยเĀลืĂÿนับÿนุนการดำเนินงานขĂงÿ่üนราชการ ตามรายการจ่ายงบเงินĂุดĀนุนที่Ăยู่ในĀัüข้Ăประเภท
เงินรายจ่าย 

1.5 เงินรายได้งบรายจ่ายĂื่น เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับในลักþณะจ่ายตามที่ÿำนักงบประมาณ
กำĀนดใĀ้จ่ายในงบนี้ได้ ตามรายการจ่ายงบรายจ่ายĂื่นท่ีĂยู่ในĀัüข้Ăประเภทเงินรายจ่าย 

1.6 เงินรายได้งบกลาง เป็นเงินงบประมาณที่ได้รับ เพื ่Ăจ่ายเป็นเงินบำนาญข้าราชการ       
เงินช่üยค่าครĂงชีพผู้รับเบี้ยĀüัดบำนาญ เงินช่üยเĀลืĂรายเดืĂนผู้รับเบี้ยĀüัดบำนาญ เงินช่üยเĀลืĂพิเýþกรณีผู้รับ
บำนาญตาย เงินบำเĀน็จลูกจ้างประจำ เงินบำเĀน็จรายเดืĂนÿำĀรับการเบิกเงินบำเĀน็จลูกจ้าง บำเĀน็จตกทĂด 
บำเĀน็จดำรงชีพ และเงินÿüัÿดิการช่üยเĀลืĂในด้านต่าง ๆ ใĀ้แก่ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงานขĂงรัฐ ได้แก่      
เงินช่üยค่ารักþาพยาบาล เงินช่üยเĀลืĂการýึกþาขĂงบุตร เงินช่üยเĀลืĂบุตร เงินเลื่ĂนเงินเดืĂนข้าราชการประจำปี 
เงินเลื่ĂนเงินเดืĂนข้าราชการที่ได้รับเลื ่ĂนระดับและĀรืĂแต่งตั ้งใĀ้ดำรงตำแĀน่งระĀü่างปี และเงินปรับüุฒิ
ข้าราชการ 
   2. เงินนĂกงบประมาณ Āมายถึง บรรดาเงินทั้งปüงที่Āน่üยงานขĂงรัฐจัดเก็บ ĀรืĂได้รับไü้เป็น 
กรรมÿิทธิ ์ตามกฎĀมาย ระเบียบ ข้Ăบังคับ ĀรืĂจากนิติกรรมĀรืĂนิติเĀตุ ĀรืĂกรณีĂื ่นใดที ่ต ้Ăงนำÿ่งคลัง              
แต่มีกฎĀมายĂนุญาตใĀ้ÿามารถเก็บไü้ใช้จ่ายได้โดยไม่ต้Ăงนำÿ่งคลัง เงินนĂกงบประมาณขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก      
ได้แก่ เงินรายได้จากค่าธรรมเนียมการýึกþา เงินรายได้จากค่าบริการýึกþา เงินรายได้จากการใĀ้บริการ
บุคคลภายนĂก เงินรายได้จากการขายÿินค้า เช่น ยาÿมุนไพร เงินรายได้จัดĀาจากการใช้ประโยชน์ในที่ราชพัÿดุ  
ที่ÿถาบันพระบรมราชชนกปกครĂง ดูแล จากการใĀ้เช่าĂÿังĀาริมทรัพย์จากบุคคลภายนĂก เงินรายได้ค่าปรับ      
เช่น เงินรายได้จากค่าเบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดÿัญญาลาการýึกþา และเบี้ยปรับที่เกิดจากการผิดÿัญญาการซื้Ăทรัพย์ÿิน    
ĀรืĂÿัญญาจ้างทำขĂงที่ดำเนินการโดยใช้เงินงบประมาณ ซึ่งกฎĀมายกำĀนดไü้ไม่ต้Ăงนำÿ่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน 
เป็นไปตามมาตรา 14 แĀ่งพระราชบัญญัติÿถาบันพระบรมราชชนก 
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   3. เงินรายได้แผ่นดิน Āมายถึง เงินทั้งปüงที่ÿ่üนราชการจัดเก็บĀรืĂ ได้รับไü้เป็นกรรมÿิทธิ์ตาม
กฎĀมาย ระเบียบ ข้Ă บังคับ ĀรืĂจากนิติกรรม ĀรืĂนิติเĀตุและกฎĀมายü่าด้üยเงินคงคลังและกฎĀมายü่าด้üย
üิธีการ งบประมาณบัญญัติไม่ใĀ้ÿ่üนนราชการนั้นนำไปใช้จ่ายĀรืĂĀักไü้เพื่Ăการใด ๆ  เช่น เงินรายได้ดĂกเบี้ย         
ที่เกิดจากเงินงบประมาณแผ่นดิน เงินเĀลืĂจ่ายปีเก่าÿ่งคืนจากเบิกจากคลังไปแล้ü แต่ไม่จ่าย จ่ายไม่Āมด ĀรืĂ              
ถูกเรียกคืน โดยเกิดข้ึนĀลังจากÿิ้นปีงบประมาณ ใĀ้นำÿ่งคืนคลัง เป็นต้น 

Āลักเกณฑ์และĀลักการÿำคัญการรับเงินรายได้  
           การรับเงินขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก Ăยู่ภายใต้ระเบียบกระทรüงการคลังü่าด้üยการเบิกเงินจากคลัง          

การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักþาเงิน และการนำเงินÿ่งคลัง พ.ý. 2562 โดยĀลักเมื่Ăÿ่üนราชการมีการรับเงินต้ĂงĂĂก
ใบเÿร็จรับเงิน (ตามแบบกรมบัญชีกลาง) ทุกครั้งที่รับเงินÿด เช็ค ดราฟต์ ĀรืĂüิธีการĂื่น แล้üทำการบันทึกข้Ăมูล  
เข้าระบบ New GFMIS Thai และÿ่งเงินที่รับใĀ้นำฝากคลังภายใน 15 üันทำการนับแต่üันที่ได้รับเงิน (ยกเü้น  
e-Payment) การรับเง ินขĂงÿ่üนราชการเน้นคüามโปร่งใÿ ใĀ้ม ีĀลักฐานชัดเจน มีการจัดทำทะเบียนคุม
ใบเÿร็จรับเงิน มีการตรüจÿĂบลายมืĂชื่Ăเพื่Ăป้Ăงกันการทุจริต เป็นต้น ทั้งนี้ใĀ้ถืĂปฏิบัติตามระเบียบที่กำĀนดและ 
มีระบบการคüบคุมภายในกำกับการปฏิบัติงาน 

Āลักการÿำคัญในการรับเงินรายได้ มีดังนี้ 
1. การĂĂกใบเÿร็จรับเงิน: 
    1) ต้ĂงĂĂกใบเÿร็จรับเงินทุกครั้งที่รับเงิน 
    2) ใช้แบบที่กรมบัญชีกลางกำĀนด 
    3) Ā้ามขูดลบแก้ไขจำนüนเงินĀรืĂชื่Ăผู้ชำระเงิน 
    4) เก็บรักþาใบเÿร็จรับเงินใĀ้ปลĂดภัย 
    5) ÿามารถĂĂกเป็นเĂกÿารĂิเล็กทรĂนิกÿ์ได้ 
2. การบันทึกข้Ăมูล: 
    1) ต้Ăงบันทึกข้Ăมูลการรับเงินเข้าระบบภายในüันที่รับเงิน 
    2) ใช้ระบบบัญชี และบันทึกบัญชีตามคู่มืĂการบัญชีระบบ New GFMIS Thai ในการบริĀารจัดการ 
3. การเก็บรักþาเงิน: 
    1) เงินÿดต้Ăงเก็บในที่ปลĂดภัย เช่น ตู้นิรภัย 

              2) คณะกรรมการเก็บรักþาเงินจะร่üมกันเปิดตู้นิรภัยและลงลายมืĂชื่Ăกำกับ 
4. การนำเงินÿ่งคลัง: 
    1) เงินที่เบิกจากคลังแล้üไม่ได้ใช้ĀรืĂใช้ไม่Āมด ต้Ăงนำÿ่งคืนคลังภายใน 15 üันทำการ 
    2) เงินที่รับคืน (ÿด/เช็ค) ใĀ้นำÿ่งคืนคลังภายใน 15 üันทำการ (ยกเü้น e-Payment ตามท่ีกำĀนด) 
5. การรับเงินผ่านธนาคาร (e-Payment): 
    1) ÿ่üนราชการเปิดบัญชี “ชื่Ăÿ่üนราชการ…เพื่ĂการรับเงินทางĂิเล็กทรĂนิกÿ์” 
    2) เมื่Ăรับเงินเข้าบัญชีนี้ กรมบัญชีกลางจะจัดการปรับปรุงยĂดเงินกับคลังโดยĂัตโนมัติ 

     6. การตรüจÿĂบĀลักฐานการรับเงิน 
    1) รับเงินจากเจ้าĀน้าที่ภายใน/Āน่üยงานภายใน ĀลักฐานประกĂบด้üย  
        - ĀนังÿืĂ/แบบฟĂร์ม/Āลักฐานการนำÿ่งเงินขĂงเจ้าĀน้าที่/ขĂงĀน่üยงานภายใน  

   - ÿำเนาใบเÿร็จรับเงิน/ÿำเนาใบÿำคัญการรับเงิน/ÿำเนาเช็ค/ÿลิปเงินฝากธนาคาร/Āลักฐานแÿดงรับเงิน  
    - ตรüจÿĂบมีลายมืĂผู้ÿ่งเงิน/เจ้าĀน้าที่ผู้รับเงินปรากฎในĀลักฐานการรับเงินพร้Ăมüัน/เดืĂน/ปี ที่รับเงิน 

 

https://www.google.com/search?q=%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87+%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99+%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99+%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B9%87%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99+%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%99%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87+%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.+2562&rlz=1C1CHBF_enTH999TH999&oq=%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCggBEAAYgAQYogQyBggAEEUYOTIKCAEQABiABBiiBDIHCAIQABjvBTIKCAMQABiiBBiJBTIKCAQQABiiBBiJBTIKCAUQABiABBiiBNIBCjI1NDc0ajBqMTWoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfAlCoQd9iZ_5PAMI-hncN4npmcj5JuamHyGtIV03bbbAvpNgq4ibH02on6_87bwdRPZu-c1cwfUmGltk1vlQ2qns7iEfmIX2-QJ2ERNduP1i5B2WKMMPcMC0GS-FUDqqPvHMdgUuKNa7LFsttVzaMYp43rk-MuVrutLhpQXbcqgcd4&csui=3&ved=2ahUKEwiuwaTn6YqSAxVcj68BHcTcJUwQgK4QegQIARAC
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๖ 
 

     2) รับเงินจากบุคคลภายนĂก/Āน่üยงานภายนĂก ĀลักฐานประกĂบด้üย   
        - ĀนังÿืĂ/แบบฟĂร์ม/Āลักฐานการนำÿ่งเงินขĂงบุคคลภายนĂก/ขĂงĀน่üยงานภายนĂก 
         - ÿำเนาใบเÿร็จรับเงิน/ÿำเนาใบÿำคัญการรับเงิน/ÿำเนาเช็ค/ÿลิปเงินฝากธนาคาร  
    3) ใĀ้เจ้าĀน้าที่ผู้บันทึกบัญชีตรüจÿĂบĀลักฐานประกĂบ เช่น ตรüจÿĂบจำนüนเงินตามĀลักฐาน 

เลขที่เช็ค เลขที่ใบเÿร็จรับเงิน ใĀ้ถูกต้ĂงตรงกันกับĀลักฐาน มีลายมืĂผู้ÿ่งเงิน/เจ้าĀน้าที่ผู ้รับเงินปรากฎในĀลักฐาน      
การรับเงินพร้Ăมüัน/เดืĂน/ป ีที่รับเงิน เป็นต้น 

7. การปฏิบัติงานทางบัญชีรับเงินรายได้  
               ใĀ้ถืĂปฏิบัติตามคู่มืĂการบันทึกบัญชีขĂงกรมบัญชีกลาง พร้ĂมใĀ้มีการ 

    1) จัดทำและบันทึกในทะเบียนคุมตามประเภทเงินที่ได้รับ 
    2) ทุกÿิ้นงüด เจ้าĀน้าที่บัญชีใĀ้ทำการตรüจÿĂบรายการรับเงินรายได้ในบัญชีแยกประเภท ใĀ้มีคüามถูกต้Ăง

ตรงกันกับทะเบียนคุมรายได้  
8. การจัดเก็บและการรักþาĀลักฐานเĂกÿารĀลักฐานการรับเงิน 
    1) ใĀ้จัดเก็บเĂกÿารการรับเงินไü้เรียงตามลำดับเป็นรายüัน รายเดืĂน และรายปี 
    2) เก็บรักþาเĂกÿารทางการเงินไü้ในÿถานที่ปลĂดภัยเพื่Ăไü้รĂการตรüจÿĂบ 
    3) เĂกÿารที ่ผ่านการตรüจÿĂบแล้ü ใĀ้เก็บรักþาไü้ 10 ปี ตามระเบียบÿำนักนายกรัฐมนตรี ü่าด้üย 

งานÿารบรรณ (ฉบับที่ 2) พ.ý. 2548 ข้Ă 57 
คüามเÿี่ยงการรับเงิน ได้แก่ 

      1) การรับเงินโดยไม่ผ่านผู้มีĂำนาจĂนุมัติ 
      2) การรับเงินโดยไม่มีĀลักฐานประกĂบการรับ ĀรืĂมีĀลักฐานแต่ไม่ถูกต้Ăง ครบถ้üน 
      3) การรับเงินล่าช้า รับเงินเกินĀรืĂขาด รับเงินผิดพลาดขĂงเจ้าĀน้าที่ท่ีรับผิดชĂบ 
      4) การรับเงินและไม่นำฝากธนาคารตามที่ระเบียบกำĀนด 
       5) การปลĂมแปลงลายมืĂชื่Ăผู้รับเงิน ĀรืĂการปลĂมแปลงแก้ไขจำนüนเงินที่รับ 
      6) การปลĂมแปลงĀรืĂแก้ไขเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 
      7) การปลĂมแปลงเĂกÿารขĂงธนาคาร 
      8) การÿร้างĀลักฐานการรับเงินที่ไม่ถูกต้Ăงในระบบ New GFMIS Thai 

การคüบคุมภายในการรับเงิน มีดังนี ้
     1) การคüบคุมท่ัüไป 
     2) การคüบคุมภายในด้านการรับเงิน 
     3) การคüบคุมภายในด้านใบเÿร็จรับเงิน 
     4) การคüบคุมภายในด้านการนำฝากและการนำÿ่งเงิน 
     5) การคüบคุมด้านการบันทึกข้Ăมูลและรายงาน 
1) การคüบคุมทั่üไป 
    1.1) การแบ่งแยกĀน้าที่ระĀü่างผู้รับชำระเงิน และผู้บันทึกบัญชีรายการรับเงิน 
    1.2) การกำĀนดผู้รับผิดชĂบในการตรüจÿĂบ ใĀ้มีการคüบคุมการนำเงินÿดและเช็คที่ได้รับฝากธนาคาร           

ใĀ้ครบถ้üนถูกต้Ăง 
     1.3) เจ้าĀน้าที่การเงินต้Ăงไม่ÿามารถบันทึกเพิ่มรายการลูกĀนี้ การลดĀนี้ ปรับปรุงÿถานะใบแจ้งĀนี้ 
รüมถึงไม่คüรมีĀน้าที่ในการติดตามทüงĀนี้ 
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     1.4) การใช้ระบบคĂมพิüเตĂร์ปฏิบัติงานด้านการเงินและการบัญชี คüรกำĀนดใĀ้มีกรรมการคüบคุม 
ดังนี้ 
  (1) เจ้าĀน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้Ăงมีการเข้าระบบด้üยรĀัÿผู้ใช้และรĀัÿผ่าน 
  (2) รĀัÿผู้ใช้และรĀัÿผ่านต้Ăงเป็นคüามลับเฉพาะบุคคล 
  (3) การกำĀนดรĀัÿผู้ใช้ และรĀัÿผ่านÿำĀรับการแบ่งแยกĀน้าที่ขĂงงานด้านการเงิน งานด้าน  
การบัญชีและงานĂ่ืน ๆ  
  (4) การกำĀนดรĀัÿผู้ใช้และรĀัÿผ่าน ÿำĀรับการแบ่งแยกĀน้าที่ระĀü่างผู้ทำรายการและผู้Ăนุมัติ
รายการ (Administrators) 
  (5) การแบ่งแยกĀน้าที่ระĀü่างผู้ปฏิบัติงานในระบบ (Users) กับผู้ดูแลระบบ 
  (6) การกำĀนดนโยบายและขั้นตĂนเกี่ยüกับการรับเงินเพ่ืĂใĀ้เกิดคüามชัดเจนและลดข้Ăผิดพลาด
ในการปฏิบัติงาน รüมถึงการĂบรมĀรืĂการเüียนĀนังÿืĂแจ้งเจ้าĀน้าที่การเงินการบัญชีเกี่ยüกับนโยบายการคüบคุม
ภายในขĂงงานการเงินและการบัญชีเป็นประจำทุกปี 
  (7) การเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ืĂรับชำระเงินแยกĂĂกจากบัญชีเงินฝากประเภทĂ่ืน 
  (8) การกำĀนดช่Ăงทางการรับเรื่Ăงร้Ăงเรียนโดยไม่ต้Ăงระบุตัüตน และการกำĀนดผู้รับผิดชĂบ    
ในการพิจารณาเรื่Ăงร้Ăงเรียน 
 2) การคüบคุมภายในด้านการรับเงิน 
     2.1) การรับชำระเงินทุกครั้งต้ĂงมีการĂĂกใบเÿร็จรับเงิน ĀรืĂเĂกÿารĀลักฐานĂื่นในรูปแบบ กระดาþ 
ĀรืĂเĂกÿารĀลักฐานĂื่นในรูปแบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ โดยต้Ăงมีข้Ăมูลเกี่ยüกับเลขที่เĂกÿาร üันที่ชำระเงิน จำนüนเงิน 
และüัตถุประÿงค์ขĂงการชำระเงิน ลายมืĂชื่Ăผู้รับเงินเป็นĂย่างน้Ăย 
     2.2) การจัดทำเĂกÿารการรับเงินคüรมีการĂ้างĂิงกับเĂกÿารที่เกี่ยüข้Ăง เช่น การĂĂกใบเÿร็จรับเงิน 
ต้ĂงมีการĂ้างĂิงใบแจ้งĀนี้ คüรกำĀนดüิธีการĂ้างĂิงกับเĂกÿารต้นทางที่ชัดเจนและเป็นระบบ 
     2.3) ในกรณีที่มีการรับเช็ค ผู้รับชำระเงินต้ĂงตรüจÿĂบÿภาพเช็คü่าĂยู่ในÿภาพÿมบูรณ์และไม่มีการ 
แก้ไขข้Ăคüาม 
 3) การคüบคุมภายในด้านใบเÿร็จรับเงิน 
     3.1) ใบเÿร็จรับเงินที่มีการพิมพ์แบบล่üงĀน้าจากโรงพิมพ์ต้ĂงมีการใĀ้ลำดับเล่มที่เĂกÿารจากโรงพิมพ์ 
     3.2) กรณีที่มีการĂĂกใบเÿร็จรับเงินด้üยระบบคĂมพิüเตĂร์ ระบบคĂมพิüเตĂร์ต้Ăงมีการเรียงลำดับ 
เล่มที่/เลขที่เĂกÿารĂัตโนมัติ 
     3.3) ใบเÿร็จรับเงินไม่คüรมีการแก้ไข ในกรณีที่มีการแก้ไขข้Ăคüามที่ÿำคัญ เช่น ชื่Ăผู้รับเงิน รายการ 
ชำระเงิน เลขที่Ă้างĂิง และจำนüนเงิน ใĀ้ยกเลิกทั้งฉบับและĂĂกใบเÿร็จรับเงินใĀม่ 
     3.4) การยกเลิกใบเÿร็จร ับเง ิน ต้ĂงนำเĂกÿารต้นฉบับแนบกับÿำเนาและประทับตรายกเลิก          
ใบเÿร็จทุกฉบับ 
     3.5) การĂĂกข้ĂปฏิบัติใĀ้ผู้รับชำระเงิน ใĀ้แจ้งผู้ชำระเงินเก็บใบเÿร็จรับเงินเป็นĀลักฐานเÿมĂ ĀรืĂการ
ติดป้ายประกาýใĀ้ผู้ชำระเงินเก็บใบเÿร็จรับเงินไü้เป็นĀลักฐาน 
     3.6) กรณีใบเÿร็จรับเงินที่ยังไม่ได้ใช้งาน ÿูญĀายต้Ăงมีการแจ้งคüามทันที และติดประกาýการยกเลิก
การใช้ใบเÿร็จรับเงินเล่มที่ และเลขท่ีที่ÿูญĀาย 
     3.7) ใบเÿร็จรับเงินที่เป็นการรับเงินด้üยเงินÿดĀรืĂเช็ค ต้ĂงมีการลงลายมืĂขĂงผู้รับเงิน 
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     3.8) การĂĂกนโยบาย ĀรืĂระเบียบใĀ้มีการเก็บรักþาใบเÿร็จรับเงินใĀ้Ăยู่ในที่ปลĂดภัย และระบุ
ผู้รับผิดชĂบในการเก็บรักþาใบเÿร็จรับเงิน 
     3.9) การจัดทำทะเบียนคุมใบเÿร็จรับเงินที ่พิมพ์จากโรงพิมพ์แล้ü ประกĂบด้üย เล่มที ่ เลขที่    
ใบเÿร็จรับเงินทั้งĀมดที่Ăยู่ในคลังพัÿดุ (Stock) ข้Ăมูลการเบิกใช้ใบเÿร็จรับเงิน ชื่Ăผู้เบิกใช้ใบเÿร็จรับเงินพร้Ăมทั้ง 
มĂบĀมายผู้เก็บรักþาใบเÿร็จรับเงินในคลังพัÿดุĂย่างเป็นลายลักþณ์Ăักþร ทั้งนี้ผู้ที่ดูแลทะเบียนคุมใบเÿร็จรับเงิน  
ในคลังพัÿดุต้Ăงไม่ใช่Āน้าที่รับชำระเงิน 
     3.10) เมื่Ăใบเÿร็จรับเงินเบิกมาจากคลังพัÿดุแล้ü ใĀ้กำĀนดผู้ที ่รับผิดชĂบ ทำĀน้าที่คüบคุมดูแล       
การใช้ใบเÿร็จรับเงิน รüมถึงการเก็บรักþาใบเÿร็จรับเงิน 
 4) การคüบคุมภายในด้านการนำฝากและการนำÿ่งเงิน 
              4.1) การกำĀนดใĀ้มีการนำเงินÿดและเช็คฝากธนาคารทุกÿิ้นüัน ในกรณีที่มีคüามจำเป็นไม่ÿามารถ   
นำเงินÿดĀรืĂเช็คฝากธนาคารได้ ต้Ăงนำฝากเงินÿดและเช็คฝากธนาคารทันทีในüันทำการถัดไป 
     4.2) ĀัüĀน้างานการเงินต้ĂงตรüจÿĂบü่าจำนüนเงินÿดและเช็คตามยĂดเงินในใบเÿร็จรับเงินได้มีการ 
นำฝากธนาคารครบถ้üน 
     4.3) การเก็บเงินÿดและเช็คที่ได้รับชำระแล้üและรĂการนำÿ่งĀรืĂนำฝากธนาคารต้Ăงเก็บรักþาในที่
มั่นคงปลĂดภัย และมีการมĂบĀมายผู้รับผิดชĂบที่ชัดเจน 
     4.4) คüรระบุผู ้ร ับผิดในการเก็บเงินÿด ปริมาณเงินÿดที ่ÿามารถเก็บรักþาได้และคüามถี ่ขĂง           
การนำเงินÿด/เช็คฝากธนาคาร โดยพิจารณาจากตำแĀน่ง Ăายุการทำงาน เพื่ĂกำĀนดบุคคลที่รับผิดชĂบในการ   
เก็บเงินÿด รüมถึงการคำนึงถึงระดับคüามเÿี่ยงด้านต่าง ๆ ในกรณีที่มีคüามเÿี่ยงÿูงĂาจพิจารณาใĀ้มีการนำเงินฝาก
ธนาคารมากกü่า 1 ครั้งต่Ăüัน 
 5) การคüบคุมด้านการบันทึกข้Ăมูลและรายงาน 
     5.1) ผู้รับชำระเงินต้Ăงจัดทำรายงานÿรุปการรับเงินชำระเงินในแต่ละüันÿ่งĀัüĀน้างานการเงิน ตรüจÿĂบ      
และÿ่งใĀ้งานบัญชีเพ่ืĂบันทึกบัญชี 
             ข้ĂมูลรายงานÿรุปการรับชำระเงินคüรประกĂบด้üย ข้Ăมูลเงินÿด/เช็คที ่ได้รับในแต่ละüัน เลขที่        
เĂกÿารใบเÿร ็จร ับเง ินที ่ม ีการใช ้ เลขที ่ ใบเÿร ็จร ับเง ินที ่ม ีการยกเล ิกจำนüนเง ินÿด/เช ็คที ่ม ีการนำÿ ่ง ĀรืĂ                                   
นำฝากธนาคาร และเงินÿด/เช็คคงเĀลืĂในมืĂที่ยังไม่มีการนำÿ่งĀรืĂนำฝากธนาคาร 
      5.2) ผู้มีĀน้าที่บันทึกบัญชีต้Ăงมั่นใจü่าใบเÿร็จรับเงินได้มีการบันทึกบัญชีทุกฉบับ  
      5.3) การบันทึกบัญชีการรับเงินÿด/เช็ค คüรบันทึกรายการทุกÿิ้นüัน 
      5.4) การบันทึกบัญชีการนำเงินฝากธนาคาร ต้ĂงÿามารถĂ้างĂิงได้ü่าเป็นรายการการรับเงินÿด/เช็ค                       
ขĂงเลขที่เĂกÿารใด 
      5.5) การตรüจÿĂบกระทบยĂดจำนüนเงินที ่นำฝากธนาคาร กับใบเÿร็จรับเงินที ่มีการใช้ในแต่ละüันü่า       
ถูกต้Ăงตรงกัน  
     5.6) การกระทบยĂดบัญชีเงินฝากธนาคารและรายงานยĂดเคลื่ĂนไĀüเงินฝากธนาคารที่ได้รับมาจาก  
ธนาคารต้ĂงทำĂย่างน้ĂยเดืĂนละ 1 ครั้ง และĀัüĀน้างานบัญชีมีĀน้าที่ÿĂบทานรายงานการกระทบยĂด 
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ประเภทเงินค่าใช้จ่าย 
ÿถาบันพระบรมราชชนก มีรายจ่ายตามงบประมาณจำแนกĂĂกเป็น  2 ลักþณะ ได้แก่ 

  1. รายจ่ายขĂงÿ่üนราชการ 
  2. รายจ่ายงบกลาง 

1. เงินรายจ่ายขĂงÿ่üนราชการ  
    จำแนกĂĂกเป็น 5 ประเภท ได้แก่ 

           1.1 งบบุคลากร 
           1.2 งบดำเนินงาน 
           1.3 งบลงทุน 
           1.4 งบเงินĂุดĀนุน 
           1.5 งบรายจ่ายĂื่น 

          1.1 งบบุคลากร Āมายถึง รายจ่ายที่กำĀนดใĀ้จ่ายเพื่ĂการบริĀารงานบุคลากรภาครัฐ ได้แก่ 
รายจ่ายในลักþณะเงินเดืĂน ค่าจ้างประจำ ค่าจ้างชั่üคราü ค่าตĂบแทนพนักงานราชการ รüมถึงรายจ่ายที่กำĀนดใĀ้
จ่ายจากงบรายจ่ายĂื่นใดในลักþณะรายจ่ายดังกล่าü 

1.1.1) เงินเดืĂน Āมายถึง เงินที่จ่ายใĀ้แก่ข้าราชการและพนักงานขĂงรัฐทุกประเภทเป็น         
รายเดืĂนรüมถึงเงินที่กระทรüงการคลังกำĀนดใĀ้จ่ายในลักþณะเงินเดืĂน และเงินเพิ่มĂื่นที่จ่ายคüบกับเงินเดืĂน  
ได้แก่ 

(1) เงินเดืĂน 
(2) เงินประจำตำแĀน่งขĂงข้าราชการ 
(3) เงินค่าตĂบแทนพิเýþขĂงผู้ได้รับเงินเต็มขั้น 

                  (4) เงนิค่าล่üงเüลา 
1.1.2) ค่าจ้างประจำ Āมายถึง เงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างใĀ้แก่ลูกจ้างประจำขĂงÿ่üนราชการ 

รüมถงึเงินที่กระทรüงการคลังกำĀนดใĀ้จ่ายในลักþณะค่าจ้างประจำ และเงินเพ่ิมĂ่ืนที่จ่ายคüบกับค่าจ้างประจำ ได้แก ่
       (1) เงินค่าจ้าง 
       (2) เงินค่าตĂบแทนพนักงานราชการ 
       (3) เงินเพ่ิมค่าครĂงชีพใĀ้กับลูกจ้างประจำ/พนักงานราชการ 

1.1.3) ค่าใช้จ่ายบุคลากรĂ่ืน 
 (1) เงินช่üยเĀลืĂพิเýþกรณีเÿียชีüิต 
 (2) เงินชดเชยÿมาชิก กบข. 
 (3) เงินÿมทบ กบข. 
 (4) เงินÿมทบ กÿจ. 
 (5) เงินÿมทบ กĂงทุนประกันÿังคม 
 (6) เงินÿมทบ กĂงทุนทดแทน 
 (7) เงินค่าเช่าบ้าน 
 (8) เงินÿมทบกĂงทุนÿำรĂงเลี้ยงชีพพนักงานขĂงรัฐ 
 (9) เงินเพ่ิมพิเýþชายแดนภาคใต้ 
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       1.2 งบดำเนินงาน Āมายถึง รายจ่ายที่กำĀนดใĀ้จ่ายเพื่ĂการบริĀารงานประจำ ได้แก่ รายจ่าย 
ที่จ่ายในลักþณะค่าตĂบแทน ค่าใช้ÿĂย ค่าüัÿดุ และค่าÿาธารณูปโภค รüมถึงรายจ่ายที ่กำĀนดใĀ้จ่ายจาก           
งบรายจ่ายĂื่นใดในลักþณะรายจ่ายดังกล่าü 
             1.2.1) ค่าตĂบแทน Āมายถึงเงินที่จ่ายตĂบแทนใĀ้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานใĀ้ทางราชการตามที่
กระทรüงการคลังกำĀนด ได้แก่ 
                       (1) ค่าตĂบแทนตามตำแĀน่ง 
    (2) ค่าตĂบแทนการปฏิบัติงาน 
    (3) ค่าตĂบแทนĂ่ืน 
    1.2.2) ค่าใช้ÿĂย Āมายถึง รายจ่ายเพ่ืĂใĀ้ได้มาซึ่งบริการ (ยกเü้นบริการÿาธารณูปโภค
ÿื่Ăÿารและโทรคมนาคม) รายจ่ายที่เกี่ยüกับการรับรĂงและพิธีการ รายจ่ายที่เกี่ยüเนื่Ăงกับการปฏิบัติราชการที่ไม่
เข้าลักþณะรายจ่ายĂื่น ๆ ได้แก่ 
               (1) ค่าใช้จ่ายในการฝึกĂบรมในประเทý 
         - ค่าใช้จ่ายทุนการýึกþา-ในประเทý 
         - ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกĂบรม-ในประเทý 
    (2) ค่าใช้จ่ายในการฝึกĂบรมต่างประเทý 
         - ค่าใช้จ่ายด้านทุนการýึกþา-ต่างประเทý 
         - ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกĂบรม-ต่างประเทý 
    (3) ค่าใช้จ่ายในการฝึกĂบรม-บุคคลภายนĂก 
    (4) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางในประเทý 
         - ค่าเบี้ยเลี้ยง 
         - ค่าท่ีพัก 
         - ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ-ในประเทý 
    (5) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางต่างประเทý 
         - ค่าเบี้ยเลี้ยง 
         - ค่าท่ีพัก 
         - ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ-ต่างประเทý 
    (6) ค่าซ่Ăมแซมและบำรุงรักþา 
    (7) ค่าจ้างเĀมาบริการ 
          - ค่าจ้างเĀมาบริการ-บุคคลภายนĂก 

     - ค่าจ้างเĀมาบริการ-Āน่üยงานภาครัฐ 
    (8) ค่าธรรมเนียม เช่น ค่าธรรมเนียมธนาคาร ค่าพาÿปĂร์ต ค่าธรรมเนียมในการ
คืนบัตรโดยÿารพาĀนะในการเดินทางไปราชการ ค่าธรรมเนียมบัตรกรณีเลื่Ăนการเดินทางไปราชการ 
    (9) ค่าจ้างท่ีปรึกþา 
    (10) ค่าใช้จ่ายในการประชุม 
    (11) ค่าเช่า 
          - ค่าเช่าĂÿังĀาริมทรัพย์-Āน่üยงานภาครัฐ 
          - ค่าเช่าĂÿังĀาริมทรัพย์-บุคคลภายนĂก 
          - ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-บุคคลภายนĂก 
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    (12) ค่าüิจัยและพัฒนา-บุคคลภายนĂก 
    (13) ค่าใช้ÿĂยĂ่ืน 
            - ค่าประชาÿัมพันธ์ 
           - ค่าเบี้ยประกันภัย 
           - ค่ารับรĂงและพิธีการ 
           - ต้นทุนขาย 
           - ค่าจัดĀาÿินทรัพย์มูลค่าต่ำกü่าเกณฑ์ 
           - ค่าใช้จ่ายผลักÿ่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
           - ค่าใช้ÿĂยĂ่ืน ๆ  

1.2.3) ค่าüัÿดุ Āมายถึง รายจ่ายเพ่ืĂใĀ้ได้มาซึ่งÿิ่งขĂงที่มีลักþณะโดยÿภาพไม่คงทน  
ถาüร ĀรืĂตามปกติมีĂายุการใช้งานไม่ยืนนาน ÿิ้นเปลืĂง Āมดไป ĀรืĂเปลี่ยนÿภาพไปในระยะเüลาĂันÿั้น รüมถึง 
รายจ่ายดังต่Ăไปนี้ 
    (1) ค่าüัÿดุ 
              (2) ค่าน้ำมันเชื้Ăเพลิง 
              (3) รายจ่ายที่ต้Ăงชำระพร้Ăมกับค่าüัÿดุ เช่น  ค่าขนÿ่ง ค่าภาþี ค่าประกันภัย     
ค่าติดตั้ง เป็นต้น 
       1.2.4) ค่าÿาธารณูปโภค Āมายถึง รายจ่ายค่าบริการÿาธารณูปโภค ÿื ่Ăÿาร และ
โทรคมนาคม รüมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้Ăงชำระพร้Ăมกัน เช่น ค่าบริการ ค่าภาþี เป็นต้น ตามรายการดังนี้ 
                        (1) ค่าไฟฟ้า 
                        (2) ค่าประปา ค่าน้ำบาดาล 
                        (3) ค่าบริการโทรýัพท์ เช่น ค่าโทรýัพท์พ้ืนฐาน ค่าโทรýัพท์เคลื่Ăนที่ 
                        (4) ค่าบริการไปรþณีย์ เช่น ค่าไปรþณีย์ ค่าธนาณัติ ค่าดüงตราไปรþณียากร      
ค่าเช่าตู้ไปรþณีย์ ค่าธรรมเนียมการโĂนเงินในระบบบริĀารการเงินการคลังภาครัฐแบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ (New GFMIS Thai) 

           (5) ค่าบริการÿื่Ăÿารและโทรคมนาคม รüมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ืĂใĀ้ได้มาซึ่งบริการÿื่Ăÿาร 
และโทรคมนาคม เช่น ค่าโทรภาพ(โทรÿาร) ค่าเทเล็กซ์ ค่าüิทยุติดตามตัü ค่าüิทยุÿื่Ăÿาร ค่าÿื่Ăÿารผ่านดาüเทียม 
ค่าใช้จ่ายเกี่ยüกับการใช้ระบบĂินเทĂร์เน็ต รüมถึงĂินเทĂร์เน็ตการ์ดและค่าÿื่ĂÿารĂื่น ๆ เช่น ค่าเคเบิ้ลทีüี ค่าเช่า
ช่Ăงÿัญญาณดาüเทียม เป็นต้น 

       1.3 งบลงทุน Āมายถึง รายจ่ายทีก่ำĀนดใĀ้จ่ายเพ่ืĂการลงทุน ได้แก่ รายจ่ายในลักþณะค่าครุภัณฑ์ 
ค่าท่ีดินและÿิ่งก่Ăÿร้าง รüมถึงรายจ่ายที่กำĀนดใĀ้จ่ายจากงบรายจ่ายĂื่นใดในลักþณะรายจ่ายดังกล่าü 

              1.3.1) ค่าครุภัณฑ์ Āมายถึง รายจ่ายเพ่ืĂใĀ้ได้มาซึ่งÿิ่งขĂงที่มีลักþณะโดยÿภาพคงทน ถาüร 
ĀรืĂตามปกติมีĂายุการใช้งานยืนนาน ไม่ÿิ้นเปลืĂง Āมดไป ĀรืĂเปลี่ยนÿภาพไปในระยะเüลาĂันÿั้น รüมถึงรายจ่าย
ดังต่Ăไปนี้ 
           (1) รายจ่ายเพื่ĂประกĂบ ดัดแปลง ต่Ăเติม ĀรืĂปรับปรุงครุภัณฑ์ 
           (2) รายจ่ายเพื่ĂจัดĀาโปรแกรมคĂมพิüเตĂร์ที่มีราคาต่ĂĀน่üยĀรืĂต่Ăชุดเกินกü่า 
20,000 บาท 
           (3) รายจ่ายเพื ่Ăซ่Ăมแซมบำรุงรักþาโครงÿร้างขĂงครุภัณฑ์ขนาดใĀญ่ เช่น 
เครื่Ăงจักรกล ยานพาĀนะ เป็นต้น ซึ่งไม่รüมถึงค่าซ่Ăมบำรุงปกติ 
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           (4) รายจ่ายเพื่Ăจ้างที่ปรึกþาในการจัดĀาĀรืĂปรับปรุงครุภัณฑ์ 
           (5) รายจ่ายที่ต้Ăงชำระพร้Ăมกับค่าครุภัณฑ์ เช่น ค่าขนÿ่ง ค่าภาþี ค่าประกันภัย 
ค่าติดตั้ง เป็นต้น 

         1.3.2) ค่าที่ดินและÿิ่งก่Ăÿร้าง Āมายถึง รายจ่ายเพ่ืĂใĀ้ได้มาซึ่งที่ดินและĀรืĂÿิ่งก่Ăÿร้าง 
รüมถึงÿิ่งต่าง ๆ ที่ติดตรึงกับที่ดินและĀรืĂÿิ่งก่Ăÿร้าง ดังต่Ăไปนี้  
           (1) รายจ่ายเพื่ĂจัดĀาที่ดิน ÿิ่งก่Ăÿร้าง 
           (2) รายจ่ายเพื่Ăปรับปรุงที่ดิน รüมถึงรายจ่ายเพื่Ăดัดแปลง ต่ĂเติมĀรืĂปรับปรุง
ÿิ่งก่Ăÿร้าง ซึ่งทำใĀ้ที่ดิน ÿิ่งก่Ăÿร้าง มีมูลค่าเพ่ิมข้ึน 
           (3) รายจ่ายเพื่Ăติดตั้งระบบไฟฟ้าĀรืĂระบบประปา รüมถึงĂุปกรณ์ต่าง ๆ ซึ่งเป็น
การติดตั้งครั้งแรกในĂาคาร ทั้งที่เป็นการดำเนินการพร้ĂมกันĀรืĂภายĀลังการก่Ăÿร้างĂาคาร รüมถึงการติดตั้ง      
ครั้งแรกในÿถานที่ราชการ 
           (4) รายจ่ายเพื่Ăจ้างĂĂกแบบ จ้างคüบคุมงานที่จ่ายใĀ้แก่เĂกชนĀรืĂนิติบุคคล 
           (5) รายจ่ายเพื่Ăจ้างที่ปรึกþาในการจัดĀาĀรืĂปรับปรุงที่ดินและĀรืĂÿิ่งก่Ăÿร้าง 
           (6) รายจ่ายเกี่ยüเนื่Ăงกับที่ดินและĀรืĂÿิ่งก่Ăÿร้าง เช่น ค่าเüนคืนที่ดิน ค่าชดเชย
กรรมÿิทธิ์ที่ดิน ค่าชดเชยผลĂาÿิน เป็นต้น 
        1.4 งบเงินĂุดĀนุน Āมายถึง รายจ่ายที่กำĀนดใĀ้จ่ายเป็นค่าบำรุงĀรืĂเพื่Ăช่üยเĀลืĂÿนับÿนุน
การดำเนินงานขĂงĀน่üยงานในĂงค์กรตามรัฐธรรมนูญĀรืĂĀน่üยงานขĂงรัฐ ซึ ่งมิใช่ราชการÿ่üนกลางตาม
พระราชบัญญัติระเบียบบริĀารราชการแผ่นดิน Āน่üยงานในกำกับขĂงรัฐ Ăงค์การมĀาชน รัฐüิÿาĀกิจ Ăงค์กร
ปกครĂงÿ่üนท้Ăงถิ่น ÿภาตำบล Ăงค์การระĀü่างประเทý นิติบุคคล งบเงินĂุดĀนุน มี 2 ประเภท ได้แก่ 

          1.4.1) เงินĂุดĀนุนทั่üไป Āมายถึง เงินที่กำĀนดใĀ้จ่ายตามüัตถุประÿงค์ขĂงรายการ เช่น     
ÿถาบันพระบรมราชชนก ได้รับเงินตามแผนงานยุทธýาÿตร์เÿริมÿร้างใĀ้คนมีÿุขภาüะที่ดี โครงการผลิตแพทย์และ
ทีมนüัตกรรมÿุขภาพเพื่Ăเüชýาÿตร์ครĂบครัüตĂบÿนĂงต่Ăระบบÿุขภาพปฐมภูมิทั่üไทย กิจกรรมผลิตแพทย์และ    
ทีมนüัตกรรมÿุขภาพเพ่ืĂเüชýาÿตร์ครĂบครัü รายการเงินĂุดĀนุนเป็นค่าใช้จ่ายÿำĀรับผลิตนักýึกþาแพทย์ รายการ  
เงินĂุดĀนุนเป็นค่าใช้จ่ายÿำĀรับผลิตนักýึกþาพยาบาล รายการเงินĂุดĀนุนเป็นค่าใช้จ่ายÿำĀรับผลิตนักýึกþา
Āลักÿูตรด้านÿาธารณÿุข รายการเงินĂุดĀนุนการýึกþาĀลักÿูตรประกาýนียบัตรผู้ช่üยพยาบาล รายการเงินĂุดĀนุน
การýึกþาĀลักÿูตรประกาýนียบัตรผู้ช่üยÿาธารณÿุข เป็นต้น 

          1.4.2) เงินĂุดĀนุนเฉพาะกิจ Āมายถึง เงินที่กำĀนดใĀ้จ่ายตามüัตถุประÿงค์ขĂงรายการ 
และตามรายละเĂียดที่ÿำนักงบประมาณกำĀนด เช่น รายการครุภัณฑ์ ĀรืĂค่าÿิ่งก่Ăÿร้าง เป็นต้น 
           รายจ่ายงบเงินĂุดĀนุนรายการใดจะเป็นรายจ่ายประเภทเงินĂุดĀนุนทั่üไป ĀรืĂเงินĂุดĀนุน
เฉพาะกิจ ใĀ้เป็นไปตามท่ีÿำนักงบประมาณกำĀนด 
               1.5 งบรายจ่ายĂื่น Āมายถึง รายจ่ายที่ไม่เข้าลักþณะประเภทงบรายจ่ายĀนึ่ง ĀรืĂรายจ่าย  
ที่ÿำนักงบประมาณกำĀนดใĀ้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ เช่น ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทýชั่üคราü 

         2. รายจ่ายงบกลาง 
               รายจ่ายงบกลาง Āมายถึง รายจ่ายที่ตั้งไü้เพ่ืĂจัดÿรรใĀ้ÿ่üนราชการและรัฐüิÿาĀกิจโดยทั่üไป
ใช้จ่าย ตามรายการดังต่Ăไปนี้ 

              2.1 ค่าบำเĀน็จบำนาญ Āมายถึง เงินค่าใช้จ่ายตĂบแทนคüามชĂบที่รับราชการมาซึ่งจ่ายเป็น 
รายเดืĂนจนกü่าจะถึงแก่กรรมĀรืĂĀมดÿิทธิ ได้แก่ 
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   (1) บำนาญปกติ 
   (2) เงินช่üยค่าครĂงชีพผู้รับเบี้ยĀüัดบำนาญ 
   (3) เงินบำเĀน็จ 
   (4) เงินบำเĀน็จรายเดืĂนÿำĀรับการเบิกเงินบำเĀน็จลูกจ้าง 
   (5) เงินบำเĀน็จตกทĂด 
   (6) เงินบำเĀน็จดำรงชีพ 
   (7) เงินช่üยเĀลืĂรายเดืĂนผู้รับเบี้ยĀüัดบำนาญ 
   (8) เงินช่üยพิเýþกรณีผู้รับบำนาญตาย  
Āลักเกณฑ์และĀลักการÿำคัญการจ่ายเงินค่าใช้จ่าย 

การจ่ายเงินขĂงÿถาบันพระบรมราชชนกเป็นการเบิกจ่ายตามระเบียบกระทรüงการคลังü่าด้üยการเบิกเงิน
จากคลัง พ.ý. 2562 กรมบัญชีกลางมีระบบการคüบคุมการจ่ายและการตรüจÿĂบ ด้üยการใช้ระบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์
กำกับ  ซึ่งĀลักการการเบิกจ่ายเงินทำการผ่านระบบ New GFMIS Thai ไปเข้าบัญชีธนาคารขĂงÿ่üนราชการ (ĀรืĂ
ผู้ขาย/เจ้าĀนี้โดยตรง) โดยมีขั้นตĂนเริ่มตั้งแต่การขĂเบิก การตรüจÿĂบ การĂนุมัติจากผู้มีĂำนาจ จนถึงการโĂนเงิน
จากกรมบัญชีกลาง ทั้งนี้การใช้จ่ายและเบิกจ่ายเงินขĂงÿ่üนราชการต้Ăงเป็นไปตามงบประมาณ  มีระเบียบแบบแผน
ชัดเจน และถืĂปฏิบัติตามระเบียบพัÿดุ  มีการกำกับโดยใช้ระบบการคüบคุมภายใน เพื่ĂใĀ้การใช้จ่ายเงินเป็นไป
Ăย่างโปร่งใÿ ตรüจÿĂบได้  และมีประÿิทธิภาพ  

Āลักการและข้ันตĂนÿำคัญในการจ่ายเงิน มีดังนี้ 
1. ค่าใชจ้่ายท่ีÿามารถจ่ายได้ 
   •  ตามมติคณะรัฐมนตรี ระเบียบ ประกาý แนüทางปฏิบัติตามที่กระทรüงการคลังกำĀนด 
   •  ตามระเบียบ/ข้Ăบังคับ/ประกาýการใช้จ่ายเงินรายได้ตามท่ีÿถาบันพระบรมราชชนกกำĀนด 
2. Āลักปฏิบัติในการจ่ายเงิน 
     1) เมื่Ăมีการจ่ายเงินใĀ้ผู ้รับเงินทุกรายการใĀ้บันทึกการจ่ายเงินไü้ในบัญชีเงินÿด ĀรืĂบัญชีเงินฝาก

ธนาคารĀรืĂทะเบียนĂื่นใดในüันที่จ่ายเงินนั้น 
     2) การจ่ายเงินจะต้ĂงมีĀลักฐานการจ่ายเงิน ผู้รับเงินจะต้ĂงมีĀลักฐานการใĀ้แก่ผู้รับจ้างทุกครั้ง  

ÿำĀรับใบÿำคัญคู่จ่ายที่เป็นใบเÿร็จรับเงิน Ăย่างน้Ăยต้Ăงมีรายการดังต่Ăไปนี้ 
         2.1) ชื่Ă ÿถานที่Ăยู่ ĀรืĂท่ีทำการขĂงผู้รับเงิน 
         2.2) üัน เดืĂน ปีที่รับเงิน 
         2.3) รายการแÿดงการรับเงินระบุü่าเป็นค่าĂะไร 
         2.4) จำนüนเงินทั้งตัüเลขและตัüĂักþร 
         2.5) ลายมืĂชื่Ăพร้Ăมทั้งตัüบรรจงชื่ĂและÿกุลขĂงผู้รับเงิน ถ้าผู้รับเงินลงลายมืĂชื่Ă ไม่ได้ใĀ้ใช้

ลายพิมพ์นิ้üมืĂ Ā้ามมิใĀ้ใช้เครื่ĂงĀมายĂ่ืนแทนการลงลายมืĂชื่Ă และใĀ้ผู้จ่ายเงินลงลายมืĂชื่ĂรับรĂงการจ่า ย
พร้Ăมทั้งมีชื่Ăÿกุลตัüบรรจงกำกับไü้เป็นĀลักฐานการจ่ายเงิน 
      3) การจ่ายเงิน ถ้าผู้มีÿิทธิรับเงินไม่ÿามารถรับเงินด้üยตนเĂง จะมĂบฉันทะใĀ้ผู้Ăื่นเป็นผู้รับเงินแทนก็ได้
โดยต้Ăงได้รับĂนุญาตจากผู้มีĂำนาจในการจ่ายเงิน 
      4) การจ่ายเงินรายใดซึ่งตามลักþณะไม่Ăาจเรียกใบเÿร็จรับเงินจากผู้ชำระได้ ใĀ้ผู้จ่ายเงินทำใบÿำคัญ
รับเงิน ĀรืĂใบรับรĂงการจ่ายเงิน โดยบันทึกชี้แจงเĀตุผลทีไม่Ăาจเรียกใบเÿร็จรับเงินได้ 

 

https://www.google.com/search?q=%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87&rlz=1C1CHBF_enTH999TH999&oq=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%AD&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgAEAAYgAQyBwgAEAAYgAQyBwgBEAAYgAQyBggCEEUYOTIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCjEwMzU4ajBqMTWoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfB8WYuMoTFQafEAQGFQ2Nj8NevujuGvmVjJQYiI70fdiMVtnTz7epg2tOMW1CpB6doW1-TptI14WmU-_PVkVka9EeVS4f2tOfquH_Ue8AtX3uyVvSvZDPEzCHYe-ZlGv4pSBy-1z3iER0x1QkMs6XFlW3ZZ3Ge9BQobwgyH31OKqCZkk5SGbQIFUMlfAbncBHjQhWbMBOVdPLdAFEYpN8Gj0Sg3hQn4yRYtmAsWBVPM5DCV8sB4Dpnd_7gIQtyTacA06n1-ExHsdxFe2JAz4Xmf0oDd4YqFuQ8xDCWdaARDxQ&csui=3&ved=2ahUKEwiYvenv6oqSAxXfma8BHR7FKNQQgK4QegQIARAC
https://www.google.com/search?q=%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%88%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87&rlz=1C1CHBF_enTH999TH999&oq=%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%87%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%AD&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqBwgAEAAYgAQyBwgAEAAYgAQyBwgBEAAYgAQyBggCEEUYOTIHCAMQABiABDIHCAQQABiABDIHCAUQABiABDIHCAYQABiABDIHCAcQABiABDIHCAgQABiABDIHCAkQABiABNIBCjEwMzU4ajBqMTWoAgCwAgA&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfB8WYuMoTFQafEAQGFQ2Nj8NevujuGvmVjJQYiI70fdiMVtnTz7epg2tOMW1CpB6doW1-TptI14WmU-_PVkVka9EeVS4f2tOfquH_Ue8AtX3uyVvSvZDPEzCHYe-ZlGv4pSBy-1z3iER0x1QkMs6XFlW3ZZ3Ge9BQobwgyH31OKqCZkk5SGbQIFUMlfAbncBHjQhWbMBOVdPLdAFEYpN8Gj0Sg3hQn4yRYtmAsWBVPM5DCV8sB4Dpnd_7gIQtyTacA06n1-ExHsdxFe2JAz4Xmf0oDd4YqFuQ8xDCWdaARDxQ&csui=3&ved=2ahUKEwiYvenv6oqSAxXfma8BHR7FKNQQgK4QegQIARAC


๑๔ 
 

      5) การจ่ายเงินต่Ăไปนี้ใĀ้ผู้จ่ายเงินทำใบรับรĂงการ่ายเงินโดยไม่ต้Ăงทำบันทึกชี้แจงเĀตุผล 
          5.1) การจ่ายเงินรายĀนึ่ง ๆ เป็นจำนüนไม่ถึง 10 บาท 
          5.2) การจ่ายเงินค่ารถโดยÿารนั่งรถรับจ้าง 
          5.3) การจ่ายเงินเป็นค่าโดยÿารรถไฟ รถยนต์ประจำทาง ĀรืĂเรืĂยนต์ประจำทาง 
      6) Āากใบÿำคัญคู่จ่ายที่เป็นใบเÿร็จรับเงินÿูญĀาย มีüิธีปฏิบัติดังนี้ 
          6.1) ใĀ้ใช้ÿำเนาใบเÿร็จรับเงิน ซึ่งใĀ้ผู้รับเงินรับรĂงแทนก็ได้ 
          6.2) ถ้าไม่ĂาจขĂÿำเนาใบเÿร็จรับเงินได้ ใĀ้ผู้จ่ายเงินทำใบรับรĂงการจ่ายเงินโดยชี้แจงเĀตุผล  
พร้Ăมทั้งรับรĂงü่ายังไม่เคยนำใบÿำคัญคู่จ่ายมาเบิกจ่าย และแนบĀลักฐานการแจ้งคüามใบÿำคัญคู่จ่ายĀาย           
จากพนักงานเจ้าĀน้าที่ และถ้าĀากค้นพบภายĀลังก็จะไม่ÿามารถนำมาเบิกจ่ายĂีก โดยเÿนĂขĂĂนุมัติจากผู้มีĂำนาจ          
เมื่Ăได้รับĂนุมัติแล้üใĀ้ใช้ใบรับรĂงนั้นเป็นใบÿำคัญคู่จ่ายได้ 
               7) การเก็บรักþาĀลักฐานการจ่ายเงิน ซึ่งÿำนักงานตรüจเงินแผ่นดินยังไม่ได้ตรüจÿĂบใĀ้เก็บไü้ ในที่ 
ปลĂดภัย Ăย่าใĀ้ÿูญĀายĀรืĂเÿียĀายได้ และเม่ืĂได้ตรüจÿĂบแล้üก็ใĀ้เก็บรักþาĂย่างเĂกÿารธรรมดา 
 3. เĂกÿารĀลักฐาน เช่น ใบแจ้งĀนี้, ใบÿำคัญรับเงิน, ÿำเนาใบเÿร็จรับเงิน, ใบรับรĂงแทนใบเÿร็จรับเงิน 

4. การตรüจÿĂบĀลักฐานค่าใช้จ่าย 
    1) เมื่Ăจ่ายเงินใĀ้กับผู้รับเงินภายใน/Āน่üยงานภายใน ใĀ้มีการตรüจÿĂบĀลักฐาน ประกĂบด้üย 
         - ĀนังÿืĂ/แบบฟĂร์ม/ĀลักฐานการขĂเบิกเงินขĂงเจ้าĀน้าที่/ขĂงĀน่üยงานภายใน 
        - ĀนังÿืĂ/แบบฟĂร์ม/ĀลักฐานการĂนุมัติใĀ้เบิกจ่ายเงินได้จากผู้มีĂำนาจÿั่งจ่าย  
        - ใบเÿร็จรับเงิน/ใบÿำคัญการรับเงิน/ÿลิปเงินฝากธนาคาร/Āลักฐานการจ่ายเงิน 
        - กรณีรับเงินแทนใĀ้มีĀลักฐานแÿดงการรับเงินแทนกัน เช่น ใบมĂบฉันทะ เป็นต้น 
    2) เมื่Ăจ่ายเงินใĀ้Āน่üยงาน/เจ้าĀนี้ภายนĂกĀน่üยงาน ĀลักฐานประกĂบด้üย 
        - ĀนังÿืĂ/แบบฟĂร์ม/ĀลักฐานการขĂเบิกเงินจากผู้ขĂรับเงินภายนĂก/เจ้าĀนี้/Āน่üยงานภายนĂก 
        - ĀนังÿืĂ/แบบฟĂร์ม/ĀลักฐานการĂนุมัติใĀ้เบิกจ่ายเงินได้จากผู้มีĂำนาจÿั่งจ่าย 
        - ใบเÿร็จรับเงิน/ใบกำกับภาþี/ใบแจ้งĀนี้/ใบÿ่งขĂง/ใบÿำคัญการรับเงิน/ÿลิปเงินฝากธนาคาร/

Āลักฐานการจ่ายเงิน 
        - กรณีรับเงินแทนเป็นบริþัทĀ้างร้าน ใĀ้มีใบโĂนÿิทธิ์ขĂรับเงิน และมีลายมืĂชื่ĂขĂงผู้โĂนÿิทธิ์ และ

ผู้รับมĂบÿิทธิ์ 
        - กรณรีับเงินแทนเจ้าĀนี้/ผู้ขĂรับเงินเป็นบุคคล ใĀ้มีใบมĂบฉันทะลงลายมืĂชื่ĂขĂงผู้มĂบĂำนาจและ

ผู้รับมĂบĂำนาจใĀ้รับเงินแทน 
     3) ใĀ้เจ้าĀน้าที่ผู้บันทึกบัญชีตรüจÿĂบĀลักฐาน เช่น จำนüนเงิน เลขที่เช็ค เลขที่ใบเÿร็จรับเงิน และĀลักฐาน

การจ่ายใĀ้มีการลงลายมืĂชื่Ăทั้งผู้ที่จ่ายเงิน และผู้ที่ไดร้ับเงินแล้ü พร้ĂมüันเดืĂนปีที่ทำการจ่ายเงิน 
      4) จัดทำทะเบียนคุมรายจ่ายแต่ละประเภทขĂงการจ่าย 
      5) ทุกÿิ้นüัน ใĀ้ทำการตรüจÿĂบบัญชีแยกประเภท ต้Ăงเท่ากับ ทะเบียนคุมแต่ละประเภท 
 5. การใช้ระบบเบิกจ่าย ใช้ระบบ New  GFMIS Thai ในการบันทึกขĂเบิกและĂนุมัติ 

6. การĂนุมัติ เÿนĂใĀ้ผู้มีĂำนาจĂนุมัติการเบิกจ่าย 
7. การจ่ายเงิน จ่ายผ่านธนาคาร (เช็คĀรืĂโĂน) ยกเü้นกรณีüงเงินน้Ăยกü่าที่กำĀนด (ต่ำกü่า 2,000 - 5,000 บาท)  

ĀรืĂเป็นเงินทดรĂงราชการ Ăาจจ่ายเป็นเงินÿด (ถ้ามี) ได้ 
 
 



๑๕ 
 

 
 8. Āลักเกณฑ์การเขียนเช็คÿั่งจ่าย 
     1) การจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงิน ในกรณีซื้Ăทรัพย์ÿิน จ้างทำขĂง ĀรืĂเช่าทรัพย์ÿิน ใĀ้ĂĂก
เช็คÿั่งจ่ายในนามขงเจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำü่า “ĀรืĂผู้ถืĂ” ĂĂกและขีดคร่Ăมด้üย 
     2) ในกรณีÿั่งจ่ายเงินเพื่ĂขĂรับเงินÿดมาจ่าย ใĀ้ĂĂกเช็คÿั่งจ่ายในนามเจ้าĀน้าที่การเงินขĂงÿ่üนราชการ และ
ขีดฆ่าคำü่า “ĀรืĂผู้ถืĂ” ĂĂก Ā้ามĂĂกเช็คÿั่งจ่ายเงินÿด 
              3) ในการเขียนเช็คÿั่งจ่าย Ā้ามลงลายมืĂชื่Ăÿั่งจ่ายในเช็คไü้ล่üงĀน้า โดยยังมิได้มีการเขียนĀรืĂพิมพ์   
ชื่Ăผู้รับเงิน และจำนüนเงินที่ÿั่งจ่าย 
     4) การเขียนĀรืĂพิมพ์จำนüนเงินในเช็คที่เป็นตัüเลขและตัüĂักþรเขียนĀรืĂพิมพ์ใĀ้ชิดเÿ้น และชิดคำü่า 
“บาท” ĀรืĂขีดเÿ้นĀน้าจำนüนเงินทั้งตัüเลขและตัüĂักþร โดยไม่มีช่Ăงü่างที่จะเขียนĀรืĂพิมพ์จำนüนเงินเพ่ิมเติมได้
และใĀ้ขีดเÿ้นตรงĀลังชื่Ăÿกุล ชื่Ăบริþัท ĀรืĂĀ้างĀุ้นÿ่üนจนชิดคำü่า “ĀรืĂผู้ถืĂ” โดยมิใĀ้มีการเขียน ĀรืĂพิมพ์ชื่Ă
บุคคลĂื่นเพ่ิมเติมได้Ăีก 
 คüามเÿี่ยงการจ่ายเงิน ได้แก่ 

1) การจ่ายเงินโดยไม่ผ่านการĂนุมัติ ĀรืĂĂนุมัติจ่ายเงินโดยผู้ไม่มีĂำนาจ 
2) การจ่ายเงินโยไม่มีĀลักฐานประกĂบการจ่าย ĀรืĂมีĀลักฐานไม่ถูกต้Ăงครบถ้üน 
3) การจ่ายเงินล่าช้า จ่ายเงินเกินĀรืĂขาด จ่ายเงินผิดพลาดใĀ้ผู้ที่ไม่มีÿิทธิรับเงินĀรืĂไม่ใช่เจ้าĀนี้ 
4) การกำĀนดการจ่ายจำนüนเงินที่ต้Ăงจ่ายเป็นเช็คแต่กลับจ่ายเป็นตัüเงินÿดแทน 
5) การเขียนเช็คÿั่งจ่ายเป็นเงินÿด ĀรืĂการÿั่งจ่ายเช็คใĀ้ผู้รับเงินโดยไม่ขีดฆ่าคำü่า “ĀรืĂผู้ถืĂ” และ 

 ĀรืĂไม่ขีดคร่Ăมเช็ค 
       6) การปลĂมแปลงลายมืĂชื่Ăผู้มีĂำนาจในการลงนามÿั่งจ่ายในเช็ค 
       7) การปลĂมแปลงแก้ไขจำนüนเงินในเช็ค 
       8) การปลĂมแปลงĀรืĂแก้ไขเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคารในระบบ KTB Corporate Online 
       9) การปลĂมแปลงเĂกÿารขĂงธนาคาร 
       10) การÿร้างฐานข้Ăมูลผู้ขายไม่ถูกต้Ăงในระบบ GFMIS 
 การคüบคุมภายในขĂงการจ่ายเงิน 
       1) การคüบคุมท่ัüไป 
       2) การคüบคุมการจ่ายเงินÿดĀรืĂเช็ค 
       3) การคüบคุมการจ่ายเงินผ่านระบบĂเล็กทรĂนิกÿ์ 
 1) การคüบคุมคุมทั่üไป 
     1.1) การแบ่งแยกĀน้าที่Ăย่างเĀมาะÿม เช่น ระĀü่างผู้จ่ายเงิน กับผู้บันทึกรายการจ่ายเงินทางบัญชี 
ĀรืĂระĀü่างผู้Ăนุมัติการจ่ายเงินกับผู้เก็บรักþาเงิน รüมถึงĀน้าที่ในการเก็บเĂกÿารĀลักฐานทางการเงิน เพื่ĂรĂการ
ตรüจÿĂบจากĀน่üยงานภายนĂก เป็นต้น 
     1.2) การกำĀนดใĀ้มีการÿับเปลี่ยนĀมุนเüียนการปฏิบัติงาน 
     1.3) การกำĀนดผู้มีĂำนาจĂนุมัติการจ่ายและüงเงินĂนุมัติĂย่างเĀมาะÿม 
     1.4) การใช้ระบบคĂมพิüเตĂร์ปฏิบัติงานด้านการเงินและการบัญชี คüรกำĀนดใĀ้มีการคüบคุม ดังนี้ 
 
 
 
 



๑๖ 
 

 
(1) จัดทำคำÿั่งĀรืĂมĂบĀมายเป็นลายลักþณ์Ăักþรเพ่ืĂกำĀนดตัüบุคคลผู้มีÿิทธิเข้าใช้งาน       

ระบบและกำĀนดĀน้าที่คüามรับผิดชĂบĂย่างชัดเจนและเĀมาะÿม เช่น ผู้ทำĀน้าที่üางเบิกต้Ăงไม่เป็นผู้ทำĀน้าที่         
Ăนุมัต ิ(ผู้ปลดบล็Ăก) 

(2) เจ้าĀน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้Ăงมีการเข้าระบบด้üยรĀัÿผู้ใช้และรĀัÿผ่าน 
(3) รĀัÿผู้ใช้และรĀัÿผ่านต้Ăงเป็นคüามลับเฉพาะบุคคลคล 
(4) กำĀนดüิธีตั้งรĀัÿผ่านที่ปลĂดภัย และใĀ้มีการเปลี่ยนรĀัÿผ่านตามระยะเüลาที่เĀมาะÿม เช่น  

กำĀนดใĀ้เปลี่ยนรĀัÿผ่านทุก ๆ 3 เดืĂน เป็นต้น 
(5) การกำĀนดรĀัÿผู้ใช้และรĀัÿผ่านÿำĀรับการแบ่งแยกĀน้าที่ขĂงงานด้านการเงิน งานด้านบัญชี 

และงานĂ่ืน ๆ ที่เกี่ยüข้Ăง 
(6) การกำĀนดรĀัÿผู้ใช้และรĀัÿผ่านÿำĀรับการแบ่งแยกĀน้าที่ระĀü่างผู้ทำรายการ และผู้Ăนุมัติ

รายการ 
(7) การแบ่งแยกĀน้าที่ระĀü่างผู้ปฏิบัติงานยในระบบ Users กับผู้ดูแลระบบ Administrator 
(8) การคüบคุมการใช้และเก็บรักþาĂุปกรณ์พิÿูจน์ตัüตน และรĀัÿผ่านในการเข้าใช้ระบบ        

ĀรืĂการนำÿ่งข้Ăมูลเข้าระบบ เช่น การคüบคุม Token key การคüบคุมการใช้เครื่Ăง Terminal เป็นต้น 
 1.5) การกำĀนดนโยบายและขั้นตĂนการจ่ายเงิน รüมทั้งคู่มืĂการปฏิบัติงานเพื่ĂใĀ้เกิดคüามÿนใจ     
และลดข้Ăผิดพลาดในการปฏิบัติงาน รüมถึงการĂบรมĀรืĂแจ้งเüียนĀนังÿืĂเรื่Ăงเจ้าĀน้าที่การเงินการบัญชี เกี่ยüกับ
นโยบายการคüบคุมภายในงานการเงิน และการบัญชีเป็นประจำทุกปี 
 1.6) การกำĀนดรายจ่ายที่ÿามารถจ่ายได้เฉพาะที่มีกฎĀมาย ระเบียบ ข้ĂบังคับกำĀนดใĀ้จ่ายได้ 
 1.7) การกำĀนดĂัตราค่าใช้จ่าย เพื่ĂใĀ้การจ่ายเงินเป็นไปด้üยคüามระมัดระüังและ ĀรืĂประĀยัด 
 1.8) การกำĀนดใĀ้มีการจ่ายเง ินทุกรายการต้ĂงระบุĀรืĂĂ้างĂิงĀลักฐานการจ่ายที ่เกี ่ยüข ้Ăง            
Ăย่างชัดเจน ครบถ้üน และĀลักฐานการจ่ายประกĂบ รüมทั้งประทับตราข้Ăคüาม “จ่ายเงินแล้ü” ลงลายมืĂชื่Ă     
ระบุชื่Ăผู้จ่ายเงิน และüันเดืĂนปีที่จ่ายในĀลักฐานการจ่ายเงิน 
 1.9) การกำĀนดใĀ้มีการตรüจÿĂบคüามถูกต้Ăงครบถ้üนขĂงเĂกÿารĀลักฐานการขĂเบิกจ่ายเงิน     
ก่Ăนการจ่ายเงิน เช่น ตรüจÿĂบคüามถูกต้Ăงรายการค่าใช้จ่ายตามกฎĀมาย ระเบียบ ข้Ăบังคับ ĀรืĂใĀ้งานบัญชี
ตรüจÿĂบคüามถูกต้ĂงขĂงรายการĀนี้ ĀรืĂรายการค่าใช้จ่ายก่Ăนการทำใบÿำคัญจ่าย เป็นต้น 
 1.10) การกำĀนดĀ้ามผู้จ่ายเงินเรียกĀลักฐานการจ่ายเงิน ĀรืĂใĀ้ผู้รับเงินมีการลงลายมืĂชื่Ăรับเงินใน
Āลักฐานการจ่ายล่üงĀน้า โดยที่ยังมิได้มีการจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้ĀรืĂแก่ผู้มีÿิทธิ์รับเงิน 
 1.11) การกำĀนดใĀ้มีการรüบรüมเĂกÿารĀลักฐานขĂเบิกจ่ายเงิน เพื่ĂมิใĀ้ÿูญĀายและÿามารถ
ตรüจÿĂบได้ü่า ได้ดำเนินการเบิกจ่ายทุกรายการ เช่น จัดทำทะเบียนคุมเพ่ืĂคüบคุมเĂกÿารĀลักฐานขĂเบิก 
 1.12) การจัดทำงบกระทบยĂดเงินฝากธนาคารทุกธนาคารทุกÿิ้นเดืĂน ĀรืĂĂย่างน้ĂยเดืĂนละครั้ง 
ทั้งนี้ งบกระทบยĂดเงินฝากธนาคาร ต้Ăงจัดทำโดยบุคคลที่ไม่ได้มีĀน้าที่บันทึกรายการในÿมุดเงินÿดรับและจ่าย     
ผู้เก็บรักþาเงินĀรืĂผู้ลงนามในเช็ค และรายงานจากธนาคาร (Bank Statement) คüรÿ่งโดยตรงถึงผู้ทำĀน้าที่ทำ 
งบกระทบยĂดฯ 
 1.13) การกำĀนดใĀ้มีการตรüจÿĂบคüามถูกต้Ăงตามระยะเüลาที ่เĀมาะÿม เช่น  การตรüจÿĂบ
รายจ่ายที่บันทึกไü้ในบัญชีกับเĂกÿารประกĂบรายการในทุกÿิ้นüันทำการ การตรüจÿĂบการบันทึกรายการจ่าย       
ในทะเบียนคุมเงินทดรĂงราชการ เป็นต้น 
 
 



๑๗ 
 

 1.14) การตรüจÿĂบĂนุมัติใบÿำคัญจ่ายโดยบุคคลที่ไม่ใช่ผู้ทำใบÿำคัญจ่าย 
 1.15) การกำĀนดüิธีปฏิบัติกรณีĀลักฐานการจ่ายÿูญĀาย เช่น ใĀ้มีการÿĂบÿüนพฤติการณ์ ĀรืĂ 
ÿาเĀตุเกี่ยüกับการÿูญĀายและดำเนินการในÿ่üนที่เก่ียüข้Ăง (เช่น ดำเนินการทางกฎĀมายกรณีทุจริต) การใช้ÿำเนา
ĀรืĂภาพถ่ายเĂกÿาร ĀรืĂเĂกÿารĂื่นเป็นĀลักฐานแทน โดยได้รับการĂนุมัติและรับรĂงการใช้Āลักฐานแทนดังกล่าü
และรับรĂงü่าจะไม่นำĀลักฐานจริงที่พบในภายĀลังมาเบิกซ้ำ เป็นต้น 
 1.16) การมĂบĂำนาจ Ā้ามมิใĀ้มีการมĂบĂำนาจต่ĂĀรืĂการมĂบĂำนาจช่üงโดยเด็ดขาด 
         2) การคüบคุมการจ่ายเงินÿดĀรืĂเช็ค 
 2.1) การกำĀนดใĀ้รายจ่ายที่มีจำนüนÿูงĀรืĂต้Ăงจ่ายด้üยเช็ค และจำนüนเงินขั้นต่ำใĀ้จ่ายเป็นเงินÿด 
 2.2) การคüบคุมเช็คÿั่งจ่ายที่เÿีย ĀรืĂใช้ไม่ได้ โดยประทับตรา “ยกเลิก” และเก็บไü้กับต้นขั้üเช็คในเล่ม 
 2.3) การกำĀนดใĀ้มีระบบเงินÿดย่ĂยและĀรืĂระบบเงินทดรĂงราชการÿำĀรับใช้จ่ายเงินรายย่Ăยและ
ĀรืĂรายจ่ายประจำüัน 
 2.4) การแบ่งแยกĀน้าที่ระĀü่างการทำใบÿำคัญจ่าย การเขียนเช็คÿั่งจ่าย และการลงนามในเช็ค 
     2.5) การกำĀนดใĀ้ผู้มีĂำนาจลงนามในเช็คÿั่งจ่าย Ăย่างน้Ăย 2 คนร่üมกัน 
     2.6) การบันทึกเช็คที่ลงนามแล้üในทะเบียนคุมเช็ค จ่ายเช็คและระบุรายละเĂียดเกี่ยüกับการจ่ายไü้ที่
ต้นขั้üเช็ค 
     2.7) การกำĀนดมาตรการดูแลเก็บรักþาÿมุดเช็คธนาคารที่ยังไม่ได้ใช้ เช่น มีการจัดทำทะเบียนคุมเช็ค 
เก็บÿมุดเช็คไü้ในตู้นิรภัย เป็นต้น 
     2.8) การกำĀนดüิธีปฏิบัติในการเขียนเช็คใĀ้ชัดเจนและเĀมาะÿม เช่น  
  (1) Ā้ามลงลายมืĂชื่Ăÿั่งจ่ายในเช็คไü้ล่üงĀน้า โดยยังมิได้มีการเขียนĀรืĂพิมพ์ชื่Ăผู้รับเงิน üันที่     
ĂĂกเช็ค และจำนüนเงินที่ÿั่งจ่าย   
  (2) การกำĀนดใĀ้ĂĂกเช็คÿั่งจ่ายในนามขĂงเจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำü่า “ĀรืĂผู้ถืĂ” 
ĂĂกและขีดคร่Ăม เป็นต้น 
     2.9) ต้Ăงมีมาตรการ ĀรืĂแนüทางปฏิบัติในการณีเช็คที่ÿั ่งจ่ายใĀ้เจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงินแล้ü           
แต่เจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงินยังไม่ได้นำเช็คไปขึ้นเงินเกินกำĀนดระยะเüลา 6 เดืĂนนับจากüันที่ลงนามในเช็ค เช่น 
ติดตามใĀ้เจ้าĀนี้มารับเช็คฉบับใĀม่ เป็นต้น 
 3. การคüบคุมการจ่ายเงินผ่านระบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ 
     3.1) Āน่üยงานต้Ăงมีคำÿั่งเป็นลายลักþณ์Ăักþรแต่งตั้งบุคคลเพื่ĂปฏิบัติĀน้าที่ในระบบ เช่น ผู้ดูแลระบบ 
ผู้ทำรายการ ผู้Ăนุมัติรายการ 
  การแต่งตั้งบุคคลทำĀน้าที่การจ่ายเงินผ่านระบบ ดังนี้ 
  - Administrator Maker ผู้ทำĀน้าที่บันทึกรายละเĂียดผู้เข้าใช้งานในระบบ กำĀนดÿิทธิ และ 
Āน้าที่ในการทำรายการขĂงผู้ใช้งานในระบบรายบุคคล 
  - Administrator Authorizer ผู้มีĂำนาจĀน้าที่ตรüจÿĂบคüามถูกต้ĂงและĂนุมัติการเพิ่ม ĀรืĂ    
ลดÿิทธิและĀน้าที่ในการทำงานการขĂงผู้ใช้งานในระบบ กำĀนดÿิทธิและĀน้าที่ในการทำรายการขĂงผู้ใช้งาน  
ในระบบรายบุคคล ตามข้Ăมูลที่ Administrator Maker บันทีกเข้าÿู่ระบบ 
  - User Maker ผู้มีĀน้าที่ทำรายการขĂโĂน ตรüจÿĂบคüามถูกต้ĂงขĂงรายการก่Ăนนำÿ่งรายการ
ใĀ้กับ User Authorizer เพื่ĂĂนุมัติการโĂนเงิน และทำĀน้าที่พิมพ์รายงานที่แÿดงข้Ăมูลเกี่ยüกับการโĂนเงิน      
เพ่ืĂเป็นĀลักฐานการจ่ายและĀลักฐานในการตรüจÿĂบ 
 



๑๘ 
 

 
  - User Authorizer ผู้ที ่ทำĀน้าที่ĂนุมัติการโĂน ต้ĂงตรüจÿĂบคüามถูกต้ĂงขĂงข้Ăมูลรายการ   
โĂนเงินที่ÿ่งใĀ้ ตลĂดจนแจ้งผลการĂนุมัติการโĂนเงินใĀ้ User Maker 
     3.2) ต้ĂงมีการตรüจÿĂบเงินงบประมาณคงเĀลืĂในระบบü่ามีเพียงพĂÿำĀรับเบิกจ่ายก่ĂนนำĀลักฐาน
ขĂเบิกเÿนĂผู้มีĂำนาจĂนุมัติการเบิกจ่ายĀรืĂก่ĂนการบันทึกรายการขĂเบิกในระบบ 
     3.3) การĂนุมัติเบิกจ่ายในระบบต้Ăงทำโดยผู้มีĂำนาจĀรืĂผู้ที่ได้รับมĂบĀมายเท่านั้น เช่น กำĀนดใĀ้มี
การเÿนĂรายงานการขĂเบิกเงิน ใĀ้ผู้มีĂำนาจลงนามĂนุมัติในรายงานฯ ก่ĂนทำการĂนุมัติเบิกจ่ายในระบบ เป็นต้น 
     3.4) การจัดทำรายงานเกี่ยüกับการเบิกจ่ายเงินและĀรืĂการโĂนเงินในระบบ ทั้งการรับโĂนเงินเข้า    
บัญชีธนาคารขĂงĀน่üยงาน และการโĂนเงินเข้าบัญชีธนาคารขĂงผู้มีÿิทธิรับเงิน ĀรืĂเจ้าĀนี้ เพื่Ăใช้ประกĂบ       
การĂนุมัติรายการ การตรüจÿĂบและĀรืĂเป็นĀลักฐานประกĂบการจ่ายเงิน เช่น  
  - รายงานการขĂเบิกเงินประจำüัน/รายงานÿรุปการขĂเบิกเงินประจำเดืĂน 
  - รายงานแÿดงผลการโĂนเงินเข้าบัญชีธนาคารขĂงผู้รับเงิน 
  - รายงานÿร ุปผลการโĂนเง ิน (Detail Report : Payment Detail Complete/Incomplete 
Transaction Report , Summary Report : Payment Summary Complete / Incomplete Transaction 
Report)  
  - รายงานÿรุปคüามเคลื่ĂนไĀüทางบัญชี (E-Statement / Account information) 
     3.5) การตรüจÿĂบคüามถูกต้ĂงขĂงรายการเบิกจ่าย ĀรืĂรายการโĂนเงินในระบบ เช่น  
  (1) ตรüจÿĂบการจ่ายเงินจากรายงานÿรุปผลการโĂนเงิน (Detail Report และ Summary 
Report Transaction) กับรายงานÿรุปคüามเคลื่ĂนไĀüทางบัญชี (E-Statement / Account Information)  
  (2) ตรüจÿĂบรายงานแÿดงการเคลื่ĂนไĀüเงินฝากกระทรüงการคลัง 
  (3) ตรüจÿĂบรายการในรายงานการขĂเบิก รายงานประจำüัน กับเĂกÿารĀลักฐานการขĂเบิก
จ่ายเงิน 
  (4) ตรüจÿĂบรายการโĂนเงินกับทะเบียนคุมที่เก่ียüข้Ăง เช่น ทะเบียนคุมการโĂนเงิน 
  (5) ตรüจÿĂบü่าได้มีการโĂนเงินเข้าบัญชีเจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิครบถ้üนถูกต้Ăงแล้ü 
  (6) ตรüจÿĂบü่า ได้มีรายการขĂเบิกเงินในระบบที่Āน่üยงานยังไม่ได้รับโĂนเงินจากระบบĀรืĂ
รายการขĂเบิกเงินที่ได้รับโĂนเข้าบัญชีธนาคารĂงĀน่üยงานแล้ü แต่ยังไม่ได้โĂนเงินใĀ้เจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงิน
ĀรืĂไม่ ถ้ามีใĀ้ÿĂบÿüนĀาÿาเĀตุและดำเนินการแก้ไขโดยเร็ü 
    3.6) การกำĀนดใĀ้จัดเก็บรายงานแÿดงการโĂนเงินเข้าบัญชีธนาคารขĂงผู ้รับเงินแนบประกĂบ         
กับ ĀลักฐานขĂเบิกตามลำดับการจ่ายในแต่ละüัน 
    3.7) การกำĀนดใĀ้โĂนเงินเข้าบัญชีธนาคารขĂงผู้รับเงิน ก็ต่Ăเมื่ĂĀน่üยงานได้รับโĂนเงินจากระบบมา
เข้าบัญชีธนาคารขĂงĀน่üยงานแล้ü ทั้งนี้ใĀ้มีการตรüจÿĂบüันที่ที่ผู้รับเงินได้รับเงินกับüันที่ที่Āน่üยงานได้รับโĂนเงิน 
    3.8) ต้ĂงมีการตรüจÿĂบü่ามีรายการขĂเบิกเงินในระบบที่Āน่üยงานยังไม่ได้รับโĂนเงินจากระบบ และ
รายการค้างจ่ายในระบบ ĀรืĂรายการขĂเบิกเงินที่ได้รับโĂนเข้าบัญชีธนาคารขĂงĀน่üยงานแล้ü แต่ยังไม่ได้โĂนเงิน
ใĀ้เจ้าĀน้าที่ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงินĀรืĂไม่ ถ้ามี ใĀ้ÿĂบÿüนĀาÿาเĀตและดำเนินการแก้ไขโดยเร็ü 
    3.9) การกำĀนดรายการรายจ่ายที่ใĀ้เบิกจ่ายผ่านระบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์Ăย่างชัดเจนเĀมาะÿม เช่น 
รายจ่ายที่จ่ายใĀ้บุคลากรขĂงĀน่üยงาน รายจ่ายที่จ่ายใĀ้บุคคลภายนĂกและĀรืĂเจ้าĀนี้ เป็นต้น 
 
 
 



๑๙ 
 

     3.10) การแจ้งข้ĂมูลการขĂรับโĂนเงินผ่านระบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ ต้ĂงมีเĂกÿารĀลักฐานที่เกี่ยüข้Ăงและ 
รับรĂงคüามถูกต้Ăงจากเจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงิน 
     3.11) คüรจัดทำทะเบียนคุมการขĂรับโĂนเงินผ่านระบบฯ โดยบันทึกข้ĂมูลจากเĂกÿารĀลักฐานแจ้ง
การขĂรับโĂนเงิน และมีการตรüจÿĂบคüามถูกต้Ăงเป็นปัจจุบันขĂงข้Ăมูลในทะเบียนคุมฯ เช่น ÿĂบทานü่าผู้มÿีทิธิ
รับเงินมีการเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารĀรืĂไม่ เป็นต้น 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๐ 
 

บทที่ 3 

การบันทึกรĀัÿผังบัญชีเงนิรายได้ 
ตามที่ÿถาบันพระบรมราชชนกได้ĂĂกระเบียบÿถาบันพระบรมราชชนกü่าด้üยการเงินและทรัพย์ÿิน 

พ.ý. 2563 กำĀนดÿาระÿำคัญที่เก่ียüข้Ăงดังนี้ 
ข้Ă 31 ใĀ้Āน่üยงานคลัง และÿ่üนราชการ (ประกĂบด้üย ÿำนักงานĂธิการบดี คณะ ÿำนัก และ

ÿ่üนราชการที่เรียกชื่ĂĂย่างĂื่นที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ และใĀ้Āมายรüมถึงüิทยาลัยที่เป็นÿ่üนราชการในÿังกัดคณะด้üย) 
เป็นผู้รับผิดชĂบในการจัดทำรายงานการเงินประจำเดืĂนเÿนĂĂธิการบดีภายในเดืĂนถัดไป 

Āลักเกณฑ์การบันทึกบัญชีตามคüามในüรรคĀนึ่ง ใĀ้เป็นไปตามระเบียบขĂงทางราชการĀรืĂ
Āลักเกณฑ์ที่กระทรüงการคลังกำĀนด  

เมื่Ăÿิ้นปีงบประมาณใĀ้Āน่üยงานคลัง จัดทำรายงานการเงินประจำปีเÿนĂĂธิการบดีภายใน  
90 üัน นับแต่üันÿิ้นปีงบประมาณ และรายงานต่Ăÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดินและÿำเนาÿ่งกรมบัญชีกลาง 

ข้Ă 33 ใĀ้มีการตรüจÿĂบบัญชี ĀลักฐานและเĂกÿารการเงิน และทรัพย์ÿินทุกประเภทขĂง
ÿถาบันโดยผู้ตรüจÿĂบภายในขĂงÿถาบันĂย่างÿม่ำเÿมĂ และĂาจจัดใĀ้มีผู้ตรüจÿĂบบัญชีจากภายนĂกได้ตามที่
ÿถาบันกำĀนด 
  ข้ĂÿังเกตขĂงผู้ตรüจÿĂบ  

จากผลการตรüจÿĂบบัญชีงบการเงินขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก และĀน่üยเบิกจ่ายขĂงÿถาบัน 
พระบรมราชชนก 
  ÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดิน ได้ทำการตรüจÿĂบบัญชีงบการเงินขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก  
โดยได้ใĀ้ข้ĂÿังเกตจากการตรüจÿĂบแจ้งü่า บันทึกบัญชีรายได้ขĂงĀน่üยเบิกจ่ายภายใต้ÿังกัดมีการรับเงินลักþณะเดียüกัน          

แต่บันทึกบัญชีแตกต่างกัน เช่น 
1) การรับเงินĂุดĀนุนจากĀน่üยงานภาครัฐĂ่ืน เช่น ÿำนักÿนับÿนุนระบบÿุขภาพปฐมภูมิ ÿังกัด  

ÿำนักงานปลัดกระทรüงÿาธารณÿุขจัดÿรรเงินĂุดĀนุนเพื่ĂใĀ้üิทยาลัยจัดทำโครงการฝึกĂบรมĀลักÿูตรพัฒนาÿมรรถนะ    

นักÿาธารณÿุขฯ Āลักÿูตรการพยาบาลเฉพาะทาง ÿ่üนใĀญ่บันทึกบัญชีรายได้Ăื่น และบัญชีรายได้จากการĂุดĀนุนจาก

Āน่üยงานภาครัฐ 
2) การรับเงินค่าใบรับรĂงการเป็นนักýึกþา ใบรายงานผลการýึกþา ÿ่üนใĀญ่บันทึกบัญชีรายได้Ă่ืน 

รายได้ค่าบริการการýึกþา และบัญชีค่าธรรมเนียมการýึกþา 
3) การรับเงินค่าบริการคลินิกแพทย์แผนไทย คลินิกทันตกรรม ÿ่üนใĀญ่บันทึกบัญชีรายได้จาก     

การใĀ้บริการ-บุคคลภายนĂก และบัญชีรายได้ค่ารักþาพยาบาล 
4) การรับเงินค่าขายÿินค้าที่üิทยาลัยผลิตเĂงและซื้Ăเพื่ĂนำมาจำĀน่าย  ได้แก่ ยาÿมุนไพร ลูกประคบ

ÿ่üนใĀญ่บันทึกบัญชีรายได้จากการใĀ้บริการ-บุคคลภายนĂก และบัญชีรายได้จากการขายÿินค้า-บุคคลภายนĂก 
5) การรับเงินค่าลงทะเบียนฝึกĂบรม ค่าลงทะเบียนประชุมüิชาการ ÿ่üนใĀญ่บันทึกบัญชีรายได้

ค่าบริการการýึกþา บัญชีรายได้จากการใĀ้บริการ-บุคคลภายนĂก และบัญชีรายได้Ăื่น 
 
 
 
 
 



๒๑ 
 

ข้ĂเÿนĂแนะจากผู้ตรüจÿĂบ 
ใĀ้ÿถาบันพระบรมราชชนก ดำเนินการกำĀนดนโยบาย Āลักเกณฑ์ ĀรืĂคู่มืĂการปฏิบัติงานÿำĀรับ 

การบันทึกบัญชีรายได้แต่ละประเภทใĀ้Āน่üยเบิกจ่ายภายใต้ÿังกัดปฏิบัติเป็นไปในแนüทางเดียüกันและถูกต้Ăงตามผังบัญชี

มาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐที่กระทรüงการคลังกำĀนด 
ÿถาบันพระบรมราชชนก พิจารณาü่า เพ่ืĂใĀ้Āน่üยเบิกจ่ายภายใต้ÿังกัดมีการบันทึกบัญชีที่เป็น 

แนüทางและเป็นมาตรฐานตามที่กระทรüงการคลังกำĀนด จึงกำĀนดรĀัÿบัญชีจากงบการเงินขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก 

และขĂงĀน่üยเบิกจ่ายในÿังกัดÿถาบัน โดยขĂแยกรĀัÿบัญชี 2 กลุ่มเพ่ืĂการปฏิบัติ ดังนี้ 
1. รĀัÿบัญชีเงินรายได้ที่Āน่üยเบิกจ่ายในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนกได้รับ และทำการบันทึก 

บัญชีผิดพลาดเป็นการประจำ  
2. รĀัÿบัญชีเงินรายได้ที่Āน่üยเบิกจ่ายในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนกได้รับ และทำการบันทึก 

บัญชีทั่üไป ซึ่งเป็นรายการเฉพาะเงินรายได้ที่ÿถาบันและĀน่üยเบิกจ่ายรับเป็นการประจำ 
1. รĀัÿบัญชีรายได้ที่รับและทำการบันทึกบัญชีผิดพลาดเป็นการประจำ  

ÿถาบันพระบรมราชชนก จึงขĂกำĀนดใĀ้Āน่üยงานในÿังกัด ใช้ผังบัญชีมาตรฐานตามที่  
กรมบัญชีกลาง กระทรüงการคลังกำĀนด ตามĀนังÿืĂที่ กค 0410.2/ü445 ลงüันที่ 28 พ.ย. 2559 ดังนี้ 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
4301010102 รายได้จากการขายÿินค้า-บุคคลภายนĂก 

(ร/ดขายÿินค้า-ภายนĂก) 
Āมายถึงรายได้ที ่Āน่üยงานได้รับจากการขายÿินค้าแก่
บุคคลภายนĂก ซึ่งĀน่üยงานได้รับĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้
ดังกล่าüไü้เพื่Ăใช้ในการดำเนินงาน 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพิ่มรายการคำĂธิบายเพื่ĂใĀ้ตรงกับ
กิจกรรมขĂงüิทยาลัยในÿังกัด ได้แก่รายได้ขายÿมุนไพรต่าง ๆ   
และขายลูกประคบ ขายยาและเüชภัณฑ์ที่มิใช่ยา เป็นต้น  
ไü้ในรĀัÿบัญชีนี้ 

4301020102 รายได้จากการใĀ้บริการ-บุคคลภายนĂก Āมายถึงรายได้ที ่Āน่üยงานได้รับจากการใĀ้บริการแก่
บุคคลภายนĂกซึ่งĀน่üยงานได้รับĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้
ดังกล่าüไü้เพื่Ăใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพ่ิมคำĂธิบายเพ่ืĂใĀ้ตรงกับ
กิจกรรมดำเนินงานขĂงüิทยาลัยในÿังกัด ได้แก่การ
ใĀ้บริการĂาชีüĂนามัย  การใĀ้บริการýูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
การใĀ้บริการýูนย์ผู ้ÿ ูงĂายุ ค่าลงทะเบียนการĂบรม
Āลักÿูตรระยะÿั้นต่าง ๆ เช่น  โครงการĂบรมผู้บริĀาร     
ระดับต้น/ผู ้บริĀารระดับกลาง ĂบรมĀลักÿูตรการพยาบาล            
เฉพาะทาง Ăบรมผู้บังคับการเüชปฏิบัติ/ข้าราชการใĀม่ เป็นต้น 
ไü้ในรĀัÿบัญชีนี ้ 

4301020104 รายได้ค่ารักþาพยาบาล 
(ร/ดค่ารักþาพยาบาล) 

Āมายถึงรายได้จากการใĀ้บริการรักþาพยาบาลขĂง
โรงพยาบาลที่ได้รับจากประชาชนทั่üไป ซึ่งĀน่üยงานได้รับ
ĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้ดังกล่าüไü้เพื่Ăใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพ่ิมคำĂธิบายเพ่ืĂใĀ้ตรงกับ
กิจกรรมดำเนินงานขĂงüิทยาลัยในÿังกัด ได้แก่  การ
ดำเนินงานคลินิกแพทย์แผนไทย คลินิกทันตกรรม คลินิก
พยาบาลชุมชนĂบĂุ่น และการเปิดคลินิกýูนย์แพทย์ ไü้ใน
รĀัÿบัญชีนี้ 
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รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
4301020107 รายได้ค่าธรรมเนียมการýึกþา 

(ร/ดธรรมเนียมการýึกþา) 
Āมายถึงรายได้ค่าบำรุงการýึกþา ซึ ่ งĀน่üยงานได้รับ
ĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้ดังกล่าüเพื่Ăใช้จ่ายในการดำเนินงาน 
เช่น ค่าĀน่üยกิต ค่าซ่ĂมĀน่üยกิต เป็นต้น 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพิ ่มรายการคำĂธิบาย
เพื ่ĂใĀ้ตรงกับรายได ้ท ี ่ได ้จากการดำเนินการตาม
ประกาýÿถาบันพระบรมราชชนกĀลักÿูตรการýึกþา
ขĂงüิทยาลัยในÿังกัดที่กำĀนดจัดเก็บเป็นค่าธรรมเนยีม
การýึกþา ค่าลงทะเบียนเรียน (เĀมาจ่าย) ค่าธรรมเนียม
เทียบโĂนรายüิชา เป็นต้น ไü้ในรĀัÿบัญชีนี้  

4301020110 รายได้ค่าบริการการýึกþา                       
(ร/ด บริการการýึกþา) 

Āมายถึงรายได้เงินบำรุงการýึกþาขĂงĀน่üยงานที่มีการ
ดำเน ินการด ้านการเร ียนการÿĂน  ซึ ่งได ้ร ับเป็น
ค่าตĂบแทนจากการดำเนินการดังกล่าüไม่ü่าจะเรียกเก็บ
ในลักþณะใด เช่น ค่าธรรมเนียมบริการĀ้Ăงÿมุด Ā้Ăง
คĂมพิüเตĂร์ โรงยิม เป็นต้น 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพิ ่มรายการคำĂธิบาย
เพื ่ĂใĀ้ตรงกับรายได ้ท ี ่ได ้จากการดำเนินการขĂง
üิทยาลัยในÿังกัด เช่น ค่าธรรมเนียมขĂรับใบรับรĂงการ
รายงานผลการýึกþา ค่าธรรมเนียมใบรับรĂงการเป็น
นักýึกþา รายได้ค่าปรับĀ้Ăงÿมุด ค่าธรรมเนียมการĂĂก
เĂกÿารการýึกþา ค่าĀĂพักนักýึกþา รายได้จากการขาย
ĀนังÿืĂใĀ้นักýึกþา ค่าปรับจากการลงทะเบียนล่าช้า     
ค่ารักþาÿภาพการเป็นนักýึกþา ค่าประกันĂุบัติเĀตุ
นักýึกþา ค่ากิจกรรมนักýึกþา ค่าĂาĀารกลางüันนักýึกþา    
ค่าตรüจÿุขภาพประจำปีนักýึกþา ค่าบำรุงĀ้Ăงÿมุด       
ค่าÿาธารณูปโภคขĂงนักýึกþา ค่าÿมัครÿĂบนักýึกþาทุก
Āลักÿูตร ไü้ในรĀัÿบัญชีนี้ 

4301030102 รายได้ค่าเช่าĂÿังĀาริมทรัพย์-บุคคลภายนĂก 
(ร/ดค่าเช่าĂÿังĀาฯ-บุคคลภายนĂก) 

Āมายถึงรายได้ขĂงĀน่üยงานจากการใĀ้เช่าĂÿังĀาริมทรัพย์
รüมถึงการใĀ้เช่าÿิทธิตามใบĂนุญาตต่าง ๆ แก่บุคคลภายนĂก 
ซึ่งĀน่üยงานได้รับĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้ดังกล่าüไü้เพื่Ăใช้จ่าย
ในการดำเนินงาน 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพิ ่มรายการคำĂธิบาย
เพื่ĂใĀ้ตรงกับรายได้ขĂงüิทยาลัยในÿังกัดที่ได้รับ เช่น 
ค่าเช่าĀ้Ăงประชุม เป็นต้น ไü้ในรĀัÿบัญชีนี้ 

4302010101 รายได้จากการĂุดĀนุน-Āน่üยงานภาครัฐ Āมายถึง รายได้ขĂงĀน่üยงานซึ ่งเกิดจากการโĂนเงินโดย        
ÿมัครใจจากแĀล่งเงินประเภทĀน่üยงานภาครัฐด้üยกัน โดยมี
ü ั ตถ ุ ประÿงค ์ เพ ื ่ ĂใĀ ้ การช ่ üยเĀล ื Ăและÿน ั บÿนุ น                         
การดำเนินงานขĂงĀน่üยงาน บัญชีนี ้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน       
ก ับบัญชีค ่าใช ้จ ่ายĂ ุดĀนุน-Āน ่üยงานภาคร ัฐ รĀ ัÿบัญชี 
5107010101 

4302010102 รายได้จากการช่üยเĀลืĂเพื่Ăการดำเนินงาน
จากต่างประเทý 

Āมายถึงรายได้ขĂงĀน่üยงานซึ่งเกิดจากการโĂนเงินโดย
ÿมัครใจจากแĀล่งเงินประเภทรัฐบาลต่างประเทý Ăงค์กร 
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รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
ระĀü่างประเทý โดยมีüัตถุประÿงค์เพื่ĂใĀ้การช่üยเĀลืĂ
ทางการเงินในการดำเนินงานประจำขĂงĀน่üยงาน  ซึ ่ง
üัตถุประÿงค์ขĂงคüามช่üยเĀลืĂมิใช่เพ่ืĂใĀ้นำไปใช้จัดĀา
ÿินทรัพย์ (นĂกจากÿินค้าและüัÿดุ) 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพิ่มรายการรายได้เพื่ĂรĂงรับ
การช่üยเĀลืĂทางการเงินในการดำเนินงานขĂงĀน่üยงาน
จากต่างประเทý ไü้ในรĀัÿบัญชีนี้ 

4302010199 รายได้จากการĂุดĀนุนเพื่ĂการดำเนินงานĂื่น 
(ร/ดช่üยเพื่Ă ดนง.Ăื่น) 

Āมายถึงรายได้ขĂงĀน่üยงานซึ่งเกิดจากการโĂนเงินโดย
ÿมัครใจจากแĀล่งเงินผู้ใĀ้คüามช่üยเĀลืĂĂื่นนĂกจากที่
ระบุไü้ข้างต้น เช่น รัฐüิÿาĀกิจ มูลนิธิ  เป็นต้น โดยมี
üัตถุประÿงค์เพื ่ĂใĀ้การช่üยเĀลืĂทางการเงินในการ
ดำเนินงานประจำขĂงĀน่üยงาน  ซึ ่งüัตถุประÿงค์ขĂง
คüามช่üยเĀลืĂมิใช ่ เพื ่ĂใĀ้นำไปใช้จ ัดĀาÿินทรัพย์  
(นĂกจากÿินค้าและüัÿดุ) 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพิ ่มรายการคำĂธิบาย
เพื่ĂใĀ้ตรงกับรายได้ขĂงüิทยาลัยในÿังกัดที่ได้รับ เช่น 
ค่าดำเนินกิจกรรม กยý. เงินÿนับÿนุนจัดโครงการรับจาก
Āน่üยงานĂื่น เช่น โครงการĂบรมเชิงปฏิบัติการพัฒนานัก
ÿาธารณÿุขเพื่Ăปฏิบัติงานในระบบÿุขภาพปฐมภูมิจาก
ÿำนักงานปลัดกระทรüงÿาธารณÿุขเป็นเงินงบประมาณ
ประเภทเงินĂุดĀนุน เป็นต้น ไü้ในรĀัÿบัญชีนี้ 

4302030101 รายได้จากการบริจาค 
(ร/ดจากการบริจาค) 

ĀมายถึงเงินĀรืĂÿินทรัพย์Ăย่างĂื ่นที ่ได้รับบริจาคจาก
ภาคเĂกชนเพื่Ăไü้ใช้ในการดำเนินงาน การบริจาคĂาจมี
การระบุüัตถุประÿงค์เฉพาะĀรืĂไม่ก็ได้ เช่น ทุนการýึกþา  
ที่มิได้ระบุชื่Ăผู้รับทุนการýึกþา เงินบริจาคจากกกĂงทุนต่าง ๆ  

4313010199 รายได้Ăื่น Āมายถึง รายได้เบ็ดเตล็ดขĂงĀน่üยงาน  ที ่ไม่จัดĂยู่ใน
ประเภทใดข้างต้น ซ่ึงĀน่üยงานได้รับĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้
ดังกล่าüไü้เพ่ืĂใช้จ่ายในการดำเนินงาน  
เช่น รายได้จากการใĀ้บริการเผยแพร่ผลงานบนเü็บไซด์, 
รายได้ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์บทคüาม, ค่าธรรมเนียมตีพิมพ์
üารÿาร, ค่ารับรĂงจริยธรรม, ค่าธรรมเนียมÿมัครÿมาชิก
üารÿารüิจัย 

ที่มา : งบทดลĂงขĂงÿถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ New GFMIS Thai และผังบัญชีมาตรฐานÿำĀรับ 
        Āน่üยงานภาครัฐ Version 2560 ขĂงกรมบัญชีกลาง 
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2 รĀัÿบัญชเีงินรายได้ทีบ่ันทึกบัญชีโดยท่ัüไป ซึ่งÿถาบันและĀน่üยงานในÿังกัดใช้บันทึก ได้แก่ 
รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 

4201020105 รายได้จากการริบทรัพย์และชดเชยค่าเÿียĀาย 
(ร/ดริบทรัพย์ & ชดเชย) 

Āมายถึงรายได้ที ่เรียกเก็บจากข้าราชการ ลูกจ้าง ĀรืĂ
บุคคลภายนĂกที่ทำทรัพย์ÿินขĂงราชการเÿียĀาย  ตาม
กฎĀมายที่เกี่ยüข้Ăง เช่น เงินรับคืนจากการรับผิดทางแพ่ง 
เป็นต้น 

4201020106 รายได้เงินชดใช้จากการผิดÿัญญาการýึกþา
และดูงาน 
(ร/ดเงินชดใช้ผิดÿัญญา) 

Āมายถ ึงรายได ้จากเง ินท ี ่ เร ียกเก ็บจากบุคคล  Āร ืĂ
ข้าราชการผู้ได้รับทุนขĂงทางราชการ ĀรืĂจากข้าราชการ
ที่ขĂĂนุมัติลาเพื่Ăไปýึกþาต่Ă ĂบรมĀรืĂปฏิบัติการüิจัย 
ณ ต่างประเทý แล้üไม่กลับมารับราชการ ĀรืĂกลับมาแล้ü
รับราชการไม่ครบตามÿัญญา ตามกฎĀมายที่เกี ่ยüข้Ăง 
เช่น เงินใช้Āนี้เงินกู้การýึกþาต่างประเทý เงินใช้Āนี้จากการ
ลาไปýึกþาดูงาน เงินชดใช้การýึกþาเนื่Ăงจากรับการýึกþา
ไม่ครบตามกำĀนด เป็นต้น 

4201020199 รายได้ค่าปรับĂื่น 
(ร/ดค่าปรับĂื่น) 

Āมายถึงรายได้จากค่าปรับผิดÿัญญารับจ้างĀรืĂการซื้Ă
ขายและĂื่น ๆ ตามกฎĀมายที่เกี่ยüข้Ăง เช่น เบี้ยปรับผิด 
ชำระคืนเงินใĀ้กู้ต่Ă ค่าปรับผิดÿัญญาการทำขĂงĀรืĂการ
ซื ้Ăขาย ค่าปรับผิดระเบียบ ค่าปรับผิดÿัญญาประกัน 
ค่าปรับĂื่น ๆ เป็นต้น 

4202010110 รายได้ค่าธรรมเนียมน้ำบาดาล 
(ร/ดธรรมเนียมน้ำ) 

Āมายถึงรายได้ค่าธรรมเนียมการจัดการที่เกี่ยüข้Ăงกับการ
ใช้น้ำจากบ่Ăบาดาลตาม พรบ.น้ำบาดาล พ.ý. 2520 และ
กฎĀมายที่เกี่ยüข้Ăง เช่น ค่าคำขĂ ค่าüิเคราะĀ์ตัüĂย่างน้ำ
ĀรืĂขĂงเĀลüที่ระบายลงบ่Ăน้ำบาดาล ค่าüิเคราะĀ์ตัüĂย่าง
น้ำเพื่ĂการĂุปโภคบริโภค ค่าคัดÿำเนาĀรืĂถ่ายเĂกÿาร     
ค่ารับรĂงÿำเนา ค่าขĂตรüจÿĂบเĂกÿารĀลักฐาน ค่าใบแทน 
ใบĂนุญาต เป็นต้น 

4202010199 
 

รายได้ค่าธรรมเนียมการบริการĂื่น 
(ร/ดค่าธรรมเนียมĂื่น) 

Āมายถึงรายได้ขĂงแผ่นดินจากค่าธรรมเนียมและการ
ใĀ้บริการĂื่น ๆ เช่น  ค่าธรรมเนียมÿĂบแข่งขันเพื่Ăบรรจุ
บุคคลเข้ารับราชการ เป็นต้น ตามกฎĀมายที่เกี่ยüข้Ăง เช่น  
ค่าธรรมเนียมการÿĂบแข่งขันและการคัดเลืĂกข้าราชการ 
ค่าธรรมเนียมÿĂบชิงทุนรัฐบาล ค่าธรรมเนียมการÿĂบ
เลื่Ăนüิทยฐานะ เป็นต้น 

4202020102 รายได้ค่าเช่าĂÿังĀาริมทรัพย์-บุคคลภายนĂก 
(ร/ดค่าเช่าĂÿังĀาฯ-บุคคลภายนĂก) 

Āมายถึงรายได้ขĂงแผ่นดินจากการใĀ้เช่าĂÿังĀาริมทรัพย์  
รüมถึงการใĀ้เช่าÿิทธิตามใบĂนุญาตต่าง ๆ แก่บุคคลภายนĂก 
 

4202030103 รายได้ค่าขายĀนังÿืĂราชการ                         
(ร/ดขายĀนังÿืĂราชการ) 

Āมายถึงรายได้จากการขายĀนังÿืĂราชการ 

4202030105 รายได้ค่าขายขĂงเบ็ดเตล็ด                       
(ร/ดค่าขĂงเบ็ดเตล็ด) 

Āมายถึงรายได้ขĂงแผ่นดินจากค่าขายขĂงเก่าชำรุดที่ทาง
ราชการเลิกใช้ ค่าขายแบบแปลนการก่Ăÿร้างและต่Ăเติม
Ăาคารÿถานที ่ขĂงทางราชการ  และค่าขายÿินค้าและ
ÿิ่งขĂงĂย่างĂื่น นĂกจากÿินทรัพย์ถาüร เช่น ค่าขายÿิ่งขĂง
เก่าชำรุดที่ทางราชการเลิกใช้ ค่าขายแบบแปลน ค่าขาย
ÿิ่งขĂงĂื่น ค่าขายเช้ืĂไรโซเบียม เป็นต้น 
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รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
4203010101 รายได้ดĂกเบี้ยเงินฝากที่ÿถาบันการเงิน 

(ร/ด ดบ.เงินฝากที่ÿถาบันการเงิน) 
Āมายถึงค่าตĂบแทนที่Āน่üยงานได้รับจากการนำเงินไป
ฝากไü้ที่ÿถาบันการเงิน 

4205010110 รายรับจากการขายครุภัณฑ์                    
(รายรับจากขายครุภัณฑ์) 

Āมายถึงรายรับจากการขายครุภัณฑ์ทุกประเภท 

4206010102 รายได้เงินเĀลืĂจ่ายปีเก่า 
(ร/ดเĀลืĂจ่าย) 

Āมายถึงเงินงบประมาณที่Āน่üยงานเบิกจากคลังไปแล้üปีก่Ăน 
และไม่ได้จ่ายĀรืĂจ่ายไม่ĀมดใĀ้แก่เจ้าĀนี้ĀรืĂผู้มีÿิทธิรับเงินใน
ปัจจุบันจนพ้นระยะเüลาที่กำĀนด ĀรืĂจ่ายแล้üได้รับคืนกลับมา
เนื ่Ăงจากผู้รับเงินไม่มีÿิทธิĀรืĂมีÿิทธิไม่ครบและไม่มีĀนี้
ผูกพันที่พึงต้Ăงชำระจากเงินที่เบิกมานั้นĂีก จึงต้Ăงนำเงินที่
เĀลืĂนั ้นÿ่งคืนคลังในปีปัจจุบันตามระเบียบการเบิก
จ่ายเงินจากคลังฯ รüมถึงเงินนĂกงบประมาณที่ฝากคลังไü้
ซึ่งพ้นกำĀนดระยะเüลาการใช้จ่ายเงินและต้Ăงนำÿ่งคลัง
เป็นรายได้แผ่นดินตามที ่กฎĀมายกำĀนด เช ่น เง ิน
งบประมาณรายจ่ายที่ÿ่üนราชการเบิกจากคลังไปแล้üแต่
ไม่ได้จ่ายĀรืĂจ่ายไม่Āมด ĀรืĂจ่ายไปแล้üแต่ถูกเรียกคืน
และได้นำÿ่งคลังภายĀลังปีงบประมาณ ĀรืĂภายĀลัง
ระยะเüลากันไü้เบิกเĀลื่Ăมปี เป็นต้น 

4206010199 รายได้ที่ไม่ใช่ภาþีĂื่น 
(รายได้ไม่ใช่ภาþีĂื่น) 

Āมายถึงรายได้เบ็ดเตล็ดขĂงแผ่นดินจากผลประโยชน์
เบ็ดเตล็ดĂื่น ๆ นĂกจากที่ระบุไü้ข้างต้น 

4301020108 รายได้เงินนĂกงบประมาณ 
(ร/ดเงินนĂกงปม.) 

Āมายถึงรายได้ขĂงĀน่üยงานที่ได้รับĂนุญาตใĀ้กันไü้จาก
เงินรายได้แผ่นดินเป็นเงินนĂกงบประมาณตามกฎĀมาย
ĀรืĂระเบียบที่เกี่ยüข้Ăง เพื่Ăใช้จ่ายในการดำเนินงานขĂง
Āน่üยงาน ค่าÿมัครÿĂบพนักงานราชการ ลูกจ้าง เป็นต้น 

4301030104 รายได้ค่าเช่าĂื่น - บุคคลภายนĂก Ā ม า ย ถ ึ ง  ร า ย ไ ด ้ ข Ă งĀ น ่ ü ย ง า นจา กก า ร ใ Ā ้ เข ่ า
ĂÿังĀาริมทรัพย์ ประเภทเครื่Ăงจักร Ăุปกรณ์ ĀรืĂĂื่น ๆ ซ่ึง
ไม่ได้จัดเป็นการใĀ้เช่าĂÿังĀาริมทรัพย์ใĀ้แก่บุคคบภายนĂก 
ซึ่งĀน่üยงานได้รับĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้ดังกลาüไü้เพื่Ăใช้
จ่ายในการดำเนินงาน เช่น รับเงินค่าเช่าĀุ่นจำลĂง 

4302010199 รายได้จากการĂุดĀนุนเพื่ĂการดำเนินงานĂื่น Āมายถึงรายได้ขĂงĀน่üยงานซึ่งเกิดจากการโĂนเงินโดย
ÿมัครใจจากแĀล่งเงินผู้ใĀ้คüามช่üยเĀลืĂĂื่นนĂกจากที่
ระบุไü้ข ้างต้น เช ่นรัฐüิÿาĀกิจ ม ูลนิธ ิ  เป ็นต้น โดยมี
üัตถุประÿงค์ขĂงคüามช่üยเĀลืĂมิใช่เพื่ĂใĀ้นำไปใช้จัดĀา
ÿินทรัพย์ (นĂกจากÿินค้าและüัÿดุ) 

4302040101 พักรับเงินĂุดĀนุน Āมายถึงบัญชีที่Āน่üยงานใช้บันทึกเพ่ืĂล้างใบÿำคัญค้างจ่าย 
ซึ ่งตั ้งไü้จากการขĂเบิกเงินĂุดĀนุนทั่üไปที่ยังไม่ทราบ
รายละเĂียดค่าใช้จ่ายเมื่Ăต้ังเบิก ĀรืĂĀน่üยงานที่ใช้ Web online 
บันทึกเมื่Ăนำเงินที่เบิกได้ฝากเข้าธนาคารพาณิชย์นĂก TR1 

4303010101 รายได้ดĂกเบี้ยเงินฝากจากÿถาบันการเงิน 
(ร/ด ดบ.เงินฝาก) 

Āมายถึงรายได้ขĂงĀน่üยงานจากดĂกเบี้ยที่ได้รับĀรืĂมี
ÿิทธิได้รับจากเงินฝากกับÿถาบันการเงิน ซึ ่งĀน่üยงาน
ได้รับĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้ดังกล่าüไü้เพื่Ăใช้จ่ายในการ
ดำเนินงาน 
 



๒๖ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
4307010103 รายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-Āน่üยงานรับเงิน    

งบบุคลากรจากรัฐบาล 
(TR-รับงบบุคลากร) 

Āมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักþณะ     
งบบุคลากรจากรัฐบาล เป็นบัญชีที ่ระบบÿร้างขึ้นโดย
Ăัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชี
ค ่าใช้จ ่ ายระĀü่างĀน่üยงาน -กรมบัญชีกลางโĂนเง ิน          
งบบุคลากรใĀ้Āน่üยงาน รĀัÿบัญชี 5209010103 

4307010104 รายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-Āน่üยงานรับเงิน    
งบลงทุนจากรัฐบาล 
(TR-รับงบลงทุน) 

Āมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักþณะ    
งบลงทุนจากรัฐบาล  เป ็นบัญชีท ี ่ระบบÿร้างข ึ ้นโดย
Ăัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชี
ค่าใช้จ่ายระĀü่างĀน่üยงาน-กรมบัญชีกลางโĂนเงินงบลงทุน
ใĀ้Āน่üยงาน รĀัÿบัญชี 5209010104 

4307010105 รายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-Āน่üยงานรับเงิน    
งบดำเนินการจากรัฐบาล 
(TR-รับงบดำเนินการ) 

Āมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักþณะ    
งบดำเนินงานจากรัฐบาล เป็นบัญชีที่ระบบÿร้างขึ้นโดย
Ăัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชี
ค ่าใช้จ ่ ายระĀü่างĀน่üยงาน -กรมบัญชีกลางโĂนเง ิน          
งบดำเนินงานใĀ้Āน่üยงาน รĀัÿบัญชี 5209010105 

4307010106 รายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-Āน่üยงานรับเงิน    
งบĂุดĀนุนจากรัฐบาล 
(TR-รับงบĂุดĀนุน) 

Āมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักþณะ
งบĂุดĀนุนจากรัฐบาล  เป็นบัญชีที ่ระบบÿร้างขึ ้นโดย
Ăัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชี
ค ่าใช้จ ่ ายระĀü่างĀน่üยงาน -กรมบัญชีกลางโĂนเง ิน
งบĂุดĀนุนใĀ้Āน่üยงาน รĀัÿบัญชี 5209010106 

4307010107 รายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-Āน่üยงานรับเงิน    
งบรายจ่ายĂื่นจากรัฐบาล 
(TR-รับงบรายจ่ายĂื่น) 

Āมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักþณะ     
งบรายจ่ายĂื่นจากรัฐบาล เป็นบัญชีที่ระบบÿร้างขึ้นโดย
Ăัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชี
ค ่าใช้จ ่ ายระĀü่างĀน่üยงาน -กรมบัญชีกลางโĂนเง ิน          
งบรายจ่ายĂื่นใĀ้Āน่üยงาน รĀัÿบัญชี 5209010107 

4307010108 รายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-Āน่üยงานรับเงิน    
งบกลางจากรัฐบาล 
(TR-รับงบกลาง) 

Āมายถึงรายได้จากเงินงบประมาณ  ที ่ ได้รับในลักþณะ     
งบกลาง เป็นบัญชีที่ระบบÿร้างขึ้นโดยĂัตโนมัติ (Auto) 
บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชีค่าใช้จ่ายระĀü่าง
Āน่üยงาน-กรมบัญชีกลางโĂนเงินงบกลางใĀ้Āน่üยงาน รĀัÿ
บัญชี 5209010108 

4308010101 รายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-Āน่üยงานรับเงิน
นĂกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง 
(TR-ÿรก.รับเงินนĂก) 

Āมายถึงรายได้ที ่เกิดจากรัฐบาลโĂนเงินจากบัญชีเงิน     
คงคล ั งบ ัญช ีท ี ่  1 ประ เภทเง ินนĂกงบประมาณใĀ้
Āน่üยงาน เป็นบัญชีที่ระบบÿร้างขึ้นโดยĂัตโนมัติ (Auto) 
บัญชีนี ้ถ ืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน  กับค่าใช้จ ่ายระĀü่าง
Āน่üยงาน-กรมบัญชีกลางโĂนเงินนĂกงบประมาณใĀ้
Āน่üยงาน รĀัÿบัญชี 5210010101 

4308010105 รายได้ระĀü่างĀน่üยงาน -ปรับเงินฝากคลัง 
(T/R-ปรับเงินฝากคลัง) 

Āมายถึงบัญชีรายได้ขĂงรัฐบาลที ่ระบบÿร้างขึ ้นเมื ่Ă
Āน่üยงานนำเงินนĂกงบประมาณฝากคลัง  เป็นบัญชีที ่
ระบบÿร้างขึ้นโดยĂัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชี
ระĀü ่ า งก ัน  ก ับบ ัญช ีค ่ า ใช ้ จ ่ ายระĀü ่ างĀน ่ üยงาน -           
ปรับเงินฝากคลัง รĀัÿบัญชี 5210010105 
 



๒๗ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
4308010111 รายไดร้ะĀü่างĀน่üยงาน-Āน่üยงานรับเงินถĂนคนื

รายไดจ้ากรัฐบาล 
(T/R-ถĂนคนืรายได้) 

Āมายถึง รายได้ที่เกิดจากการถĂนคืนรายได้แผ่นดินจาก
รัฐบาลเป็นบัญชีที่ระบบÿร้างขึ้นโดยĂัตโนมัติ (Auto) บัญชี
นี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน(BP)กับบัญชีค่าใช้จ่ายระĀü่าง
Āน่üยงาน – กรมบัญชีกลางโĂนเงินถĂนคืนรายได้ใĀ้
Āน่üยงาน รĀัÿบัญชี 5210010111 

4308010118 บัญชีรายได้ระĀü่างกัน-ภายในกรมเดียüกนั  (Auto) 
(รด.ระĀü่างกันในกรม) 

Āมายถึงบัญชีที ่ใช้บันทึกการโĂนÿินทรัพย์และĀนี้ÿิน
ระĀü่างกันขĂงĀน่üยเบิกจ่ายภายใต้รĀัÿĀน่üยงาน
เดียüกัน เป็นบัญชีที่ระบบÿร้างขึ้นโดยĂัตโนมัติ (Auto) 
บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชีค่าใช้จ่ายระĀü่าง
กัน-ภายในกรมเดียüกัน รĀัÿบัญชี 5210010118 

4308010121 รายได้ระĀü่างกัน-ภายในกรมเดียüกัน (Manual) 
(รายได้ระĀü่างกัน) 

Āมายถึงบัญชีที่ใช้บันทึกการโĂนÿินทรัพย์ด้านผู้รับโĂน
และĀนี้ÿินด้านผู้โĂน ที่เป็นการโĂนระĀü่างกันขĂงĀน่üย
เบ ิกจ ่ายภายใต้รĀัÿĀน่üยงาน(Company Code) 
เดียüกัน ซึ่งĀน่üยงานÿามารถบันทึกได้โดยตรง 

4313010103 รายได้ค่าปรับ Āมายถึงรายได้ขĂงĀน่üยงานที่เกิดจากค่าปรับผิดÿัญญา
รับจ้างĀรืĂการซื ้Ăขาย  และĂื ่น ๆ ซึ ่งĀน่üยงานได้รับ
ĂนุญาตใĀ้เก็บรายได้ดังกล่าüไü้เพื่Ăใช้จ่ายในการดำเนินงาน 

ที่มา : งบทดลĂงขĂงÿถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ New GFMIS Thai และผังบัญชีมาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐ 
version  2560  ขĂงกรมบัญชีกลาง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๘ 
 

บทที่ 4 

การบันทึกรĀัÿผังบัญชีเงนิรายจ่าย              
  ตามระเบียบÿถาบันพระบรมราชชนก ü่าด้üยการเงินและทรัพย์ÿิน พ.ý. ๒๕๖๓ กำĀนดตาม 
  Āมüด ๗ การคüบคุมและการตรüจÿĂบ 

                ข้Ă ๓๓ ใĀ้มีการตรüจÿĂบบัญชี ĀลักฐานและเĂกÿารการเงิน และทรัพย์ÿินทุกประเภทขĂง       
ÿถาบัน โดยผู้ตรüจÿĂบภายในขĂงÿถาบันĂย่างÿม่ำเÿมĂและĂาจจัดใĀ้มีผู้ตรüจÿĂบบัญชีจากภายนĂกได้ตามที่   
ÿถาบันกำĀนด 

          ข้ĂÿังเกตขĂงผู้ตรüจÿĂบ 
                จากผลการตรüจÿĂบงบการเงินขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก และĀน่üยเบิกจ่ายขĂงÿถาบัน                 

พระบรมราชชนก 
       ÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดิน และคณะกรรมการการตรüจÿĂบขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก โดยใĀ้ 

ข้ĂÿังเกตจากการตรüจÿĂบพบü่า Āน่üยเบิกจ่ายในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนก มีการบันทึกในบัญชีค่าใช้ÿĂยĂ่ืน
ÿูงมากและบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายĀลากĀลายในรĀัÿบัญชีดังกล่าü ได้แก่ 

1) ค่าลงทะเบียนในโครงการ Research plus  โครงการĂบรมĀลักÿูตรการพยาบาลเฉพาะทาง      
ÿาขาการพยาบาลเüชปฏิบัติฉุกเฉิน 
      2)  ค่าĂาĀารü่างและเครื่Ăงดื่ม ประชุมงานประกันคุณภาพ ประชุมโครงการติดตามการดำเนินงาน    
ตามเกณฑ์คุณภาพ ประชุมคณะกรรมการบริĀารขĂงüิทยาลัย โครงการประชุมเงินปฏิบัติการจัดทำแผนประจำปี 
ประชุมปรับแผนรĂบ ๖ เดืĂน โครงการĂบรมแผนการจัดการคüามรู้ โครงการพัฒนาด้านÿุขภาพทะนุบำรุงýิลปะ
และü ัฒนธรรม โครงการพัฒนาน ักý ึกþาด ้üยก ิจกรรมเÿร ิมĀล ักÿ ูตร โครงการü ันÿถาปน าü ิทยาลัย                
โครงการพัฒนาบุคลากรเพื ่ĂÿืบÿานประเพณีกิจกรรมไĀü้ครู โครงการพัฒนานักýึกþาด้üยกิจกรรมกีāาขĂง        
ÿถาบันพระบรมราชชนก ค่าใช้จ่ายโครงการปัจฉิมนิเทýĀลักÿูตรประกาýนียบัตรผู้ช่üยพยาบาล 
     3) ค่าĂาĀารĀลางüันและค่าĂาĀารü่างโครงการĂบรมพัฒนาýักยภาพ Ăÿม. โครงการĂบรม     
ผู้บริĀารขั้นต้น (ผบต.) โครงการประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ÿู ่คüามเป็นเลิýในเขตÿุขภาพ โครงการÿุขภาพดีüิถี       
ÿบช.โมเดล โครงการÿัมมนาแĀล่งฝึกภาคปฏิบัติโรงพยาบาลýูนย์ โรงพยาบาลชุมชน โครงการÿร้างÿรรค์                
ปัญญาÿู ่ÿังคมไทย โครงการบูรณาการการเรียนการÿĂนüิชาการพยาบาลมารดาและทารก โครงการผลขĂง
กระบüนการรับรู้การจัดระบบการดูแลผู้ป่üยโรคไม่ติดต่Ă โครงการประชุมเตรียมคüามพร้Ăมก่Ăนขึ้นปฏิบัติการ     
บนĀĂผู้ป่üย โครงการบริĀารจัดการĀลักÿูตรปริญญาตรี โครงการประชุมüิพากþ์รายงานการประเมินตนเĂง 
โครงการยกระดับการเรียนการÿĂน โครงการ ÿบช.ÿัญจร โครงการพัฒนาĂาจารย์ÿู ่การเป็นครูมืĂĂาชีพ         
โครงการในการประช ุมพ ัฒนาĂาจารย ์ ในการจ ัดทำระบบและกลไกการประก ันค ุณภาพการý ึกþา                   
โครงการประชุมการเขียนรายงานการประเมินตนเĂงระดับĀลักÿูตร โครงการพัฒนาĂงค์กรÿมรรถนะÿูง             
โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการเพื ่ĂพัฒนาÿายÿนับÿนุนมืĂĂาชีพตามภาระงาน จัดประชุมคณะกรรมการ           
กำĀนดรายละเĂียดคุณลักþณะพร้Ăมทั้งราคากลาง ค่าใช้จ่ายในการเตรียมคüามพร้Ăมในการรับรู้ÿำนักงานÿีเขียü 
(green office) 

 
 
 
 
 



๒๙ 
 

 
4)  รายการĂื่นๆ ได้แก่ ค่าธรรมเนียมบทคüามตีพิมพ์เผยแพร่ผลงาน ค่าĀักภาþี ณ ที่จ่าย            

รับคืนเงินยืมเพื่Ăล้างĀนี้เงินยืม ค่าเช่าใช้บริการต่ĂĂายุÿิทธิการใช้ÿิทธิ์ Soft ware ค่าบĂกรับÿมาชิกüิชาการ         
ค่าต่Ă พรบ.รถยนต์ราชการ ค่านิตยÿารและĀนังÿืĂพิมพ์ ค่าถ่ายเĂกÿาร ค่าเข้าปกเย็บเล่ม ค่าจ้างเĀมา              
ทำบันไดĀนีไฟ ค่าจ้างเĀมาผูกผ้า ค่าจ้างตกแต่งÿถานที่ฝึกĂบรมในพิธีเปิด ค่าจ้างเĀมารถโดยÿารไม่ประจำทาง      
ค่าจ ัดทำป้ายไüนิลพร้Ăมติดตั ้ง ค่าตรüจÿุขภาพประจำปีขĂงนักýึกþา ค่าธรรมเนียมกำจัดขยะมูลฝĂย          
ค่าตĂบแทนผู้ทรงคุณüุฒิ ค่าตĂบแทนนักüิจัย ค่าพาĀนะใĀ้Ăาจารย์พิเýþ ค่าตĂบแทนประเมินบทคüามขĂง
ผู ้ทรงคุณüุฒิ ค่าตĂบแทนผู้คüบคุมงานก่Ăÿร้างจ้างทำระบบระบายน้ำฝน ระบบประปา ระบบบำบัดน้ำเÿีย          
ค่าปรับปรุงซ่ĂมแซมĂาคารĀĂประชุม ค่าจ้างทำÿื่Ăประชาÿัมพันธ์ ค่าตĂบแทนเงินรางüัลเรียงคüามภาþาĂังกฤþ 
ค่าตĂบแทนเง ินรางü ัลÿนับÿนุนกีāา ค ่าใช ้จ ่ายในการเด ินทางโครงการü ิจ ัย ค ่าพาĀนะผู ้ป ่üยเÿมืĂน                      
ค่าüัÿดุÿำนักงาน ค่าจัดทำป้ายโฆþณา ค่าซื ้Ăกระดาþถ่ายเĂกÿาร ซื ้Ăชุดเครื ่ĂงนĂน ซื ้Ăüัÿดุการเกþตร               
ซื ้Ăผ้าปูโต๊ะ ซื ้Ăปากกาลูกลื ่น ค่าจ้างทำกระเป๋าเĂกÿาร ค่าทำป้ายชื ่Ă ค่าซื ้ĂĀนังÿืĂĀ้Ăงÿมุด ค่าจ้างทำ                     
ใบประกาýนียบ ัตร ค ่าจ ้างจ ัดทำโล ่ ค ่าพานพุ ่ม ค ่าเช ่าĀ ้Ăงประช ุม ค ่าทำตรายาง ค ่าผ ่านทางพ ิเýþ                        
ค ่าป ้ายทะเบ ียนด ้านĀน้าและด ้านĀล ัง ค ่าซ ื ้ĂขĂงท ี ่ระล ึก ค ่าซ ื ้Ăกระเช ้าผลไม ้ เพ ื ่Ăใช ้ÿำĀร ับĂบรม                   
Āลักÿูตรผู ้บริĀารการÿาธารณÿุข ค่าจ้างล้างทำคüามÿะĂาดท่Ă ค่ารักþามิเตĂร์ไฟฟ้า ค่าซ่Ăมบำรุงลิฟท์         
ค่าบริการคüบคุมและกำจัดปลüก ค่าเบี้ยประกันรถยนต์ จ่ายเงินค่าÿนับÿนุนค่าน้ำ ค่าไฟ ค่าบริการĂินเตĂร์เน็ต       
ค่าÿ่งจดĀมายทางไปรþณีย์ ค่าโทรýัพท์ DTAC ค่าบริการทำคüามÿะĂาดĂาคาร ค่าĀĂพักนักýึกþา ค่าโปรแกรม
คĂมพิüเตĂร์ จ่ายค่าทุนการýึกþาขĂงนักýึกþา ค่าธรรมเนียมการฝึกภาคปฏิบัตินักýึกþา ณ โรงพยาบาล           
แĀล่งฝึก 

ข้ĂเÿนĂแนะจากผู้ตรüจÿĂบ และคณะกรรมการตรüจÿĂบขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก 
ใĀ้ÿถาบันพระบรมราชชนก ดำเนินการกำĀนดนโยบาย Āลักเกณฑ์ ĀรืĂคู่มืĂการปฏิบัติงานÿำĀรับ

การบันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายแต่ละประเภทใĀ้Āน่üยเบิกจ่ายภายใต้ÿังกัดปฏิบัติเป็นไปในแนüทางเดียüกันและถูกต้Ăง
ตามผังบัญชีมาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐที่กระทรüงการคลังกำĀนด 

ÿถาบันพระบรมราชชนก พิจารณาü่า เพื่ĂใĀ้Āน่üยเบิกจ่ายภายใต้ÿังกัดมีการบันทึกบัญชีที่เป็น
แนüทางและเป็นมาตรฐานตามที่กระทรüงการคลังกำĀนด จึงกำĀนดรĀัÿบัญชีจากงบการเงินขĂงÿถาบันพระบรม
ราชชนก และขĂงĀน่üยเบิกจ่ายในÿังกัดÿถาบัน โดยขĂแยกรĀัÿบัญชี ๒ กลุ่มเพ่ืĂการปฏิบัติ ดังนี้ 

๑ รĀัÿบัญชีค่าใช้จ่ายที่Āน่üยเบิกจ่ายในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนกได้จ่ายและทำการบันทึก
บัญชีผิดพลาดเป็นการประจำ  

๒ รĀัÿบัญชีเงินค่าใช้จ่ายที่Āน่üยเบิกจ่ายในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนกได้จ่าย และทำการ
บันทึกบัญชีทั่üไป ซึ่งเป็นรายการเฉพาะเงินที่ÿถาบันและĀน่üยเบิกจ่ายเป็นการประจำ 

 
 
 
 

 
 
 



๓๐ 
 

1. รĀัÿบัญชีเงินค่าใช้จ่ายที่จ่ายและทำการบันทึกผิดพลาดเป็นการประจำ  
 ÿถาบันพระบรมราชชนก กำĀนดใĀ้Āน่üยงานในÿังกัดใช้ผังบัญชีมาตรฐานตามที่กรมบัญชีกลาง

กระทรüงการคลังกำĀนด ตามĀนังÿืĂที่ กค ๐๔๑๐.๒/ü๔๔๕ ลงüันที่ ๒๘ พ.ย. ๒๕๖๙ ดังนี้ 
1. ค่าใช้จ่ายĂบรมบุคลากรขĂงĀน่üยงาน - ในประเทý โดยมีผู้เข้าĂบรมเกินกึ่งĀนึ่งเป็น

บุคลากรขĂงĀน่üยงาน เมื่Ăมีค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนดดังนี้ 
๕๑๐๒๐๑๐๑๙๙ ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกĂบรม-ในประเทý 

(คชจ.Ăบรมในประเทý) 
Āมายถึง ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยüข้ĂงกับการจัดĂบรม การประชุม         
ทางüิชาการĀรืĂเชิงปฏิบัติการ การÿัมมนาทางüิชาการ               
ĀรืĂเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเýþ การฝึกýึกþา การดูงาน 
การฝึกงาน ĀรืĂที ่ เรียกชื ่ĂĂย่างĂื ่น โดยมีโครงการĀรืĂ                
Āลักÿูตรและช่üงเüลาจัดที ่แน่นĂนที ่มีüัตถุประÿงค์เพื ่Ă                 
พัฒนาบุคลากรĀรืĂเพิ่มประÿิทธิภาพในการปฏิบัติงานโดย                
ไม ่ม ีการร ับปร ิญญาĀรืĂประกาýนียบัตร ซึ ่ ง เป ็นการ                   
ฝึกĂบรมในประเทýและผู้เข้ารับการฝึกĂบรมเกินกึ่งĀนึ่ง
เป ็ นบ ุ คคลากรขĂงĀน ่ üยงาน  เช ่ น  ค ่ า ลงทะ เบ ี ยน                                      
ค่าÿมนาคุณüิทยากร ค่าĂาĀารü่างและเครื่Ăงดื่ม  ค่าĂาĀาร               
ค่าเช่าที ่พัก ค่าเบี้ยเลี ้ยงเดินทาง ค่ายานพาĀนะ ค่าüัÿดุ                 
เครื่ĂงเขียนและĂุปกรณ์  ค่าถ่ายเĂกÿาร ค่าพิมพ์เĂกÿาร                
และÿิ่งพิมพ์  ค่าประกาýนียบัตร ค่าเช่าĂุปกรณ์ต่าง ๆ ใน                 
การฝึกĂบรม ค่าขĂงÿมนาคุณในการดูงาน ค่ากระเป๋าĀรืĂ                
ÿิ่งที่ใช้บรรจุเĂกÿารÿำĀรับผู้เข้ารับการฝึกĂบรม ค่าใช้จ่าย                
ในการติดต่Ăÿื่Ăÿาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยüกับการใช้และการตกแต่ง         
ÿถานที ่ฝ ึกĂบรม ค่าใช้จ ่ายในพิธ ี เปิด -ปิดการฝึกĂบรม                        
ค่าĀนังÿืĂÿำĀรับผู้เข้ารับการฝึกĂบรม ค่าลงทะเบียนทั้งเป็น              
ผู ้จัดและเป็นผู ้เข้าร่üม ค่าชดเชยน้ำมันเชื้Ăเพลิง  เป็นต้น                  
ตามกฎĀมายที่เกี่ยüข้Ăง 

2. ค่าใช้จ่ายĂบรมบุคลากรภายนĂก - ในประเทý  โดยมีผู้เข้าĂบรมเกินกึ่งĀนึ่งเป็นคนภายนĂกที่

ไม่ใช่บุคลากรขĂงĀน่üยงาน เมื่Ăมีค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนดดังนี้ 
๕๑๐๒๐๓๐๑๙๙ ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกĂบรม - บุคคลภายนĂก 

(คชจ.ฝึกĂบรม-ภายนĂก) 
Āมายถึงค่าใช้จ่ายในการฝึกĂบรมที่ผู ้เข้ารับการฝึกĂบรม              
เก ินก ึ ่ งĀน ึ ่ ง ไม ่ ใช ่บ ุคลากรขĂงĀน่üยงาน  เช ่น  Ăบรม
กลุ่มเป้าĀมายเด็ก เยาüชนผู้ด้ĂยโĂกาÿ และผู้ÿูงĂายุ เป็นต้น         
ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยüข้Ăง ได้แก่ ค่าเบี้ยเลี้ยง  ค่าที่พัก ค่าพาĀนะ           
เดินทาง ค่าĂาĀารü่างและเครื ่Ăงดื ่ม ค่าĂาĀาร ค่าüัÿดุ                   
เครื ่ĂงเขียนและĂุปกรณ์ ค่าถ่ายเĂกÿาร  ค่าพิมพ์เĂกÿาร                  
และÿิ ่งพิมพ์ ค่าประกาýนียบัตร ค่าเช่าĂุปกรณ์ต่าง ๆ  ใน                  
การฝึกĂบรม ค่าขĂงÿมนาคุณในการดูงาน ค่ากระเป๋าĀรืĂ               
ÿิ ่งที่ใช้บรรจุเĂกÿารÿำĀรับผู้เข้ารับการฝึกĂบรม ค่าใช้จ่าย                 
ในการติดต่Ăÿื่Ăÿาร ค่าใช้จ่ายเกี่ยüกับการใช้และการตกแต่ง         
ÿถานที ่ฝ ึกĂบรม ค ่า ใช ้จ ่ายในพิธ ี เป ิด -ป ิดการฝึกĂบรม                         
ค่าĀนังÿืĂÿำĀรับผู้เข้ารับการฝึกĂบรม ค่าเช่าÿถานที่ เป็นต้น           
ตามกฎĀมายที่เกี่ยüข้Ăง 
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๓. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชĂาณาจักรไทย เมื่Ăเจ้าĀน้าที่ผู้มีÿิทธิได้รับĂนุมัติ      

ใĀ้เดินทางไปราชการจากผู้มีĂำนาจĂนุมัติการเดินทาง และระยะเüลาในการเดินทางไปราชการ เช่น การ

เดินทางไปนิเทýงาน ตรüจราชการ Ăบรม ประชุม ÿัมมนากับĀน่üยงานĂื่นที่จัดขึ้นได้ ผู้ที่ได้รับĂนุมัติมีÿิทธิเบิกค่า

เบี้ยเลี้ยง ค่าท่ีพัก และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในประเทý ค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชี 
ที่กรมบัญชีกลางกำĀนดดังนี้ 

๕๑๐๓๐๑๐๑๐๒ ค่าเบี้ยเลี้ยง Āมายถึงค่าเบ ี ้ยเล ี ้ยงÿำĀร ับการเด ินทางไปราชการใน
ราชĂาณาจักรตามระเบียบที่เก่ียüข้Ăง  
เช่น ค่าเดินทางไปราชการเข้าร่üมประชุมüิชาการเชิงปฏิบัติ , 
ค่าใช้จ่ายเข้าĂบรมĀลักÿูตรผู้บริĀารÿาธารณÿุข , ค่าเดินทางไป
ราชการคณะกรรมการจัดเข้ารับพระราชทานปริญญา , ค่าใช้จ่าย
เดินทางเข้าร่üมประชุมจัดทำแผนพัฒนานักýึกþา , ค่าใช้จ่าย
เดินทางไปนิเทýนักýึกþา 

๕๑๐๓๐๑๐๑๐๓ ค่าที่พัก Āมายถึงค่าใช้จ่ายในการเช่าĀ้Ăงพักในโรงแรม ĀรืĂที่พักแรม  
ÿำĀรับการเดินทางไปราชการในราชĂาณาจักรตามระเบียบ 
ที่เก่ียüข้Ăง 
เช่น ค่าเช่าที ่พักเดินทางนิเทýนักýึกþา ฝึกภาคปฏิบัติการ
พยาบาล ค่าเช ่าที ่พ ักประชุมพัฒนาระบบÿุขภาพปฐมภูมิ             
ค่าเช่าที่พักเข้าร่üมประชุมคณะทำงานฝึกซ้Ăมปริญญาบัตร ค่าที่
พักÿำĀรับนักýึกþาในการฝึกภาคปฏิบัติ ค่าที่พักนักüิจัย เป็นต้น    

๕๑๐๓๐๑๐๑๙๙ ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ-ในประเทý 
(คชจ.เดินทางภายในปท.) 

Āมายถ ึ ง  ค ่ า ใช ้จ ่ ายĂ ื ่ น  ๆ ในการเด ินทางไปราชการใน
ราชĂาณาจักร เช่น ค่าพาĀนะ ค่าเชื้ĂเพลิงĀรืĂพลังงานÿำĀรับ
ยานพาĀนะ ค่าระüางบรรทุกค่าจ้างคนĀาบĀาม และĂื ่น ๆ 
ทำนĂงเดียüกัน ค่าขนย้ายÿัมภาระ เป็นต้น  ตามกฎĀมายที่
เกี่ยüข้Ăง 

๔. ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมภายในĀน่üยงาน  เช่น การประชุมคณะกรรมการ คณะĂนุกรรมการ 

ĀรืĂคณะทำงานงานที่Āน่üยงานแต่งตั ้ง การประชุมคณะกรรมการบริĀาร การประชุมจัดทำแผนประจำปี       

ประชุมติดตามการดำเนินงานตามเกณฑ์คุณภาพ เป็นต้น ค่าใช้จ่ายดังกล่าüที ่เกิดขึ ้นใĀ้บันทึกบัญชีตาม                

รĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนดดังนี้ 
๕๑๐๔๐๓๐๒๐๗ ค่าใช้จ่ายในการประชุม 

(คชจ.ในการประชุม) 
Āมายถึงค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และใĀ้Āมาย    
รüมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาüเทียม  
เช่น ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ ค่าĂาĀารü่างและเครื่Ăงดื่ม 
ค ่าĂาĀารในกรณีท ี ่ม ีการประชุมคาบเก ี ่ ยüมื ้ĂĂาĀาร                 
ค่าเช่าĀ้Ăงประชุม ค่าใช้จ่ายĂื่น ๆ ที่จำเป็น เป็นต้น งานบัญชี
ขĂงÿถาบันฯ ขĂเพิ่มเติม ไม่รüมรายการประชุมüิชาการและ
การฝึกĂบรม  
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๕. ค่าใช้จ่ายในการฝึกĂบรม - ต่างประเทý เป็นค่าใช้จ่ายที่มีการเดินทางไปจัดĂบรม ประชุม
และÿัมมนา การบรรยายพิเýþ การฝึกýึกþา การดูงาน การฝึกงาน ณ ต่างประเทý ที่มีโครงการĀรืĂĀลักÿูตร
และช่üงเüลาที่แน่นĂน เมื่Ăได้รับĂนุมัติจากผู้มีĂำนาจในการเดินทาง และระยะเüลาในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทý ÿามารถเบิกค่าใช้จ่ายที่เก่ียüข้Ăง และมีÿิทธิเบิกค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าท่ีพัก ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ต่างประเทý ค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๒๐๒๐๑๙๙ ค่าใช้จ่ายด้านการฝึกĂบรม - ต่างประเทý 

(คชจ.Ăบรมต่างประเทý) 
Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกี่ยüข้ĂงกับการจัดĂบรม การประชุม
ทางüิชาการĀรืĂเชิงปฏิบัติการ การÿัมมนาทางüิชาการ                   
ĀรืĂเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเýþ การฝึกýึกþา การดูงาน 
การฝึกงาน ĀรืĂที ่ เร ียกชื ่ĂĂย่างĂื ่น โดยมีโครงการĀรืĂ
Āลักÿูตรและช่üงเüลาจัดที่แน่นĂนที่มีüัตถุประÿงค์ เพื่Ăพัฒนา
บุคคลĀรืĂเพิ่มประÿิทธิภาพในการปฏิบัติงาน โดยไม่มีการรับ
ปริญญาĀรืĂประกาýนียบัตรüิชาชีพ ซึ่งเป็นการฝึกĂบรมใน
ต่างประเทý และผู้เข้ารับการĂบรมเกินกึ่งĀนึ่งเป็นบุคลากร
ขĂงĀน่üยงาน เช ่น ค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียมและ
ค่าใช้จ่ายในทำนĂงเดียüกัน ค่าเครื ่Ăงแต่งตัü  เป็นต้น       
ตามกฎĀมายที ่ เกี ่ยüข้Ăง ใĀ้รüมถึงเช่าที ่พัก ค่าเบี ้ยเลี ้ยง
เดินทาง ค่าโดยÿารเครื่Ăงบิน เป็นต้น 

๖. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทý เช่น ÿถาบันพระบรมราชชนก ไปทำข้Ăตกลง
(MOU) ณ ต่างประเทý ค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๓๐๒๐๑๐๒ ค่าเบี้ยเลี้ยง Āมายถึงค่าเบี ้ยเลี ้ยง ÿำĀรับการเดินทางไปราชการใน

ต่างประเทýตามระเบียบที่เกี่ยüข้Ăง 
๕๑๐๓๐๒๐๑๐๓ ค่าที่พัก Āมายถึงค่าใช้จ่ายในการเช่าĀ้Ăงพักในโรงแรม ĀรืĂที่พักแรม 

ÿำĀรับการเดินทางไปราชการในต่างประเทýตามระเบียบ     
ที่เกี่ยüข้Ăง 

๕๑๐๓๐๒๐๑๙๙ ค่าใช้จ่ายเดินไปราชการ-ต่างประเทý 
(คชจ.เดินทาง ตปท.) 

Āมายถึง ค่าใช้จ่ายĂ่ืน ๆ ในการเดินทางไปราชการต่างประเทý 
เช่น ค่าเครื่Ăงแต่งตัü ค่ารับรĂง ค่าใช้จ่ายĂื่นในการเดินทาง 
ไปราชการ ค่าพาĀนะ ค่าเชื ้ĂเพลิงĀรืĂพลังงงานÿำĀรับ
ยานพาĀนะ ค่าระüางบรรทุก ค่าจ้างคนĀาบĀาม และĂื่น ๆ 
ทำนĂงเดียüกัน ค่าขนย้ายÿัมภาระ  เป็นต้น ตามระเบียบ  
ที่เก่ียüข้Ăง 

๗. ค่าซ่Ăมแซมและบำรุง เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเพื่Ăดูแลรักþาทรัพย์ÿินใĀ้Ăยู่ในÿภาพ  
ใช้งานได้ตามปกติĀรืĂซ่Ăมแซมÿ่üนที่ชำรุดเÿียĀายใĀ้กลับมาใช้งานได้ดังเดิม เช่น ค่าเปลี่ยนĂะไĀล่ ค่าซ่Ăม
เครื่Ăงจักร Ăาคาร ยานพาĀนะ และค่าจ้างแรงงานซ่Ăมบำรุง โดยไม่รüมถึงการปรับปรุงÿินทรัพย์ใĀ้มีประÿิทธิภาพดี
ยิ่งขึ้น เมื่Ăเกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๑๐๑๐๗ ค่าซ่Ăมแซมและบำรุงรักþา 

(ค่าซ่Ăมแซม&บำรุง) 
Āมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่Ăซ่Ăมแซมทรัพย์ÿินที ่ชำรุดเÿียĀาย          
และเพื่Ăการรักþาÿภาพการใช้งานÿินทรัพย์ เช่น เปลี่ยนลูกบิด
ประตู เปลี่ยนĀม้Ăน้ำรถ เติมน้ำมันĀล่Ăลื่น เปลี่ยนแบตเตĂรี่รถ 
เปลี ่ยนยางรถยนต์ที ่ชำรุด ซ่Ăมบานประตู ขุดลĂกท่Ăใน
Āน่üยงาน ทาÿีĂาคารÿำนักงาน เปลี่ยนĀลĂดไฟ บำรุงรักþา
เครื่ĂงปรับĂากาý บำรุงรักþาเครื่ĂงÿำรĂงไฟ บำรุงระบบ
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ไฟฟ้าต่าง ๆ  บำรุงเครื่ĂงตัดĀญ้า บำรุงลิฟท์ ซ่Ăมแซมครุภัณฑ์ต่าง ๆ  
ค่าติดüĂลลเ์ปเปĂร์ เป็นต้น 

๘. ค่าจ้างเĀมาบริการ-บุคคลภายนĂก เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการü่าจ้างทำขĂงโดยเน้น 
ผลÿำเร็จขĂงงานตามÿัญญา ไม่ใช่การจ้างแรงงานทั่üไป ÿ่üนใĀญ่เป็นการจ้างบริการ เช่น จ้างบริการรักþา
คüามปลĂดภัย ทำคüามÿะĂาด ĀรืĂเจ้าĀน้าที่ชั่üคราü โดยจ่ายค่าตĂบแทนเป็นรายเดืĂน ĀรืĂĀลังตรüจรับงาน 
ค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๑๐๑๑๒ ค่าจ้างเĀมาบริการ-บุคคลภายนĂก 

(ค/จเĀมาบริการ-ภายนĂก) 
Āมายถึงค่าจ้างเĀมาบริการที ่จ ่ายใĀ้Āน่üยงานภายนĂก 
เพ ื ่ Ă ใĀ ้ ท ำĂย ่ า ง ใด ใĀ ้ แก ่ Āน ่ üยงาน  ซ ึ ่ ง Ăย ู ่ ในคüาม            
รับผิดชĂบขĂงผู้รับจ้างตามระเบียบที่เกี่ยüข้Ăง เช่น ค่าจ้าง
เĀมาบริการทำคüามÿะĂาด ค่าร ักþาคüามปลĂดภัย         
ค่าจ้างทำĀนังÿืĂ ค่าจ้างถ่ายเĂกÿาร ค่าใช้จ่ายในการ        
จัดทำเü็บไซต์ และÿ่üนĂื่นที่เกี่ยüข้Ăงในการจัดทำเü็บไซต์ 
ค่าบริการĀรืĂค่าใช้จ่ายเกี่ยüกับการกำจัดแมลง Āนู ĀรืĂ
ÿัตü์ที ่Ăาจเป็นพาĀะนำโรคร้ายมาÿู ่คน รüมถึงการกำจัด   
เชื้Ăโรค เชื้Ăราตามÿ่üนราชการĀรืĂบ้านพักที่ทางราชการ        
จัดไü้ใĀ้ ค่าบริการในการกำจัดÿิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะขĂง     
ÿ่üนราชการ ค่าบริการในการจัดÿ่งÿิ่งปฏิกูลบ้านพักขĂงทาง
ราชการกรณีที่ไม่มีผู้Ăาýัย เช่น ค่าระüาง บรรทุกขนÿ่งพัÿดุ
Āร ืĂพ ัÿด ุภ ัณฑ ์ขĂงÿ ่üนราชการ  ค ่ าถ ่ ายเĂกÿารและ            
เข้าเล่ม (ที ่ไม่ใช ่โครงการ) ค่าจ้างทำป้ายไüนิล ค่าพานพุ่ม        
เป็นต้น 

๙. ค่าธรรมเนียม เป็นค่าใช้จ่ายที ่เรียกเก็บจากการใĀ้บริการĀรืĂธุรกรรมต่าง  ๆ เช่น
ค่าธรรมเนียมธนาคาร (โĂนเงิน, บัตรเดบิต/เครดิต), ค่าธรรมเนียมใบĂนุญาต เป็นต้นโดยแต่ละประเภทมีĂัตราและ
เงื่Ăนไขท่ีกำĀนดไü้ชัดเจน เมื่Ăเกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๑๐๑๑๕ ค่าธรรมเนียม Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่จ่ายใĀ้ผู้ใĀ้บริการ เช่น ÿถาบันการเงิน 

ĀรืĂĀน่üยงานĂื ่น  ๆ เพื ่ĂตĂบแทนการใĀ้บริการ เช่น 
ค่าธรรมเนียมธนาคาร ค่าพาÿปĂร์ต ค่าธรรมเนียมที ่ดิน 
ค่าธรรมเนียมÿมาชิกÿมาคม ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร 
เปลี่ยนบัตรโดยÿารพาĀนะในการเดินทางไปราชการ ĀรืĂ 
ค่าบัตรโดยÿารที่ไม่ÿามารถคืนĀรืĂเปลี่ยนบัตรได้กรณีเลื่Ăน
การเดินทางไปราชการ เป็นต้น 

10. ค่าจ้างที่ปรึกþา เป็นเงินค่าตĂบแทนที่จ่ายใĀ้แก่บุคคลธรรมดาĀรืĂนิติบุคคลเพื่ĂใĀ้การบริการ 

คำแนะนำ üิชาการ ĀรืĂýึกþาüิจัย ในด้านต่าง ๆ ค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลาง 
กำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๓๐๒๐๒ ค่าจ้างทีป่รึกþา Āมายถ ึงค่าใช ้จ ่ายในการจ ้างบ ุคคล Āร ืĂน ิต ิบ ุคคล ที่            

ประกĂบธุรกิจĀรืĂÿามารถใĀ้บริการทางüิชาการ รüมทั้ง          
ด ้านý ึกþา ซ ึ ่ งต ้ĂงĂาý ัยคüามร ู ้  คüามÿามารถ ĀรืĂ                
คüามชำนาญในทางüิชาการ 

 



๓๔ 
 

๑๑. ค่าเบี้ยประกันภัย เป็นเงินจำนüนĀนึ่งที่ผู้เĂาประกันภัยต้Ăงจ่ายใĀ้กับบริþัทประกันภัย 
เพื่Ăแลกกับคüามคุ้มครĂงคüามเÿี่ยงตามเงื่Ăนไขในกรมธรรม์ จ่ายเป็นงüด (รายเดืĂน/รายปี) ĀรืĂครั้งเดียü 

เพื่Ăรักþาÿิทธิ์คüามคุ้มครĂง ค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๓๐๒๐๓ ค่าเบี้ยประกันภัย Āมายถึงค่าเบี้ยประกันภัยทรัพย์ÿินÿ่üนที่ถืĂเป็นค่าใช้จ่าย            

ในรĂบระยะเüลาบัญชีปัจจุบัน 

๑๒. ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกü่าเกณฑ์ เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดจากครุภัณฑ์ĀรืĂÿินทรัพย์ที่มีลักþณะ

คงทนถาüร มีĂายุการใช้งานเกิน ๑ ปี และซ่Ăมได้ มีราคาต่ĂĀน่üยĀรืĂต่Ăชิ้น/Āน่üยต่ำกü่า ๑๐ ,๐๐๐ บาท  
ไม่บันทึกเป็นÿินทรัพย์ถาüร แต่ต้Ăงลงทะเบียนคุมทรัพย์ÿินเพื่ĂตรüจÿĂบ และไม่ต้Ăงคำนüณค่าเÿื่Ăมราคา  
รüมภาþีมูลค่าเพิ่ม และต้Ăงจัดทำทะเบียนคุมทรัพย์ÿินแทนการคำนüณค่าเÿื่Ăมราคา ค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึก

บัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๓๐๒๐๖ ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกü่าเกณฑ์ 

(จัดĀา ÿ/ท ต่ำกü่าเกณฑ์) 
Āมายถึงมูลค่าขĂงÿินทรัพย์ที ่มีลักþณะเป็นครุภัณฑ์ ซึ่ง                   
จัดĀามาเพื่Ăใช้ในการดำเนินงานในรĂบบัญชีปัจจุบันที่ต่ำ               
กü่าเกณฑ์มูลค่าขั้นต่ำขĂงการบันทึกÿินทรัพย์ถาüร 

๑๓. ค่ารับรĂงและพิธีการ เป็นค่าใช้จ่ายท่ีเกี่ยüข้ĂงกับการรับรĂง เช่น ต้Ăนรับการตรüจเยี่ยม

เยี่ยมราชการ การเข้าดูงานขĂงบุคคลภายนĂก ĀรืĂการจัดพิธีการÿำคัญ จะมีค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น เช่น ค่าĂาĀาร       

ค่าเครื่Ăงดื่ม ค่าขĂงขüัญ และค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด/ýาÿนา เป็นต้น เบิกได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามคüามจำเป็นและประĀยัด 

เมื่Ăเกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๓๐๒๐๘ ค่ารับรĂงและพิธีการ 

(ค่ารับรĂง&พิธีการ) 
Āมายถึงรายจ่ายในการเลี้ยงรับรĂงขĂงทางราชการ ค่าใช้จ่าย
เกี่ยüกับการรับรĂงและพิธีการ เช่น ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการ
ระĀü่างรับเÿด็จÿ่งเÿด็จ ĀรืĂที ่เกี ่ยüเนื ่Ăงกับการรับเÿด็จ  
ÿ่งเÿด็จ ค่าĂาĀารü่างและเครื่Ăงดื่มÿำĀรับกรณีĀน่üยงานĂื่น
ĀรืĂบุคคลภายนĂกเข้าดูงานĀรืĂเยี่ยมชมÿ่üนราชการ ĀรืĂ
กรณีการตรüจเยี่ยมĀรืĂตรüจราชการตามภารกิจปกติขĂง
บุคลากรภายในÿ่üนราชการ การมĂบเงินĀรืĂÿิ่งขĂงบริจาค 
ค่าขĂงขüัญĀรืĂขĂงที่ระลึกที่มĂบใĀ้ชาüต่างประเทý กรณี
ชาüต ่ างประ เทýเด ินทางมาประเทýไทยในนามขĂง                
ÿ่üนราชการเป็นÿ่üนรüม ค่าขĂงขüัญĀรืĂขĂงที ่ระลึกใน     
การเยี ่ยมชมÿ่üนราชการในนามขĂงÿ่üนราชการเป็นการ
ÿ่üนรüม ค่าใช้จ่ายพิธีการทางýาÿนา เป็นต้น 

๑๔. ค่าüิจัยและพัฒนา-บุคคลภายนĂก เป็นค่าใช้จ่ายที่เกี่ยüกับการüิจัยและพัฒนา โดยมี

การจ้างบุคคลภายนĂกเพื่Ăดำเนินกิจกรรมการüิจัยและการพัฒนาการüิจัย เมื่Ăมีค่าใช้จ่ายดังกล่าüเกิดขึ้น          

ใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๓๐๒๑๖ ค่าüิจัยและพัฒนา-บุคคลภายนĂก 

(ค่าüิจัย&พัฒนา-นĂก) 
Āมายถึงค่าใช้จ่ายเกี่ยüกับการüิจัยและพัฒนาที่จ่ายใĀ้แก่
บุคคลภายนĂก เช่น จ้างĂาจารย์มĀาüิทยาลัยทำการüิจัย 
การจ้างบุคคลĀรืĂนิติบุคคลที่ประกĂบธุรกิจĀรืĂÿามารถ
ใĀ้บริการในการทำüิจัย เป็นต้น 

 



๓๕ 
 

 
๑๕. ค่าประชาÿัมพันธ์ เป็นค่าใช้จ่ายที่ใช้ÿำĀรับการเผยแพร่ ÿื่Ăÿารกับกลุ่มบุคคล /กลุ่มประชาชน  

เพื่ĂใĀ้มีคüามรู้ คüามเข้าใจ ĀรืĂเพื่ĂบĂกกล่าüใĀ้ทราบโดยผ่านช่Ăงทางการÿื่Ăÿาร การเผยแพร่ โฆþณา 

ประชาÿัมพันธ์ ÿื่Ăต่าง ๆ เมื่Ăเกิดค่าใช้จ่ายดังกล่าüใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๓๐๒๑๙ ค่าประชาÿัมพันธ์ Āมายถ ึงค ่าใช ้จ ่ายท ี ่ เก ี ่ ยüข ้Ăงก ับการเผยแพร ่ข ้Ăมูล      

ถ่ายทĂดเรื่Ăงราüข่าüÿารแก่กลุ่มประชาชนเป้าĀมายใĀ้เกิด
คüามรู้ คüามเข้าใจ โดยมีการüางแผน กำĀนดüัตถุประÿงค์ 
และดำเนินการเพื ่ĂบĂกกล่าüใĀ้ทราบโดยผ่านช่Ăงทาง       
การÿื่Ăÿาร ĀรืĂÿื่Ăที่ใช้ในการประชาÿัมพันธ์ที่เĀมาะÿมได้แก่  
๑.ÿื่Ăมüลชน เช่น ĀนังÿืĂพิมพ์ นิตยÿาร üิทยุโทรทัýน์และ
ภาพยนตร์ ๒.ÿื่Ăÿิ่งพิมพ์ เช่น ใบปลิü แผ่นพับ เĂกÿารเผยแพร่ 
ĀนังÿืĂในโĂกาÿต่าง ๆ รายงานประจำปี ๓.ÿื่Ăโทรทัýน์ เช่น 
เทปบันทึกเÿียง เทปüีดีทัýน์ ฟิล์มภาพยนตร์ แผ่นซีดีรĂม 
จดĀมายĂิเล็กทรĂนิกÿ์ ๔.ÿื่Ăกิจกรรม เช่น การจัดนิทรรýการ        
การจัดการแÿดง และการจัดกิจกรรมต่าง ๆ เป็นต้น 

๑๖. ค่าใช้ÿĂยĂ่ืน ๆ เป็นค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดเพื่ĂใĀ้ได้มาซึ่งบริการ ĀรืĂเป็นค่าใช้จ่ายในการ 
ดำเนินงานจิปาถะ ĀรืĂเป็นค่าใช้จ่ายที่เกี่ยüเนื่Ăงกับการปฏิบัติงานที่ไม่ÿามารถจัดĂยู่ในĀมüดĀมู่เฉพาะเจาะจง

Ă่ืน ๆ ได้ เมื่Ăมีค่าใช้จ่ายดังกล่าüเกิดข้ึนใĀ้บันทึกบัญชีตามรĀัÿบัญชีที่กรมบัญชีกลางกำĀนด ดังนี้ 
๕๑๐๔๐๓๐๒๙๙ ค่าใช้ÿĂยĂ่ืน ๆ  Āมายถ ึงค ่าใช ้จ ่ายท ี ่จ ่ ายไปเพ ื ่ĂใĀ ้ ได ้ร ับบร ิการ และ     

ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ดĂื่น ๆ ซึ่งไม่เข้าลักþณะขĂงค่าใช้จ่ายใด ๆ 
ที่ระบุไü้ข้างต้น เช่น ค่าผ่านทางด่üน ค่าใช้จ่ายในการเป็น
ÿมาชิก ĀรืĂการจัดซื้ĂĀนังÿืĂ จุลÿารüารÿาร ĀนังÿืĂพิมพ์ 
ĀนังÿืĂĂิเล็กทรĂนิกÿ์ เพื่Ăใช้ในราชการโดยÿ่üนรüม ค่าโล่  
ใบประกาýเกียรติคุณ ค่ากรĂบใบประกาýเกียรติคุณ ขĂงขüัญ 
ขĂงรางüัล ขĂงที่ระลึก ÿำĀรับข้าราชการ ĀรืĂลูกจ้างประจำ 
ที่เกþียณĂายุ ĀรืĂผู ้ใĀ้คüามช่üยเĀลืĂĀรืĂคüรได้รับการ 
ยกย่Ăงจากทางราชการ ค่าบริการĂินเทĂร์เน็ตขĂงผู้เดินทาง 
ไปราชการเพื่Ăประโยชน์ขĂงทางราชการ ค่าขĂงขüัญĀรืĂขĂง
ที ่ระลึกที ่มĂบใĀ้ชาüต่างประเทý กรณีเดินทางไปราชการ
ต่างประเทýชั่üคราü ค่าใช้จ่ายในการใช้ÿถานที่ชั่üคราüขĂง
ÿ่üนราชการ ĀรืĂĀน่üยงานĂื่นขĂงรัฐ เป็นต้น 

ที่มา : งบทดลĂงขĂงÿถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ GFMIS และผังบัญชีมาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐ version ๒๕๖๐  
        ขĂงกรมบัญชีกลาง 

 

 

 

 



๓๖ 
 

๒. รĀัÿบัญชีเงินค่าใช้จ่ายที่บันทีกโดยทั่üไป ซึ่งÿถาบันและĀน่üยงานในÿังกัดใช้บันทึก ได้แก่  
รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 

๕๑๐๑๐๑๐๑๐๑ เงินเดืĂน Āมายถึงค่าใช้จ่ายที ่เกิดขึ ้นจากการจ้างงานซึ ่งจ่ายใĀ้แก่
ข้าราชการทุกประเภทเป็นรายเดืĂน ตามบัญชีĂัตราเงินเดืĂน 
รüมทั้งเงินที่ใĀ้แก่เจ้าĀน้าที่ขĂงรัฐประเภทĂื่น 

๕๑๐๑๐๑๐๑๐๓ เงินประจำตำแĀน่ง Āมายถึงเง ินประจำตำแĀน่งตามกฎĀมายü่าด้üยเงินเด ืĂน          
และเงินประจำตำแĀน่ง ได้แก่ เงินประจำตำแĀน่งผู ้บริĀาร     
ระดับÿูง ระดับกลาง รüมถึงผู้บริĀารมĀาüิทยาลัย เป็นต้น 

๕๑๐๑๐๑๐๑๐๘ ค่าล่üงเüลา Āมายถึงเงินที่จ่ายใĀ้แก่ข้าราชการที่ปฏิบัติงานตามĀน้าที่ปกติ 
โดยลักþณะงานÿ่üนใĀญ่ต้Ăงปฏิบัติงานในที่ตั้งÿำนักงานและได้
ปฏิบัติงานนั ้นนĂกเüลาราชการในที่ตั ้งÿำนักงาน ĀรืĂ โดย
ลักþณะงานÿ่üนใĀญ่ต้Ăงปฏิบัติงาน นĂกที่ตั้งÿำนักงานและ 
ได้ปฏิบัติงานนั ้นนĂกเüลาราชการนĂกที่ต ั ้ง  ตามระเบียบ
กระทรüงการคลังü่าด้üยการเบิกจ่ายเงินตĂบแทนการปฏิบัตงิาน
นĂกเüลาราชการ เช่น ค่า OT ขĂงราชการ,พนักงานราชการ,
พนักงานÿถาบัน, และจ้างเĀมาบริการ 

๕๑๐๑๐๑๐๑๐๙ เงินตĂบแทนพิเýþขĂงผู้ได้รับเงิน         
เต็มข้ัน 
(ค่าตĂบแทนเต็มข้ัน) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่จ่ายใĀ้แก่ข้าราชการและลูกจ้างประจำ     
ผู้ที่ได้รับเงินเดืĂนค่าจ้างถึงขั ้นÿูงขĂงĂันดับĀรืĂตำแĀน่ง 
เป็นรายเดืĂน เพิ่มเติมจากเงินเดืĂนค่าจ้างตามปกติ ตามระเบียบ
กระทรüงการคลังü่าด้üยการเบิกจ่ายค่าตĂบแทนนĂกเĀนืĂจาก
เงินเดืĂนขĂงข้าราชการและลูกจ้างประจำขĂงÿ่üนราชการข้Ă ๗ 
และ ๘ และระเบียบกระทรüงการคลังü่าด้üยการเบิกจ่ายเงิน    
ตĂบแทนพิเýþขĂงข้าราชการและลูกจ้างประจำผู้ได้รับเงินเดืĂน
ĀรืĂค่าจ้างถึงขั้นÿูงĀรืĂใกล้ถึงขั้นÿูงขĂงĂันดับĀรืĂตำแĀน่ง 

๕๑๐๑๐๑๐๑๑๓ ค่าจ้าง Āมายถึง ค่าใช้จ่ายที ่เกิดขึ ้นจากการจ้างงานซึ ่งจ่ายใĀ้แก่
ลูกจ้างประจำ ลูกจ้างชั่üคราü ลูกจ้างชาüต่างประเทýที่มีÿัญญา
จ้างขĂงÿ่üนราชการ และลูกจ้างตามÿัญญา โดยมีĂัตรากำĀนด
ไü้แน่นĂนในบัญชีค่าจ้าง รüมทั ้งค่าใช้จ่ายลักþณะเดียüกัน 
ที่Āน่üยงานĂ่ืนจ่ายใĀ้ลูกจ้าง 

๕๑๐๑๐๑๐๑๑๕ ค่าตĂบแทนพนักงานราชการ 
(ค่าตĂบแทนพนง.ราชการ) 

Āมายถึงเงินที่จ่ายตĂบแทนการปฏิบัติงานใĀ้แก่พนักงานราชการ
เป็นรายเดืĂน ตามĂัตราที ่กำĀนดในประกาýคณะกรรมการบร ิĀาร
พนักงานราชการ เช่น เงินเดืĂนพนักงานราชการ เป็นต้น 

๕๑๐๑๐๑๐๑๑๖ เงินค่าครĂงชีพ Āมายถึงเงินค่าตĂบแทนที่จ่ายใĀ้กับข้าราชการ ลูกจ้างและพนักงาน
ราชการ ตามระเบียบ กค.ü่าด้üยการเบิกจ่ายเงินเพิ่มการครĂงชีพ
ชั่üคราüขĂงข้าราชการและลูกจ้างประจำขĂงÿ่üนราชการ รüมทั้ง
เงินเพิ่มค่าครĂงชีพพนักงานราชการตามที่กระทรüงการคลังกำĀนด 

๕๑๐๑๐๑๐๑๙๙ เงินเดืĂนและค่าจ้างĂ่ืน 
(ง/ด&ค่าจ้างĂ่ืน) 

Āมายถึง ค่าตĂบแทนที่จ่ายใĀ้บุคลากรขĂงĀน่üยงานเนื่Ăงจาก
การจ้างงานซึ่งจ่ายเป็นประจำไม่ใช่เพื่Ăงานที่ทำเป็นครั้งคราü  
เช่น ค่าตĂบแทนที่จ่ายตามระเบียบกระทรüงการคลังü่าด้üย  
การเบิกจ่ายเง ินค่าตĂบแทน นĂกเĀนืĂจากเง ินเด ืĂนขĂง



๓๗ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
ข้าราชการและลูกจ้างประจำขĂงÿ่üนราชการ เช่น เจ้าĀน้าที่ 
ในÿถานĂุดมýึกþา เป็นต้น 

๕๑๐๑๐๒๐๑๐๑ เงินช่üยเĀลืĂพิเýþกรณีเÿียชีüิต 
(เงินช่üยเĀลืĂพิเýþ-ตาย) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายเพื ่Ăเป็นÿüัÿดิการช่üยเĀลืĂครĂบครัü      
ในกรณีที ่ข้าราชการ ĀรืĂพนักงานขĂงĀน่üยงานขĂงรัฐ
เÿียชีüิตในระĀü่างรับราชการ  รüมถึง พนักงานราชการ 
พนักงานมĀาüิทยาลัย 

๕๑๐๑๐๒๐๑๐๓ เงินชดเชยÿมาชิก กบข. Āมายถึงค่าใช้จ่ายเพื ่Ăจ่ายเข้ากĂงทุนบำเĀน็จบำนาญ      
ใĀ้แก่ข้าราชการที่เป็นÿมาชิกกĂงทุนฯ  ซึ่งเลืĂกรับบำนาญ           
เป็นเงินชดเชยจากการเป็นÿมาชิก 

๕๑๐๑๐๒๐๑๐๔ เงินÿมทบ กบข. Āมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่Ăเป็นเงินจ่ายÿมทบเข้ากĂงทุนบำเĀน็จ
บำนาญข้าราชการ ใĀ้แก่ข้าราชการที่เป็นÿมาชิกกĂงทุน 

๕๑๐๑๐๒๐๑๐๕ เงินÿมทบ กÿจ. Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่Āน่üยงานจ่ายÿมทบเข้ากĂงทุนÿำรĂง
เลี้ยงชีพลูกจ้างประจำ (กÿจ.) ใĀ้แก่ลูกจ้างประจำที่เป็น
ÿมาชิกกĂงทุนฯ เช่น เงินÿมทบขĂงลูกจ้างมĀาüิทยาลัย เป็นต้น 

๕๑๐๑๐๒๐๑๐๖ เงินÿมทบกĂงทุนประกันÿังคม 
(เงินÿมทบปปÿ.-Rel) 

 

Āมายถึงค่าใช ้จ ่ายเพื ่Ă เป ็นเง ินจ ่ายÿมทบเข ้ากĂงทุน
ประกันÿังคมใĀ้แก่ลูกจ้างชั ่üคราüและพนักงานขĂงรัฐ
ประเภทĂื่นที่เข้าข่ายตามกฎĀมายประกันÿังคม บัญชีนี้ถืĂเป็น
บ ั ญ ช ี ร ะ Ā ü ่ า ง ก ั น  ก ั บ บ ั ญ ช ี เ ง ิ น ÿ ม ท บ จ า ก น า ย จ ้ า ง           
Āน่üยงานภาครัฐรĀัÿบัญชี ๔๓๑๑๐๑๐๑๐๒ 

๕๑๐๑๐๒๐๑๐๘ ค่าเช่าบ้าน Āมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่Ăช่üยเĀลืĂข้าราชการ ĀรืĂพนักงาน 
ที่ได้รับคüามเดืĂดร้Ăนในเรื่Ăงที่Ăยู่Ăาýัย เนื่Ăงจากได้รับ
คำÿั่งใĀ้เดินทางไปประจำÿำนักงานในต่างท้Ăงที่ 

๕๑๐๑๐๒๐๑๑๒ เงินÿมทบกĂงทุนÿำรĂงเลี้ยงชีพพนักงาน
ขĂงรัฐ(เงินÿมทบ กÿ.พนักงาน) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่Āน่üยงานจ่ายÿมทบเข้ากĂงทุนÿำรĂง
เลี้ยงชีพใĀ้แก่พนักงานและเจ้าĀน้าที่ขĂงรัฐ 

๕๑๐๑๐๒๐๑๑๔ เงินเพิ่ม Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่จ่ายเกินกü่าและเพิ่มเติมจากเงินเดืĂน
ĀรืĂค่าจ้างปกติที่จ่ายใĀ้ข้าราชการ ลูกจ้าง และพนักงาน
ขĂงรัฐÿำĀรับตำแĀน่งที่มีเĀตุพิเýþ รüมถึงตำแĀน่งที่ประจำ
Ăยู่ในต่างประเทý ตามระเบียบและกฎĀมายที่เกี่ยüข้Ăง เช่น 
เงินเพิ ่มพิเýþÿำĀรับตำแĀน่งที ่ประจำĂยู ่ในต่างประเทý 
(พ.ข.ต.) ผู้ปฏิบัติงานด้านÿาธารณÿุข เงินเพิ่มüิชาชีพนิติกร 
เงินเพิ่มพิเýþÿำĀรับการÿู้รบ(พ.ÿ.ร.) เงินเพิ่มค่าภาþามลายู 
เงินเพิ่มค่าปีกบิน เงินเพิ่มค่าประดาน้ำ 

๕๑๐๑๐๒๐๑๑๕ ค่าตĂบแทนพิเýþชายแดนภาคใต้ 
(ค่าตĂบแทนพิเýþภาคใต้) 

Āมายถ ึง เง ินค ่าตĂบแทนพ ิ เýþรายเด ืĂนท ี ่จ ่ ายใĀ ้กับ    
เจ้าĀน้าที่ผู ้ปฏิบัติงานและผู้มีÿิทธิได้รับเงินĂื่น ที่ปฏิบัติงาน 
ในเขตพื้นที่ÿามจังĀüัดชายแดนภาคใต้ 

๕๑๐๑๐๒๐๑๑๖ เงินÿมทบกĂงทุนเงินทดแทน 
(เงินÿมทบกท.เงินทดแทน) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่Āน่üยงานจ่ายÿมทบเข้ากĂงทุนเงินทดแทน
ใĀ้แก่ลูกจ้างแทนนายจ้าง เมื ่Ăลูกจ้างประÿบĂันตรายĀรืĂ
เจ็บป่üย ทุพลภาพ ตาย ĀรืĂÿูญĀาย ÿูญเÿียĂüัยüะĀรืĂ
ÿูญเÿียÿมรรถภาพĂันเนื่ĂงมาจากในการทำงานใĀ้แก่นายจ้าง



๓๘ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
โดยไม่คำนึงถึงüันเüลาและÿถานที่ แต่จะดูÿาเĀตุที่ทำใĀ้ประÿบ
ĂันตรายĀรืĂเจ็บป่üย 

๕๑๐๑๐๒๐๑๙๙ คชจ.บุคลากรĂ่ืน Āมายถึงค่าใช้จ่ายĂื ่นที ่จ ่ายใĀ้แก่บุคลากรขĂงĀน่üยงาน       
ซึ่งจ่ายใĀ้เพื่Ăงานที่ทำโดยปกติ เพื่Ăเป็นÿิทธิประโยชน์เพิ่มเติม
ใĀ้แก่บุคลากรนĂกจากที่ระบุเบื้Ăงต้น เช่น เงินÿüัÿดิการÿำĀรับ
การปฏิบัติงานประจำÿำนักงานในพื้นที่พิเýþ เงินค่าเÿี่ยงภัย 
เป็นต้น 

๕๑๐๑๐๓๐๑๐๑ เงินช่üยการýึกþาบุตร Āมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่Ăเป็นÿüัÿดิการการช่üยเĀลืĂการýึกþา
บุตรใĀ้แก่ผู้มีÿิทธิรับเงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับการýึกþาขĂงบุตร  
ตามพระราชกฤþฎีกาเงินÿüัÿดิการเก่ียüกับการýึกþาขĂงบุตร 

๕๑๐๑๐๓๐๑๐๒ เงินช่üยเĀลืĂบุตร Āมายถึงค่าใช้จ ่ายเพื ่Ăเป็นÿüัÿดิการช่üยเĀลืĂบุตรเป็น 
รายเด ืĂนÿำĀรับบุตรขĂงข้าราชการและลูกจ้างประจำ        
ตามพระราชกฤþฎีกาเงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับเงินช่üยเĀลืĂบุตร 

๕๑๐๑๐๓๐๒๐๕ เงินช่üยเĀลืĂค่ารักþาพยาบาล
ประ เภทผ ู ้ ป ่ ü ยนĂก - รพ . ร ั ฐ
ÿำĀรับผู ้ม ีÿ ิทธ ิตามกฎĀมาย
ยกเü้นผู้รับเบี้ยĀüัด/บำนาญ 
(ค่ารักþา-นĂก-รพ.รัฐ) 

Āมายถึงเงินช่üยค่ารักþาพยาบาลที่จ่ายเพื่Ăเป็นการช่üยเĀลืĂ
ผู ้ม ีÿ ิทธิรüมทั ้งบุคคลในครĂบครัü ยกเü้นผู ้ร ับเบี ้ยĀüัด/
บำนาญตาม พรฎ.เงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับการรักþาพยาบาล  
ซึ่งเข้ารับการรักþาในÿถานพยาบาลขĂงรัฐประเภทผู้ป่üยนĂก 

๕๑๐๑๐๓๐๒๐๖ เง ินช่üยเĀลืĂค่ารักþาพยาบาล
ประเภทผู้ป่üยใน-รพ.รัฐÿำĀรับผู้มี
ÿิทธิตามกฎĀมายยกเü้นผู้รับเบี้ย
Āüัด/บำนาญ(ค่ารักþา-ใน-รพ.รัฐ) 

Āมายถึงเงินช่üยค่ารักþาพยาบาลที่จ่ายเพื่Ăเป็นการช่üยเĀลืĂ
ผู ้ม ีÿ ิทธิรüมทั ้งบุคคลในครĂบครัü ยกเü้นผู ้ร ับเบี ้ยĀüัด/
บำนาญตาม พรฎ.เงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับการรักþาพยาบาล  
ซึ่งเข้ารับการรักþาในÿถานพยาบาล ขĂงรัฐประเภทผู้ป่üยใน 

๕๑๐๑๐๓๐๒๐๗ เง ินช่üยเĀลืĂค่ารักþาพยาบาล
ประเภทผู ้ป ่üยนĂก-รพ.เĂกชน
ÿำĀรับผู้มีÿิทธิตามกฎĀมายยกเü้น
ผู้รับเบี้ยĀüัด/บำนาญ 
(ค่ารักþา-นĂก-เĂกชน) 

Āมายถึงเงินช่üยค่ารักþาพยาบาลที่จ่ายเพื่Ăเป็นการช่üยเĀลืĂ
ผู ้ม ีÿ ิทธิรüมทั ้งบุคคลในครĂบครัü ยกเü้นผู ้ร ับเบี ้ยĀüัด/
บำนาญตาม พรฎ.เงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับการรักþาพยาบาล  
ซึ่งเข้ารับการรักþาในโรงพยาบาลเĂกชนประเภทผู้ป่üยนĂก
เป็นครั ้งคราü เพราะเĀตุที ่ÿถานพยาบาลขĂงรัฐมีคüาม
จำเป็นต้Ăงÿ่งตัüใĀ้ 

๕๑๐๑๐๓๐๒๐๘ เง ินช่üยเĀลืĂค่ารักþาพยาบาล
ประเภทผ ู ้ป ่ üยใน-รพ.เĂกชน
ÿำĀรับผู้มีÿิทธิตามกฎĀมายยกเü้น
ผู้รับเบี้ยĀüัด/บำนาญ 
(ค่ารักþา-ใน-เĂกชน) 

Āมายถึงเงินช่üยค่ารักþาพยาบาลที่จ่ายเพื่Ăเป็นการช่üยเĀลืĂ
ผู ้ม ีÿ ิทธิรüมทั ้งบุคคลในครĂบครัü ยกเü้นผู ้ร ับเบี ้ยĀüัด/
บำนาญตาม พรฎ.เงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับการรักþาพยาบาล  
ซึ่งเข้ารับการรักþาในโรงพยาบาลเĂกชนประเภทผู้ป่üยใน 

๕๑๐๑๐๔๐๑๐๒ บำนาญปกติ Āมายถึง ค่าใช้จ่ายตĂบแทนคüามชĂบที่ได้รับราชการมา  
ซึ่งจ่ายเป็นรายเดืĂนจนกü่าจะถึงแก่กรรมĀรืĂĀมดÿิทธิ 

๕๑๐๑๐๔๐๑๐๔ เงินช่üยเĀลืĂรายเดืĂนผู้รับเบี้ย
Āüัดบำนาญ 
(ช่üยผู้รับเบี้ยĀüัด) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายเป็นการช่üยเĀลืĂรายเดืĂนที่จ่ายใĀ้กับ 
ผู้ได้รับเบี ้ยĀüัด ĀรืĂมีÿิทธิได้รับเบี ้ยĀüัดตามข้Ăบังคับ
กระทรüงกลาโĀม ผู้ได้รับบำนาญปกติ ĀรืĂมีÿิทธิได้รับบำนาญ
ปกติ ĀรืĂบำนาญพิเýþเพราะเĀตุทุพพลภาพ 



๓๙ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๕๑๐๑๐๔๐๑๐๕ เงินช่üยค่าครĂงชีพผู้รับเบี้ยĀüัด

บำนาญ 
(ช่üยค่าครĂงชีพ) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายเป็นการช่üยเĀลืĂค่าครĂงชีพที่จ่ายใĀ้  
ผู ้ ได้ร ับเบี ้ยĀüัดĀรืĂมีÿิทธิได้ร ับเบี ้ยĀüัดตามข้Ăบังคับ
กระทรüงกลาโĀม ผู้ได้รับบำนาญปกติĀรืĂบำนาญพิเýþ
เพราะเĀตุทุพพลภาพตามกฎĀมายü่าด้üยบำเĀน็จบำนาญ
ข้าราชการ 

๕๑๐๑๐๔๐๑๐๖ เงินบำเĀน็จ Āมายถึงค่าใช ้จ ่ายตĂบแทนคüามชĂบที ่ ร ับราชการมา ซึ ่ง        
จ่ายคร้ังเดียüเป็นเงินก้Ăน 

๕๑๐๑๐๔๐๑๐๗ เงินบำเĀน็จตกทĂด Āมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่Ăจ่ายใĀ้แก่ทายาทโดยจ่ายใĀ้ครั ้งเดียü      
ในกรณีที่ผู้รับบำนาญถึงแก่คüามตาย 

๕๑๐๑๐๔๐๑๐๘ เงินบำเĀน็จดำรงชีพ Āมายถึง เงินที่จ่ายใĀ้แก่ข้าราชการบำนาญเพื่Ăช่üยเĀลืĂการ
ดำรงชีพ ซ่ึงเป็นเงินที่จ่ายใĀ้คร้ังเดียü 

๕๑๐๑๐๔๐๑๑๑ เงินช่üยพิเýþกรณีผู้รับบำนาญตาย 
(เงินช่üยพิเýþ-บ/นตาย) 

Āมายถ ึ งค ่ า ใช ้ จ ่ าย เพ ื ่ Ă เป ็ นการช ่ üย เĀล ืĂพ ิ เýþใĀ ้แก ่             
ทายาท ในกรณีที่ผู้มีÿิทธิรับบำนาญตาย 

๕๑๐๑๐๔๐๑๒๐ บำเĀน็จรายเดืĂนÿำĀรับการเบิกเงิน
บำเĀน็จลูกจ้าง 
(บำเĀน็จรายเดืĂน) 

Āมายถึงเงินค่าใช้จ่ายตĂบแทนคüามชĂบที ่ได้รับราชการมา       
ซึ่งจ่ายเป็นรายเดืĂนใĀ้แก่ลูกจ้างที่มีÿิทธิได้รับบำเĀน็จรายเดืĂน 
และบำเĀน็จพิเýþรายเดืĂน โดยเป็นÿิทธิเฉพาะตัüลูกจ้าง       
ไม่รüมถึงบุคคลในครĂบครัü 

๕๑๐๑๐๔๐๒๐๒ เงินช่üยการýึกþาบุตร Āมายถึงค่าใช้จ่ายเพื่Ăเป็นÿüัÿดิการช่üยเĀลืĂการýึกþาบุตร
ใĀ ้ แก ่ ข ้ า ราชการบำนาญ  ซ ึ ่ งม ี ÿ ิทธ ิ ได ้ ร ั บ เ ง ิ นÿü ั ÿด ิ ก าร          
เ ก ี ่ ย ü ก ั บก า รý ึ กþาขĂงบ ุ ต ร ตามพระราชกฤþฎ ี ก า เ ง ิ น         
ÿüัÿดิการเกี่ยüกับการýึกþาขĂงบุตร 

๕๑๐๑๐๔๐๒๐๓ เงินช่üยเĀลืĂบุตร Āมายถ ึงค่าใช ้จ ่ ายเพื ่ Ă เป ็นÿü ัÿด ิการช่üยเĀลืĂบุตรเป็น            
รายเดืĂนÿำĀรับบุตรขĂงข้าราชการบำนาญ ตามพระราช
กฤþฎีกาเงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับเงินช่üยเĀลืĂบุตร 

๕๑๐๑๐๔๐๒๐๔ เงินช่üยค่ารักþาพยาบาลประเภทผู้ป่üยนĂก 
- รพ.รัฐÿำĀรับผู้รับเบี้ยĀüัด/บำนาญตาม
กฎĀมาย 
(ค่ารักþาบำนาญนĂก-รัฐ) 

Āมายถึง เง ินช่üยค่ารักþาพยาบาลที ่จ่ายเป็นการช่üยเĀลืĂ       
ผู ้รับเบี ้ยĀüัด/บำนาญ รüมถึงบุคคลในครĂบครัüตาม พรฎ.  
เงินÿüัÿดิการเกี ่ยüกับการรักþาพยาบาล ซึ่งเข้ารับการรักþา 
ในÿถานพยาบาลขĂงรัฐเป็นประเภทผู้ป่üยนĂก 

๕๑๐๑๐๔๐๒๐๕ 
 
 
 

เงินช่üยค่ารักþาพยาบาลประเภทผู้ป่üยใน  
- รพ.รัฐÿำĀรับผู้รับเบี ้ยĀüัด/บำนาญ
ตามกฎĀมาย 
(ค่ารักþาบำนาญ-ใน-รัฐ) 

Āมายถึง เง ินช่üยค่ารักþาพยาบาลที ่จ่ายเป็นการช่üยเĀลืĂ       
ผ ู ้ ร ั บ เบ ี ้ ยĀü ั ด/บำนาญ รüมถ ึ งบ ุคคลในครĂบคร ัüตาม           
พรฎ. เงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับการรักþาพยาบาล ซึ่งเข้ารับการรักþา
ในÿถานพยาบาลขĂงรัฐเป็นประเภทผู้ป่üยใน 

๕๑๐๑๐๔๐๒๐๖ เงินช่üยค่ารักþาพยาบาลประเภทผู้ป่üยนĂก 
- รพ.เĂกชนÿำĀรับผู้รับเบี้ยĀüัด/บำนาญ
ตามกฎĀมาย 
(รักþาบำนาญ-นĂก-เĂกชน) 

Āมายถึงเงินช่üยค่ารักþาพยาบาลที่จ่ายเป็นการช่üยเĀลืĂผู้รับ
เบ ี ้ ยĀü ัด/บำนาญ รüมถ ึ งบ ุคคลในครĂบคร ัüตาม พรฎ.  
เงินÿüัÿดิการเกี ่ยüกับการรักþาพยาบาล ซึ่งเข้ารับการรักþา 
ในโรงพยาบาลในเĂกชนเป็นครั้งคราü เพราะเĀตุที่โรงพยาบาล
ขĂงรัฐÿ่งตัüใĀ้ประเภทผู้ป่üยนĂก 

๕๑๐๑๐๔๐๒๐๗ เงินช่üยค่ารักþาพยาบาลประเภทผู้ป่üยใน 
- รพ.เĂกชนÿำĀรับผู้รับเบี้ยĀüัด/บำนาญ
ตามกฎĀมาย 
(รักþาบำนาญ-ใน-เĂกชน) 

Āมายถึง เง ินช่üยค่ารักþาพยาบาลที ่จ่ายเป็นการช่üยเĀลืĂ      
ผู ้รับเบี ้ยĀüัด/บำนาญ รüมถึงบุคคลในครĂบครัüตาม พรฎ.  
เงินÿüัÿดิการเกี่ยüกับการรักþาพยาบาล ซึ่งเข้ารับการรักþาใน
โรงพยาบาลในเĂกชนเป็นครั้งคราüเพราะเĀตุที่โรงพยาบาลขĂงรัฐ
ÿ่งตัüใĀ้ประเภทผู้ป่üยใน 



๔๐ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๕๑๐๒๐๑๐๑๐๖ ค่าใช้จ่ายทุนการýึกþาในประเทý 

(คชจ.ทุนการýึกþาในปท.) 
Āมายถึงทุนการýึกþาที ่ใĀ้ข้าราชการĀรืĂลูกจ้างÿำĀรับ
การýึกþาภายในประเทý 

๕๑๐๒๐๒๐๑๐๕ ค่าใช้จ่ายด้านทุนการýึกþา Āมายถึงทุนการýึกþาที ่ใĀ้ข้าราชการĀรืĂลูกจ้างÿำĀรับ
การýึกþาในต่างประเทý 

๕๑๐๔๐๑๐๑๐๔ ค่าüัÿดุ Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการซื้Ăüัÿดุมาเพื่Ăไü้ใช้ในการ
ดำเนินงานขĂงĀน่üยงาน ĀรืĂกรณีปรับüัÿดุÿิ ้นเปลืĂงที ่     
เบิกใช้ไปในระĀü่างงüด 

๕๑๐๔๐๑๐๑๑๐ ค่าเชื้Ăเพลิง Āมายถึงค่าน้ำมันเชื้Ăเพลิง ค่าแก๊ÿ ค่าเชื้ĂเพลิงĂย่างĂื่นที่     
ใช้ในการดำเนินงานขĂงĀน่üยงาน  (ไม่รüมถึงเชื ้Ăเพลิงที่       
ซื้Ăมาÿต๊Ăกไü้) 

๕๑๐๔๐๑๐๑๑๓ ค่าจ้างเĀมาบริการ-Āน่üยงานภาครัฐ 
(ค/จเĀมาบริการ-รัฐ) 

Āมายถึงค่าจ ้างเĀมาบริการ ค ่าจ ้างทำขĂง ท ี ่จ ่ ายใĀ้
Āน่üยงานภาครัฐเพื ่ĂใĀ้ทำการĂย่างĀนึ ่งĂย่างใดใĀ้แก่
Āน่üยงาน ซึ ่งĂยู ่ ในคüามรับผิดชĂบขĂงผู ้ร ับจ้าง  ตาม
ระเบียบที่ เกี ่ยüข้Ăง บัญชีนี ้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างĀน่üยงาน
ภาครัฐด้üยกัน บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกันกับบัญชีรายได้
จากการใĀ้บริการ-Āน่üยงานภาครัฐ รĀัÿบัญชี ๔๓๐๑๐๒๐๑๐๑ 

๕๑๐๔๐๒๐๑๐๑ ค่าไฟฟ้า Āมายถึงค่าไฟฟ้าที่ใช้ในการดำเนินขĂงĀน่üยงานที่นำเÿนĂ
รายงานÿำĀรับรĂบระยะเüลาบัญชีปัจจุบ ัน ทั ้ งท ี ่ เป็น
ค่าใช้จ่ายĀรืĂเป็นĀนี้ÿิน 

๕๑๐๔๐๒๐๑๐๓ ค่าประปาและน้ำบาดาล Āมายถึงค่าน้ำประปาที่ใช้ในการดำเนินงานขĂงĀน่üยงาน    
ที่นำเÿนĂรายงาน ÿำĀรับรĂบระยะเüลาบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๔๐๒๐๑๐๕ ค่าโทรýัพท์ Āมายถึงค่าโทรýัพท์พื้นฐาน ค่าโทรýัพท์เคลื่Ăนที่ ค่าบัตร
โทรýัพท์ ค่าบัตรเติมเงินโทรýัพท์ ค่าบริการ SMS ที่ใช้ใน
การดำเนินงานขĂงĀน่üยงานที ่นำเÿนĂรายงาน ÿำĀรับ    
รĂบระยะเüลาบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๔๐๒๐๑๐๖ ค่าบริการÿื่Ăÿารและโทรคมนาคม Āมายถึงค่าโทรภาพĀรืĂโทรÿาร ค่าเทเลกซ์ ค่าüิทยุติดตามตัü 
ค่าüิทยุÿื่Ăÿาร ค่าÿื่Ăÿารผ่านดาüเทียม ค่าใช้จ่ายเกี่ยüกับการใช้
ระบบĂินเตĂร์เน็ต ค่าเคเบิ้ลทีüี ค่าเช่าช่Ăงÿัญญาณดาüเทียม    
ค่าเช่าระบบÿัญญาณเน็ตปีต่Ăปี ค่าÿื่ĂÿารĂื่น ๆ 

๕๑๐๔๐๒๐๑๐๗ ค่าบริการไปรþณีย์ Āมายถึงค่าฝากÿ่งไปรþณีย์ ค่าไปรþณีย์ตĂบรับ ค่าโทรเลข  
ค่าธนาณัติ  ค่าดüงตราไปรþณียากร ค่าเช่าตู ้ ไปรþณีย์        
และค่าขนÿ่งพัÿดุ 

๕๑๐๔๐๓๐๒๐๕ ต้นทุนขาย-ÿินค้าและบริการ 
(ตทข.-ÿ/ค&บริการ) 

Āมายถึงต้นทุนขĂงÿินค้าที่ขาย และต้นทุนในการใĀ้บริการ
ในรĂบระยะเüลาบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๔๐๓๐๒๐๙ ค่าเช่าĂÿังĀาริมทรัพย์-Āน่üยงาน
ภาครัฐ 
(ค่าเช่าĂÿังĀา- รัฐ) 

Āมายถึงค่าเช่าĂาคาร ÿิ่งปลูกÿร้าง และที่ดินที่Āน่üยงานจ่าย
ใĀ้ก ับĀน่üยงานภาครัฐ เช่น เช่าĂาคารÿำนักงานที ่ม ี        
ระยะเüลานานกü่า ๑ ปี และมีการเช่าĂย่างต่Ăเนื่Ăงบัญชีนี้
ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างĀน่üยงานภาครัฐด้üยกัน บัญชีนี้ถืĂเป็น
บัญชีระĀü่างกัน กับบัญชีรายได้ค่าเช่าĂÿังĀาริมทรัพย์ -
Āน่üยงานภาครัฐ รĀัÿบัญชี ๔๓๐๑๐๓๐๑๐๑ 



๔๑ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๕๑๐๔๐๓๐๒๑๐ ค่าเช่าĂÿังĀาริมทรัพย์-บุคคลภายนĂก 

(ค่าเช่าĂÿังĀา- นĂก) 
Āมายถึงค่าเช่าĂาคาร ÿิ่งปลูกÿร้าง และที่ดินที่Āน่üยงานจ่าย
ใĀ ้ก ับบ ุคคลภายนĂก เช ่น เช ่ าĂาคารÿำน ักงานท ี ่ ม ี           
ระยะเüลานานกü่า ๑ ปี และมีการเช่าĂย่างต่Ăเนื่Ăง 

๕๑๐๔๐๓๐๒๑๑ ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-Āน่üยงานภาครัฐ 
(ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-รัฐ) 

Āมายถึงค่าเช่าÿินทรัพย์ประเภทเครื่Ăงจักร Ăุปกรณ์ ĀรืĂĂื่น ๆ 
ซึ่งไม่ได้จัดเป็นการใĀ้เช่าĂÿังĀาริมทรัพย์ตามที่ระบุไü้ข้างต้น
ที่Āน่üยงานจ่ายใĀ้แก่Āน่üยงานภาครัฐ บัญชีนี้ถืĂเป็นรายการระĀü่าง
Āน่üยงานภาครัฐด้üยกัน บัญชีนี ้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกันกับ    
บัญชีรายได้ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด -Āน่üยงานภาครัฐ รĀัÿบัญชี ๔๒๐๒๐๒๐๑๐๓ 

๕๑๐๔๐๓๐๒๑๒ ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-บุคคลภายนĂก 
(ค่าเช่าเบ็ดเตล็ด-นĂก) 

Āมายถึงค่าเช่าÿินทรัพย์ประเภทเครื่Ăงจักร Ăุปกรณ์ ĀรืĂĂื่น ๆ 
ซึ่งไม่ได้จัดเป็นการใĀ้เช่าĂÿังĀาริมทรัพย์ตามที่ระบุไü้ข้างต้น
ที ่Āน่üยงานจ่ายใĀ้แก่บุคคลภายนĂก  เช่น ค่าเช่ารถยนต์  
เช่าเครื่Ăงถ่ายเĂกÿาร ค่าเช่าĀม้Ăแปลงไฟฟ้า เป็นต้น 

๕๑๐๔๐๓๐๒๑๗ เงินชดเชยค่างานÿิ่งก่Ăÿร้าง 
(เงินชดเชยค่าก่Ăÿร้าง) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที ่Āน่üยงานจ่ายเป็นเงินชดเชยค่างาน
ก่Ăÿร้างตามÿัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่าK) ในการช่üยเĀลืĂ
ผู้ประกĂบĂาชีพงานก่Ăÿร้างใĀ้แก่ÿ่üนราชการ รัฐüิÿาĀกิจ
และĀน่üยงานขĂงรัฐ 

๕๑๐๔๐๓๐๒๑๘ ค่าใช้จ่ายผลักÿ่งเป็นรายได้แผ่นดิน 
(คชจผลักÿ่ง ร/ดแผ่นดิน) 

ĀมายถึงเงินนĂกงบประมาณĀรืĂงบประมาณขĂงĀน่üยงาน
ที่กฎĀมายไม่ĂนุญาตใĀ้นำไปใช้จ่ายได้ และต้Ăงนำÿ่งคลัง
เป็นรายได้แผ่นดิน 

๕๑๐๔๐๔๐๑๐๑ ค่าตĂบแทนตามตำแĀน่ง Āมายถึงเงินค่าตĂบแทนที่จ่ายใĀ้กับผู้ที ่ปฏิบัติงานใĀ้ทาง
ราชการตามตำแĀน่ง เช่น กำนัน ผู้ใĀญ่บ้าน แพทย์ประจำ
ตำบล เป็นต้น รüมทั้งเงินช่üยเĀลืĂและเงินรางüัลĂ่ืน ๆ ที่จ่าย
ใĀ ้ผ ู ้ปฏ ิบ ัต ิ งานในตำแĀน่งด ั งกล ่าüและครĂบครัüขĂง
ผู้ปฏิบัติงานนี้ด้üย 

๕๑๐๔๐๔๐๑๐๒ ค่าตĂบแทนการปฏิบัติงาน ĀมายถึงเงินตĂบแทนที่จ่ายใĀ้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานใĀ้ทางราชการ
ÿำĀรับงานเฉพาะบางĂย่างในแต่ละคราü ทั้งการรับĂาÿา และ
การได้รับมĂบĀมายĀรืĂแต่งตั้ง เช่น เงินรางüัลเจ้าĀน้าที่ เงินค่า
ÿĂนพิเýþ เงินรางüัลเกี่ยüกับการÿĂบ ค่าตĂบแทนกรรมการ 
การÿĂบ ผู้Ă่าน ตรüจและประเมินผลงาน ค่าÿĂนพิเýþใน
ÿถาบันĂุดมýึกþาที่ผู้ÿĂนไม่ได้ดำรงตำแĀน่งในÿถานýึกþานั้น 
ค่าตĂบแทนในการแปลĀนังÿืĂĀรืĂเĂกÿาร ค่าตĂบแทนล่าม
แปลภาþาท้Ăงถิ ่น ภาþาต่างประเทý ภาþามืĂ ค่าตĂบแทน
ผู้ปฏิบัติงานด้านการรักþาคüามเจ็บป่üยนĂกเüลาราชการและใน
üันĀยุดราชการ เงินÿมนาคุณกรรมการÿĂบüินัยข้าราชการ     
เงินÿมนาคุณĂาจารย์ÿาขาüิชาที่ขาดแคลนในÿถานĂุดมýึกþา
ขĂงรัฐ  เงินÿมนาคุณĂาจารย์แพทย์ในมĀาüิทยาลัยÿ่üนภูมิภาค 
เงินค่าฝ่าĂันตรายเป็นครั ้งคราü ค่าตĂบแทนไม่ทำเüชปฏิบัติ  
Āมายรüมถ ึง ค ่าตĂบแทนเง ินเพ ิ ่มเพ ิ เýþÿำĀร ับแพทย์            
ทันตแพทย์ และเภÿัชกรที่ปฏิบัติงานในĀน่üยบริการ ĀรืĂ             



๔๒ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
Āน่üยงานในÿังกัดกระทรüงÿาธารณÿุขโดยไม่ทำเüชปฏิบัติÿü่นตัü 
และค่าตĂบแทนตามข้Ăบังคับü่าด้üยการจ่ายเงินเจ้าĀน้าที่ที่ปฏิบัติงาน
ใĀ้กับĀน่üยบริการ เช่น นักüิทยาýาÿตร์การแพทย์ นักฟิÿิกÿ์รังÿี         
เป็นต้น ตามกฎĀมายที่เกี่ยüข้Ăง  

๕๑๐๔๐๔๐๑๙๙ ค่าตĂบแทนĂ่ืน ĀมายถึงนĂกเĀนืĂจากที่ระบุไü้ข้างต้นเงินที่จ่ายค่าตĂบแทน
ใĀ้กับผู้ปฏิบัติงานใĀ้ทางราชการ 

๕๑๐๕๐๑๐๑๐๑ ค่าเÿื่Ăมราคา-Ăาคารเพื่ĂการพักĂาýัย 
(ค่าเÿื่Ăม-Ăาคาร) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งานขĂง
Ăาคารเพื่ĂการพักĂาýัย เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่Āน่üยงานได้รับจากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๐๓ ค่าเÿื่Ăมราคา-Ăาคารÿำนักงาน 
(ค่าเÿื่Ăม-Ăาคารÿนง.) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งานขĂง
Ăาคารÿำนักงาน เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเýรþฐกิจ
ที่Āน่üยงานได้รับจากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน  

๕๑๐๕๐๑๐๑๐๕ ค่าเÿื่Ăมราคา-Ăาคารเพื่Ăประโยชน์Ă่ืน 
(ค่าเÿื่Ăม-ĂาคารĂ่ืน) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งานขĂง
Ăาคารเพื่Ăประโยชน์Ăื่น เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่Āน่üยงานได้รับจากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๐๗ ค่าเÿื่Ăมราคา-ÿิ่งปลูกÿร้าง 
(ค่าเÿื่Ăม-ÿิ่งปลูกฯ) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที ่รับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน       
ขĂงÿิ่งปลูกÿร้าง เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเýรþฐกิจ       
ที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๐๙ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์ÿำนักงาน 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.ÿนง.) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน
ขĂงครุภัณฑ์ÿำนักงาน รüมทั้งรถจักรยานยนต์ เพื่Ăรับรู้การ
ใช้ประโยชน์จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๑๑ ค ่ าเÿ ื ่ Ăมราคา-ยานพาĀนะและ
Ăุปกรณ์การขนÿ่ง 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.ยานพาĀนะ) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งานขĂง
ยานพาĀนะและĂุปกรณ์ขนÿ่ง เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๑๓ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและüิทยุ 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.ไฟฟ้า) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน
ขĂงครุภัณฑ์ไฟฟ้าและüิทยุ เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์
ทางเýรþฐกิจที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน  

๕๑๐๕๐๑๐๑๑๕ ค่าเÿื ่Ăมราคา-ครุภัณฑ์โฆþณาและ
เผยแพร ่
(ค่าเÿื่Ăม-ค.โฆþณา) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน
ขĂงคร ุภ ัณฑ์ โฆþณาและเผยแพร ่  เพ ื ่ Ăร ับร ู ้ การได ้ร ับ
ผลประโยชน์ทางเýรþฐกิจในĂนาคตที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น    
ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๑๗ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์การเกþตร 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.เกþตร) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน
ขĂงครุภัณฑ์การเกþตร เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๑๙ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์โรงงาน 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.โรงงาน) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน
ขĂงครุภัณฑ์โรงงาน  เพื ่Ăรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๒๑ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์ก่Ăÿร้าง 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.ก่Ăÿร้าง) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน
ขĂงครุภัณฑ์ก่Ăÿร้าง  เพื ่Ăรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 



๔๓ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๕๑๐๕๐๑๐๑๒๕ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์üิทยาýาÿตร์ 

(ค่าเÿื่Ăม-ค.üิทย์ฯ) 
Āมายถึงค่าใช้จ ่ายที ่ร ับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน         
ขĂงครุภัณฑ์üิทยาýาÿตร์  เพื ่Ăรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๒๗ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์คĂมพิüเตĂร์ 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.คĂมฯ) 

Āมายถึงค่าใช้จ ่ายที ่ร ับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน      
ขĂงครุภ ัณฑ์คĂมพิüเตĂร์  เพื ่Ăร ับร ู ้การได้ร ับผลประโยชน์          
ทางเýรþฐกิจที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๒๙ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์การýึกþา 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.การýึกþา) 

Āมายถึงค่าใช้จ ่ายที ่ร ับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน        
ขĂงครุภัณฑ์การýึกþา  เพื ่Ăร ับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่มีĂยู่ขĂงÿินทรัพย์ ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๓๑ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัü 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.ครัü) 

Āมายถึงค่าใช้จ ่ายที ่ร ับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน           
ขĂงครุภัณฑ์งานบ้านงานครัü เพื ่Ăรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๓๓ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์กีāา 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.กีāา) 

Āมายถึงค่าใช้จ ่ายที ่ร ับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน       
ขĂงครุภัณฑ์กีāา เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเýรþฐกิจใน
Ăนาคตที่มีĂยู่จากครุภัณฑ์กีāา มีĂายุการใช้งานÿำĀรับงüดบัญชี     
ปีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๓๕ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์ดนตรี 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.ดนตรี) 

Āมายถึงค่าใช้จ ่ายที ่ร ับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน       
ขĂงครุภัณฑ์ดนตรี เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเýรþฐกิจที่มี
Ăยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๓๗ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์ÿนาม 
(ค่าเÿื่Ăม-ค.ÿนาม) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที ่ร ับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งาน       
ขĂงครุภัณฑ์ÿนาม เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเýรþฐกิจใน
Ăนาคตที่มีĂยู่จากครุภัณฑ์ÿนาม มีĂายุการใช้งานÿำĀรับงüดบัญชี
ปัจจุบัน 

๕๑๐๕๐๑๐๑๓๙ ค่าเÿื่Ăมราคา-ครุภัณฑ์Ăื่น 
(ค่าเÿื่Ăม- ค.Ăื่น) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งานขĂง
ครุภัณฑ์และĂุปกรณ์Ăื ่น  เพื ่Ăรับรู ้การได้รับผลประโยชน์ทาง
เýรþฐกิจในĂนาคตที่มีĂยู ่จากÿินทรัพย์ เĀล่านี ้ เนื ่ĂงจากมีĂายุ     
การใช้งานขĂงÿินทรัพย์เĀล่านั้น 

๕๑๐๕๐๑๐๑๔๘ ค่าตัดจำĀน่าย-โปรแกรมคĂมพิüเตĂร์ 
(ตัดจำĀน่าย-software) 

Āมายถ ึ งม ู ลค ่ าขĂงการจำĀน ่ าย โปรแกรมคĂมพิü เตĂร ์   
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนจากการซื้ĂมาĀรืĂมูลค่าจากการประเมิน
มูลค่าใĀม่Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๑๐๕๐๑๐๑๔๙ ค่าตัดจำĀน่าย-ÿินทรัพย์ไม่มีตัüตน 
(ตัดจำĀน่าย-Intan a/s) 

Āมายถ ึ งม ูลค ่ าขĂงการจำĀน่ ายÿ ินทร ัพย ์ ไม ่ม ีต ั üตนĂื ่น  
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนจากการซื้ĂมาĀรืĂมูลค่าจากการประเมิน
มูลค่าใĀม่Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๑๐๕๐๑๐๑๕๘ ค่าเÿื่Ăมราคา-ÿ่üนปรับปรุงĂาคาร 
(ค/ÿ ÿ่üน ปป.Ăาคาร) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่รับรู ้Ăย่างเป็นระบบในช่üงĂายุการใช้งานขĂง 
ÿ่üนปรับปรุงĂาคาร เพื่Ăรับรู้การได้รับผลประโยชน์ทางเýรþฐกิจ 
ที่มีĂยู่จากÿินทรัพย์นั้น ในงüดบัญชีปัจจุบัน 

๕๑๐๗๐๑๐๑๐๑ ค่าใช้จ่ายĂุดĀนุน-Āน่üยงานภาครัฐ 
(คชจ.ĂุดĀนุน-ภาครัฐ) 

Āมายถึงเงินที่จ่ายใĀ้Āน่üยงานภาครัฐĂื่นเพื่Ăÿนับÿนุนงานตามภารกิจ
ขĂงĀน่üยผู้รับ ซึ่งÿĂดคล้Ăงกับüัตถุประÿงค์การดำเนินงานขĂง
Āน่üยผู้จ่ายรüมทั้งการจ่ายใĀ้ตามĀน้าที่เป็นเงินโĂนใĀ้ĀรืĂซื้Ăเป็น
ÿิ ่งขĂงใĀ้แก่Āน่üยงานผู้รับใช้จ่ายเป็นรายจ่ายประจำเพื่Ăการ
ดำเนินงาน บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชีรายได้จากการ
ĂุดĀนุน-Āน่üยงานภาครัฐ รĀัÿบัญชี ๔๓๐๒๐๑๐๑๐๑ 



๔๔ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๕๑๐๗๐๑๐๑๐๔ ค่าใช้จ่ายĂุดĀนุนเพื่Ăการดำเนินงาน-

ภาคครัüเรืĂน 
(ĂุดĀนุนดนง.-ภาคครัüฯ) 

Āมายถึงเงินที่จ่ายใĀ้ประชาชน ĀรืĂกลุ่มที่ไม่ได้รüมตัüกัน      
เพื่Ăธุรกิจ เพื่ĂÿนับÿนุนงานขĂงผู้รับ ĀรืĂช่üยเĀลืĂผู้รับ       
เป ็นปกติ แต่ไม่รüมถึงการบรรเทาทุกข์Ă ันเก ิดจากภัย
ธรรมชาติและเĀตุการณ์ไม่ÿงบ รüมทั้งการจ่ายตามĀน้าที่
เป็นเงินโĂนใĀ้ĀรืĂซื ้Ăเป็นÿิ ่งขĂงใĀ้แก่ผู ้รั บใช้จ่ายเป็น
รายจ่ายประจำเพื่Ăการดำเนินงานมิใช่เพื่ĂใĀ้นำไปใช้จัด     
Āาÿินทรัพย์ถาüร เช่น แจกผ้าĀ่มแก่ชาüบ้านจากภัยĀนาü 
จ ่ายเง ินใĀ ้แรงงานที ่ ได ้ร ับคüาม เÿียĀายในบังค ับคดี         
จัดĀาต้นไม้ใĀ้ชาüบ้านนำไปปลูกป่า ĀรืĂจัดĀายากำจัด
ýัตรูพืชใĀ้กับชาüบ้านเĂาไปดูแลรักþาต้นไม้ 

๕๑๐๗๐๑๐๑๙๙ ค่าใช้จ่ายĂุดĀนุนเพื่ĂการดำเนนิงานĂ่ืน 
(ĂุดĀนุนดนง.Ă่ืน) 

Āมายถึงเงินที่จ่ายใĀ้แก่ผู ้รับประเภทĂื่นนĂกจากที่ระบุไü้ 
ข้างต้น เพื่ĂใĀ้การช่üยเĀลืĂĀรืĂÿนับÿนุนแก่ผู้รับโดยÿมัครใจ 
ซึ่งผู้รับไม่มีข้Ăผูกพันต้Ăงÿ่งมĂบÿิ่งใดที่มีมูลค่าใกล้เคียงกับ
เงินĂุดĀนุนที่จ่ายใĀ้เป็นการตĂบแทนแก่รัฐโดยตรง โดยมี
üัตถุประÿงค์ใĀ้ผู ้ร ับใช้จ่ายเป็นรายจ่ายประจำเพื ่Ăการ
ดำเนินงานมิใช่เพื่ĂใĀ้นำไปใช้จัดĀาÿินทรัพย์ถาüร 

๕๑๐๗๐๓๐๑๐๑ พักเบิกเงินĂุดĀนุน Āมายถึงบัญชีที่Āน่üยงานใช้บันทึกเพื่Ăตั้งเบิกงบĂุดĀนุนทั่üไป 
ซึ่งไม่ทราบรายละเĂียดรายการที่จะจ่าย 

๕๒๐๒๐๑๐๑๐๕ ขาดท ุนท ี ่ เก ิดข ึ ้นแล ้üจากĂ ัตรา
แลกเปลี่ยนĂ่ืน 
(ข/ทเกิดĂลป.Ă่ืน) 

Āมายถึง ขาดทุนที่เกิดขึ้นแล้üจากĂัตราแลกเปลี่ยนจากการ
แปลงค ่ารายการĂ ื ่นÿก ุลเง ินต ่างประเทýเป ็นเง ินบาท 
นĂกเĀนืĂจากเงินกู้ÿกุลต่างประเทý 

๕๒๐๓๐๑๐๑๐๕ ค่าจำĀน่าย-Ăาคารเพื่Ăที่Ăยู่Ăาýัย 
(จำĀน่ายĂาคารที่Ăยู่) 

 

Āมายถ ึงมูลค ่าจากการจำĀน่ายĂาคารเพ ื ่Ăท ี ่Ăย ู ่Ăาýัย  
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๐๖ ค่าจำĀน่าย-Ăาคารÿำนักงาน 
(จำĀน่ายĂาคารÿนง.) 

Āมายถ ึ ง ม ู ล ค ่ า จ า กก า ร จำĀน ่ า ยĂ าค า รÿำน ั ก ง าน  
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๐๗ ค่าจำĀน่าย-Ăาคารประโยชน์Ă่ืน 
(จำĀน่ายĂาคารประโยชน์) 

Āมายถ ึ งม ูลค ่ าจากการจำĀน ่ายĂาคารประโยชน ์Ăื่ น  
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๐๘ ค่าจำĀน่าย-ÿ่üนปรับปรุงÿินทรัพย์ Āมายถึงมูลค่าจากการจำĀน่ายÿ่üนปรับปรุงเพิ่มจากÿินทรัพย์   
ที่เช่า ĀรืĂĂาคารที่ได้รับĂนุญาตใĀ้ใช้งานโดย ไม่เÿียค่าใช้จ่าย   
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๐๙ ค่าจำĀน่าย-ÿิ่งปลูกÿร้าง 
(จำĀน่ายÿิ่งปลูกÿร้าง) 

Āมายถึงมูลค่าจากการจำĀน่ายÿิ่งปลูกÿร้าง ซึ่งประกĂบด้üย
ต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üย  
ค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๑๑ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์ÿำนักงาน 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์ÿนง.) 

Ā ม า ย ถ ึ ง ม ู ล ค ่ า ก า ร จ ำ Ā น ่ า ย ค ร ุ ภ ั ณ ฑ ์ ÿ ำ น ั ก ง า น  
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 



๔๕ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๕๒๐๓๐๑๐๑๑๒ ค่าจำĀน่าย-ยานพาĀนะ และĂุปกรณ์

ขนÿ่ง 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์ยานฯ) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายยานพาĀนะและĂุปกรณ์การขนÿ่ง 
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๑๓ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและüิทยุ 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์ไฟฟ้า) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภ ัณฑ์ไฟฟ้าและüิทยุ  ซึ ่ ง
ประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āัก
ด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๑๔ ค่าจำĀน่าย-คร ุภ ัณฑ์โฆþณาและ
เผยแพร ่
(จำĀน่ายครุภัณฑ์โฆþณา) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์โฆþณาและเผยแพร่   
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๑๕ 
 

ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์การเกþตร 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์การเกþตร) 

Ā ม า ย ถ ึ ง ม ู ล ค ่ า ก า ร จ ำ Ā น ่ า ย ค ร ุ ภ ั ณ ฑ ์ ก า ร เ ก þ ต ร  
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๑๖ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์โรงงาน 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์ร/ง) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์โรงงาน ซึ่งประกĂบด้üย
ต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üย
มูลค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๑๗ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์ก่Ăÿร้าง 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์ก่Ăฯ) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์ก่Ăÿร้าง ซึ่งประกĂบด้üย
ต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üย  
ค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๑๘ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์ÿำรüจ 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์ÿำรüจ) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์ÿำรüจ ซึ่งประกĂบด้üย 
ต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üย  
ค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย  

๕๒๐๓๐๑๐๑๑๙ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์üิทยาýาÿตร์
การแพทย์ 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์üิทย์) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์üิทยาýาÿตร์การแพทย์  
ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๒๐ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์คĂมพิüเตĂร์ 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์คĂมฯ) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายคร ุภ ัณฑ์คĂมพิüเตĂร ์  ซ ึ ่ ง
ประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่ 
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๒๑ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์การýึกþา 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์การýึกþา) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์การýึกþา ซึ่งประกĂบด้üย
ต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üยค่าเÿื่Ăม
ราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๒๒ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัü 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์งครัü) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์งานบ้านงานครัü  ซึ ่ง
ประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่  
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๒๓ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์กีāา 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์กีāา) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์กีāา  ซึ ่งประกĂบด้üย
ต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üย       
ค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๒๔ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์ดนตรี 
(จำĀน่ายครุภัณฑ์ดนตรี) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์ดนตรี ซึ่งประกĂบด้üย
ต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üย       
ค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 



๔๖ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๕๒๐๓๐๑๐๑๒๕ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์ÿนาม 

(จำĀน่ายครุภัณฑ์ÿนาม) 
Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์ÿนาม  ซึ่งประกĂบด้üย
ต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üย        
ค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๒๖ ค่าจำĀน่าย-ครุภัณฑ์Ă่ืน 
(จำĀน่ายĂุปกรณ์Ă่ืน) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายครุภัณฑ์Ăื่น ซึ่งประกĂบด้üยต้นทุน
ที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่Āักด้üยค่าเÿื่Ăม
ราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๓๓ ค่าจำĀน่าย-โปรแกรมคĂมพิüเตĂร ์
(จำĀน่ายโปรแกรมคĂมฯ) 

Āมายถึงมูลค่าการจำĀน่ายโปรแกรมคĂมพิüเตĂร์  ซ ึ ่ ง
ประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่  
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๓๐๑๐๑๓๔ ค่าจำĀน่าย-ÿินทรัพย์ไม่มีตัüตนĂ่ืน 
(จำĀน่ายÿินทรัพย์ไม่มีตัüตน) 

Āมายถ ึ งม ูลค ่ าการจำĀน ่ายÿ ินทร ัพย ์ ไม ่ม ีต ั üตน  ซ ึ ่ ง
ประกĂบด้üยต้นทุนที่ได้มาĀรืĂมูลค่าจากการประเมินมูลค่าใĀม่  
Āักด้üยค่าเÿื่ĂมราคาÿะÿมĀรืĂค่าตัดจำĀน่าย 

๕๒๐๙๐๑๐๑๑๒ ค่าใช้จา่ยระĀü่างĀน่üยงาน- 
Āน่üยงานÿ่งเงนิเบิกเกินÿ่งคืนใĀ้
กรมบัญชีกลาง 
(T/Eเบิกเกินÿ่งคืน) 

Āมายถ ึ งค ่าใช ้จ ่ ายท ี ่ เก ิดจากการท ี ่Āน ่üยงานนำเงิน 
ที่เบิกเกินÿ่งคืนรัฐบาลเป็นบัญชีที่ระบบÿร้างขึ้นโดยĂัตโนมัติ
(Auto) บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชีรายได้ระĀü่าง
Āน่üยงาน-กรมบัญชีกลางรับเงินเบิกเกินÿ่งคืนจากĀน่üยงาน 
รĀัÿบัญชี ๔๓๐๗๐๑๐๑๑๒ 

๕๒๑๐๐๑๐๑๐๒ ค่าใช้จา่ยระĀü่างĀน่üยงาน -
Āน่üยงานโĂนเงินนĂก
งบประมาณใĀ้กรมบัญชีกลาง 
(T/E-โĂนเงินใĀ้ÿรก.) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการโĂนเงินจากĀน่üยงานใĀ้ 
บัญชีเงินคงคลังบัญชีที ่  ๑  โดยเป็นเงินนĂกงบประมาณ     
เป ็นบัญชีท ี ่ ระบบÿร้างขึ ้นโดยĂัตโนมัต ิ  (Auto)  บ ัญชีนี ้           
ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชีรายได้ระĀü่าง-กรมบัญชีกลาง       
รับเงินนĂกงบประมาณจากĀน่üยงาน รĀัÿบัญชี ๔๓๐๘๐๑๐๑๐๒ 
 

๕๒๑๐๐๑๐๑๐๓ ค่าใช้จา่ยระĀü่างĀน่üยงาน-
Āน่üยงานโĂนเงินรายได้แผ่นดนิ
ใĀ้กรมบัญชีกลาง 
(T/E-โĂน ร/ด ผ/ด ใĀ้บก.) 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายที่เกิดจากการโĂนเงินจากบัญชีเงินฝากขĂง
ÿ่üนราชการเข้าบัญชีเงินคงคลังบัญชีที่ ๑ เป็นบัญชีที่ระบบ
ÿร้างขึ้นโดยĂัตโนมัติ (Auto) บัญชีนี้ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับ
บัญชีรายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-กรมบัญชีกลางรับเงินรายได้
แผ่นดินจากĀน่üยงาน รĀัÿบัญชี ๔๓๐๘๐๑๐๑๐๓ 

๕๒๑๐๐๑๐๑๐๕ ค่าใช้จ่ายระĀü่างĀน่üยงาน-ปรับเงิน
ฝากคลัง 
(T/E-ปรับเงินฝากคลัง) 

 

Āมายถึงค่าใช้จ่ายขĂงรัฐบาลที่ระบบÿร้างขึ้น เมื่ĂĀน่üยงาน
ขĂเบ ิกเง ินนĂกงบประมาณที ่ฝากคลังไü ้  เป ็นบ ัญชีท ี ่             
ระบบÿร้างขึ ้นโดยĂัตโนมัต ิ (Auto) บัญชีน ี ้ถ ืĂเป็นบัญชี       
ระĀü่างกัน กับบัญชีรายได้ระĀü่างĀน่üยงาน-ปรับเงินฝากคลัง                    
รĀัÿบัญชี ๔๓๐๘๐๑๐๑๐๕ 

๕๒๑๐๐๑๐๑๑๘ ค่าใช ้จ ่ายระĀü่างกัน-ภายในกรม
เดียüกัน(Auto) 
(TE-ภายในกรม) 

Āมายถึงบัญชีท ี ่ ใช ้บ ันทึกการโĂนÿินทรัพย์และĀนี ้ÿ ิน     
ระĀü่างกันขĂงĀน่üยเบิกจ่ายภายใต้รĀัÿĀน่üยงานเดียüกัน 
เป ็นบัญชีท ี ่ ระบบÿร้างขึ ้นโดยĂัตโนมัต ิ  (Auto)  บ ัญชีนี ้             
ถืĂเป็นบัญชีระĀü่างกัน กับบัญชีรายได้ระĀü่างกัน-ภายในกรม
เดียüกัน รĀัÿบัญชี ๔๓๐๘๐๑๐๑๑๘ 
 



๔๗ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๕๒๑๐๐๑๐๑๒๑ ค่าใช ้จ ่ายระĀü่างกัน-ภายในกรม

เดียüกัน (Manual) 
(ค่าใช้จ่ายระĀü่างกัน) 

Āมายถึงบัญชีที ่ใช้บันทึกการโĂนÿินทรัพย์ด้านผู ้โĂนและ       
Āนี้ÿินด้านผู้รับโĂนที่เป็นการโĂนระĀü่างกันขĂงĀน่üยเบิกจา่ย
ภายใต้รĀัÿĀน่üยงานเดียüกัน ซึ่งĀน่üยงานÿามารถบันทึกได้
โดยตรง 
 

๕๒๑๒๐๑๐๑๙๙ ค่าใช้จ่ายĂ่ืน Āมายถึงค่าใช้จ่ายĂื่นที่ไม่ได้กล่าüไü้ข้างต้น เช่น  เบิกคืนเงิน
นำÿ่งข้ามปีงบประมาณ เป็นต้น 
 

๕๓๐๑๐๑๐๑๐๑ ปรับĀมüดรายจ่าย Āมายถึงบัญชีเพื ่Ăเป็นการปรับยĂดÿถานะทางงบประมาณ 
ใĀ้ถูกต้Ăง 
 

ที่มา : งบทดลĂงขĂงÿถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ GFMIS และผังบัญชีมาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐ Version ๒๕๖๐  
          ขĂงกรมบัญชีกลาง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๘ 
 

บทที่ 5 
การบันทึกรĀัÿผังบัญชีเงนิรับและเงินจ่ายที่ไม่ถืĂเป็นรายได้ĀรืĂค่าใช้จ่าย 

  เนื ่Ăงด้üยÿำนักงานการตรüจเงินแผ่นดิน ได้ตรüจÿĂบการปฏิบัติงานตามกฎĀมายประจำปี

งบประมาณ พ.ý. ๒๕๖๕ เรื่Ăงการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก 

  ข้ĂÿังเกตขĂงผู้ตรüจÿĂบ 
  จากการตรüจÿĂบพบü่าüิทยาลัยในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนกมีการจัดเก็บ การเบิกจ่ายเงิน

และการบันทึกบัญชีเงินÿมทบค่าÿาธารณูปโภคÿำĀรับที่พักขĂงทางราชการ ไม่ถูกต้ĂงตามกฎĀมาย ระเบียบและ

แบบแผนการปฏิบัติที ่ทางราชการกำĀนด โดยมีüิทยาลัยจำนüน ๑๓ แĀ่ง  มิได้บันทึกบัญชีการรับเงินÿมทบ              

ค่าÿาธารณูปโภคจากผู้พักĂาýัยในที่พักขĂงทางราชการ มีüิทยาลัยจำนüน ๒๒ แĀ่ง บันทึกบัญชีเป็นเงินรับฝากĂ่ืน

และüิทยาลัยจำนüน ๔ แĀ่ง บันทึกบัญชีĂื่น ๆ เช่น บัญชีรายได้Ăื่น บัญชีรายได้จากการใĀ้บริการบุคคลภายนĂก     

บัญชีรายได้เงินนĂกงบประมาณ 
  ข้ĂเÿนĂแนะจากผู้ตรüจÿĂบ 

         ใĀ้ÿถาบันพระบรมราชชนกกำĀนดĀลักเกณฑ์ üิธีปฏิบัติ ĀรืĂคู่มืĂเกี่ยüกับการรับเงิน การจ่ายเงิน
และการบันทึกบัญชีเงินÿมทบค่าÿาธารณูปโภคÿำĀรับที่พักĂาýัยขĂงทางราชการเพื่Ăเป็นแนüทางใĀ้üิทยาลัย
ภายใต้ÿังกัดปฏิบัติได้Ăย่างถูกต้Ăงเป็นไปตามที่ระเบียบและมาตรฐานการบัญชีภาครัฐที่กระทรüงการคลังกำĀนด 

  ÿถาบันพระบรมราชชนก ได้พิจารณาเĀ็นü่ายังมีเงินที่มิได้ถืĂเป็นเงินรายได้ĀรืĂค่าใช้จ่าย 
ที่ÿถาบันพระบรมราชชนกและĀน่üยงานในÿังกัดได้รับ และได้รับฝากไü้จากĀน่üยงานĂื่นĀรืĂผู้Ă่ืน โดยจะต้Ăงจ่ายคืน

ใĀ้แก่ผู้ฝาก เมื่ĂครบกำĀนดระยะเüลาÿิ้นÿุดข้Ăผูกพัน ĀรืĂมีการทüงถาม ĀรืĂเป็นเงินผ่านที่จะต้Ăงÿ่งไปต่Ăยังบุคคลที่ ๓ 

เงินประเภทนี้Āน่üยงานไม่ÿามารถนำใช้จ่ายเพื่Ăประโยชน์ขĂงĀน่üยงาน 
  ประเภทเงินที่ไม่ถืĂเป็นเงินรายได้ĀรืĂค่าใช้จ่าย ได้แก่ 

1. เงินประกันÿัญญา เป็นเงินĀลักประกันที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง ที่เป็นคู่ÿัญญากับÿ่üนราชการ นำมาüาง

ขณะทำÿัญญา เพื่ĂประกันคüามเÿียĀายจากการผิดเงื ่Ăนไขตามข้ĂกำĀนดในÿัญญาใช้เป็นĀลักประกันจนกü่า  
จะÿิ้นÿุดข้Ăผูกพันตามÿัญญา ĀลักประกันÿัญญาใĀ้ใช้ĀลักประกันĂย่างĀนึ่งĂย่างใด ดังต่Ăไปนี้   

(1) เงินÿด 
(2) เช็ค ĀรืĂ ดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นÿั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็ค ĀรืĂดราฟท์ลงüันที่ที่ใช้เช็ค ĀรืĂดราฟท์นั้น 

ชำระต่Ăเจ้าĀน้าที่ ĀรืĂก่Ăนüันนั้นไม่เกิน ๓ üันทำการ 
(3) ĀนังÿืĂค้ำประกันขĂงธนาคารภายในประเทýตามตัüĂย่างที ่คณะกรรมการนโยบาย

กำĀนดโดยĂาจเป็นĀนังÿืĂค้ำประกันĂิเล็กทรĂนิกÿ์ตามüิธีการที่กรมบัญชีกลางกำĀนดก็ได้   
(4) ĀนังÿืĂค้ำประกันขĂงบริþัทเงินทุนĀรืĂบริþัทเงินทุนĀลักทรัพย์ ที่ได้รับĂนุญาตใĀ้

ประกĂบกิจการเงินทุนเพื่Ăการพาณิชย์ และประกĂบธุรกิจค้ำประกันที่คณะกรรมการนโยบายกำĀนด  
(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย กรณีเป็นการยื่นข้ĂเÿนĂจากต่างประเทý ÿำĀรับการประกüดราคา

นานาชาติใĀ้ใช้ĀนังÿืĂค้ำประกันขĂงธนาคารในต่างประเทýที่มีĀลักฐานดี  
 
 



๔๙ 
 

2. เงินประกันผลงาน เป็นเงินประกันผลงานที่ผู้รับจ้างมีĀน้าที่ต้Ăงจ่ายใĀ้แก่ผู้ü่าจ้างตามจำนüน

จำนüนที่ตกลง ในÿัญญาโดยยินยĂมใĀ้ผู้ü่าจ้างĀักเงินดังกล่าüจากเงินค่าในแต่ละงüดเพื่Ăเป็นประกันผลงานนั้น  
เมื่Ăผู้ü่าจ้างจ่ายเงินค่าจ้างแต่ละงüดใĀ้ผู้รับจ้าง โดยĀักเงินประกันผลงานดังกล่าü ใĀ้ถืĂเป็นรายได้ขĂงผู้รับจ้าง  
เต็มจำนüนมูลค่าขĂงงานที่แล้üเÿร็จในแต่ละงüด และเมื่Ăผู้ü่าจ้างจ่ายคืนเงินประกันผลงานใĀ้แก่ผู้รับจ้าง ผู้ü่าจ้าง    

ไม่มีĀน้าที่Āักภาþีเงินได้ ณ ที่จ่ายĂีก 
3. เงินประกันĂื่น เป็นเงินนĂกงบประมาณที่ ไม่ ได้ฝากคลั ง ซึ่งĀน่üยงานเรียกเก็บไü้เพื่Ă

เป็นĀลักประกันการปฏิบัติĂย่างใดĂย่างĀนึ่ง ĀรืĂเพื่ĂประกันคüามเÿียĀายที่Ăาจเกิดขึ้นแก่Āน่üยงานจากการปฏิบัติงาน

ขĂงบุคคลĂื ่น เช่น เงินประกันคüามเÿียĀายขĂงนักýึกþา ที่เรียกเก็บตามประกาýขĂงกระทรüงÿาธารณÿุข       

เรื่Ăง ค่าใช้จ่ายในการýึกþาĀลักÿูตรต่าง ๆ ขĂงกระทรüงÿาธารณÿุข เป็นต้น 
4. เงินรับฝากĂื่น ได้แก่ เงินÿมทบค่าÿาธารณูปโภค ค่าภาþีĀัก ณ ที่จ่าย ทุนบริจาคที่Āน่üยงาน 

ĀรืĂผู้ใĀ้ระบุüัตถุประÿงค์ เป็นต้น  
          รĀัÿบัญชีเงินที่ไม่ถืĂเป็นรายได้ĀรืĂค่าใช้จ่าย 

  เพื ่ĂĀน ่üยเบ ิกจ ่ ายภายใต ้ÿ ั งก ัดม ีการบ ันท ึกบ ัญช ีท ี ่ เป ็นแนüทางและเป็นมาตรฐานตามที ่      
กระทรüงการคลังกำĀนด ÿถาบันพระบรมราชชนกจึงกำĀนดรĀัÿบัญชีตามผังบัญชีมาตรฐานตามที่กรมบัญชีกลาง
กระทรüงการคลังกำĀนด ตามĀนังÿืĂที่ กค ๐๔๑๐.๒/ü๔๔๕ ลงüันที่ ๒๘ พ.ย. ๕๙ ดังนี้  

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๒๑๑๒๐๑๐๑๙๙ เงินประกันĂ่ืน Āมายถึงจำนüนเง ินประกันÿัญญา , เง ินประกันผลงาน และ      

เงินประกันĂ่ืน ๆ ที่เบิกจ่ายจากเงินนĂกงบประมาณที่ไม่ได้ฝากคลงั
ซึ่งĀน่üยงานเรียกเก็บไü้เพื่Ăเป็นĀลักประกันการปฏิบัติĂย่างĀนึ่ง
Ăย ่างใด Āร ืĂเพ ื ่Ăเป ็นประก ันคüามเÿ ียĀายท ี ่Ăาจเก ิดขึ้น 
แก่Āน่üยงานจากการปฏิบัติขĂงบุคคลĂื ่น  ซ ึ ่งไม ่ต ้Ăงบันทึก
รายละเĂียดบัญชีรายตัüในระบบ GFMIS 
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพิ ่มรายการคำĂธิบายใĀ้จัดทำ
ทะเบียนคุมเงินประกันÿัญญา เงินประกันผลงาน และเงินประกัน
Ăื่น เพื่ĂใĀ้ตรงกับประเภทเงินรับฝากที่üิทยาลัยได้รับ และเพื่ĂใĀ้
การคืนเงินได้Ăย่างครบถ้üนและถูกต้ĂงขĂงเงินแต่ละประเภท 
 

๒๑๑๑๐๒๐๑๙๙ เงินรับฝากĂ่ืน ĀมายถึงเงินนĂกงบประมาณที่Āน่üยงานได้รับฝากไü้จากผู้Ă่ืน
นĂกจากที่ระบุไü้ข้างต้น ซึ่งถืĂเป็นĀนี้ÿินที่Āน่üยงานจะต้Ăงจ่ายคืน
ใĀ้แก่ผู้ฝาก เมื่ĂมีการทüงถามĀรืĂเป็นเงินผ่านมืĂที่จะต้Ăงÿ่งต่Ă 
ไปยังบุคคลที่ ๓ Āน่üยงานไม่ÿามารถใช้จ่ายเพื่Ăประโยชน์ขĂง
Āน่üยงานเĂงได้  
Ăนึ่ง คณะทำงานพิจารณาขĂเพิ่มรายการ เช่น เงินÿมทบจ่าย     
ค่าÿาธารณูปโภค เงินประกันขĂงเÿียĀายขĂงนักýึกþา เพื่ĂใĀ้มี
การบันทึกบัญชีเป็นแบบเดียüกัน และขĂใĀ้ทำทะเบียนคุม      
เงินรับฝากĂื่นไü้แต่ละประเภท เพื่ĂใĀ้มีการคüบคุมการคืนเงิน 
ได้Ăย่างครบถ้üนและถูกต้ĂงขĂงเงินแต่ละประเภท 
 
 



๕๐ 
 

รĀัÿบัญชี ชื่Ăบัญชี คำĂธิบาย 
๒๒๐๘๐๑๐๑๐๓ เงินประกันĂื่น-ระยะยาü ĀมายถึงจำนüนเงินประกันĂื่น ๆ  ที่เบิกจ่ายจากเงินนĂกงบประมาณ 

ที่ไม่ได้ฝากคลั งซึ ่งĀน่üยงานเรียกเก็บไü้เพื ่Ăเป็นĀลักประกัน       
การปฏิบัติĂย่างĀนึ่งĂย่างใด ĀรืĂเพื่Ăเป็นประกันคüามเÿียĀายที่
Ăาจเกิดขึ้นแก่Āน่üยงานจากการปฏิบัติขĂงบุคคลĂื่นที่จะต้Ăงชำระ
คืนในเüลาเกินกü่า ๑ ปี 
Ăน่ึง คณะทำงานพิจารณาขĂเพ่ิมรายการคำĂธิบายใü้เพื่ĂรĂงรับ
เงินประกันĂ่ืนที่Ăาจเกิดขึ้นได้ 

   ที่มา : งบทดลĂงขĂงÿถาบันพระบรมราชชนกตามระบบ GFMIS และผังบัญชีมาตรฐานÿำĀรับĀน่üยงานภาครัฐ  
           Version ๒๕๖๐ขĂงกรมบัญชีกลาง 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๕๑ 
 

บทที่ 6 

การแจ้งเüียนĀนังÿืĂการบันทึกบัญชีใĀ้กบัĀน่üยงานในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนก 
ÿถาบันพระบรมราชชนกได้มีĀนังÿืĂÿั ่งการ และได้แจ้งเüียนการปฏิบัติการบันทึกบัญชีใĀ้

Āน่üยงานในÿังกัด เพ่ืĂถืĂปฏิบัติแนüทางการบันทึกบัญชี มีดังนี ้
1. แนüปฏิบัติทางบัญชีในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการนำเงินÿ่งคลัง ĀรืĂฝากคลังขĂงÿ่üนราชการ 
ผ่านระบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ (e-Payment) 

ตามĀนังÿืĂที่ ÿธ 1101/ü 3627 ลงüันที่ 13 พฤýจิกายน 2563 เรื่Ăงแจ้งĀน่üยงานในÿังกัด

ÿถาบันพระบรมราชชนกใĀ้ถืĂปฏิบัติตามĀนังÿืĂกรมบัญชีกลางที่ กค 0410.3/ü486 ลงüันที่ 5 ตุลาคม 2563 

มีÿาระÿำคัญดังนี ้(เĂกÿารĀมายเลข 1)                 ,     (เĂกÿารĀมายเลข 2)     
 
> การบันทึกบัญชีการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online 
> การบันทึกบัญชีการรับเงิน และนำÿ่งคลัง ĀรืĂฝากคลังผ่านระบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ (e-Payment) 
> การตรüจÿĂบทางบัญชีในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินÿ่งคลังĀรืĂฝากคลังขĂง  

ÿ่üนราชการผ่านระบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ (e-Payment) 
> ĀนังÿืĂกระทรüงการคลัง ด่üนที่ÿุด กค0402.2/ü140 ลงüันที่ 19 ÿิงĀาคม 2561 เรื่Ăง

Āลักเกณฑ์และüิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการนำเงินÿ่งคลังĀรืĂฝากคลังขĂงÿ่üนราชการผ่านผ่านระบบ

Ăิเล็กทรĂนิกÿ์ (e-Payment) (เĂกÿารĀมายเลข 3)   
 
 

2. การปฏิบัติการรับเงินค่าลงทะเบียนĀลักÿูตรต่าง ๆ ขĂงüิทยาลัยในÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนก ตาม

ĀนังÿืĂที่ ÿธ 1101/ü146 ลงüันที ่15 มกราคม 2564 มีÿาระÿำคัญดังนี้ (เĂกÿารĀมายเลข 4)  
 
 

1) üิทยาลัยรับเงินและĂĂกใบเÿร็จรับเงินค่าลงทะเบียนĀลักÿูตรต่าง ๆ ขĂงüิทยาลัยในÿังกัด

ÿถาบันพระบรมราชชนก โดยใช้ใบเÿร็จรับเงินÿถาบันพระบรมราชชนกในการรับเงิน  และนำเงินค่าลงทะเบียน     

การฝึกĂบรมเข้าบัญชีเงินรายได้ขĂงüิทยาลัย พร้Ăมทั ้งบันทึกบัญชีค่าลงทะเบียนฝึกĂบรมด้üยรĀัÿบัญชี  

4301020102 ชื่Ăบัญชี รายได้จากการใĀ้บริการบุคคลภายนĂก 
2) จัดทำรายงานผลการรับเงินและการจ่ายเงินไปยังÿถาบันพระบรมราชชนกเมื่Ăÿิ้นÿุดโครงการ

แต่ละĀลักÿูตรตามแบบฟĂร์มที่แนบมาใĀ้ 
3. แนüปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยüกับเงินĂุดĀนุนที่นำฝากธนาคารพาณิชย์ ตามĀนังÿืĂที่ ÿธ 1101/ü1560       

ลงüันที่ 27 เมþายน 2564 มีÿาระÿำคัญดังนี ้(เĂกÿารĀมายเลข 5)  
 
 



๕๒ 
 

1) เริ่มจากÿถาบันพระบรมราชชนกจัดÿรรเงินงบประมาณ งบเงินĂุดĀนุนทั่üไปขĂงĀน่üยงานที่นำ

ฝากธนาคารพาณิชย์ใĀ้กับüิทยาลัยภายใต้ÿังกัดÿถาบันพระบรมราชชนก แจ้งรĀัÿบัญชี การบันทึกบัญชี และชื่Ă

บัญชีแยกประเภท คำÿั่งงานในระบบ GFMIS 
2) เมื่Ăüิทยาลัยมีการใช้จ่ายเงินตามข้Ă 1 บันทึกบัญชีรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายĀรืĂÿินทรัพย์ตามที่เกิดขึ้น

จริง แจ้งรĀัÿบัญชี การบันทึกบัญชี และชื่Ăบัญชีแยกประเภท คำÿั่งงานในระบบ GFMIS 
3) เมื่Ăüิทยาลัยจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้/ผู ้มีÿิทธิ แจ้งรĀัÿบัญชี การบันทึกบัญชี และชื่Ăบัญชีแยก

ประเภท คำÿั่งงานในระบบ GFMIS 
> กรณีไม่มีภาþี เมื่Ăจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้/ผู้มีÿิทธิ 
> กรณีมีภาþีเม่ืĂจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้/ผู้มีÿิทธิด้üยยĂดÿุทธิĀลังĀักภาþี ณ ที่จ่าย 

4. แนüปฏิบัติการบันทึกรายการบัญชีÿินค้าคงเĀลืĂและüัÿดุคงเĀลืĂแบบต่Ăเนื่Ăง (Perpetual Inventory 

System) ตามĀนังÿืĂที่ ÿธ 1101/3123 ลงüันที่ 14 กันยายน 2564 มีÿาระÿำคัญดังนี้ (เĂกÿารĀมายเลข 6) 
 
 

1) กรณีซื้Ăจากเงินงบประมาณ จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขาย แจ้งการบันทึกจัดซื้Ăจัดจ้างเริ่มจากการ

จัดทำเĂกÿาร แจ้งรĀัÿบัญชีที่จะบันทึกบัญชี การบันทึกบัญชีและชื่Ăบัญชีแยกประเภท ตั้งแต่ข้ันตĂนคณะกรรมการ

ตรüจรับพัÿดุ การขĂเบิกเงินระบุประเภทเĂกÿารที่ขĂเบิก การจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้ และการบันทึก และจ่ายภาþี 
2) กรณีซื้ĂจากเงินนĂกงบประมาณฝากคลัง จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขายแจ้งการบันทึกจัดซื้Ăจัดจ้าง

การจัดทำเĂกÿาร แจ้งรĀัÿบัญชีที ่จะบันทึกบัญชี  การบันทึกบัญชีและชื ่Ăบัญชีแยกประเภท ตั ้งแต่ขั ้นตĂน

คณะกรรมการตรüจรับพัÿดุ การขĂเบิกเงินระบุประเภทเĂกÿารที่ขĂเบิก การจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้ และการบันทึก และ

จ่ายภาþ ี
3) กรณีซื้ĂจากเงินนĂกฝากธนาคารพาณิชย์ จ่ายตรงเข้าบัญชีผู้ขายแจ้งการบันทึกจัดซื้Ăจัดจ้าง

การจัดทำเĂกÿาร แจ้งรĀัÿบัญชีที ่จะบันทึกบัญชี  การบันทึกบัญชีและชื ่Ăบัญชีแยกประเภท ตั ้งแต่ขั ้นตĂน

คณะกรรมการตรüจรับพัÿดุ การขĂเบิกเงินระบุประเภทเĂกÿารที่ขĂเบิก การจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้ และการบันทึก และ

จ่ายภาþ ี
4) การปรับปรุงรายการบัญชี 
    4.1) กรณีปรับปรุงบัญชีÿินค้าÿำเร็จรูป เมื่Ăÿิ้นงüดบัญชี บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีÿินค้าใช้

ไปเป็นค่าใช้จ่าย 
    4.2) กรณีบัญชีüัÿดุใช้ไป เมื่Ăÿิ้นงüดบัญชี บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีüัÿดุใช้ไปเป็นค่าใช้จ่าย 

5. การดำเนินการÿร้างข้ĂมูลĀลักธนาคาร Zbank บัญชีเงินฝากกระแÿรายüัน ตามĀนังÿืĂÿถาบันพระบรม

ราชชนกที่ ÿธ 1101/804 ลงüันที่ 15 มีนาคม 2565 มีÿาระÿำคัญดังนี้ (เĂกÿารĀมายเลข 7)  

 
การÿั่งจ่ายเช็คจากบัญชีเงินฝากกระแÿรายüัน กรณีการเปิดบัญชีเงินฝากĂĂมทรัพย์คู่กับบัญชีเงิน

ฝากกระแÿรายüัน เพ่ืĂคüามÿะดüกในการนำเงินเข้าบัญชีเพ่ืĂตัดเช็คÿั่งจ่าย และมิได้จัดทำงบพิÿูจน์ยĂดเงินธนาคาร

บัญชีกระแÿรายüัน เพ่ืĂใĀ้การบันทึกบัญชีดังกล่าüเป็นไปด้üยคüามถูกต้Ăง ครบถ้üนตามĀลักการและนโยบายบัญชี

ภาครัฐ โดยแจ้งเริ่มตั้งแต่ 
 



๕๓ 
 

1) แนüทางการบันทึกบัญชีเริ่มจากĀน่üยงานได้รับใบแจ้งĀนี้ĀรืĂĀลักฐานขĂเบิก  
2) Āน่üยงานโĂนเงินฝากธนาคารจากบัญชีĂĂมทรัพย์ไปยังบัญชีกระแÿรายรายüัน  
3) Āน่üยงาจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้/ผู้มีÿิทธิ 
     3.1) กรณีไม่มีภาþี เมื่Ăจ่ายเงินใĀ้เจ้าĀนี้/ผู้มีÿิทธิ 
     3.2) กรณีมีภาþ ี
โดยแจ้งแจ้งรĀัÿบัญชี การบันทึกบัญชี และชื่Ăบัญชีแยกประเภท คำÿั่งงานในระบบ GFMIS 

6. แนüปฏิบัติทางบัญชีเกี ่ยüกับทุนการýึกþาÿำĀรับนักýึกþา ตามĀนังÿืĂ ÿธ 1101/2460 ลงüันที่          

19 กรกฎาคม 2565 (เĂกÿารĀมายเลข 8)      
  1)  กรณีได้รับทุนการýึกþาที่ระบุชื่Ăผู้รับทุนการýึกþา  เป็นเงินผ่านมืĂที่จะต้Ăงÿ่งต่Ăไปยังบุคคลที่ 3  
ใĀ้รับรู้รายการทุนการýึกþาด้üยบัญชีเงินรับฝากĂ่ืน 
  2) กรณีได้รับทุนการýึกþาที่มิได้ระบุชื่Ăผู้รับทุนการýึกþา โดยผู้มĂบทุนการýึกþามีüัตถุประÿงค์

เพ่ืĂมĂบทุนการýึกþาÿำĀรับนักýึกþาใĀ้แก่นักýึกþา ใĀ้รับรู้รายการทุนการýึกþา ดังนี้ 
     2.1) การรับเงินทุนการýึกþา เป็นรายได้ที ่ü ิทยาลัยได้รับไü้โดยมีüัตถุประÿงค์ในการ 

ใĀ้ทุนการýึกþาÿำĀรับนักýึกþาโดยรับรู้รายการทุนการýึกþาด้üยบัญชีรายได้จากการบริจาค 
     2.2) การจ่ายทุนการýึกþาใĀ้กับนักýึกþา เป็นรายจ่ายที่มีüัตถุประÿงค์เพ่ืĂใĀ้คüามช่üยเĀลืĂ

และÿนับÿนุนด้านการýึกþาแก่นักýึกþาโดยไม่มีเงื ่Ăนไขผูกมัดการจ่ายคืน ถืĂเป็นค่าใช้จ่ายĂุดĀนุนที่ผู้รับเป็น

นักýึกþามิใช่บุคลากรขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก จึงใĀ้รับรู้ค่าใช้จ่ายในบัญชีค่าใช้จ่ายĂุดĀนุนเพ่ืĂการดำเนินงาน-

ภาคครัüเรืĂน 
7. การคำนüณĂายุการใช้งานขĂงÿินทรัพย์ขĂงÿถาบันพระบรมราชชนก ตามĀนังÿืĂที่ ÿธ 1101/2879  
ลงüันที่ 31 ÿิงĀาคม 2564 และท่ี ÿธ 1101/2882 ลงüันที่ 31 ÿิงĀาคม 2564  
(เĂกÿารĀมายเลข 9)      
                               
 
 
(เĂกÿารĀมายเลข 10) 

                                                
 
 
 
 
 
 
 

 



๕๔ 
 

ภาคผนüก 

๑. คู่มืĂการปฏิบัติงานระบบบัญชีแยกประเภทผ่านระบบบริĀารการเงินการคลังภาครับแบบĂิเล็กทรĂนิกÿ์ 
 (New GFMIS Thai)  กรมบัญชีกลาง Version 1.0   
 
 
      
2. คู่มืĂการบัญชีภาครัฐÿำĀรับÿ่üนราชการ (ที่ กค 0423.3/ü267 ลงüันที่ 3 ÿิงĀาคม 2558)  
 

 

 
3. คู่มืĂการบัญชีภาครัฐ เรื่Ăงที่ดิน ĂาคารและĂุปกรณ์ (ท่ี กค 0410.3/ü 43 ลงüันที่ 29 มกราคม 2562) 
    Āลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ  

 

 
 
4. แนüทางการพิจารณาÿิ่งขĂงที่จัดเป็นüัÿดุและครุภัณฑ์ตามĀลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ 
    (ท่ี นร 0704/ü 37 ลงüันที่ 6 มกราคม 2559) 

 

 
 
5. Āลักการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ  

 

 
 
6. บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ (ที่ นร 0719.1/ü 46 ลงüันที่ 28 ธันüาคม 2566) 
  
 
 
 




