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ผังกระบวนงาน (Workflow) ข้ันตอนการย่ืนขอรับความคุมครองทรัพยสินทางปญญา 

ระเบียบและขอบังคับท่ีเกี่ยวของ 

• ระเบียบสถาบันพระบรมราชชนก วาดวยการบริหารจัดการทรัพยสินทางปญญา ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

(ฉบับท่ี 1) พ.ศ. 2567 และ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2568 

• พระราชบัญญัติสถาบันพระบรมราชชนก พ.ศ. 2562 

• ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง แตงตั้งอธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 

• ประกาศคณะกรรมการสิทธิบัตร เรื ่อง กำหนดรายชื ่อหนวยงานที ่ได ร ับการยกเว นการเรียกเก็บ

คาธรรมเนียมสำหรับการขอรับสิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 29) ลงวันท่ี 27 ตุลาคม 2563 

• ระเบียบกรมทรัพยสินทางปญญา วาดวยการรับแจงขอมูลลิขสิทธิ์และการใหบริการขอมูลลิขสิทธิ์ พ.ศ. 2563 

ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ 
แนวทาง 

การควบคุม 
ผูรับ 

ผิดชอบ 
๑ 
 

 
 

     

๒  
 
 

1 - ๒ 
สัปดาห 

ผ ู ประด ิษฐ  / เจ าของผลงาน
จัดเตรียมเอกสารประกอบการยื่น
ขอรับความคุมครองทรัพยสิน
ทางปญญา โดยเสนอผานวิทยาลัย
และคณะตนสังกัด เพื ่อเสนอ
อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก 
พิจารณาลงนาม และสงไฟล
เอกสารในรูปแบบของ WORD 
และ PDF ใหกองวิจัยฯ ทาง e-mail: 
research.institute@pi.ac.th 

1. หนังสือจากวิทยาลัยและคณะ 
เรื ่อง ลงนามในเอกสารประกอบ 
การยื่นขอรับความคุมครองทรัพยสิน
ทางปญญา 
2. เอกสารประกอบการยื่นคำขอ ดังน้ี 
2.1 สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
1) แบบคำขอ (แบบ สป/ สผ/อสป/001-ก) 
2) หนังสือสัญญาโอนสิทธิในทรัพยสิน
ทางปญญา 
3) รายละเอียดการประดิษฐ 
4) ขอถือสิทธิ 
5) รูปเขียน 
6) บทสรุปการประดิษฐ 
7) แบบฟอรมเปดเผยการประดิษฐ 
2.2 ลิขสิทธิ์ 
1) แบบคำขอ (แบบ ลข.01) 
2) หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธ์ิ 
3) หนังสือรับรองความเปนเจาของ
ลิขสิทธ์ิ 
4) ผลงานหรือภาพถายของผลงาน
ท่ีตองการจดลิขสิทธ์ิ 
2.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผู ประดิษฐ/เจ าของผลงาน 
และผูรวมผูประดิษฐ/ผูรวมสรางสรรค
ผลงานทุกคน 

ใหผูประดิษฐ/เจาของ
ผลงาน สงเอกสาร
ประกอบการยื่นคำขอ 
มาให กองว ิจ ัยฯ 
ตรวจสอบความถูกตอง
ทาง e-mail ก  อนส ง
เอกสารทางระบบ
สารบรรณ เพื่อปองกัน
การแกไขเอกสาร
ซ้ำซอน 

1. ผูประดิษฐ/
เจาของผลงาน 
2. ว ิทยาลัย
ตนสังกัด 
3. คณะ 
ตนสังกัด 
 

จัดเตรียมเอกสารประกอบ 

การยื่นขอรับความคุมครอง
ทรัพยสินทางปญญา 

ก 

เริ่มตน 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ 
แนวทาง 

การควบคุม 
ผูรับ 

ผิดชอบ 
3  

 
 
 
 
 

1 - 2 
สัปดาห 

กองวิจัยฯ ตรวจสอบความถูกตอง
ครบถวนของเอกสาร และจัดทำ
เอกสารเสนออธิการบดี เพื่อพิจารณา 
ลงนามในเอกสารประกอบ 
การยื ่นขอรับความคุ มครอง
ทรัพยสินทางปญญา 

1. หนังสือกองวิจัยฯ เรื่อง ลงนาม
ในเอกสารประกอบ การยื่นขอรับ
ความคุมครองทรัพยสินทางปญญา 
2. หนังสือจากวิทยาลัยและคณะ 
เรื ่อง ลงนามในเอกสารประกอบ 
การยื่นขอรับความคุมครองทรัพยสิน
ทางปญญา 
3. เอกสารประกอบการยื่นคำขอ ดังน้ี 
3.1 สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
1) แบบคำขอ (แบบ สป/ สผ/อสป/001-ก) 
2) หนังสือสัญญาโอนสิทธิในทรัพยสิน
ทางปญญา 
3) รายละเอียดการประดิษฐ 
4) ขอถือสิทธิ 
5) รูปเขียน 
6) บทสรุปการประดิษฐ 
7) แบบฟอรมเปดเผยการประดิษฐ 
3.2 ลิขสิทธิ์ 
1) แบบคำขอ (แบบ ลข.01) 
2) หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธ์ิ 
3) หนังสือรับรองความเปนเจาของ
ลิขสิทธ์ิ 
4) ผลงานหรือภาพถายของผลงาน
ท่ีตองการจดลิขสิทธ์ิ 
3.3 เอกสารแนบ 
1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
    - อธิการบดี สบช. 
    - ผูประดิษฐ/เจาของผลงาน  
     - ผูรวมผูประดิษฐ/ผูรวมสรางสรรค 
       ผลงานทุกคน 
2) สำเนาคำสั่งแตงตั้งอธิการบดี สบช. 
3) สำเนา พรบ. สบช. พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กองวิจัยฯ 

จัดทำเอกสารเสนออธิการบด ี
เพ่ือพิจารณาลงนามในเอกสาร
ประกอบ การยื่นขอรบัความ
คุมครองทรัพยสินทางปญญา 

ก 

อธิการบดี

พิจารณา 

 

ข 

ลงนาม 

ไมลงนาม/ 

แกไขเอกสาร 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ 
แนวทาง 

การควบคุม 
ผูรับ 

ผิดชอบ 
4  1 - 3 

วัน 
กองวิจัยฯ ดำเนินการยื่นคำขอรับ

ความคุมครองทรัพยสินทางปญญา 

ประเภทตาง ๆ ผานชองทาง

ท่ีกรมทรัพยสินทางปญญากำหนด 

 

- กรณีกรมทรัพยสินทางปญญา 

แจงแกไขเอกสาร ทางกองวิจัยฯ 

จะแจงใหผูประดิษฐ/เจาของผลงาน 

แกไขเอกสารผานทาง e-mail 
และเมื่อดำเนินการแกไขแลวเสร็จ 
จะดำเนินการยื่นคำขอแกไขเพิ่มเติม
ไปยังกรมทรัพยสินทางปญญา 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอ ดังน้ี 
1. สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 
1) แบบคำขอ (แบบ สป/ สผ/อสป/001-ก) 
2) หนังสือสัญญาโอนสิทธิในทรัพยสิน
ทางปญญา 
3) รายละเอียดการประดิษฐ 
4) ขอถือสิทธิ 
5) รูปเขียน 
6) บทสรุปการประดิษฐ 
7) แบบฟอรมเปดเผยการประดิษฐ/
2. ลิขสิทธิ์ 
1) แบบคำขอ (แบบ ลข.01) 
2) หนังสือสัญญาโอนลิขสิทธ์ิ 
3) หนังสือรับรองความเปนเจาของ
ลิขสิทธ์ิ 
4) ผลงานหรือภาพถายของผลงาน
ท่ีตองการจดลิขสิทธ์ิ 
3. เอกสารแนบ 
1) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
    - อธิการบดี สบช. 
    - ผูประดิษฐ/เจาของผลงาน  
     - ผูรวมผูประดิษฐ/ผูรวมสรางสรรค 
       ผลงานทุกคน 
2) สำเนาคำสั่งแตงตั้งอธิการบดี สบช. 
3) สำเนา พรบ. สบช. พ.ศ. 2562 
4)  เอกสารยกเวนการเรียกเก็บ
คาธรรมเนียม 

 กองวิจัยฯ 

5  
 
 
 

90 
วัน 

กรมทรัพยสินทางปญญาตรวจสอบ
ความถูกตอง ของคำขอเบ้ืองตน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอรับ

ความคุมครองทรัพยสินทางปญญา 

 กรม
ทรัพยสิน

ทางปญญา 

ข 

กรมทรัพยสินทางปญญา
ตรวจสอบความถูกตอง 

ยื่นคำขอรับความคุมครอง
ทรัพยสินทางปญญา  

ผานชองทางท่ีกรมทรัพยสิน
ทางปญญากำหนด 

ยื่นคำขอ 

แกไขเพ่ิมเติม 

แกไข 

เอกสาร 

ไมแกไขเอกสาร 

ค 
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ลำดับ ผังกระบวนงาน 
ระยะ 
เวลา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ 
แนวทาง 

การควบคุม 
ผูรับ 

ผิดชอบ 
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ตางกัน
ตาม 
แตละ

ประเภท
คำขอ 

กรมทรัพยสินทางปญญาตรวจสอบ
ดำเนินการพิจารณาคำขอรับ
ความคุมครองทรัพยสินทางปญญา 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอรับ

ความคุมครองทรัพยสินทางปญญา 

 กรม
ทรัพยสิน

ทางปญญา 

7  1 – 3 
วัน 

กองว ิจ ัยฯ ดำเน ินการจ ั ด ส ง
ใบรับรองคำขอรับความคุมครอง
ทรัพยสินทางปญญาใหผูประดิษฐ/
เจาของผลงาน ผานทาง e-mail 

ใบร ับรองคำขอร ับความค ุ มครอง
ทรัพยสินทางปญญา 

 กองวิจัยฯ 
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สิ้นสุด 

กรมทรัพยสินทางปญญา
ดำเนินการพิจารณาคำขอ 

และแจงผลการพิจารณา 

 

ค 

สงใบรับรองคำขอรับความ
คุมครองทรัพยสินทางปญญา
ใหผูประดิษฐ/เจาของผลงาน 

 


