
คู่มือการปฏิบัติงาน

กองวิเทศสัมพันธ์ 

สำนักงานอธิการบดี 

ด้านวิเทศสัมพันธ์
สถาบันพระบรมราชชนก

ฉบับปรับปรุง ครั้งที่ 1

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569



ก 
 
 
 

หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
คำนำ 

 
 คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้ผู ้ปฏิบัติงานในสังกัดสถาบัน  
พระบรมราชชนก ใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานด้านการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว ประกอบด้วย
การเข้าร่วมประชุม เป็นวิทยากร ศึกษาดูงาน และนำเสนอผลงานทางวิชาการในการประชุมวิชาการนานาชาติ 
รวมถึงการจัดทำข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับหน่วยงานต่างประเทศ ให้เป็นไปอย่างถูกต้อง รวดเร็ว  
และมีประสิทธิภาพ อีกทั้ง ตามพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี   
พ.ศ. ๒๕๔๖ หมวด ๕ การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน มาตรา ๒๙ ซึ่งกำหนดไว้ว่า “ในการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง
กับการบริการประชาชนหรือการติดต่อประสานงานระหว่างส่วนราชการด้วยกัน ให้ส่วนราชการแต่ละแห่งจัดทำ
แผนภูมิขั้นตอนและระยะเวลาการดำเนินการ รวมทั้งรายละเอียดอื่นๆ ที่ เกี่ยวข้องในแต่ละขั้นตอนเปิดเผยไว้  
ณ ที่ทำการของส่วนราชการ และในระบบเครือข่ายสารสนเทศของส่วนราชการ เพ่ือให้ประชาชนหรือ 
ผู้ที่เกี่ยวข้องเข้าตรวจดูได้ 

คู ่มือฉบับนี ้เป็นฉบับปรับปรุงครั ้งที ่ 1 จากเดิมฉบับแรกที ่เคยประกาศใช้เมื ่อวันที ่ 21 
พฤศจิกายน 2567 ซึ่งกองวิเทศสัมพันธ์ได้เชิญผู้แทนจากคณะและวิทยาลัยเข้าร่วมการประชุมเพื่อแลกเปลี่ยน
ความเห็น ให้ข้อเสนอแนะและร่วมกันทบทวนขั้นตอนการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ของสถาบันพระบรม 
ราชชนกให้สอดคล้องกับการปฏิบัติงานจริง โดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารสถาบันพระบรม
ราชชนก ในคราวประชุมครั้งที่ 3/2568 เมื่อวันที่ 25 ธันวาคม 2568 เนื้อหาภายในเล่มได้รวบรวมขั้นตอน 
การปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ ตลอดจนกฎหมาย ระเบียบ และแบบฟอร์มที่เกี ่ยวข้องในการดำเนินงาน  
อย่างไรก็ตาม คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ เป็นเพียงส่วนหนึ่งที่ใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงาน แต่ในทางปฏิบัติจริงนั้น
ผู้ปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์จะต้องดำเนินการศึกษากฎหมาย ระเบียบ หนังสือเวียนที่เกี ่ยวข้องเพิ่มเติม  
เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามระเบียบและหลักเกณฑ์ที่กำหนด 

กองวิเทศสัมพันธ์หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของบุคลากร
ทั้งในส่วนกลาง คณะ และวิทยาลัย เพื่อให้การดำเนินงานด้านวิเทศสัมพันธ์ของสถาบันพระบรมราชชนกเป็นไปตาม
มาตรฐานและระเบียบที่กำหนดต่อไป  
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1. วัตถุประสงค์  

  1.1 เพื่อใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานกรณีบุคลากรของสถาบันพระบรมราชชนกเดินทาง  
ไปราชการต่างประเทศเพื่อเข้าร่วมการประชุม เป็นวิทยากร ศึกษาดูงาน และนำเสนอผลงานทางวิชาการในการ
ประชุมระดับนานาชาติ รวมถึงการจัดทำข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับหน่วยงานต่างประเทศ 
 1.2 เพื ่อให้การจัดทำเอกสารและขั ้นตอนการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ทั ้งหน่วยงาน
ส่วนกลาง คณะ วิทยาลัย ในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก ถูกต้องตามขั ้นตอน มีประสิทธิภาพและเป็น
มาตรฐานเดียวกัน  
  1.3 เพื่อรวบรวมกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ คำสั่ง ที่เกี ่ยวข้องกับการเดินทางไปราชการ  
ในต่างประเทศ ตลอดจนแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานเพื่อให้หน่วยงานส่วนกลาง คณะ วิทยาลัย  
ใช้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

2. ขอบเขต  
 การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ครอบคลุมขั้นตอนการดำเนินการขออนุมัติเดินทางไป
ราชการต่างประเทศ (ไม่รวมการลาพักผ่อน) ใน 3 กรณี ประกอบด้วย  
 2.1 กรณีเข้าร่วมการประชุม / ศึกษาดูงาน 
 2.2 กรณีนำเสนอผลงานทางวิชาการในการประชุมระดับนานาชาติ 
 2.3 การจัดทำข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับหน่วยงานต่างประเทศ  
เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก ทั้งนี้ กองวิเทศสัมพันธ์  
ได้รวบรวมระเบียบที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานเพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานในส่วนกลาง 
คณะ วิทยาลัยได้นำไปใช้ในการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์  

3. คำจำกัดความ  
 

รองอธิการบดีที่กำกับดูแลคณะ      หมายถึง                                
 

รองอธิการบดีที ่กำกับดูแลคณะพยาบาลศาสตร์ 
คณะสาธารณสุขศาสตร์และสหเวชศาสตร์ และคณะ
แพทยศาสตร์  

รองอธิการบดีที่กำกับดูแลกอง     หมายถึง รองอธิการบดีที่กำกับดูแลกองวิเทศสัมพันธ์      
คณบดี                                   หมายถึง คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ คณบดีคณะสาธารณสุข

ศาสตร์และสหเวชศาสตร์ คณบดีคณะแพทยศาสตร์  
ผู้อำนวยวิทยาลัย                      หมายถึง ผู้อำนวยวิทยาลัย ในสังกัดสถาบันพระบรมราชชนก 
วัน                                       หมายถึง วันทำการ 
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ  
อธิการบดีสถาบันพระบรมราชชนก พิจารณาสั่งการ/อนุมัติ/อนุญาต/เห็นชอบ แล้วแต่กรณ ี
รองอธิการบดี 
  

พิจารณาตรวจสอบและให้ความเห็นเพื ่อเสนอ
อธ ิการบดีพ ิจารณาสั ่ งการ/อนุม ัต ิ/อนุญาต/
เห็นชอบ แล้วแต่กรณี 

ผู้อำนวยการกองวิเทศสัมพันธ์  ตรวจพ ิจารณากล ั ่นกรองงาน ก ่อนนำเสนอ 
รองอธิการบดี/อธิการบดี เพ่ือพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานในกองวิเทศสัมพันธ์  รับหนังส ือ ค้นหาข้อมูล/ระเบียบที ่เก ี ่ยวข ้อง
ประกอบการพิจารณา ตรวจสอบรายละเอียดของ
เอกสารเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณา 

5. ประโยชน์ที่จะได้รับ   
 5.1 บุคลากรมีความรู้ ความเข้าใจในกระบวนการขั้นตอนการขออนุมัติเดินทางไปราชการ
ต่างประเทศชั่วคราว และการจัดทำบันทึกข้อตกลงความร่วมมือทางวิชาการกับหน่วยงานต่างประเทศ  
 5.2 บุคลากรของสถาบันพระบรมราชชนกทั ้งส ่วนกลาง คณะ วิทยาลัย มีความรู ้ ความเข้าใจใน  
กฎ ระเบียบ ข้อบังคับต่าง ๆ ที่จำเป็น ในการดำเนินงานด้านวิเทศสัมพันธ์และสามารถนำมาใช้ได้อย่างถูกต้อง 
เหมาะสม  
 5.3 ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติแทนกันได้กรณีจำเป็นเร่งด่วน 
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กระบวนงาน (Work Flow) 

 (1) การขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว (กรณีไปประชุม/ศึกษาดูงาน/นำเสนอผลงาน) 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

1 
 

 5 วัน 
 

วิทยาลัยจัดทำหนังสือขออนุมัติ
โครงการ/ขออนุมัติตัวบุคคล
เสนอคณบดี พร้อมแนบ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

วิทยาลัย 

2  
 
 

 

 

10 วัน 
คณะจัดทำบันทึกข้อความเสนอ
อธิการบดีพร้อมแนบเอกสาร 
ที่เก่ียวข้องเพ่ือประกอบการ
พิจารณา 

คณะ  
 

3 
 

 

 3 วัน สารบรรณกลาง สถาบันพระ
บรมราชชนก รับหนังสือจาก
คณะ และเสนอรองอธิการบดี 

กองกลาง / 
สำนักงาน
อธิการบดี 

4  
 
 
 

 

1 วัน รองอธิการบดีมอบหมาย 
กองวิเทศสัมพันธ์ดำเนินการ
พิจารณาตรวจสอบเอกสาร 
และเสนอความเห็นต่อ
อธิการบดี 

รองอธิการบดีที่
กำกับดูแลคณะ /
กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

5 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

5 วัน กองวิเทศสัมพันธ์ดำเนินการ
ตรวจสอบเอกสาร ดังนี้ 
1. หากไม่มีข้อแก้ไข จะดำเนินการ
จ ั ดทำบ ั นท ึ กข ้ อความเสนอ
ความเห็นต่ออธิการบดี ผ่านรอง
อธ ิการบดีท ี ่ กำก ับด ูแลกองฯ  
เพ่ือพิจารณา 
2. หากมีข้อแก้ไข จะแจ้งคณะ
ดำเนินการแก้ไข โดยรับต้นฉบับที่
กองวิเทศสัมพันธ์ และส่งเรื ่อง
กล ับไปยังคณะผ่านระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

 

จัดทำหนังสือเสนออธกิารบด ี
เพื่อพิจารณาอนุมัติโครงการ/ขออนุมัติตัวบุคคล 

รองอธกิารบดทีีก่ำกับคณะ มอบกองวิเทศสัมพันธ์
ดำเนินการตรวจสอบเอกสารขออนุมัต ิ

รับหนังสือจากคณะ 

ดำเนินการ
ตรวจสอบเอกสาร  

ไม่มีข้อแก้ไข มีข้อแก้ไข 

แจ้งคณะเจา้ของเรื่องดำเนินการแกไ้ข  
โดยส่งผา่นระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส ์

จัดทำหนังสือเสนอคณบด ี
ขออนุมัติโครงการ/ขออนุมัติตัวบุคคล 



4 
 
 
 

หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

6 
 
 
 

 

 
 
 

14 วัน คณะ/วิทยาลัยดำเนินการแก้ไข  
เมื่อแล้วเสร็จส่งเรื่องต้นฉบับ
กลับไปยังกองวิเทศสัมพันธ์ 
และส่งเรื่องผ่านระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส์ด้วย 

คณะ / 
วิทยาลัย 

7 
 
 
 

 3 วัน กองวิเทศสัมพันธ์รับเอกสาร
ต้นฉบับที่แก้ไขแล้ว พร้อมกับ
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร  

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 
 

8 
 
 

 

 3 วัน ดำเนินการจัดทำบันทึก
ข้อความเสนอความเห็นต่อ
อธิการบดี ผ่านรองอธิการบดี  
ที่กำกับดูแลกองฯ เพ่ือพิจารณา 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

9 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วัน รองอธิการบดีพิจารณาให้
ความเห็น ดังนี้ 
1. หากมีข้อแก้ไข หรือ 
ปรับปรุง กองวิเทศสัมพันธ์ 
จะดำเนินการตามข้อเสนอแนะ 
หรือแจ้งคณะดำเนินการตาม
ข้อเสนอแนะดังกล่าว  
แล้วเสนอรองอธิการพิจารณา
ใหม่อีกครั้ง  
2. หากไม่มีข้อแก้ไข  
รองอธิการบดี เสนอความเห็น
ต่ออธิการดีเพื่อพิจารณา 

รองอธิการบดีที่
กำกับดูแล 
กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

10 
 

 
 
 

 
 

 
  

7 วัน อธิการบดีพิจารณาลงนาม
อนุมัตโิครงการ / เอกสาร 
ขออนุมัติตัวบุคคล 

อธิการบดี 

คณะ/วิทยาลัย ดำเนินการแก้ไขตามความเห็น 
และส่งเรื่องกลับไปยังกองวิเทศสัมพันธ ์

ตรวจสอบความถูกต้อง 

เสนอรองอธิการบดีที่กำกับดูแล 
กองวิเทศสัมพันธ์พิจารณา 

พิจารณาเอกสาร 
ตามที่กองวิเทศ
สัมพันธ์เสนอ 

ไม่มีข้อแก้ไข มีข้อแก้ไข 

เสนออธิการบด ี
 

ดำเนินการตาม
ข้อเสนอแนะ 

พิจารณาลงนาม / อนุมตั ิ



5 
 
 
 

หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

11 
 
 
 
 

 1 วัน - กองวิเทศสัมพันธ์ แจ้งคณะ
รับเอกสาร เพื่อดำเนินการใน
ส่วนที่เกี่ยวข้อง 
- เมื่อเดินทางกลับจากการไป
ราชการต่างประเทศชั่วคราว
คณะ / วิทยาลัย ดำเนินการ
รายงานผลตามแบบที่กำหนด 
ภายใน 30 วัน  

- กองวิเทศ
สัมพันธ์ 
- คณะ 

 
 เอกสารประกอบการพิจารณา  
 1. บันทึกข้อความขออนุมัติโครงการ (โครงการเป็นตามแผนระดับวิทยาลัยและคณะ) 
    1.1 โครงการสอดคล้องกับยุทธศาสตร์การพัฒนาสถาบันพระบรมราชชนก  
    1.2 การระบุค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามโครงการเป็นไปตามตามระเบียบกระทรวงการคลังที่กำหนด
    1.3 ระยะเวลาในการขออนุมัติเดินทางไปราชการต่างประเทศชั ่วคราว ก่อนเริ ่มปฏิบัติราชการ  
และหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เป็นไปตามตามระเบียบกระทรวงการคลังที่กำหนด 
 2. บันทึกข้อความอนุมัติตัวบุคคลและค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว (สำหรับบุคลากร) 
 3. บันทึกข้อความขออนุมัติให้นักศึกษาเข้าร่วมโครงการ พร้อมขออนุมัติให้เดินทางด้วยเครื ่องบิน 
ชั้นประหยัดเป็นกรณีพิเศษ (สำหรับนักศึกษา) 
 4. สำเนาบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ กรณีเดินทางไปประชุม / ร่วมกิจกรรม ตามที่กำหนดในบันทึก
ความร่วมมือทางวิชาการ  
 5. สำเนาร่างบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ ที่ผ่านความเห็นชอบจากสภาสถาบัน พร้อมแนบมติสภา
สถาบัน กรณีเดินทางไปลงนามบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ  
 6. แผนการใช้เงินรายได้ (งบรายจ่ายอื่น) ซึ่งเป็นแผนระดับวิทยาลัยและคณะที่มีความสอดคล้องกัน  
และมีงบประมาณเพียงพอ หรือกรณีมีการปรับแผนให้แนบบันทึกขออนุมัติปรับแผนที่อนุมัติโดยผู้มีอำนาจ 
 7. หนังสือเชิญจากหน่วยงานในต่างประเทศ / ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ที่ระบุให้เดินทางไปเข้าร่วมกิจกรรม 
พร้อมกับหลักฐานการลงทะเบียนรับหนังสือผ่านระบบสารบรรณของคณะ / วิทยาลัย หากเป็นภาษาอ่ืน
นอกเหนือจากภาษาอังกฤษ ให้จัดทำคำแปลและเจ้าของเรื่องลงนามรับรอง 
 8. กำหนดการจัดงาน/จัดประชุม/จัดกิจกรรม จากหน่วยงานในต่างประเทศ (ฉบับภาษาอังกฤษ) หากเป็น
ภาษาอ่ืนนอกเหนือจากภาษาอังกฤษ ให้จัดทำคำแปลและเจ้าของเรื่องลงนามรับรอง 
 9. กำหนดการฉบับภาษาไทยที่จัดทำขึ้นโดยคณะ / วิทยาลัย ซึ่งระบุรายละเอียดการเดินทางออกจาก
ประเทศไทย การเข้าร่วมกิจกรรม/ภารกิจในแต่ละวัน และรายละเอียดการเดินทางกลับถึงประเทศไทย 

แจ้งคณะรับเอกสารเพื่อดำเนินการ 
ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 



6 
 
 
 

หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 
 10. หนังสือนำเรียนปลัดกระทรวงการต่างประเทศ เพื่ออำนวยความสะดวกในการจัดทำหนังสือเดินทาง
ราชการ (สำหรับบุคลากร) หรือเพ่ืออำนวยความสะดวกในการขอตรวจลงตรา (VISA) (ถ้ามี) 
 11. หนังสือเรียนผู ้จัดการกองการขายภาคราชการและองค์กร บริษัท การบินไทย จำกัด มหาชน  
เพ่ือสอบถามเส้นทางการบินและราคาบัตรโดยสาร (เอกสารออกจากคณะ โดยคณบดีลงนามในหนังสือ) 
 12. เอกสารอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)   
 หมายเหตุ กรณีเดินทางไปร่วมการประชุม ร่วมทำกิจกรรม นำเสนอผลงานทางวิชาการ ซึ่งเป็นไปตาม
ข้อกำหนดที่ตกลงร่วมกับในบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ ให้คณะ / วิทยาลัย รายงานผลการดำเนินงาน
ดังกล่าวตามแบบท่ีกำหนดและส่งไปยังสถาบันพระบรมราชชนก ภายใน 30 วัน  
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 (2) การจัดทำบันทึกความร่วมมือทางวิชการกับหน่วยงานในต่างประเทศ (กรณีจัดทำใหม่) 
    (2.1) บันทึกความเข้าใจ (Memorandum of Understanding: MoU)  
    (2.2) บันทึกข้อตกลง (Memorandum of Agreement: MoA) 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

1 
 
 
 

 
 
 

 5 วัน - วิทยาลัย เจรจากับหน่วยงานคู่
ภาคี เพ่ือจัดทำร่างบันทึกความ
ร่วมมือทางวิชาการ 
- จัดทำหนังสือเสนอคณบดี 

วิทยาลัย 

2  
 
 

 

10 วัน - คณะจัดทำหนังสือร่างบันทึก
ความร่วมมือฯ เพ่ือเสนออธิการบดี 
พร้อมแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 

คณะ  
 

3 
 

 

 3 วัน สารบรรณกลาง สถาบันพระ
บรมราชชนก รับหนังสือจาก
คณะ และเสนอรองอธิการบดี 

กองกลาง 

4  
 
 

 

1 วัน รองอธิการบดีที่กำกับดูแลคณะ
มอบกองวิเทศสัมพันธ์
ดำเนินการพิจารณาตรวจสอบ  
เอกสาร 

รองอธิการบดี
ที่กำกับดูแล
คณะ 

5 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

7 วัน กองวิเทศสัมพันธ์ดำเนินการ
ตรวจสอบเอกสาร ดังนี้ 
1. หากไม่มีข้อแก้ไข  
จะดำเนินการเสนอกองกฎหมาย
ตรวจสอบสารัตถะของร่างบันทกึ
ความรว่มมือทางวิชากร 
2. หากมีข้อแก้ไข จะแจ้งคณะ
ดำเนินการแก้ไข โดยรับ
ต้นฉบับที่กองวิเทศสัมพันธ์ 
และส่งเรื่องกลับไปยังคณะผ่าน
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

 

คณะ จัดทำหนังสือเสนอร่างบันทึก 
ความร่วมมือเสนออธิการบดี  

 

รองอธิการบดี มอบกองวิเทศสัมพนัธ์
ดำเนินการตรวจสอบ 

รับหนังสือจากคณะ 

ดำเนินการ
ตรวจสอบเอกสาร  

ไม่มีข้อแก้ไข มีข้อแก้ไข 

แจ้งคณะเจา้ของเรื่องดำเนินการแกไ้ข  
โดยส่งผา่นระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส ์

วิทยาลัย จัดทำหนังสือเสนอร่างบันทึก 
ความร่วมมือเสนอคณบดี 

 



8 
 
 
 

หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

6 
 
 

 

 
 
 

 

10 วัน คณะดำเนินการแก้ไข  
เมื่อแล้วเสร็จส่งเรื่องต้นฉบับ
กลับไปยังกองวิเทศสัมพันธ์ 
และส่งเรื่องผ่านระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส์ด้วย 

คณะ / 
วิทยาลัย 

7 
 

 
 

 
 

2 วัน กองวิเทศสัมพันธ์ส่งร่างบันทึก
ความร่วมมือทางวิชการไปยัง
กองกฎหมายเพื่อตรวจ
พิจารณา  

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 
 

8 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 7 วัน กฎหมายตรวจสอบสารัตถะ
ของร่างบันทึกความร่วมมือทาง
วิชการ พร้อมให้ความเห็นและ
ข้อสังเกต และส่งเรื่องกลับไป
ยังกองวิเทศสัมพันธ์ 
 

กองกฎหมาย 

9 
 
 

 

 3 วัน กองวิเทศสัมพันธ์จัดทำหนังสือ
ถึงคณะ เพ่ือแจ้งข้อสังเกต และ
ให้คณะดำเนินการตามความเหน็
กองกฎหมาย 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

15 วัน คณะดำเนินการตามความเห็น
ของกองกฎหมาย  
เมื่อดำเนินการแล้วเสร็จ ให้
จัดทำหนังสือส่งร่างบันทึกฉบับ
ปรับปรุงเสนออธิการบดี 
 

คณะ / 
วิทยาลัย 

 

ดำเนินการแก้ไขตามความเห็น 
และส่งเรื่องกลับไปยังกองวิเทศสัมพันธ ์

แจ้งคณะดำเนินการตามความเห็น 
ของกฎหมาย  

เสนอกองกฎหมายตรวจพิจารณา 

ตรวจสอบร่างบันทึกความร่วมมือทาง
วิชาการ (ด้านระเบียบ/กฎหมาย) 
เมื่อแล้วเสร็จส่งข้อสังเกตจากการ
ตรวจสอบไปยังกองวิเทศสัมพันธ ์

ดำเนินการตามความเห็น 
ของกองกฎหมาย เมื่อแล้วเสร็จ  

ใหส้่งร่างบันทึกฉบับปรับปรุงกลับไปยัง
สถาบันพระบรมราชชนก 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

11 
 
 

 
 
 

 3 วัน สถาบันพระบรมราชชนกได้รับ
ร่างบันทึกฯ ฉบับปรับปรุง โดย
กองวิเทศสัมพันธ์ ตรวจสอบ
และยืนยันร่างบันทึกฯ ฉบับ
สมบูรณ์ เพ่ือให้คณะดำเนินการ
ตามข้ันตอนต่อไป 
- ในขณะเดียวกันกองวิเทศสัมพันธ์ 
ประสานกับสำนักงานสภาวิชาการ 
เพ่ือเสนอวาระให้กับคณะ 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

12 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

30 – 60 
วัน 

คณะจัดทำเอกสาร
ประกอบการเสนอร่างบันทึก
ความร่วมมือทางวิชาการ ฉบับ
สมบูรณ์ เข้าสู่การพิจารณาของ
คณะกรรมการสภาวิชการ 

คณะ 
 

13 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

ตาม
กำหนดการ
ในแต่ละ
เดือน 

สภาวิชาการพิจารณา  
โดยคณะดำเนินการตามมติสภา
วิชาการ ก่อนนำเสนอเข้าสู่การ
พิจารณาของสภาสถาบัน 

สำนักงาน 
สภาวิชาการ 
/ คณะ 

14 
 

 

 
 

 
 
 

7 วัน กองวิเทศสัมพันธ์เสนอร่าง
บันทึกความร่วมมือทางวิชาการ
ฉบับที่ได้รับความเห็นชอบจาก
สภาวิชาการ เข้าสู่การพิจารณา
ของสภาสถาบันพระบรมราชชนก 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

 

ตรวจสอบความถูกต้องร่างบันทึก
ความร่วมมือทางวิชาการ 
และแจ้งคณะดำเนินการ 

ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

เสนอสภาวิชาการ เพื่อพิจารณา 

สภาวิชาการ
พิจารณา 

เห็นชอบ  
/ ไม่มีข้อแก้ไข 

มีข้อแก้ไข
ดำเนินการตาม
มติ / ความเห็น 
สภาวิชาการ 

 

เสนอสภาสถาบันพระบรมราชชนก 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

15 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตาม
กำหนดการ
ประชุมใน
แต่ละเดือน 

สภาสถาบันพระบรมราชชนก 
พิจารณา ร่างบันทึกความ
ร่วมมือทางวิชาการ 
โดยคณะดำเนินการตามมติสภา
สถาบันพระบรมราชชนก 

สำนักงาน 
สภาสถาบัน 
 

16 
 

 

 เป็นไปตาม
ข้อตกลง
ระหว่าง

สถาบันทั้ง
สองฝ่าย 

คณะดำเนินการนัดหมายวนัลง
นาม โดยการกำหนดวันลงนาม
ขึ้นอยู่กับการตกลงของผู้บริหาร
สถาบันพระบรมราชชนก  
และหน่วยงานคูภ่าค ี 

คณะ / 
หน่วยงาน 
คู่ภาคี 

17 
 
 

 
 

 7 วัน คณะดำเนินการส่งต้นฉบับ
บันทึกความร่วมมือทางวิชาการ
จัดเก็บที่สถาบันพระบรมราชชนก 
กองวิเทศสัมพันธ์ โดยจัดเก็บ
สำเนาไว้ที่คณะและวิทยาลัย 

คณะ  
/ กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 1. หนังสือเสนอร่างบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ พร้อมกับเอกสารดังนี้ 
    1.1 แบบเสนอเพ่ือประกอบการพิจารณาในการลงนามบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ 
    1.2 ร่างบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ ฉบับภาษาอังกฤษ  
    1.3 ร่างบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ ฉบับคำแปลภาษาไทยที่มีเนื้อหาตรงกับฉบับภาษาอังกฤษ 
 2. บันทึกความร่วมมือทางวิชาการฉบับสมบูรณ์ ให้จัดทำขึ้น 2 ฉบับ โดยฉบับหนึ่งจัดเก็บไว้ที่สถาบัน 
พระบรมราชชนก เพื่อบันทึกในฐานข้อมูลบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ และอีกฉบับเก็บไว้ที่หน่วยงานคู่ภาคี 
โดยจัดเก็บสำเนาไว้ที่คณะและวิทยาลัย 
 หมายเหตุ ภายหลังจากการลงนามข้อตกลง หากคณะ/วิทยาลัย ประสงค์จะเดินทางไปร่วมการประชุม 
ร่วมทำกิจกรรม นำเสนอผลงานทางวิชาการ ซึ่งเป็นไปตามข้อกำหนดที่ตกลงร่วมกับในบันทึกความร่วมมือทาง
วิชาการ ให้คณะ / วิทยาลัย รายงานผลการดำเนินงานดังกล่าวตามแบบที่กำหนดและส่งไปยังสถาบันพระบรม
ราชชนก ภายใน 30 วัน  

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบให้
ดำเนินการตาม
มตสิภาสถาบัน 

 

สภาสถาบัน
พิจารณา 

ลงนามบนัทึกความร่วมมอืทางวิชาการ 

ส่งต้นฉบับบนัทึกความร่วมมือทาง
วิชาการไปจดัเก็บที่กองวเิทศสัมพันธ ์
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 (3) การจัดทำบันทึกความร่วมมือทางวิชการกับหน่วยงานในต่างประเทศ (กรณีต่ออายุ) 
    (3.1) บันทึกความเข้าใจ (Memorandum of Understanding: MoU)  
    (3.2) บันทึกข้อตกลง (Memorandum of Agreement: MoA) 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

1 
 
 
 

 
 
 

 5 วัน - วิทยาลัย เจรจากับหน่วยงานคู่
ภาคี เพ่ือจัดทำร่างบันทึกความ
ร่วมมือทางวิชาการ 
- จัดทำหนังสือเสนอคณบดี 

วิทยาลัย 

2  
 
 

 

10 วัน - คณะจัดทำหนังสือร่างบันทึก
ความร่วมมือฯ เพ่ือเสนออธิการบดี 
พร้อมแนบเอกสารสรุปผลการ
ดำเนินงานกับหน่วยงานคู่ภาคี 
ภายใต้ข้อตกลงฉบับที่ผ่านมา 

คณะ  
 

3 
 

 

 3 วัน สารบรรณกลาง สถาบันพระ
บรมราชชนก รับหนังสือจาก
คณะ และเสนอรองอธิการบดี 

กองกลาง 

4  
 
 

 

1 วัน รองอธิการบดีที่กำกับดูแลคณะ
มอบกองวิเทศสัมพันธ์
ดำเนินการพิจารณาตรวจสอบ  
เอกสาร 

รองอธิการบดีที่
กำกับดูแลคณะ 

5 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

7 วัน กองวิเทศสัมพันธ์ดำเนินการ
ตรวจสอบเอกสาร ดังนี้ 
1. หากไม่มีข้อแก้ไข  
จะดำเนินการเสนอกองกฎหมาย
ตรวจสอบสารัตถะของร่างบันทกึ
ความรว่มมือทางวิชากร 
2. หากมีข้อแก้ไข จะแจ้งคณะ
ดำเนินการแก้ไข โดยรับ
ต้นฉบับที่กองวิเทศสัมพันธ์ 
และส่งเรื่องกลับไปยังคณะผ่าน
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 
 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

 

คณะ จัดทำหนังสือเสนอร่างบันทึก 
ความร่วมมือเสนออธิการบดี  

 

รองอธิการบดี มอบกองวิเทศสัมพนัธ์
ดำเนินการตรวจสอบ 

รับหนังสือจากคณะ 

ดำเนินการ
ตรวจสอบเอกสาร  

ไม่มีข้อแก้ไข มีข้อแก้ไข 

แจ้งคณะเจา้ของเรื่องดำเนินการแกไ้ข  
โดยส่งผา่นระบบสารบรรณอเิล็กทรอนิกส ์

วิทยาลัย จัดทำหนังสือเสนอร่างบันทึก 
ความร่วมมือเสนอคณบดี 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

6 
 
 

 

 
 
 

 

10 วัน คณะดำเนินการแก้ไข  
เมื่อแล้วเสร็จส่งเรื่องต้นฉบับ
กลับไปยังกองวิเทศสัมพันธ์ 
และส่งเรื่องผ่านระบบสาร
บรรณอิเล็กทรอนิกส์ด้วย 

คณะ / 
วิทยาลัย 

7 
 

 
 

 
 

2 วัน กองวิเทศสัมพันธ์ส่งร่างบันทึก
ความร่วมมือทางวิชการไปยัง
กองกฎหมายเพื่อตรวจ
พิจารณา  

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 
 

8 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 7 วัน กฎหมายตรวจสอบสารัตถะ
ของร่างบันทึกความร่วมมือทาง
วิชการ พร้อมให้ความเห็นและ
ข้อสังเกต และส่งเรื่องกลับไป
ยังกองวิเทศสัมพันธ์ 
 

กองกฎหมาย 

9 
 
 

 

 3 วัน กองวิเทศสัมพันธ์จัดทำหนังสือ
ถึงคณะ เพ่ือแจ้งข้อสังเกต และ
ให้คณะดำเนินการตามความเหน็
กองกฎหมาย 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 
 

10 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

15 วัน คณะดำเนินการตามความเห็น
ของกองกฎหมาย  
เมื่อดำเนินการแล้วเสร็จ ให้
จัดทำหนังสือส่งร่างบันทึกฉบับ
ปรับปรุงเสนออธิการบดี 
 

คณะ / 
วิทยาลัย 

 

ดำเนินการแก้ไขตามความเห็น 
และส่งเรื่องกลับไปยังกองวิเทศสัมพันธ ์

แจ้งคณะดำเนินการตามความเห็น 
ของกฎหมาย  

เสนอกองกฎหมายตรวจพิจารณา 

ตรวจสอบร่างบันทึกความร่วมมือทาง
วิชาการ (ด้านระเบียบ/กฎหมาย) 
เมื่อแล้วเสร็จส่งข้อสังเกตจากการ
ตรวจสอบไปยังกองวิเทศสัมพันธ ์

ดำเนินการตามความเห็น 
ของกองกฎหมาย เมื่อแล้วเสร็จ  

ให้ส่งร่างบันทึกฉบับปรับปรุงกลับไปยัง
สถาบันพระบรมราชชนก 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

11 
 
 

 
 
 

 3 วัน สถาบันพระบรมราชชนกได้รับ
ร่างบันทึกฯ ฉบับปรับปรุง โดย
กองวิเทศสัมพันธ์ ตรวจสอบ
และยืนยันร่างบันทึกฯ ฉบับ
สมบูรณ์ เพ่ือให้คณะดำเนินการ
ตามข้ันตอนต่อไป 
- ในขณะเดียวกันกองวิเทศสัมพันธ์ 
ประสานกับสำนักงานสภาวิชาการ 
เพ่ือเสนอวาระให้กับคณะ 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

12 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

30 – 60 
วัน 

คณะจัดทำเอกสาร
ประกอบการเสนอร่างบันทึก
ความร่วมมือทางวิชาการ ฉบับ
สมบูรณ์ เข้าสู่การพิจารณาของ
คณะกรรมการสภาวิชการ 

คณะ 
 

13 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

ตาม
กำหนดการ
ในแต่ละ
เดือน 

สภาวิชาการพิจารณา  
โดยคณะดำเนินการตามมติสภา
วิชาการ ก่อนนำเสนอเข้าสู่การ
พิจารณาของสภาสถาบัน 

สำนักงาน 
สภาวิชาการ 
/ คณะ 

14 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

7 วัน กองวิเทศสัมพันธ์เสนอร่าง
บันทึกความร่วมมือทางวิชาการ
ฉบับที่ได้รับความเห็นชอบจาก
สภาวิชาการ เข้าสู่การพิจารณา
ของสภาสถาบันพระบรมราชชนก 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

 

ตรวจสอบความถูกต้องร่างบันทึก
ความร่วมมือทางวิชาการ 
และแจ้งคณะดำเนินการ 

ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง 

เสนอสภาวิชาการ เพื่อพิจารณา 

สภาวิชาการ
พิจารณา 

เห็นชอบ  
/ ไม่มีข้อแก้ไข 

มีข้อแก้ไข
ดำเนินการตาม
มติ / ความเห็น 
สภาวิชาการ 

 

เสนอสภาสถาบันพระบรมราชชนก 



14 
 
 
 

หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา 
จุดควบคุม / 

วิธีการปฏิบัติงาน 
ผู้รับผิดชอบ 

  
 

   

15 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตาม
กำหนดการ
ประชุมใน
แต่ละเดือน 

สภาสถาบันพระบรมราชชนก 
พิจารณา ร่างบันทึกความ
ร่วมมือทางวิชาการ 
โดยคณะดำเนินการตามมติสภา
สถาบันพระบรมราชชนก 

สำนักงาน 
สภาสถาบัน 
 

16 
 

 

 เป็นไปตาม
ข้อตกลง
ระหว่าง

สถาบันทั้ง
สองฝ่าย 

คณะดำเนินการนัดหมายวนัลง
นาม โดยการกำหนดวันลงนาม
ขึ้นอยู่กับการตกลงของผู้บริหาร
สถาบันพระบรมราชชนก  
และหน่วยงานคูภ่าค ี 

คณะ / 
หน่วยงาน 
คู่ภาคี 

17 
 
 

 
 

 7 วัน คณะดำเนินการส่งต้นฉบับ
บันทึกความร่วมมือทางวิชาการ
จัดเก็บที่สถาบันพระบรมราชชนก 
กองวิเทศสัมพันธ์ โดยจัดเก็บ
สำเนาไว้ที่คณะและวิทยาลัย 

คณะ  
/ กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

 
 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 1. หนังสือเสนอร่างบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ พร้อมกับเอกสารดังนี้ 
    1.1 แบบเสนอเพ่ือประกอบการพิจารณาในการลงนามบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ 
    1.2 ร่างบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ ฉบับภาษาอังกฤษ  
    1.3 ร่างบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ ฉบับคำแปลภาษาไทยที่มีเนื้อหาตรงกับฉบับภาษาอังกฤษ 
    1.4 สรุปผลการดำเนินงาน ภายใต้บันทึกข้อตกลงฉบับที่ผ่านมา 
 
 
 

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบให้
ดำเนินการตาม
มตสิภาสถาบัน 

 

สภาสถาบัน
พิจารณา 

ลงนามบนัทึกความร่วมมอืทางวิชาการ 

ส่งต้นฉบับบนัทึกความร่วมมือทาง
วิชาการไปจดัเก็บที่กองวเิทศสัมพันธ ์
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 2. บันทึกความร่วมมือทางวิชาการฉบับสมบูรณ์ ให้จัดทำขึ้น 2 ฉบับ โดยฉบับหนึ่งจัดเก็บไว้ที่สถาบัน  
พระบรมราชชนก เพื่อบันทึกในฐานข้อมูลบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ และอีกฉบับเก็บไว้ที่หน่วยงานคู่ภาคี 
โดยจัดเก็บสำเนาไว้ที่คณะและวิทยาลัย 
 หมายเหตุ ภายหลังจากการลงนามข้อตกลง หากคณะ/วิทยาลัย ประสงค์จะเดินทางไปร่วมการประชุม 
ร่วมทำกิจกรรม นำเสนอผลงานทางวิชาการ ซึ่งเป็นไปตามข้อกำหนดที่ตกลงร่วมกับในบันทึกความร่วมมือทาง
วิชาการ ให้คณะ / วิทยาลัย รายงานผลการดำเนินงานดังกล่าวตามแบบที่กำหนดและส่งไปยังสถาบันพระบรม
ราชชนก ภายใน 30 วัน  
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
ภาคผนวก  

บัญชีรายการเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
------------------------- 

 

1. กฎหมายและระเบียบเกี่ยวกับการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
 1.1 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 (แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 9 พ.ศ. 2560) 
 1.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 1.3 ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลาของข้าราชการ พ.ศ. 2555 
 1.4 ข้อบังคับสถาบันพระบรมราชชนก ว่าด้วยการดำเนินการวิจัยร่วมกับสถานศึกษาชั้นสูง หรือสถาบันอ่ืนใน 
   ประเทศหรือต่างประเทศ หรือขององค์การระหว่างประเทศ พ.ศ. 2564 
 1.5 หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.4/ ว 165 ลงวันที่ 22 ธันวาคม 2559 เรื่อง  
  หลักเกณฑ์และหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและ 
  การเดินทางไปราชการต่างประเทศ และวิธีปฏิบัติกรณีผู้เดินทางทำหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายสูญหาย 
 1.6 หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว13 ลงวันที่ 4 กุมภาพันธ์ 2546 เรื่องหลักเกณฑ์ 
  การแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทศ เพ่ือใช้ในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

1.7 หนังสือกระทรวงการคัลง ที่ กค 0406.7/ว13 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2547 เรื่องค่าใช้บริการ 
  อินเตอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 

 1.8 หนังสือกระทรวงการคัลง ด่วนที่สุดที่ กค 0409.6/13178 ลงวันที่ 3 พฤษภาคม 2548 เรื่องการ 
  เก็บค่าธรรมเนียมหนังสือเดินทาง 
 1.9 ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้งบประมาณรายจ่ายรายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการต่างประเทศ 
  ชั่วคราว 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
2. แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 
 2.1 แบบตรวจสอบเอกสารประกอบการไปราชการต่างประเทศ (ไม่รวมการลาพักผ่อน) (สำหรับกองวิเทศสัมพันธ์) 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 
 2.2 แบบเสนอเพ่ือประกอบการพิจารณาในการลงนามบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 2.3 ตัวอย่างบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ ฉบับภาษาอังกฤษ 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
2.4 แบบรายงานผลการดำเนินงาน กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 2.5 แบบรายงานผลการดำเนินงาน ตามบันทึกความร่วมมือทางวิชาการ 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
3. ตัวอย่างหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
 3.1 หนังสือขออนุมัติโครงการ 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 3.2 หนังสือขออนุมัติตัวบุคคลและค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
 3.3 หนังสือขออนุมัติให้นักศึกษาเข้าร่วมโครงการ 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
3.4 หนังสือถึงกระทรวงการต่างประเทศ จดัทำ/ต่ออายุหนังสอืเดินทางราชการ / อำนวยความสะดวกทำ Visa 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
3.5 หนังสือถึง บมจ.การบินไทย สอบถามเส้นทางการบิน / ราคาบัตรโดยสาร 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
4. เอกสารอื่น ๆ  
 - รูปแบบและวิธีการระบุแหล่งเงินงบประมาณ                                                                                                
          

รูปแบบและวิธีการระบุแหล่งเงินตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
สถาบันพระบรมราชชนก (ส่วนกลาง) 

เงินงบประมาณ 

เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...................... 
แผนงาน........................... ผลผลิต/โครงการ................................. กิจกรรม................................  
งบ..................................... รายการ............................. (หัวข้อรายการระบุเฉพาะงบเงินอุดหนุน)  
 

ตัวอย่าง เงินงบประมาณ พ.ศ. 2569 
• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  

แผนงานบุคลากรภาครัฐ  
ผลผลิต รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ  พัฒนาด้านสาธารณสุข และสร้างเสริมสุขภาพเชิงรุก  
กิจกรรม ค่าใช้จ่ายบุคลากรในการผลิตบุคลากรทางการแพทย์ พยาบาล สาธารณสุขและสหเวชศาสตร์  

 งบดำเนินงาน 
 

• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
แผนงานยุทธศาสตร์เสริมสร้างให้คนมีสุขภาวะที่ดี  
โครงการ โครงการผลิตและพัฒนากำลังคนด้านสุขภาพสู่ความเป็นมืออาชีพ  
กิจกรรม ผลิตและพัฒนากำลังคนด้านสุขภาพ  
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  
รายการ เงินอุดหนุนการศึกษาหลักสูตรพยาบาล 

• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์  
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางด้านการแพทย์และสาธารณสุข  
กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางด้านสาธารณสุขและสหเวชศาสตร์  
งบดำเนินงาน 
 

• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์  
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางด้านการแพทย์และสาธารณสุข  
กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางด้านสาธารณสุขและสหเวชศาสตร์  
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  
รายการ เงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายสำหรับผลิตนักศึกษาหลักสูตรด้านสาธารณสุข 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  

แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์  
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางด้านการแพทย์และสาธารณสุข  
กิจกรรม พัฒนาและเพ่ิมศักยภาพบุคลากรของสถาบันพระบรมราชชนก  
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  
รายการ เงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายพัฒนาศักยภาพบุคลากรทางการแพทย์และสาธารณสุข 

• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์  
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางด้านการแพทย์และสาธารณสุข  
กิจกรรม จัดสรรทุนการศึกษาระดับปริญญาโท/เอก ในและต่างประเทศ และอบรมระยะสั้น  
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  
รายการ เงินอุดหนุนเป็นทุนการศึกษาเพื่อพัฒนาอาจารย์ทางการแพทย์ พยาบาล และสาธารณสุข และ
อบรมระยะสั้น 

• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์  
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางด้านการแพทย์และสาธารณสุข  
กิจกรรม การบริการวิชาการแก่สังคม  
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  
รายการ เงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายด้านบริการวิชาการแก่สังคม 
 

ตัวอย่าง เงินงบประมาณ พ.ศ. 2568 

• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  
แผนงานยุทธศาสตร์เสริมสร้างให้คนมีสุขภาวะท่ีดี  
โครงการ โครงการผลิตและพัฒนากำลังคนด้านสุขภาพสู่ความเป็นมืออาชีพ  
กิจกรรม ผลิตและพัฒนากำลังคนด้านสุขภาพ  
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  
รายการ เงินอุดหนุนการศึกษาหลักสูตรพยาบาล 

• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  
แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์  
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางด้านการแพทย์และสาธารณสุข  
กิจกรรม ผลิตบุคลากรทางด้านสาธารณสุขและสหเวชศาสตร์  
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  
รายการ เงินอุดหนุนเป็นค่าใช้จ่ายสำหรับผลิตนักศึกษาหลักสูตรด้านสาธารณสุข 
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หน่วยงาน: กองวิเทศสัมพันธ์ 
สถาบันพระบรมราชชนก 

คู่มือการปฏิบัติงานด้านวิเทศสัมพันธ์ สถาบันพระบรมราชชนก  
ฉบับปรับปรุง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
รหัสเอกสาร: SP-IRD-2569-02 แก้ไขครั้งที:่ 01 

วันที่ใช้บังคับ:  25 ธันวาคม 2568 

 
• เงินงบประมาณของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568  

แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์  
ผลผลิต ผลิตและพัฒนาบุคลากรทางด้านการแพทย์และสาธารณสุข  
กิจกรรม จัดสรรทุนการศึกษาระดับปริญญาโท/เอก ในและต่างประเทศ และอบรมระยะสั้น 
งบเงินอุดหนุน เงินอุดหนุนทั่วไป  
รายการ เงินอุดหนุนเป็นทุนการศึกษาเพื่อพัฒนาอาจารย์แพทย์ พยาบาล และสาธารณสุข 

 
งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
แผนงาน.................................................................... งบ.......................................................................  
 
ตัวอย่าง แผนงานบุคลากร  

• งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
 แผนงานบุคลากร 
 งบบุคลากร    งบดำเนินงาน     

 
ตัวอย่าง แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ 

• งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  
 แผนงานพ้ืนฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์  
 งบดำเนินงาน    งบลงทุน  
 

ตัวอย่าง แผนงานยุทธศาสตร์ของสถาบันพระบรมราชชนก 
• งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ของสถาบันพระบรมราชชนก ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  

 แผนงานยุทธศาสตร์ของสถาบันพระบรมราชชนก  
 งบดำเนินงาน    งบลงทุน    งบรายจ่ายอื่น 

 
 
         
 



กองวิเทศสัมพันธ์

สำนักงานอธิการบดี สถาบันพระบรมราชชนก

02 590 1945

int.aff@pi.ac.th

https://eng.pi.ac.th/
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